je: 
bc 
6. 


WINDOWS KALAUZ 


A legtöbb személyi számítógép esetében a Windows adja meg a legjobb tanulási lehetőségeket. Füg- 
getlenül a verziószámtól amellyel dolgoznak, nagyon fontos, hogy minden lehetséges megoldást 
megismerjenek és alkalmazzák saját igényeiknek megfelelően. 


SZOLGALTATÁSI PROGRAMOK 


A szolgáltatási programok segítségével az Ön operációs rendszere optimálisabban működik a ví- 
rus-ellenőrzőprogramoknak, letöltési programoknak, karbantartási programoknak, fax-progra- 
moknak, adatsűrítési programoknak és további alkalmazásoknak köszönhetően. 


SZÖVEGSZERKESZTŐ 


Microsoft Word a legszélesebb körben elterjedt programcsomag, amelynek segítségével bármilyen jel- 
legű szöveget elő lehet állítani. A szövegszerkesztő segítségével mind egyszerű dokumentumokat, mint 
pl. leveleket vagy faxokat, mind komplikált kiadványokat, mint pl. újságcikkeket, beszámolókat, le- 
het szerkeszteni ill. előállítani. A Word minden frissebb verziója új funkciókat tartalmaz és nagyon 
ajánlatos ezeket a funkciókat megtanulni, hogy megfelelően tudják szerkeszteni a dokumentumaikat. 


TABLAZATOK ES ADATBAZISOK 


Az Excel-től kezdődően, a FileMaker Pro-ig bezárólag, a táblázat kezelő programok a táblázatok, 
a számítások, és a grafikák előállítását teszik lehetővé, amelyeket utólag bármikor meg lehet vál- 
toztatni, Ezen felül ezek a programok óriási adatbázisokkal rendelkeznek, amelyek nem hagyhatók 
el a racionális adatkezelésnél. 


GRAFIKAK ÉS LAYOUT 


Teljesen függetlenül a kialakítandó dokumentum jellegétől — legyen az plakát, üdvözlőlap ill. 
üdvözlőkártya, névjegykártya, stb. — és céljától manapság a különböző grafikák és képek a doku- 
mentumok elengedhetetlen alkotóelemei. A Microsoft Publisher, CorelDraw és Corel Photo-Paint 
programokat azért fejlesztették ki, hogy Önök szabadon élhessenek alkotói fantáziájukkal. 


MULTIMEDIA 


Tegye a számítógépét a multimédiás aktivitásainak irányitótornyává (fényképek, zene, video). 
A mikroinformatika szabad hozzáférést tesz lehetővé ezekhez a technikákhoz. Zenepartitúrákkal vagy 
fényképretusálással akar foglalkozni — mindig létezik egy számítógépes program, amely ezt minden 
szinten és minden igénynek megfelelően lehetővé teszi. 


Tanulják meg az érdekes Web-oldalakat gyorsan megtalálni, a levelezésüket az e-mail segítségével 
elrendezni, részt venni különböző beszélgetési fórumokón, valamint a vásárlásaikat az Internet 
segítségével elintézni. Próbáljanak ki különböző böngészőket, nézzék meg az általunk javasolt Web- 
oldalakat, hogy ravaszul tudjanak böngészni. 


JATEK ÉS SZORAKOZAS 
A számítógép kiváló lehetőségeket nyújt ahhoz, hogy értelmesen tudják kihasználni a szabadidejüket. 
Fedezzék fel a különböző játékokat: a kínálat a keresztrejtvénytől a szerepjátékokon keresztül, 
a múltkutatásig terjed. Kössék össze a kellemest a hasznossal úgy, hogy játszva tanuljanak. 


KEDVENC PROGRAMOK 


Használja a programjait személyes és hivatalos dolgok megvalósításához: tervezhetők az utazások, 
megalkothatók a névjegykártyák, tervezhető a raktározás a borpincében, de konyhai receptköny- 
vet is írhat, továbbá vevő-adatbankot hozhat létre, és pl. könyvelhet is. 


HARDVER ES TELEPÍTES 


Ebben a részben különböző, a számítógéphez kapcsolódó készülékekről adunk információt: szab- 
ványos perifériakészülékekről (merevlemez, floppy-meghajtó, képernyő, egér, billentyűzet, nyom- 
tató) és lapolvasókról, modemekről, CD-ROM-meghajtókról, stb., amelyek jelentős mértékben 
hozzájárulnak a számítógép alkalmazási területének kiszélesítéséhez. 


ISBN 2.8302.2258-X 


AH 634 993 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 

Publisher 98. A magyarázatok egyaránt érvé- 
nyesek a Publisher 97-re (amely azonban más 
funkciókkal rendelkezik), valamint a Publisher 


Kész levélpapír 


ISBN 2.8302.2258-X 


fejlécek egyéni 


átalakítása 


Ha varázslót" lsegédprogramot) 
veszünk igénybe, az egyáltalán nem 
azt jelenti, hogy dokumentumaink úgy 
néznek majd ki, mintha egy kaptafára 
készültek volna. Megmutatjuk, hogyan 
lehet a kész dokumentumtervezeteket saját 
igényeinknek megfelelően átalakítani. 


A céges papírra nyomtatott levél 
nem csak professzionális be- 
nyomást kelt, hanem egyidejűleg rek- 
lámozza is szerzőjét, legyen az egy 
vállalat igazgatója, egy fitnessklub ve- 
zetője vagy egy szövetség elnöke. 
A Publisher számos mintalappal ren- 
delkezik, melyeket könnyen saját igé- 
nyeinkhez igazíthatunk, hogy a do- 
kumentum optikailag is hangsúlyozza 
egyéniségünket. Ezután adjuk nyom- 
dába a kész fájlt, és a szükséges pél- 
dányszámban nyomtattassuk ki saját 
formanyomtatványainkat. Ha az elő- 
nyomtatott papírra a későbbiekben 
saját nyomtatónkkal nyomtatunk, 
ügyeljünk arra, hogy helyesen hatá- 
rozzuk meg a levélpapír nyomtatható 
felületét. 


Egységes 
dokumen- 
tumok 


Új dokumentum szerkesztéséhez 
a Microsoft Publisher katalógusában 
szereplő mintalapokon keresztül ve- 
zet a leggyorsabb és legkényelmesebb 
út. A Publisher akkor kínálja fel szá- 
munkra a mintalapokat, ha a PUBLI- 
CATIONS BY WIZARDS (Kiadvány va- 
rázsló) fülre kattintunk. Valószínű 
azonban, hogy nem csupán levélpa- 


A Publisher számos kiadványmintával rendelkezik. Hagyjuk, hogy ezek grafikai kiala- 
kítása saját dokumentumaink megtervezésére ösztönözzön bennünket. 


KEN 


Microsoft Publisher Catalog 


f Xn 


a 


zi 


y új 


2000-re is. 


A varázslók" (Wizards) nagyteljesítmé- 
nyű segédeszközök, amelyek legtöbb 
problémánkra megoldást nyújtanak. 
Segítségükkel különösen levélpapírok ter- 
vezésénél érhetünk el jelentős eredmé- 
nyeket. 


pírokat (Letterheads) szeretnénk ter- 
vezni, hanem bizonyára szükségünk 
van névjegykártyákra, faxnyomtat- 
ványokra, sőt talán még brosúrára 
vagy katalógusra is. Minden ilyen 
dokumentumnak azonos formai ele- 
meket kell tartalmaznia, és szin- 
te meg kell határozniuk grafikai 
egyéniségünket. Ennek érdekében 
rendelkezik a Publisher mintalap- 
gyűjteménnyel is, amelyek közül 
a legkülönfélébb dokumentumok 
mindegyikét azonos grafikai kialakí- 
tás jellemzi, így minden dokumentu- 
munk egységes arculatot kaphat. Eh- 
hez tartozik, hogy azonos színeket, 
ugyanazt a logót, és azonos grafikai 
elemeket használunk. A Publisher 
mintalap-gyűjteménye ideális kiin- 
dulópont saját dokumentumaink 
megtervezéséhez, ugyanakkor gon- 
doskodik arról, hogy minden doku- 
mentumunkon megjelenítsük saját 
egyéni grafikai bélyegünket. 


GRAFIKAK ÉS LAYOUT MICROSOFT PUBLISHER 


el A Microsoft Publisher 


tal 


j1] Tervezési készletek 

! ": (Design Sets) menüpont- TIPP 
ja, különböző doku- Objektumok 
mentumtervezeteket Objektumnak nevezünk szinte 


kínál fel, amelyek egy mindent, amit a Publisher doku- 
mentumaiba beillesztünk. Objek- 
tum a mintalapok minden eleme 
és minden, amit hozzáillesztünk: 


varázsló" segítségével 
különböző stílusirányok 
szerint alakíthatók át. 
Itt minden dokumentum- 
minta megtalálható, 
amelyre például egy új 
termék bevezetéséhez 
szükségünk lehet (bro- 
súrák, meghívók, pros- 
.  pektusok, stb.]J. A doku- 
mentumok különböző 


sm 6 AM YA VI [[Elispssssare fo esni [ffjrismemcára ZKT AT ani. kialakításúak. 


e logók 

s fényképek 

a képek, színes formák és rajzok 
s szövegdobozok. 


fi 
4 
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4 
a 
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fi 
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E 


A Publisher BA] 
formatervezési elemei 


A következőkben néhány példát látunk dokumentumok kialakítására. Bár 

a dokumentumok nagyon különbözőek, mégis egységesen néznek ki: ugyanaz 
a logó mindig ugyanazon a helyen található és az egyes dokumentumokkal 
szemben támasztott grafikai követelményeket is figyelembe vettük. 


levélpapír 
fejléc 


megrendelés 


ajánlókártya köszönökártya 
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Képeslapok 
létrehozása 


Ha most dolgozik először a Publisher-rel, használja a kész modelleket, és kö- 
vesse a dokumentum megtervezésénél és létrehozásánál a varázslók segítségét. 


A rendelkezésre álló modellek ka- 
talógusa esetében egy nagyon 
egyszerű példáról van szó. A legtöbb 
modell tartalmazza azokat az adato- 
kat, amely egy használható doku- 
mentum elkészítéséhez szükséges, 
mint például az oldalméret és oldal- 
formátum, a szöveg és képek elren- 
dezése, az oszlopok felépítése, és még 
sok más. 


A varázsló mindig 
kéznél van 


Miután eldöntötte, hogy melyik mo- 
dellt választja, kövesse a megfelelő 
varázsló utasításait. Ha ezt teszi, ak- 
kor megfelelő eredményhez jut. Leg- 
többször azonban mindenki maga 
szeretné dokumentumait létrehozni. 


TIPP 


Varázslók 

A varázsló a legtöbb szükséges 
információt megadja, de hívhatja 
a SÚGÓ segítségét is. A Publis- 
her különböző varázslókat kí- 
nál fel, amelyek a pontos kér- 
déseket lépésenként felépített 
magyarázatokkal  válaszol- 
ják meg. Nyissa 

meg a varázsló- 

listát, és válassza 

ki a megfele- 

lő listát. Írja be 

az indexbe: Va- 

rázslók. . Most 
rendelkezésére 

áll egy lista 

a Publisher leg- SS 
fontosabb funkci- 

óinak bemutatásáról. 
Kattintson arra, amely éppen fel- 
keltette az érdeklődését, és a be- 
mutató megjelenik a képernyőn. 


Nem szabad viszont elfelejteni, hogy 
a modelleket szakértők állították 
össze, hogy a segítségükkel lehetőleg 
mindenki jó eredményt érhessen el. 
Ezért kezdetben tanácsos a Publisher 
ajánlásaihoz tartani magunkat. Ami- 


A Publisher Catalog publiká- 
ciómodelleket tartalmaz, 
amelyek kategóriánként 
vannak csoportosítva. 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 


Ami szükséges ehhez... 


Publisher 98. A magyarázatok érvényesek a Pub- 
lisher 97-re is (amely más funkciókat tartalmaz), 
és Publisher 2000. 


A Microsoft Publisher ajánlásokat 
tartalmaz az Ön dokumentumainak 
létrehozásához. 


kor a programot kellőképpen megis- 
merte, akkor kezdheti el a modell ala- 
pelemeit törölni, vagy azokat meg- 


vagy egy csapatot vezet, 
szüksége lesz különböző 


Nagyon egyszerű a már létező dokumen- 
tum megnyitása: Válassza a File menüt, 
és kattintson a dokumentum nevére, 

a legutoljára megnyitott fájlok listájában. 


változtatni. Az eredmény így lesz az 
Ön elképzeléseinek megfelelő grafi- 
kus kivitelű. Minden bizonnyal nem 
venné jó néven, ha valaki más, egy 
fontos eseményt ugyanazzal a mo- 
dellel tenne közzé, mint amit Ön is 
használt! 


Egységes stílus 


Minden bizonnyal szeretné doku- 
mentumait saját maga létrehozni. Ha 
például egy vállalkozást, egy klubot, 


A Publisher több segédfunkciót is 
felkínál, amelyek a felhasználó igé- 
nyeihez, és szükségleteihez vannak 


van arra, hogy se- 
gítséget vegyünk igénybe. Az Office 
Segéd megjelenik amint a kérdőjel- 
ikonra kattint az eszközsoron. Külön- 
böző kérdéseket adhat be, majd kat- 
tintson a SEARCH gombra. Az Office 
Segéd megfelelő megoldásokat, és 
javaslatokat kínál fel, melyek segít- 


erűen egy 
kérdést, a. 
megkapja 
a kívánt 
információt. 


/ 
j Headins 


mavármum impact, use two or 
three sentences. 


papírtípusokra, mint pél- 
dául a levélpapír, a név- 
jegykártya, meghívók, 
megrendelőszelvények 
stb. Minden dokumen- 
tumnak egységesen kell 
kinéznie, és mindenkép- 
pen tükröznie kell vállal- 
kozása tevékenységét. 

A Publisher ennek az 
igénynek is eleget tesz, 
és felkínál egy sor do- 
kumentumot, amelyek- 

nek megjelenése mindig egységes. 
A legfontosabb elemek ugyanazok- 
kal az ismertetőjelekkel lesznek fel- 
ruházva, ami azt jelenti, hogy az Ön 
védjegye, és egyéb, a publikációjának 
stílusához kijelölt grafikus elemek 
minden dokumentumba be lesznek 


illesztve. 


Rajt! 


Általában a CATALOG akkor jelenik 
meg, amikor a Publishert bekapcsolja. 
Azonban valószínű, hogy nincs kedve 
minden egyes alkalommal konzultálni 
vele. Ha például a dokumentumának 
a legutoljára elmentet változatán akar 


SEGÍTSÉG 


ségével a programot könnyebben 
elsajátíthatja. Amennyiben a kér- 
dése egy általános területre vonat- 
kozik, a segéd felkínál egy részle- 
tes magyarázatot, és számos példát. 
A FERLÉR úgy is aktiválhatja, hogy 
lenyomja az (F1] billentyűt, vagy az 
első témáját választja a HELP me- 
nünek. 

A HEip menüben rendelkezésére áll 
egy varázslók által összeállított kí- 
nálat a kifejezésekből. Kattintson az 


precíz információkat 


tartalmaz. 


dolgozni, akkor kattintson a FILE me- 
nüre, és válassza ki a legutoljára mó- 
dosított dokumentumok listáját. [- 
yenkor például nincs szüksége 
a CATALOG párbeszédablakra. Vá- 
assza ki a TOOLS menüből az OP- 
TIONS parancsot, és ott deaktiválja az 
USE CATALOG STARTUP mezőt. Ha ké- 
sőbb újra a CATALOG párbeszédabla- 
ot akarja használni, kattintson a NEW 
parancsra a FILE menüben; a CATA- 
LOG azonnal megjelenik, és segít a do- 


umentum megtervezésében. 


General Jdr] Userászíetance] Pit] 


Start pubkcatton wth page: [J 
Megszrement unts: fcentimeters 5 


(7 Erevem fonts in font ist 
[7 use cataogat startup 

7. Megus show recently used commands fust . Reset Usage Data 
TT irmerove sarsen and prnter color 

[4 ja 9 


He types: Location: 


Az OPTIONS ablakban személyre 
szabottan beállíthatja munkamódját. 
Különlegességnek beállíthatja, hogy 

a CATALOG a program indításakor 
automatikusan megjelenjen-e, vagy sem. 


INDEX-re; egy témalistára jelenik meg, 
tekintettel az aktuálisan végzett mun- 
kára. Az INDEX nagyon hasznos, 
hogyha információkra van szüksége 
egy adott területről. Egy ábécé-sor- 
rendbe rendezett lista segíti a kere- 
sésben. Beadhat egy vagy tű 
a kereséshez kapcsolódó kulcsszót. 
Zárásul kattintson a HIDE ASSISTANT 
rancsra, Visszamehet a Publisher 
Pemútetóltóz is (lásd az első olda- 
lon). 


MICROSOFT PUBLISHER 


o 
[-i 
Ci 
8 
a 
p3 
iz 
z 


8 MCMXCVII Orbis Publishing Ltd. €7 MCMXCVIII Líterary Rights International, Inc. 8 MMIL R. I., Inc. — Hungarian version — Printed in EU — Encyelopedic card system — Not to be sold separately 


x 
00 
fi 
XN 
Ni 
o 
9 
NI 
z 
2 

ASE 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


CORELDRAW 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 2 


Ami szükséges ehhez... 


CorelDRAW 10. A magyarázatok érvényesek 
a CorelDRAW korábbi verzióira is. Az ablakok és 
a párbeszédablakok ennek ellenére eltérhetnek. 


Speciális 
hatások 


Az újságokban gyakran használt számítógépes grafikák gyakran nagyon bonyolultan 
néznek ki. Az előállításukhoz speciális hatásokat használnak, amelyek a grafikus 


szerkesztőprogramokban találhatóak. 


A CorelDRAW speciális 
hatásaival lehetőségünk 
van egy terv alapobjektumait 
megváltoztatni, illetve elfor- 
dítani. Ennek köszönhetően 
bámulatos eredményeket le- 
het elérni, és bárki igazi profi 
munkájának tarthatja őket. 
A speciális hatások mind 
a CorelDRAW EFFEKTE 
(Hatások) menüjében érhe- 
tők el, egyesek az eszköztár- 
ról is végrehajthatóak. A leg- 
több hatás külső beavatkozás 
nélkül működik. Ebből kifo- 
lyólag egyáltalán nem szük- 
séges jó grafikusnak lenni 
ahhoz, hogy bámulatos ered- 
ményeket érhessünk el. 


Hatások . 

kipróbálása 

A legérdekesebb hatások 
közül kiemelkedik az átme- 
net (egyik kép lépésenként 
átmegy a másikba), a szimu- 
láció (objektum egy más ka- 
meraobjektívvel kezelve), 
a 2D objektumok 3D-be 
való átalakítása, és a transz- 


parenshatások. 
Rugalmas 
rajzeszközök 


A speciális hatások fölöttébb rugal- 
mas rajzeszközök, melyeknek tulaj- 
donságai munka közben megváltoz- 
tathatók. Egy objektum, amelyet 
például az imént speciális hatásokkal 
látott el, ugyanúgy tovább feldol- 
gozható, mintha alapobjektum lenne. 

Azt azért szem előtt kell tartani, 
hogy egy komplex hatással feldolgo- 


zott objektumot nem lehet utólag, 
egy másik hatással megváltoztatni. Pl. 
két objektumot nem lehet először ve- 
títeni, és azt követően transzparenssé 
tenni. Egy biztos, a túl sok hatás nem 
emeli a munka minőségét. Legyen 
ügyes, használja a hatásokat takaré- 
kosan, mégis elképesztő eredménye- 
ket hozhat létre. Egyszerűnek tűnő 
képeket egy kézmozdulattal vidám 
színű kompozícióvá alakíthat. Ha mi- 
nőségileg kifogástalan képet akar ké- 
szíteni, csak egy út marad: a hatáso- 
kat a rendelkezésre álló eszközök- 


A CorelDRAW speciális hatásainak 
használatakor semmi sem szab határt 
fantáziájának. 


kel kipróbálni, kipróbálni és újra kip- 
róbálni. 


MAGYARAZAT 

Speciális hatások 

A , Speciális hatások" kifejezést gyak- 
ran hollywoodi produkciókkal azo- 
nosítják az emberek. A CorelDRAW 
esetében azonban olyan eszközök- 
ről van szó, amelyek létező objektu- 
mok megváltoztatására szolgálnak. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


CORELDRAW 


A jég te legfontosabb 


f Itt négy, a leggyakrabban használt 
ha d S kategóriát mutatunk be a CoreIDRAW 
speciális hatásaiból. 


speciális 


Egy formaátmenet esetében az egyik 
objektumot változtatjuk át egy másikká, 
miközben a közbülső képek 
beszúródnak. 
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Az objektívhatásokkal a színek és 

a formák megváltoztathatók. A ráhelye- 
zett kör úgy jeleníti meg a többi objek- 
tumot, mintha azokat egy szűrőn 
keresztül látnánk. 


Formaátmenetek 


Ez a speciális hatás tetszőlegesen 
használható a CorelIDRAW segítsé- 
gével készített objektumok esetében. 
Ha két objektumot egymásba történő 
átmenetre állít be, a program auto- 
matikusan létrehozza a közbülső for- 
mákat, hogy a lépésjellegű átmenetet 
a két forma között lehetővé tegye. 
A lehetőség megmarad, hogy az 
eredeti objektumokat (ugyanúgy, 
mint az átmenetes képek halmazát) 
elmozdítsuk, vagy megváltoztassuk, 
de nem lehet megváltoztatni a köz- 
bülső elemeket. Az összekötő vonal 
a két objektum között tetszőleges for- 
mát vehet fel, és Ön állíthatja be, hogy 
hány közbülső állomás legyen. Az át- 
menethatást több objektum is fel 
tudja használni, de az eredmény így 
általában áttekinthetetlen lesz. 


Objektívhatások 


A CorelDRAYW több objektívhatást 
is felkínál, amelyekkel egy kamera- 
objektív használatát szimulálhatja. Az 
objektumok úgy néznek ki, mintha 


EGYÉB SPECIÁLIS HATÁSOK 


Perspektíva 


Az objektum meghosszabbításával azt az érzést kelthetjük, 
hogy az objektum egy bizonyos irányba távolodik. 


Görbület 


Az ilyen hatással feldolgozott objektum, egy minden irányba 


hajlítható gumitárgyhoz hasonlítható, 


Burkológörbe 
Ezzel a funkcióval egy objektumot egy 


másikba szúrhat be. Minden, az alapob- 
jektumon végrehajtott módosítás auto- 
matikusan ráke- 
rül a beszúrt 
objektumra is. 


Elmosódás 
Az elmosódás al- 
kalmas az objektumok kiemelésére is. 


egy objektíven keresztül lennének ke- 
zelve, A kép változása az objektívtí- 
pustól, és a kép eredeti formájától 
függ. Az előttünk lévő példában egy 
halszemobjektívet használtunk, de 
mások is választhatók: negatív-, 
hő-, fényszűrő- vagy kontúrkamera. 


Reliefhatások 


Ha egy objektumnál reliefhatásokat 
alkalmaz, az elő- és háttér egymástól 
eltávolodik, így azt abenyomást kelti, 
hogy a képnek mélysége van. A Co- 
relDRAW síkokat iktat be, és ezzel 
3 dimenziós hatást lehet elérni. Ez- 
zel a funkcióval az egyszerű formákat 
is gond nélkül komplex konstruk- 
cióvá alakíthatja át. Az elért eredmény 
általában nagyon tetszetős. Ez a funk- 
ció nem csak képekre, hanem szöve- 
gekre is alkalmazható. 


A relieffunkció segítségével a 2 dimen- 
ziós képekből 3 dimenziós kép lesz. Ez 
egyszerű, és az eredmény nagyon 
hatásos. 


Transzparenshatások 


Az Effekte (Hatások) menü segít- 
ségével, vagy az intenzív transz- 
parens-eszközzel az eszközsoron 
a CorelDRAW programban beállíthat 
bizonyos transzparensszinteket. Ez- 
zel befolyásolhatja, hogy a színek, 
struktúrák, motívumok hogyan je- 
lenjenek meg. 


Itt transzparenshatást alkalmaztunk, 
hogy a szép naplementét egy átmenettel 
még szebbé tegyük. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Áz igazi 


rajzeszköz 


Ahhoz, hogy a Microsoft Paint programot 
hatékonyan tudja használni, előbb meg kell 
ismerkednie a rajzeszközök tulajdonságaival. 
A következő sorok segítenek Önnek abban, 
hogy megismerje a program 16 alapeszközét. 


Microsoft Paint rajzolóprogram 

alkalmazásához feltétlenül szük- 
séges, hogy a rajzeszközök használa- 
tát megfelelően elsajátítsa. Csak így 
tud szép, és tetszetős munkákat lét- 
rehozni. A következőkben részletesen 
bemutatjuk Önnek a Paint program 
16 eszközének működését. 

Abból indulunk ki, hogy a menüsor 
parancsait már tudja alkalmazni, hi- 
szen korábban már végzett olyan 
munkát, ahol képrészletet kiválasz- 
tott, másolt, kivágott vagy beszúrt. 
A rajzeszközök bal felső ikonját 
SZABADKÉZI KIJELÖLŐ-nek hívjuk, és 
segítségével bármilyen alakú rajzrész- 
letet ki lehet jelölni. A használatához 
egy kis gyakorlat szükséges, és az 
eredmény igazán csak attól függ, hogy 
milyen ügyesen bánik az egérrel. Az 
általánostól eltérő geometriai formák 
kiválasztásához használja ezt az 
eszközt. 

A jobbra következő gomb neve: 
ABLAKOS KIJELÖLŐ. A rajzeszköz 
aktiválása után a rajzlapon négyszög 
alakú kijelöléseket végezhet. A keze- 
lése egyszerűbb, mint az előző eszkö- 
zé, de a végeredmény kisebb pontos- 
ságú. 


Radírozni, 


színezni... 


A második sorban található ikonok 
megnevezései: RADÍR és SZÍNKITÖLTŐ. 


TRÜKKÖK 


Ha nagyobb méretű rajzlapra van 


szüksége, akkor a [Ctrl] a ÍTI billentyűk 
lenyomásával eltüntetheti a rajzeszközök 
palettát. Ugyanezekkel a billentyűkkel 
lehet a palettát ismételten megjelentetni. 


A radírozandó felület nagysága szabá- 
lyozható a radír vonalvastagságával. 
A radírral megérintett pont a háttér 
színére színeződik át. A SZÍNKITÖLTŐ 
eszközzel a vonalakkal határolt, zárt 
idom belsejét lehet át- vagy kiszínez- 
ni. A harmadik sor gombjainak meg- 
nevezései: SZÍNBEÁLLÍTÓ és NAGYÍTÓ. 
A SZÍNBEÁLLÍTÓ lehetővé teszi, hogy 
a rajz kiválasztott területe szerint 
állítsuk be a háttér, vagy az előtér 
színét. A NAGYÍTÓ segítségével a ki- 
választott területet ki lehet nagyítani, 
amivel az e területen végzett 
munka pontosabb lesz. 


... szabadkézi 
rajzok, 
szövegek 
írása... 


A CERUZA és az ECSET a szabad- 
kézi rajzolás eszközei. A CERUZA- 
val húzott vonal szélessége mindig 
egy pixel, ugyanakkor az ECSET 
nyomvonalát, tehát a vonal vastag- 
ságát, és a profilját be lehet állítani. 
Az ötödik sorban lévő bal gomb 

a FESTÉKSZÓRÓ, amely a szabad- 
kézi rajz újabb kiegészítő eszköze. 

A spray fújásának erősségét (három 
fokozat) a beállításoknál lehet 
kiválasztani. A következő ikon 

a SZÖVEGÍRÓ, amelynek segít- 
ségével a  rajzunkba 
különböző betű- 
típusokkal, és 
betűmére- 
tekkel szöve- 

get írhatunk. 

A hatodik 

sor a VONAL és 


MICROSOFT PAINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT új 


Ami szükséges ehhez... 


Windows Millennium és Paint rajzolóprogram, 
ami része a Windows operációs rendszereknek. 
A magyarázatok érvényesek a Windows 95, és 
98 verziókra is, de a párbeszédablakok kis 
mérétékben eltérhetnek. 


a GÖRBE funkciókat tartalmazza, 
amikkel egyenes, vagy görbe vona- 
lakat rajzolhatunk. Az utolsó négy 
rajzeszközzel: TÉGLALAP, SOKSZÖG, 
ELLIPSZIS, KEREKÍTETT SARKÚ TÉG- 
LALAP, a megnevezéseiknek megfelelő 
alakokat rajzolhatja meg. 


A Microsoft Paint program 
rajzeszközei tartalmazzák 
azokat a festőszerszámokat, 
amikkel általában 
a műtermekben is 
találkozhat. 


o 
használatá 

a  Nnasznalatat 
0 SZÍNBEÁLLÍTÓ 
lehetővé teszi, 
hogy a rajz 
kiválasztott 
területe szerinti 
színre állítsuk be 
más objektum, 
vagy a háttér, 


€ 0 A NaGYíró 

segítségével 

) a kiválasztott 

/ területet ki 

lehet nagy- 

ítani, A raj- 
zeszközök 


0 A SzABADKÉZI 
1 kuelölő-vel a kép 
) egy részletét 
körülrajzolással 
jelölheti ki, 
kivágás, 
másolás, 
—v vagy szerkesztés céljából. 


" alatti beállítási 
területen kiválaszthatja a nagyítás 
mértékét. 


8 A CERUZA 
rajzeszközzel 

( húzott sza- 

. badkézi vonal 
szélessége egy 
pixel. 


0 A Ablxkos 
KUELÖLŐ eszköz 
segítségével a rajz 
) egy négyszögletes 
darabját jelölheti 
ki, kivágás, 

( másolás, vagy 


szerkesztés [1 O Ecser-tel 
céljából. ugyanúgy 
devsessszésésssésse I. dolgozhat 
/ " (mint 
0 A RADR eszköz , ZS? 
kiválasztása után, segíségé 
az egér lenyomása ve, d 
mellett, a rajz anál 
5 ve) [ a vonal 
minden megérintet ú 
" 4 vastagsága 
pontja a háttér I és orofili 
és profilja 


színét veszi fel. 


b beállítható. 
A radír szélessége megválasztható. 


/ 0 A Szísxkirörrő O A FESTÉKSZÓRÓ 
eszközzel eszközzel gyö- 
a vonalakkal 


nyörű graffitit 
rajzolhat 
számítógépre 
képernyőjére, 
miközben három 
fokozatú spray áll 
" rendelkezésére. 


határolt, zárt 
) idom belsejét 
. lehet át- vagy 
kiszínezni 
a rajzon. 


" Tanulja meg 


MICROSOFT PAINT 


a rajzeszközök 


" 0 A Szövesító 

( eszközt akkor 

használhatja, ha 

/ a rajzot felirattal 

/ szeretné ellátni. Az 

egyszerű szöveg- 
formázó eszköztár 
segítségével kivá- 

laszthatja a legalkalmasabb betűtípust is. 


0 Vonat eszközzel 
egyenes vonalakat 
húzhat a kiválasztott 
színnel. A rajzolt 

(1. vonal vastagságát 

I. a rajzeszközök 
alatti beállításoknál 
( választhatja ki. 

1 0 A GöRBE eszköz 
görbe vonalak 
rajzolásához 
használható, 


kezssssssssés.sé.s... 


B A TÉGLALAP rajzo- 
lóeszközzel négyze- 
teket és téglalapokat 
rajzolhat. Az idomok 
belülről kiszínezhe- 
tök, és a körvonal 
színe is megválaszt 
ható. (D KEREKÍTETT 
(0 SARKÚ TÉGLALAP ugyan- 
úgy működik mint 
a téglalaprajzoló, de 
a négyszög sarkai lekerekítetek. 


B Soxszös eszköz 
sokszögek rajzolá- 

( sában segít. Itt is 

1 kiszínezheti a körvo- 
/! nalat, vagy az idom 
belsejét. 


B Az Euwszis 
rajzeszközzel 
szabályos köröket, 
vagy ellipsziseket 

4 rajzolhat 

5 a rajzlapra. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT MICROSOFT PAINT 


Első lépések 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Paint program a Windows Windows Millennium, és Paint program, ami 
ő ús gl űi és a Windows alapkiszereltségéhez tartozik. A ma- 
alapkiszereltségéhez tartozik. Kövesse az gyarázatok érvényesek a Windows 95 és a 98 


verziókra is. Az ablakok és a párbeszédpanelek 
ennek ellenére eltérő kinézetűek lehetnek 


útmutatásokat, és meglátja milyen egyszerű 
a PC-vel rajzolni. 


AT az egyik legkreatívabb tevékenység, amit egy 
számítógép fel tud kínálni. Teljesen szükségtelen 
rajzolóprogramot beszerezni, hiszen a Windows ME és 
a korábbi verziók, egy a kezdőknek is ideális rajzolóeszközt 
tartalmaznak, amit Microsoft Paint-nak hívnak, Ennek 
a programnak az a nagy előnye, hogy rendkívül felhasználóbarát. 
Alapfunkciókat kínál fel grafikák elkészítéséhez, anélkül, hogy 
egy igazi rajzolóprogram bonyolult funkcióval kellene 
foglalkoznia. 


dtásáb át bat) 


ld 3 Media PtoDuglag Utály 9. (3) ilndizereszközök 
9. HyperTamnal 
4 7 fegyzetönb 
ag Karaktertábla 
D Közvetlen kébelkapcsolat 
64 Közvetten regszttálár 


Kattintson a START gombra, ott a PROGRAMOK menüpontra, majd 
a KELLÉKEK-re, ott válassza a PAINT-t, hogy elindítsa ezt az alkalmazást. 


Menüsor 
.. A Paint hat men 


fel. Kattintson a. 


tartalma 

meg, miután ö bcA 

vi 4 Görgetősáv 
Használja ezt a sávot 
a kép jobbra-balra, és 
fel.le mozgatásához 


Állapotsor 


ISBN 2.8302.2258-X 


az éppen f. 
alatt álló képről, 


(EJ ATLAS 


KIADÓ 


MICROSOFT PAINT 


Egy védjegy (logó) létrehozása 


Képzelje el, hogy egy barátja megkéri arra, tervezze meg neki az éppen 
megalapított cége logóját. A logón egy monitornak kell lennie, amely négy 


színes téglalapra van felosztva. Vágjon bele! 


(1) Kattintson a TÉGLALAP 
eszközre az 


ESZKÖZTÁR-on. Válassza 

a középső téglalapot; ki van 
töltve, és egy kerettel 
rendelkezik. Válassza ki 

a keret színét úgy, hogy 

a palettán a fekete színre 
kattint. Most kattintson a jobb 
egérgombbal a töltőszínre 
(szürke). Egy szürke téglalap 
fekete kerettel jelenik meg 

a paletta jobboldalán. 
Kattintson még egyszer, és 


rajzoljon egy téglalapot az egér segítségével a műkéélüleke, Ez 
legyen keskenyebb és magasabb mint az előző, és a monitor talapzatát 


kell ábrázolnia. 


[2 Kattintson az ikonra, 
amely egy téglalapot 


ábrázol lekerekített sarkokkal. 
Most kattintson a jobb 
egérgombbal a fehér színre 
a palettán, hogy 
meghatározza a téglalap 
kitöltő színét. Most rajzoljon 
egy téglalapot az elsőbe, ez 
legyen a képernyő. 


3 Válassza a VONAL 
eszközt. Vigye az 


egérmutatót a megrajzolt 
képernyőre, kattintson, majd 
húzza az egérmutatót lefelé, 
hogy egy függőleges 
választóvonal jelenjen meg 

a rajzlapon. Rajzolja meg 

a vízszintes választóvonalat is, 
úgyanezzel a módszerrel. 


(4 Kattintson 
a kék 


színre a palettán, 
hogy az aktív 
színt 
megváltoztassa. 
Kattintson az 
eszközsoron 

a SZÍNKITÖLTŐ 
eszközre; így egy 
zárt alak egyetlen 
egérkattintással 
kitölthető. Menjen a rajzlapra, és 
kattintson az első téglalapra, jobbra 
fent. Az kék színű lesz. 


(5 a ki a fennmaradó három 
képernyőfelületet különböző 


színekkel a SZÍNPALETTÁRÓL választott 
színekkel. 
Amennyiben 

a kitöltő szín 
valahol 
kifolyik", az azt 
jelenti, hogy 

a vízszintes, 
vagy 

a függőleges 
választóvonalak 
nem zárják le 
tökéletesen az 
alakot. 


(6 Mentse el rájiká t úgy, hogy 
a FÁJL menü MENTÉS MÁSKÉNT. . 


parancsára kattint. Írja be a képe nevét. 
Kattintson a MENTÉS gombra. Egy 
következő kártyán majd megtanulhatja, 
hogyan lehet a logót egy levélpapír- 
fejlécbe, vagy egy névjegykártyába 
beszúrni. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PAINT 


00 i 0. j , 9 

Kijelölés és 

Ld 9 9 
másodpéldány 
ké 9a? 

eszitese 
A festőnek - aki a festménye egyik részét egy másik helyre szeretné átmásolni - kézzel 
kell a részletet újra megfestenie. A számítógép-felhasználónak már sokkal könnyebb 


dolga van: a Microsoft Paint két nagyteljesítményű eszközzel rendelkezik, amelyekkel 
bármilyen rajzelemet pár egérkattintással néhány másodperc alatt meg tudunk kettőzni. 


Microsoft Windows alatt futó 
7 : kögjsjé alkalmazás lehetővé 
teszi szövegek kijelölését, másolását 
és beillesztését, függetlenül attól, hogy 
szövegszerkesztő vagy táblázatkezelő 
programról van szó. Ugyanígy fennáll 
ez a lehetőség a rajzolóprogramok — 
így a Microsoft Paint — esetében is. 
Jelöljük ki Paintben a rajz egy tetszés 
szerinti részletét és vágjuk ki vagy 
másoljuk le, hogy a kívánt helyre 
illeszthessük be. A rajzrészletet akár 
egy másik rajzba is beilleszthetjük. 
E a funkciók alkalmazásával sok 
időt takaríthatunk meg. Képzeljük el, 
hogy egy lombos fát szeretnénk 
rajzolni. Ahelyett, hogy minden le- 
velet egyenként kellene megrajzol- 
nunk, elegendő egy különösen szép 
példányt készítenünk és azt annyiszor 
lemásolnunk, hogy egy gyönyörű 
lombos fát kapjunk eredményül. 


Két kijelölő-eszköz 


A Paint kétféle eszközt kínál rajzaink 
bizonyos területének kijelöléséhez. 
Az első eszköz derékszögű; ezzel 


A Paint olyan rajzeszköz, melynek 
segítségével alkotó fantáziánk szabadon 
szárnyalhat. 


téglalap vagy négyzet alakú kijelölé- 
seket végezhetünk. A másik eszköz 
szabadkézi kijelölést tesz lehetővé; ez 
azt jelenti, hogy a kijelölés tetszés 
szerinti alakú lehet. 

A derékszögű kijelölő-eszköz a kö- 
vetkezőképpen működik: kattintsunk 
a szaggatott téglalapot ábrázoló 
gombra a rajzeszköztár (szerszám- 
készlet) jobb felső részén. Térjünk 
vissza a rajzhoz, és húzzuk el az 
egérmutatót átlósan a kijelölendő 
terület felett. A derékszögű kijelölés 
előnye, hogy a műveletet igen gyorsan 
és egyszerűen lehet lebonyolítani, 
kétségtelen azonban, hogy csak de- 
rékszögű területeket tudunk így 
kijelölni. 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT hú 


Ami szükséges ehhez... 


Windows Millenium és az abban található Paint 
program. A magyarázatok ugyanúgy érvényesek 
a Windows 95 és Windows 98 verziókra is, az 
ablakok és párbeszédpanelek azonban kissé 
eltérőek lehetnek. 


Szabad formák 


A szabadkézi kijelölő-eszközt a kö- 
vetkezőképpen alkalmazhatjuk: kat- 
tintsunk a szaggatott csillagot ábrá- 
zoló gombra a rajzeszköztár bal felső 
részén. Most kattintsunk és az egér- 
mutatóval rajzoljuk körül a kijelö- 
lendő területet. 


TRÜKKÖK 


Ha a MÁSOLÁS és BEILESZTÉS parancsokat 
egymás után többször szeretnénk alkal- 
mazni, használjuk a megfelelő billentyű- 


kombinációkat; ezzel sok időt takarít- 
hatunk meg. Miután a kívánt területet 
kijelöltük, nyomjuk meg a [Ctrl]4(CI bil- 
lentyűkombinációt a másoláshoz, és 
a [Ctrl]-:(VI-t a beillesztéshez. 


(Eza 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Meghívókártya készítése 


Vegyük igénybe a Paint kijelölő eszközeit egy alakzat 


lemásolásához, és készítsünk meghívókártyát saját 
elképzeléseink szerint. Ennek során megtanuljuk 
a Másotás és BEILLESZTÉS funkciók használatát. 


(4) Kattintsunk 

a rajzesz- . [7 
köztár alatt megje- 
lenő első opcióra 

(ÁTLÁTSZATLAN ; 
BEILESZTÉS) , és adjuk 
ki a SZERKESZTÉS 
menüből a Másotás (/ 
parancsot. Ekkor 

a Windows 

a vágólapra menti 
a kép másolatát. 


kössszssssssssssssssssss. 


Azzal kezdtük, hogy 

egy csillagot rajzoltunk. 
Most ezt az alakzatot szeretnénk 
lemásolni és beilleszteni, ahelyett 
hogy még egyszer kézzel meg- 
rajzolnánk. Mivel szabálytalan 
alakzatról van szó, használjuk 
aa SZABADKÉZI KUELÖLÉS eszközt. 
Kattintsunk rá a gombra. 


Mi né 
44 névtelen - Paint 


[2 Kattintsunk és húzzuk ez 
körül a csillag körvona- s 


lát az egérmutatóval. A kijelölési 
(5 Ta a csillagot 
beillesztenénk, rajzoljunk 


művelet során létrejön egy fekete 
vonal, amely lehatárolja a kijelö- 
lés területét. 

a téglalap rajzeszközzel egy fekete 

téglalapot, jobbra a rajz mellé. Ezt 
követően illesszük be a csillagot 
úgy, hogy a SZERKESZTÉS menüből 
kiadjuk a BEILLESZTÉS parancsot. 
Húzzuk rá az új csillagot a fekete 
téglalapra. A csillag fehér háttere 
kiemelkedik a fekete téglalapból, 
mivel a másolási művelet előtt az 
ÁTLÁTSZATLAN BEILLESZTÉS opciót 
választottuk. 


3 Folytassuk a kijelölési 
műveletet és próbáljuk 


meg lehetőség szerint azt a kiindu- 
lópontnál befejezni. Ha a kijelölést 
nem a kiindulópontnál fejezzük be, 
akkor a Paint addig vár, amíg a két 
pontot össze nem kötjük egymással. 
Egy szaggatott vonalas téglalap 
mutatja a kijelölt területet. 


MICROSOFT PAINT 


(6 Néha célszerű a képet (ds 
háttér nélkül lemásolni. 


Kattintsunk a rajzeszköztár alatti 
második opcióra. Illesszük be 
a csillagot a fekete téglalapba 
úgy, hogy az egérmutató 
segítségével ráhúzzuk. 
Mivel a háttérszín fehér, 
a Paint abból indul ki, hogy 
minden fehér helyet áttetsző- 
nek kell megjelenítenie. 


(7) Illesszünk be annyi csillagot, 
ahányat csak akarunk. A Paint 


eszközeivel ezután 


már tetszés szerint [ Ny 

alakíthatjuk f. 

azokat. / 

Példánkban ! Meghívtak, 

elforgattuk és Ületégnee A 
[ j a 

különböző E e b 


színűre festettük 
a csillagokat; íme 
az eredmény. 


AH 634-10-05 


0 MCMXCVII Orbis Publishing Ltd. 6 MCMXCVIII Literory Rights International, Inc. 6 MMI Literory Rights International, Inc. — Hungarian version — Printed ín EU — Encyelopedic cord system — Not to be sold separately. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Ami szükséges ehhez... 


R I j e 
VA Windows Millennium, és Paint program, ami 
a Windows alapkiszereltségéhez tartozik. 
A magyarázatok érvényesek a Windows 95 és 
a 98 verziókra is. Az ablakok és a párbeszédpa- 


nelek ennek ellenére eltérő kinézetűek lehetnek. 


Az EcsET és SZÍNPALETTA 
eszközök segítségével 
gyorsan tud egyszerű, 
de hatásos illusztrációkat 
készíteni. 
ár megtanulta, hogyan lehet 

M a Microsoft Paint segítségével 
egyszerűen különböző alakokat 
rajzolni, és azokat más-más színnel 
kitölteni. A következőkben egy olyan 
eszközzel ismertetjük meg, amelyik 
segítségével szabadkézi rajzokat 
készíthet, és nem kell használnia az 
előre beállított alakokat (mint pl. 
téglalap, ellipszis stb.). 

Az ECcsET, mint szabadkézi eszköz 
a számítógép segítségével könnyen 
megérthető, de alkalmazása bizonyos 
kézügyességet is igényel. Meglátja, 
hogy egy kis tanulással, és odafigye- 
léssel egészen , művészi" képeket tud 
létrehozni. Előbb csak vonalak és ívek 
rajzolásával próbálkozzon, hogy 
megszokja az Ecset, és az egér 
mozgatását. 9 


Kezdetek 


Az ECsET eszközt szabadkézi raj- 
zokhoz használhatja. Mielőtt bonyo- 
lultabb ábrákat, képeket rajzolna, 
gyakorolja be egyszerűbb elemek 


rajzolásával az eszköz alkalmazását. A Microsoft Paint programban különböző alakú és szélességű ecsetek állnak 


a rendelkezésére. 


A RADÍR HASZNÁLATA 


A gyakorlatlan rajzoló az egér mozgatását zor a RAjzuw-on kis négyzetté változik át, 
nem tudja megfelelően koordinálni, ezért és annak szélességében az egér bal 
kezdetben sok hibát vét. Nem kell megijedni, gombját lenyomva kiradírozhatja a feles- 
mert csak rövid idő kérdése, és az egeret leges rajzrészleteket. 

a ceruzának megfelelően fogja használni, — 3. A RapíR kis négyzetét helyezze arra 
A gyakorlás hibáit pedig könnyedén a helyre, amit törölni szeretne, majd nyom- 


eltávolíthatja a RApÍR eszközzel. ja meg az egér bal gombját, és húzza az 
egeret a kívánt irányba. A rajzrészlet 
1. Kattintson a RAoig eszközre a Paint eltűnik, mintha egy igazi radírt húzott 
program eszközlistáján. A volna el felette. 

2. A BEÁLLÍTÁSOK-nál választhat 4. Ha azt szeretné, hogy a radírnyom ne 
fehér, hanem más színű legyen, akkor 
Válassza például 7 a színpalettán az egér jobb billentyű- 

a második kis négyzetet. A kur- jével kattintson a kívánt színre. 


ISBN 2.8302.2258-X 


EIA AS 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


a szabadkézi 


Futballmez tervezet 


A következő példa alapján megkezdheti 


rajzolást és kifestést. 


Próbálkozzon egy futballmez tervezet 
létrehozásával. 


Deszses JEEZ 
Kattintson a rajzesz- [FA fjakezzté 
közök között az [gy 


Ecser-re. A rajzeszközök 
alatti beállítások mezőben 
különböző kis alakok 
jelennek meg fel. Kattintson 
az első sor második pontjá- 
ra, amivel meghatározza 
az ecset által hagyott nyom 
szélességét és formáját is. 
Ha nem fekete színnel akar 
rajzolni, akkor a színpalet- 


tán az egér jobb gombjával 


válasszon más színt. 


Helyezze a RAIZLAP-ra a kurzort, és kezdje meg a rajzolást (kezdje a bal 


felső sarokban, hogy elegendő helye legyen az egész mezre). 


(2) Nyomja le az egér 
bal gombját, és 


a rajzolás ideje alatt tartsa 
lenyomva, majd szép 
lassan rajzolja meg a mez 
nyakkivágását. A vonal 
befejezése után az 
egérgombot engedje fel. 
Ha elégedetlen az 
eredménnyel, akkor az 
utolsó három műveletet 
törölheti a [Ctrl]--[Z] 
billentyűkombinációval. 


szdénásásássásás 
Hasonló módon 
rajzolja meg 


a mez ujjait, és alsó 
részét is. Ügyeljen arra, 
hogy egybefüggő alak- 
zatot rajzoljon, és sehol 
se legyen hézag. Ha 

a trikót befejezte, akkor 
a kurzort helyezze 

a nadrág vonalának 
helyére, és az előbbiek- 
nek megfelelően rajzolja 
meg a nadrágot is. 


FE ho1.bmp - Paint 


ál Szerkesztés Nézet Alakzat Beállítások Súgó 


Eál Szerkesztés Nézet Alakzat Beálítások Súgó 


MICROSOFT PAINT 


TIPP 


hogy a rajzolt alakzat 
szélén lévő fekete csík , fogazott", 
akkor kitöltő-színnek válassza a fekete 
szint. 


arja, hogy 
láthatc 


A mez már készen van, 
most még ki kell színezni. 
A rajzlap alatti SZÍNPALETTÁ-n 
kattintson az élénkpiros színre, 
majd kattintson az eszközöknél 

a SZÍNKITÖLTŐ gombra. 

A trikóra kattintva az egész zárt 
alak felveszi ezt a színt. 

A nadrág kiszínezéséhez ugyanezt 
a módszert alkalmazza, de válasz- 
sza ki a sötétkék színt. 
Természetesen az EcsEr-tel rajzolhat 
a már kész képbe is. A mi esetünk- 
ben két függőleges vonalat húztunk 
a trikóra, amiket aztán élénksárga 
színnel színeztünk ki. Csinálja 
utánunk! 

Ha ez a meztervezet Önnek nem 
tetszik, akkor egyszerűen megvál- 
toztathatja a színeket, vagy a mez- 
rajzolatokat. Ehhez csak a fenti 
lépéseket kell ismételgetnie. 
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ISBN 2.8302.2258-X 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


PAINT SHOP PRO 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Paint Shop Pro 4.1. 


A Paint Shop Pro-val minden fajta dokumentum létrehozható. Az itt látható 
példa alapján megtanulhatja, hogyan veheti fel a versenyt a legjobb 
reklámszakemberekkel. 


Paint Shop Pro- 

val történő mun- 
ka során Ön is hamar 
meg fogja állapítani, 
hogy ennek a prog- 
ramnak a lehetősé- 
gei messze túlszár- 
nyalják a Microsoft 
Paint-ét. Természete- 
sen mindkét program 
esetében grafikus 
szerkesztőkről van 
szó, amelyek bitké- 
pekkel dolgoznak, de 
a Paint Shop Pro-val 
a legjobb ötleteit is 
megvalósíthatja, és 
professzionális ered- 
ményt érhet el. A je- 
len kártya segítségé- 5. 
vel megtanulhatja, 
hogyan készül egy 
professzionális reklámplakát. 


A szkenner 


A szkenner segítségével digitálisan 
rögzíthet egy fényképet, amelyet 
aztán képformátumú fájlba menthet 
el; ez az állomány később feldol- 
gozható, és például beszúrható egy 
Word-ben készülő levélbe, amivel 
a dokumentum látványosabbá tehető. 

A Paint Shop Pro rendelkezik 
a szkenner vezérléséhez szükséges 
összes funkcióval. Válassza a FILE 
menü IMPORT parancsát, amivel 
elindíthatja a lapolvasó készülék 
szoftverét. Így nem szükséges más 
rajzolóprogram elindítása a kép 
létrehozásához. A rendszer úgy van 
megtervezve, hogy a munkaasztal 
mindent tartalmaz, amire csak a krea- 
tív munkához szüksége van. Az itt 
látható példában egy reklámplakátot 


hozunk létre. A felhasználni kívánt 
képek, vagy fényképek digitális létre- 
hozásához használja a szkennerjét. 
Ha a létrehozást nem közvetlenül 
a Paint Shop Pro-ban hajtja végre, 
a képet mentse el a képeket tartalma- 
zó mappájába, majd nyissa meg a ké- 
pet a programban. A programesz- 
közök segítségével a képet kedve 
szerint átalakíthatja. 


Képkönyvtárak 
Kétségtelenül nincs mindenkinek 
szkennerje. Viszont fényképeket, és 
képeket talál a CLIPART könyvtárban, 
vagy a web-en is. A plakátunkat ilyen 
képből hoztuk létre. 


Különleges hatások 


A Paint Shop Pro számos retusálóesz- 
közének segítségével meglepő ered- 


ményeket érhet el, amelyek a profesz- 
szionális alkotásoktól semmivel sem 
maradnak le. Ezek a hatások a kép- 
részletekre, vagy az egész képre is 
alkalmazhatók. Például egy képet 
beültethet a háttérbe, egy fényképet 
mozaikká alakíthat át, életlenné tehet, 
vagy kiemelheti a kép belső kontúr- 
jait. Létezik olyan lehetőség is, hogy 
egy fényképet a , szél" opcióval tel- 
jesen idegenné tegyük, erős vihar 
benyomását keltve. 

Ezen kívül egy henger képét is köl- 
csönözhetjük a képnek, vagy létre- 
hozhatjuk más perspektíva nézetké- 
pét is. A Paint Shop Pro által kínált 
eszközök meglepő hatásokat tesznek 
lehetővé, és rendkívül egyszerűen 
alkalmazhatók. A legnehezebb talán 
a létrehozandó kép előzetes elképze- 
lése, mivel pontosan ebben áll a grafi- 
kusok, és festők művészetének lé- 
nyege. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Legyen reklámszakember 


PAINT SHOP PRO 


Az itt látható példában abból indultunk ki, hogy Önnek nincs szkennerje, és 

a plakát létrehozásához szükséges képet a CLiPART könyvtárból, vagy a webről 
szerzi be. Néhány lépésben létrehozunk egy dokumentumot, ami a különböző 
reklámplakátokkal is felveszi a versenyt. 


(1) Miután 
a Paint Shop 


Pro-t a START gomb 
PROGRAMOK menüjén 
keresztül megnyitotta, 
indítsa a FILE menü 
OPEN parancsát. 


kerese eV 
IGIEZEZTTT 
Kattint- 18000 -Sua0I Ya 
c 
sonaz aj sz 
állományra, 


amelyet be sze- 
retne szúrni, majd 
az MEGNYITÁS 
gombra a párbe- 
szédpanelben. 
Most megjelenik 
a kép a munka- 
ablakban. Kattintson a ZOOM eszközzel (nagyító 


POZRRAZBOLNN 00 4g 


ú 


gomb az eszköztáron, az ablak baloldalán) a képre, 


hogy a képernyőnagyítást megnövelje. Most 
nagyobb pontossággal dolgozhatja fel a képet. 


3 Kezdje azzal, hogy 
a képet a kívánt háttér- 


be szúrja be. Ehhez ki kell vá- 
lasztania egy megfelelő képet. 
Járjon el ugyanúgy, mint az 1-es 
és a 2-es pontban: Válassza az 
OPEN parancsot a FILE menüben, 
kattintson a kívánt képre, és 
erősítse meg döntését úgy, hogy 
az MEGNYITÁS gombra kattint. 
Egy másik kép jelenik meg 

a munkaablakban. 


(4 Kattintson 
a LASSO esz- 


közre [lasszó gomb, 

az eszközsoron), hogy 
a kép egy részét kije- 
lölje. A motívumot háttér 
nélkül kell kiemelni. 
Kattintson, és kerítse 

be a Lásso-val a képet. 
(lásd a képet) 


Amint ezt a lépést B 
(5) befejezte, végezzen MEZEI E 
néhány módosítást a képen. Nyissa [[o6 ]/ csa [7 He 
meg ehhez a SELECTIONS menüt, és 

válassza a MODIFICATION/ CONTACT SELECTION opciót. Egy 
párbeszédablak jelenik meg, ahol adja meg a 10-es értéket. 
Kattintson az OK gomba. Ezzel a funkcióval életlenebbé teheti 


a kijelölt kép szegélyeit, hogy jobban beleilleszkedjen 
a háttérbe. Most kattintson az Epir menüben a CopY-ra. 


...000000 
Térjen 
vissza 


a háttérképhez, és 
kattintson az EDIT 
menüben a PASTE parancsra, és válassza az As NEw 
SELECTION opciót, és kattintson arra a helyre, ahová 
a képet szeretné beszúrni. 


€ Most szúrja be a plakát 
szlogenjét. Válasszon egy 


narancssárga tónust, és kattintson 
a ADD TExr eszközre. Írja be 

a plakát szövegét, és kattintson az 
OK-ra. 


3 Most határozza h 
meg a szöveg 


árnyékolását. Mialatt 

a szöveg kijelölve marad, 
válassza a SELECT menüt, 
válassza a MODIFICATION/ 
CONTACT SELECTION opciót. 
Határozza meg a szegélyt 
5 pontosra, és kattintson az 
OK-ra. Válassza az EDIT 
menüben a PASTE parancsot. 


(9 Most válassza u 

az EDIT . 

menüben a PASTE/As Í 
NEW SELECTION 
parancsot. Helyezze 
a címet enyhén eltolva 
az árnyékára. A plakát " 
kész! Ha akar, még 
beszúrhat képkeretet, 
vagy egyéb 
információkat is. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


A Windows 
munkaasztalának 


kialakítása 


Ha megunta a Windows munkaasztalának 
hagyományos alapszíneit, azt bármikor 
megváltoztathatja. A Paint programmal új 
hátteret hozhat létre, amelyet aztán csak át kell 
küldenie a munkaasztalra. 


MICROSOFT PAINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 3 


Ami szükséges ehhez... 
Windows Millennium, és Paint rajzolóprogram, 


ami része a Windows operációs rendszereknek 
A magyarázatok érvényesek a Windows 95, és 
a Windows 98 verziókra is 


számítógép bekapcsolásakor 
A: Windows megvizsgálja a re- 
gisztert, és az ott megtalált asztal- 
motívumot (képet), fogja a munka- 
asztalon megjelentetni az operációs 
rendszer betöltése után. Ezért lehető- 
sége van arra, hogy az Önnek tetsző 
kép, ábra a munkaasztalát díszítse. 
A számítógép vásárlása, és első elin- 
dítása után általában mindenkinél 
ugyanaz a háttér, illetve munkaasztal 
jelenik meg. 

Semmi sem kötelezi Önt arra, hogy 
az alapbeállítást ne változtassa meg, 
és ne válasszon kedvére rajzolatot. 
A Microsoft Paint rajzolóprogrammal 


8 emg agyag Etegy eg. 
Gas et 
a íg 


A LTV 
4 


a képeit háttérképpé változtathatja, 
amiket ezt követően a munkaasztalán 
is megjeleníthet. 

Ugyanúgy, mint egy igazi tapéta 
esetében, az Ön által létrehozott min- 
tázatis ismétlődni fog. Rajzoljon egy 


szép mintát, és a Paint program gon- 
doskodni fog arról, hogy az a mun- 
kaasztala éke legyen. Annyira egysze- 
rű ez az egész, hogy akár nap mint 
nap, a hangulatának megfelelő motí- 
vummal díszítheti munkaasztalát. 


A SZÁMÍTÓGÉP ÚJ MUNKAASZTALÁNAK KIALAKÍTÁSA 


Új háttérkép kiválasztásához először kattintson a munkaasztala egy szabad pontjára, majd a helyi menüből válassza ki 


a Tulajdonságok menüpontot. 


xx a 

S eg Él 

e. Főrdít 

[a] 

o 

(sel 

tesó 

NN 

Z 

ca 

2) 

vörös tal bársony kék golyók 
(H]JATLAS es E 
KIADÓ 

mezes lálzásá 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


A saját háttérkép létrehozását kezdje azzal, hogy megrajzolja a moti- 
vumot a Paint programban. A program egyik funkciója lehetővé teszi, 
hogy a kész képet egyszerűen a munkaasztala tapétájává változtassa. 


(1 A Windows START Tt] 
menüjében nyissa dák szjekástttőt 
meg a Paint rajzolóprogramot. kazegeserek megáztáse. CL 
Mielőtt rajzolni kezd kattintson ök 


az ALAKZAT menüre, és 
a TULAJDONSÁGOK... parancsra. 


(2) Az OSZLOP és a SOR me- 
zőkbe írjon 100-t. Jelölje 


ki a KÉPPONT, és SZÍNEK választó- 
mezőket is, majd 
kattintson az OK 
gombra. 


3 Rajzolja meg a mintát. 
A rajzoláshoz a program 


bármelyik eszközét szabadon 
használhatja. Mi megpróbáltunk 
egy tengeri csillagot rajzolni. 

A hátterhez válassza a fekete színt, 
majd a FESTÉKSZÓRÓ eszközzel 
rajzolja meg a tengeri csillagot. 


(4 A kész 
munkát 


el kell menteni. 
Kattintson a FÁJL 
menüre, majd ott 

a MENTÉS MÁSKÉNT, . . 


dlakzat törlése Ctagbber 


be TT sz fő 


Egyég 


menüsorra. Adjon Env [dm] Tue A 
nevet a művének Vor fertterbákép sre 
(például 


,sillag.bmp"). Ha beírta a fájlnevet, 
kattintson a MENTÉS gombra. 


Mivel a Paint program 
a Windows operációs 


rendszer alapfelszereltségéhez 
tartozik, a tervezői már eleve úgy 
alakították ki, hogy közvetlen 
kapcsolatban álljon a rendszerrel. 
Képes például arra, hogy az Ön 
által éppen befejezett rajzolatot 
azonnal a munkaasztalra 
helyezze. Ehhez a FÁJL menüben 
kattintson a FELHASZNÁLÁS 
TAPÉTAKÉNT (KÖZÉPRE) menüsorra. 


Szerkesztés Nézet Alakzat Beálítások S 


LCAWINDOWStesegi 
2634120502814 bap 
!  3634120602R3bnp 
1 4634120502R2bme 


INT 


6 A Paint 
tovább- 


küldi a képet 

a Windows-nak, 
amely azt 

a munkaasztal 
közepére illeszti. 
A Paint program 
jobb felső 
sarkában 
kattintson a LEGKISEBB MÉRET gombra, és azonnal 
láthatja az eredményt. Tetszik Önnek is? 


(7 Az előbbi beállítással, . / ree 
a megrajzolt képet csak 


egy példányban, a munkaasztal 
közepére helyezte el. A moti- 
vumból tapétát is létrehozhat, 
és betöltheti vele az egész 
képernyőt. Ehhez kattintson 

a FÁJL menüben a FELHASZNÁLÁS 
TAPÉTAKÉNT (MOZAIK) menüsorra. 
Ismét minimalizálja a Paint ablakát 
az eredmény megtekintéséhez. 


(3 Be E Té-te té té dé E TE TE 
sokszo-  ENFEÉ E Et 


rozódott! A motí- 


3E36120602A1 bag 
4634120602A5bmp 


vum rajzolásakor se ate He HE HE HE 
a színeket "terrekrrer 
érzéssel vál 3 A 
ász etetés 
vagy vad színek FELS t£kkteketétf 
alkalmazása CZAL 


TE dé AE dé TE TE 


zavarólag hathat 
a munkaasztalon! 


Két szín egyidejű használata 
A Paint programban egyszerre két színt használhat 
rajzoláshoz, miközben nem kell mindig a szín- 
paletta és a rajzlap között mozognia az egérmu- 
tatóval. A bal egérgombbal válasza 


ki az első színt, a jobbal pedig 
a másodikat. Ha az első színnel 
szeretne dolgozni, használja 
a bal egérgombot, a másikhoz 
pedig a jobb egérgombot. 


8 
a 
5i 
3 
Z 
? 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PAINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 


Ami szükséges ehhez... 
Windows Millennium, és Paint rajzolóprogram, 

ami része a Windows operációs rendszereknek. 
A magyarázatok érvényesek a Windows 95, és 


irás a Paint 


ISBN 2.8302.2258-X 


programban 


A rajzolóprogramok általában a képek létrehozására szolgálnak. De még 
jobb a végeredmény, ha a képeket szöveggel is kombinálja 

A következőkben bemutatunk Önnek néhány trükköt, amelyek 
segítségével a rajzait még hatásosabbá teheti. 


13 


ár biztosan jól ismeri a Paint 
Mizzelseszközeit. Viszont 
a program olyan eszközt is tartalmaz, 
amellyel a rajzaihoz szöveget is il- 
leszthet. Megtanítjuk Önt arra, ho- 
gyan helyezheti el a szöveget a rajzla- 
pon, hogyan választhat betűméretet, 
betűtípust, és betűszínt. A két eszköz, 
a SZÖVEG és SZÖVEG ESZKÖZTÁR, 


TIPP 


SZÍ EK! 


Amint a képben elhelyezte a szöveget, 
a rajzeszközök segítségével megvál- 
toztathatja a kivitelt. Pl. a SZÍNKITÖLTŐ 
használatával a betűk színeit egyen- 
ként megváltoztathatja. 

Ügyeljen a Szívkrrörrő megfelelő hasz- 
nálatára, hogy ne legyen minden egy- 
színű. Ha hibát vét, nem történik nagy 
baj, mert a SZERKESZTÉS menü VISSZA- 
VONÁS parancsával törölheti az utolsó 
három lépését. 


segítségével a szöveget grafikusan 
alakíthatja ki. 

A SZÖVEG eszköz kiválasztásához 
kattintson a RAJZESZKÖZÖK között 
található, , A" betűvel jelzett gomb- 
ra. Vigye az egérmutatót a rajzlapra. 
Az egérmutató keresztté változik. 
A szöveg kezdetének helyén kattint- 
son az egér gombjára, és azt lenyomva 
tartva húzza meg a szövegkeretet. Ez 
lesz a szövegmező, amelyben a kur- 
zor villog. Írja be a szöveget. Ha a szö- 
veg nem fér el a kijelölt mezőben, ak- 
kor az automatikusan kiszélesedik. 
Amíg a szövegmező aktív, addig át- 
helyezhető, vagy megváltoztatható 
a mérete. 


A színek többet 
mondanak, mint 
ezer szó 


Válasszon szöveg-, és háttérszínt. 
A szöveg színének kiválasztásához 


Gipsz Jakab 


a Windows 98 verziókra is. 


A rajzolóprogramok 
segítségével, mint pl. 
a Paint, szép képeket, 
és jó nyomtatási 
minőséget érhet el. 


menjen az egérmutatóval a SZÍNPA- 
LETTÁRA, és az egér bal gombjával 
kattintson a kívánt színre. A háttér 
színének megválasztásához (az előb- 
bieknek megfelelően) használja az 
egér jobb gombját. 

Ha nincs szüksége a szöveg mögött 
háttérszínre, és azt szeretné, hogy 
a szöveg háttere átlátszó legyen, akkor 
SZÖVEG eszköz kiválasztása után kat- 
tintson a RAJZESZKÖZÖK alatti máso- 
dik képre. Ez olyan benyomást kelt, 
mintha a szöveg a kép szerves része 
lenne. 


GYORSABBAN 


A rajzlap méretének megnöveléséhez 
el lehet tüntetni a Színpalettát, és 
a Rajzeszközöket. 


A Színpaletta elrejtéséhez a [CtrlJ-(LI, 
a rajzeszközök elrejtéséhez pedig 
a [Ctrl]l3(T] billentyűkombinációkat 
nyomja le. Ha ismét látni akarja 
ezeket, akkor újból nyomja meg az 
előbbi billentyűkombinációkat. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT MICROSOFT PAINT 


Szövegek képhez rendelése 


Ebben a gyakorlatban egy színes logó az alapkép, amelyhez nevet, címet, és 
telefonszámot fogunk beilleszteni, és így akár névjegykártyát is készíthetünk. 


(1) Nyissa meg a már 
korábban létrehozott 


logót, vagy rajzolja meg 

a 4. pontban láthatót. A meglévő 
fájl megnyitásához kattintson FÁJL 
menüre, majd a MEGNYITÁS... 
menüpontra. 


éj 
(2 A MEGNYITÁS" Hay ELOSKE ET TT] 
e. Áá )634-12.09-02-L1.bmp 
párbeszéd- AEK A 
panel hasonlít El 
a MENTÉS MÁSKÉNT SZE 
ablakra. Keresse 


meg a kívánt Eltér fddosegoátre tegvzsr ] [7 


(6) Írjon be egy nevet, majd a BETŰTÍPUSOK 
legördülő listájáról válasszon ki egy 


betűtípust. Ezután még állítsa be a betű méretét is. 


AH 634-12-09 


állományt. ZEN EZATZEZT Mégse 
Kattintson először 
az állományra, majd a MEGNYITÁS gombra. A logó megjelenik 


Rajzoljon egy másik szövegmezőt, és 
ide írja be a foglalkozást. Válasszon ki 


a Paint program ablakában. egy másik NT 2 zzzzeme mezes eze szent 
színt és törölje 2 
a FÉLKÖVÉR 
. ; megjelölést. 
3 Szükség esetén növelje a Paint program ablakát 
a legnagyobb méretre. 


(4 Válasszon ki egy színt a palettáról, és kattintson 

a SzÖvEG eszközre (, A" betűvel jelölt gomb). Figyelje 
az egérmutató koordináta adatait. Az adatok megváltoznak, 
ha elmozdítja az 


egeret. Kattintson eljő 
oda a rajzlapon, 8 Illesszen be más információkat is: cím, 
ahol a szöveg telefonszám. Ha hibát vét, használja 
kezdete lesz a RADÍR eszközt, vagy az ÁBLAKOS KIJELÖLŐ-vel 
majd a gombot vágja ki azt a képből. 

lenyomva tartva, 
jelölje ki 

a szövegmezőt. 


ej IGABIfözszts 7 geszzzi ZEBIKT SS 


Gipsz Jakab 
informatikus 


képnek 


megfelelően nem látja A 
a BETŰTÍPUSOK MAGYARAZAT 

eszköztárat, akkor Pixel 

a menüsorban menjen eszközt k A rajz szorosan egymás mellett elhelyezkedő pontok ezreiből áll. Ezeket 
a NÉZET-re, majd a pontokat hívjuk pixelnek. Egy rajz, amelynek a mérete 640 x 480 pixel, 
a legördülő menüből 307 200 pontból áll össze. A konkrét pont meghatározásához a Paint 


válassza ki SZÖVEG 
ESZKÖZTÁR menüsort. 


pixelkoordinátákat használ. Így például a 3.4 koordináta a 3. pixeloszlop 
4. pixelsorában található pontot jelöli. Ha a kép valamely pontját akarja 
megváltoztatni, használja ezt a koordinátarendszert. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PAINT 


A nagyító 


eszköz 


használata 


A pontos rajzoláshoz egy nagyító, és egy szép ecset a legjobb szerszámok. 
Ezeket az eszközöket a Microsoft Paint biztosítja Önnek. 


a a lehető legnagyobb részletes- 
H séggel szeretne rajzolni, a rajzá- 
nak vonalait jól kell látnia. Ezen kívül 
szüksége van vizuális támpontokra, 
amelyek a munkáját segítik. A Paint 
olyan eszközöket kínál, amelyek 
megfelelnek ennek az igénynek. Így 
például addig nagyíthatja a képet, míg 
az egyes pontok (illetve pixelek) 
láthatóvá válnak. 


Precíziós szerszám 


A Paint nagyító funkciójával a képet 
nyolcszoros méretűre is nagyíthatja. 
Így még a pixeleket is felismerheti, 
amelyeket szükség szerint megvál- 
toztathat. Például megváltoztathatja 
egyetlen pixel színét is. 


Pixelre pontosan 


A NAGYÍTÓ eszköz a képernyő bal 
szélén, az eszköztáron található. Ha 
a nagyítás mértékét akarja beállítani, 
használhatja a NAGYÍTÁS parancsot 
a NÉZET menüben. Ha itt az EGYÉNI 
BEÁLLÍTÁS-t választja, akkor a nagyí- 
tást pontosabban beállíthatja. Ha már 
beállította a nagyítás mértékét, akkor 


A számítógéppel készített rajzok 
alapeleme a pixel. A pixel 
akkor lesz látható, 


ha a képet 

u a lehető 
LAP legnagyobb 
méretre 


felnagyítja. 


a RÁcs megjelenítésével tovább egy- 
szerűsítheti a munkát a rajzon. Ehhez 
menjen NAGYÍTÁS menüsorra a NÉZET 
menüben, és válassza ki a RÁCS MEG- 
JELENÍTÉSE parancsot. 

Létezik a VÁZLAT MEGJELENÍTÉSE 
opció is, amellyel az egész felnagyított 
képet, egy kis ablakban lehet megjele- 


níteni. 


A körvonalak 
tisztítása 


A NAGYÍTÓ eszköz segítségével nem- 
csak különböző objektumokat javít- 
hat ki, hanem olyan objektum kör- 
vonalait is megtisztíthatja, amelyet 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 


Ami szükséges ehhez... 


Windows Millennium, és az abban található 
Paint program. A magyarázatok ugyanúgy 

érvényesek a Windows 95 és Windows 98 
verziókra is. 


A Painttel nagyon pontos munkát 
végezhet, akár az egyes pixelekkel is 
dolgozhat. 


a SZÍNKITÖLTŐ eszközzel hozott létre, 
és amelynél a szín véletlenül , átsza- 
ladt" a mellette lévő pixelre. 


MAGYARÁZAT 


Rács 

A legtöbb rajzolóprogram 
rendelkezik a ráccsal, 
melynek segítségével a mi 


vét pontosabbá teheti. 

A Paint rácsa függőleges 
oszlopokból, és vízszintes so- 
rokból állnak, amik a kép felna- 
gyításakor lesznek láthatók. A rács 
egy cellája felel meg a pixelnek. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Képrészlet 


megváltoztatása 


MICROSOFT PAINT 


Ha a Paint precíziós eszközeit használja, meglepő eredményeket érhet el. 
A munkaasztala ikonjait például a Paint program segítségével bearanyozhatja. 


(1) Nyissa meg a Paint 
programot, és az abla- 


kot állítsa be olyan méretűre, 
hogy a baloldalon láthatóvá 
váljék a SAJÁTGÉP ikon. Nyomja 
le a (Print Screen] billentyűt 

a billentyűzet jobb felében. 

E billentyű segítségével mintegy 
lefényképezte a munkaasztalt. 


[2 Ezt követően a vágólapon 
lévő fényképet" illessze 


a Paint programba. Először 
kattintson a SZERKESZTÉS menüre, 
majd válasza ki a BEILLESZTÉS 
parancsot. 


3 A képernyő képe 
megjelenik a Paint 


rajzlapján. A következőkben 
sort kerítünk a Paint precíziós 
eszközök használatára. 


(4 Kattintson a NÉZET menüre, és először válassza 
a NAGYÍTÁS, majd az EGYÉNI BEÁLLÍTÁS... parancsot. 
Kattintson a 800 96 opcióra, és nyugtázza az OK-val. 


(5) Most a kép nagyobb 
lesz, és felismerhetővé 
válnak a pixelek is, amelyek- 
ből a SAJÁTGÉP ikon felépül. 
Kattintson a SZÍNKITÖLTŐ-re, 

és válassza ki a sárga színt. 


Fessen minden fehér 
pixelkockát sárgára. 


vesasssszsesssssssssse. 
(6 Ha nem érzi az : 
eredményt, akkor 


a pontosabb képhez kattintson 
a NÉZET menüre, és válassza 
egymás után a NAGYÍTÁS és 

a VÁZLAT MEGJELENÍTÉSE parancsot. 


(7) Válassza ki (8) A VÁZLAT 
az olívazöld MEGJELENÍTÉSE 
színt, és fesse át az paranccsal megtekintheti, 


ikon összes hogyan változott meg 
világosszürke a SAJÁTGÉP ikon. 


pixelkockáját. érera 
ess 
9) Kattintson a barna 
színre, és fesse 


át vele az ikon összes 
sötétszürke pixelét. 


0 A munka 
folyamata 


közben megfigyelheti, 
hogy az eredeti ikon 
(amely normál méretben 
jelenik meg) egyre 
jobban bearanyozódik. 
Éppen ilyen eredményt 
akartunk elérni. 


Ő Ha tetszik 2je 
az eredmény, A 


akkor hasonló módon 
megváltoztathatja 

a többi ikon színösszeté- 
telét is. A végeredményt 
mentse el, például egy 
újonnan létrehozott 
arany ikonok" 
elnevezésű mappába. 


s 
S 
ba 

7 
ki 
8 
z 
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ESZ Ss 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT Í 


A képeslap-varázsló 


Az alábbiakban bemutatjuk Önnek 


a Postcards Wizards képeslap-varázslót. Egy 


kis fantáziával ezt a sablont is könnyen 
személyre szabhatja. 


(1 Nyissa meg 
a Microsoft 


Publisher programot, 

majd a FILE menüben 
válassza a NEW... opciót. 
A CATALOG nyílik meg. 
Kattintson a PUBLICATIONS BY 
WIZARD fülre, és a WIZARDS 
menüben keresse meg 

a POSTCARDS-ot. 


(2) A POSTCARDS s 
opció alatt egy 

lista található, több 
választási lehetőséggel. 
Válassza ki a EVENT-et. 

Az ablak jobb oldalában 
több sablon jelenik meg. 
A görgetősáv segítségével 
megtekintheti az összes 
sablont. Kattintson kétszer 
a SLANT EVENT POSTCARD képeslapra. 
A kiválasztott kártya háttere olyan lesz, mint egy 
benyomott kapcsoló. 


kenssaszszszanezassssssssssse 


Az ablak jobb felén 
megjelenik a kiválasztott 
sablon. A baloldalon pedig 
útmutatókat, segítséget kap a sablon 
kivitelének megválasztásához. 
A továbblépéshez kattintson a NEXxT 
gombra. 


(4 A Publisher sablonok ez 
esetében lehetősége E 


van arra, hogy színkombinációkat, 
és színkészleteket rendeljen 

a dokumentumhoz. Esetünkben 
megfelelne a fekete-fehér szín is, 
de hatásosabb lesz a munka, 

ha kiszínezi a képeslapot. 

A görgetősáv segítségével nézze 
meg a lehetséges színváltozatokat, 
majd válassza ki az ORCHID színkörbikációk 
Kattintson a NEXT gombra. 


Ami szükséges ehhez... 


Microsoft Publisher 2000, vagy egy korábbi 
verzió. 


dersezessszsseseseseséss Ereeegroreyt 
(5) A sablon két papír- li 

formátumot kínál, az 
A4-es lap fele, és egynegyede 
méretben. Nekünk elegendő 
a kisebbik is, tehát jelölje be 
a GUARTER PAGE mezőt, majd 
kattintson a NEXT gombra. 


(6 Ha szeretné látni a képeslap hátulját 
is, akkor kattintson a képernyő alsó 


szélén látható 2-es számra, ami után 


What size postcard would vou like? 
G öl EeLLESÉNEN E 
€C Half page (148 a 21) 


megjelenik 
a képeslap —r7 
hátoldala. 


eltesz 
et 


SGGKÁKGTSKT KGK T SK ESSEK Ké Kös étő őt 
Az előlaphoz való visszatéréshez 
kattintson az 1-es számra. 


A továbblépéshez nyomja meg 
a NEXT-et. A Varázsló most 

a nyomtatási információk 
megadását kéri Öntől. 
Válassza a SEVERAL TILED 

ON THE PAGE mezőt, majd 
kattintson a FINISH gombra. 


Oz 
rázsló 
befejezte mun- 
kát, és kéri, 
hogy mentse 
el a dokumen- 
tumot. A Pub- 
lisher-leckét 

a következő 
oldalon 


folytatjuk. 


Event Title 


zeneket tytatmetenet Organization 


a 3 fi 
FESZ tm ez st e mlöstn E őn 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Az utolsó simítások 


Az előző gyakorlattal csak a képeslap létrehozásának kezdő lépéseit tette meg. 
Még néhány információt meg kell adni az eseményről, megfelelő képet kell 
beillesztenie, hogy a képeslap tetszetős, és aktuális legyen. 


MICROSOFT PUBLISHER 


0 Ha figyelmesen megnézi a képeslapot, 
megállapíthatja, hogy a Publisher bizonyos 
információkat már 
automatikusan 


megadott. Ezek 
az adatok könnyen 


(2) A képeslapon Highlights 
szereplő szöveg 9 

csak sablon, és azt 

a helyet jelöli, ahová 

az adatokat be kell írnia. 
A szövegmezőket egyenként 
átírhatja, megváltoztathatja, 
áthelyezheti stb., a szövegrészeket írja át az Ön 
szövegével. Ehhez jelölje meg a helyet, és írja be 
a billentyűvel a szöveget. 


3 A képeslap összes 
szövegmezejét 


írja át, vagy ha 
feleslegesnek tartja 
valamelyiket, akkor 
azt törölje ki. 


(4 A képernyő alsó szélén kattintson a 2-es számra, 
hogy megfordítsa a képeslapot. Töltse ki a címzett, 
és a feladó 
címsorait. Ha az 
oldalon felesleges 
Fszt ei szövegmező van, 
akkor azt távolítsa 
el (a bélyegmező 
kivételével). 


t ORABAN a eészátl 
sA sport fantasztikus !a 


f 


kevsszsessesssésséssse 
Térjen vissza az 
előlaphoz. Cserélje JRE 


ki a képet egy másikra, 2 lat adíttes 
amelyik jobban illik az 
eseményhez. A kurzort vigye 
a képre, és kattintson rá 
kétszer. 


(6 Megjelennek a , szabadidő, sport" témákhoz 
kapcsolódó Microsoft Clipartok. Nézze meg 
a Clipartokat a görgetősáv segítségével, és válassza 


ki a , FITNESS"-t, 


9 Ut acthvittes 
9 Lírt activities 


mm T8-ET 


majd kattintson 27 támmn önös Ör 78 
(a —- ari 


az ÍNSERT CLIP fest 

gombra. Lehet, ei aesszee 

hogy a kép 
nem lesz 

a merevleme- 
zén, akkor az 
Office telepítő 
CD-ROM 
lemezén 
keresse. 


€ A kiválasztott kép megjelenik az előző 
helyén, de csak fekete-fehér színekben. 
Kattintson a jobb gombbal a képre, 
és válassza a CHANGE PICTURE 
parancsot, ezt követően pedig 
nyomja meg a RECOLOR PICTURE 
4 gombot. Kattintson a RESTORE 
gy ORIGINAL COLORS-ra, majd 
nyugtázza a lépést az OK-val. 


8) Mentse el munkát, és tekintse meg a végered- 
ményt. Kattintson a VlEw menüben a HIDE 
BOUNDARIES AND GUIDES-re, hogy a dokumentumot 

a grafikus karakterek nélkül szemlélhesse meg. Ha 
ezeket a karaktereket újból látni szeretné, elég ha 

a HIDE SPECIAL CHARACTERS parancsra kattint. Végezze 
el a még 
szükségesnek 
tartott változ- 
tatásokat, és 
közben ne 
felejtkezzen 
meg 

a rendszeres 
mentés 
fontosságáról. 


AH 634-13-05 


80 MCMXCVII Orbis Publishing Ltd. 6 MCMXCVIII Literary Rights International, Inc. 6 MMII literary Rights International, Inc. — Hungarion version — Printed in EU — Eneyelopedic cord system - Not to be sold separately. 


ISBN 2.8302.2258-X 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Fényképek 


beillesztése 


A CoreIDRAW segítségével a fényképek és a rajzok kombinálása szinte gyerekjáték. 
A különleges funkcióknak köszönhetően meglepő eredményeket érhetünk el. 


CorelDRAW segít- 

ségével bitképeket 
(például fényképeket) és 
vektorgrafikákat (rajzokat 
és illusztrációkat) hozha- 
tunk létre, és tetszés sze- 
rint szerkeszthetjük azo- 
kat. Amint lehetőségünk 
nyílik ilyen kombinációk 
létrehozására, többé már 
semmi sem állhat kreativi- 
tásunk útjába. 

A CorelDRAW egy 
teljes értékű vektorgrafi- 
kus program, így eltér 
más rajzolóprogramok- 
tól, mint például a Micro- 
soft Paint programtól. 
A CorelDRAW rendkí- 
vül jól kezeli a más prog- 
ramokkal létrehozott bit- 
képeket, emellett lehe- 
tőséget nyújt bitképek 
motívumként történő al- 
kalmazására is, hogy 
azokkal a CoreIDRAW- 
ban létrehozott objek- 
tumokat kitöltsük. 


Valósághűbb 


Bár a CorelDRAW segítségével igen 
jó minőségű képeket lehet létrehozni, 
a fényképek mégis valamivel valóság- 
hűbbek. Ha például üdvözlőkártyát 
szeretnénk készíteni, létrehozhatjuk 
azt, és egy fotóprogram segítségével 
kinyomtathatjuk az üdvözlőkártya 
bitképét. Ebben az esetben bizonyos 
mértékig korlátozottak a fotóprog- 
ram lehetőségei, különösen akkor, ha 
több grafikai effektussal készített szö- 
veget szeretnénk beilleszteni. 
Érdekes megoldás a bitképek illusz- 
trációba történő importálása, mivel 
ezek ugyanúgy kezelhetők, mint 
a vektorobjektumok. Lehetőségünk 


nyílik például arra, hogy módosítsuk 
a képet, miközben 2D- és 3D-effek- 
tusokat illesztünk hozzá. Semmi sem 
szabhat határt kreativitásunknak! 


Bitkép beillesztése 


Az eljárás egészen egyszerű: számos 
fényképet találunk a CorlIDRAW 
programcsomaghoz tartozó fotó- 
CD-n. A programcsomaghoz mellé- 
kelt kézikönyvben erősen lekicsi- 
nyítve megtalálhatók ugyanezek 
a fényképek. 

Ha megtaláltuk az elképzelésünk- 
nek megfelelő fényképet, helyezzük 
át a Cor DRAW munkafelületére, 
hogy importálni tudjuk. A következő 
példában olyan képet hozunk létre, 
amely egy fényképből és több Corel- 


CORELDRAW 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


CorelDRAW 9. A magyarázatok ugyanúgy 
érvényesek a CorelDRAW korábbi verzióira is. 


DRAW alakzatból áll. Ezt követően 
megtanuljuk, hogyan tölthetünk ki 
egy alakzatot a kiválasztott bitkép- 
motívum segítségével. 


TIPP 


Célszerű a Windows-t a TRUE COLOR 
(32 bit) színmegjelenítési módra 
beállítani, ha olyan programokat 
használunk, mint a Co- 
relDRAW. Ezáltal a ké- 

pek jobb minőségben a 


jelennek meg, különösen 
akkor, ha fényképekről 
van szó. Hasonlítsuk 

össze ezt a kijelzési mó- 

dot a 16 bites színmeg- 
jelenítési móddal: a kü- 
lönbség óriási! 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT CORELDRAW 


Színes mozaikkép létrehozása 


A CorelDRAW segítségével gond nélkül kombinálhatunk egymással rajzokat és 
fényképeket. A bemutatott példában a CorelIDRAW képeit használjuk, 
de természetesen alkalmazhatjuk saját fényképeinket is. 


(1 Semmi sem egyszerűbb, 
mint a CorelDRAW 


segítségével egy vektorgrafikát és 
egy fényképet összekombinálni. 
A bemutatott példában keretet is 
kap a fénykép. A CoreIDRAW 
Clipart könyvtára előre meghatá- 
rozott kereteket tartalmaz. Kattint- 
sunk először a Toots (Eszközök) 
menüben a SCRAPBOOK (Vázlat- 
könyv) almenüre, és válasszuk 

ki a CLIPART parancsot. 


[2 Nyissuk meg 
a COLLECTION 


et 

(Gyűjtemény) mappát, 

és kattintsunk g 
j 
9b0g 


82 4 47 


a MEDIEVAL (Középkor) 
mappára; majd ebben 
válasszuk ki a DESIGNS 


(Mintázatok) mappát, by] h § ] 
és vigyük a kurzort 8 a 
a Gb 13 fájlra. k a 


Egyszerűen húzzuk át ezt a clipart- 
motívumot a munkafelületre, hogy 
beilleszthessük a kompozíciónkba. 


Alakzat 


3) Ekkor j 
megje- 210 


lenik a kiválasztott 
keret. Igényeink 
szerint módosítsuk 4 
a méreteket. Most 
például beilleszt- 
hetünk egy 
fényképet, és 
bekeretezhetjük az előbb importált clipart- 
motívummal. Ehhez helyezzük be a Foto- 
CD lemezt, kattintsunk a Toots (Eszközök) 
menüben a SCRAPBOOK [(Vázlatkönyv) 
almenüre, és válasszuk a PHoros (Fotók) 
tételt, vagy importáljunk egy fényképet 
saját gyűjteményünkből. 


(4 A fénykép kiválasztása a mi 
feladatunk. A bemutatott példában 


olyan fényképet használunk, amely a SAJÁT 
FÁJLOK mappában SAJÁT KÉPEK néven 
található. Inportáljuk munkafelületünkre 

a kívánt fényképet. 


(5) Helyezzük a fényképet 
a keret mögé oly mó- 
don, hogy rákattintunk a jobb 
egérgombbal. A szöveges 
menüben válasszuk az ORDER 
(Elrendezés) opciót, és adjuk 

ki a To BACK (Mögé) parancsot. 
Annak érdekében, hogy a fény- 
kép illeszkedjen a keretbe, 
kissé megnagyobbítottuk 

a keretet. 


(6 Mivel a fénykép 
túlnyúlik a kereten, 


egymáshoz kell igazítanunk 
a fényképet és a keretet. 
Használjuk 
a FORMAT 
(Formátum) 
eszközöket, 
hogy a fény- 
kép kilógó 
részeit a bal 
és a jobb 
oldalon 
levágjuk. 


kitöltése bitkép- motumndl éj 


Már megtanultuk, hogyan hozhatunk létre két színből összeállított motívumokat. 
A bemutatott példában ugyanezt az eljárásmódot alkalmazzuk, melynek során 
ezúttal bitkép-motívummal töltünk ki egy objektumot. 


(1 Lehetőségünk 
nyílik arra, 


(2) Kattintsunk a FiLL (Kitöltés) 
fülre. Ezután KAMNÉNK 


hogy bármely balról SE 3) Kattintsunk 
tetszőleges alak- a harmadik PF E mi a motívumpalettán 
zathoz bitképmotívu- gombra, ainin MBIXI a lefelé mutató nyílra, és 
mokat rendeljünk hozzá. A be- végül É válasszunk ki egy 

mutatott példában egy egyszerű sok- kattintsunk motívumot. Megerősítésként 
szöget rajzoltunk. Kattintsunk a jobb a BITMAP kattintsunk az APPLY ALL 
egérgombbal erre az objektumra, (Bitkép) (Mindent hozzárendel) 
majd a szövegmenüben válasszukki — válasz- gombra és zárjuk be 

a PROPERTIES (Tulajdonságok) parancsot. . tógombra. a párbeszédpanelt. 


: 
3 
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Különleges 
hatások 


Az eszközsor nem tartalmazza az összes Paint-funkciót. 
A következőkben a Paint-menükben található különleges 
hatások használatára tanítjuk meg. 


A használata közben biztos 
fedezett már fel újabb eszközö- 
ket. Nem mindegyiket látja a rajzlap 
mellett, mivel általában rejtve vannak 
a menüsoron, de ettől még nagyon 
hasznosak lehetnek. 

Nézze csak meg a menüket! A KÉP 
menü például különböző hatásokat 
kínál, amellyel a képeknek különleges 
kinézetet kölcsönözhet. Ezek haszná- 
latával személyes üdvözlőkártyák, 
névjegykártyák stb. egyénibbek le- 
hetnek, ha fantáziáját szabadjára en- 
gedi. A Paint általában az effektusokat 
az egész rajzhoz hozzárendeli, de te- 
rületkijelöléssel beállítható kisebb 
rajzrészletek megváltoztatása is. Így 
a speciális hatásokat égy szóhoz, egy 
betűhöz, egy alakhoz, vagy akár egy 
teljes objektumhoz is hozzárendel- 
heti. 


Különböző hatások 


A különleges hatások két osztályba 
sorolhatók: a TÜKRÖZÉS/FORGATÁS... 
paranccsal a rajzokat (vagy azok egy 
részét) 90, 180, 270 fokkal lehet elfor- 
gatni, illetve vízszintesen vagy 
üggőlegesen tükrözni, A NYÚJ- 
TÁS/DÖNTÉS... funkcióval az objek- 
tumokat magasságukban, vagy szé- 
ességükben lehet megnyújtani, vagy 
ferdére állítani. Ha a KÉP menüből 
a TÜKRÖZÉS/FORGATÁS... parancsot 
választja ki, akkor egy párbeszédpanel 
jelenik meg, amelyben a kívánt hatást 
beállítható. Ha például szeretné a ké- 
pet elforgatni, akkor több forgatási 
szög közül is választhat (90, 180 vagy 
270 fok). A választását az OK gomb- 
ra kattintva nyugtázhatja. 


Nyújtás és dönts 


Ha a NYÚJTÁS/DÖNTÉS...opciót vá- 
lasztja, akkor a megjelenő ablakban 
négy opció közül választhat: VÍZSZIN- 
TES vagy FÜGGŐLEGES NYÚJTÁS, VÍZ- 
SZINTES vagy FÜGGŐLEGES DÖNTÉS. 
Kattintson a változtatni kívánt 
mezőre, ahol a hatás (NYÚJTÁS vagy 
DÖNTÉS) százalékos értékét is megha- 
tározhatja. 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 


Ami szükséges ehhez... 

Windows Millennium, és az abban található 
Paint program. A magyarázatok érvényesek 
a Windows 95 és a Windows 98 verziókra is. 


MAGYARÁZAT 


Alapbeállítások alatt olyan opciókat, vagy beállításokat értünk, amelyeket a program 
automatikusan alkalmaz, ha a felhasználó nem él a megváltoztatás lehetőségével. 
Például a Word szövegszerkesztő a Times New Roman betűtípust használja az új doku- 


Alapbeállítások 


mentumok alapbeállításaként. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PAINT 


A Kép meni hatáskínálata 


A Paint program KÉP menüjében található eszközökkel a szövegekhez, vagy 
rajzokhoz különleges hatásokat rendelhet. Egy kis fantáziával az üdvözlő- és 


névjegykártyáit látványosabbá teheti. 


(1 Kezdje azzal, hogy (48 Paint engedélyezi a ne- 
a rajzlapra beír egy gatív számok használatát 


rövid szöveget. A piros szín is a DÖNTÉS-ben, de a másik irányú 
kiválasztásához a SZÍNPALETTÁN döntéshez más úton is eljuthat. Eh- 
az egér bal gombjával kattintson hez használja TÜKRÖZÉS/ FORGATÁS... 
a piros kockára. A RAJZESZKÖZÖK ablakban a VÍZSZINTES TÜKRÖZÉS-t, 
között válassza ki SZÖVEGÍRÓ-t, majd a NYújTÁS/DÖNTÉS... ablakban 
és a rajzlapon jelölje ki a szöveg- a VÍZSZINTES DÖNTÉS-t, majd ismétel- 
mezőt, majd írja be a szöveget. ten a VÍZSZINTES TÜKRÖZÉS-t. Ezt köve- 
tően kattintson az OK gombra. 


[2 Húzza összébb a betűket, 
amihez KéP menüben vá- 


lassza ki a NYÚJTÁSZDÖNTÉS. . .pa- 


rancsot. A NYújrás terület FÜGGŐ- 
LEGES mezőjébe írja be a 400 96-ot, 5 Ez így néz ki a gyakorlat 


majd kattintson az OK gombra. ban. Írja be a szöveget, 
Az új hatás pillanatok múlva majd KÉP menü- 
láthatóvá válik. ben először 
az előző 
MENNNON pontban 
Nyújtástéstgotló leírt első 
tükrözést 
hajtsa vég- 
re. Ezt köve- 
tően a NYÚj- 7 
TÁS/DÖNTÉS. .. ablakban 


a VÍZSZINTES 


DöNTÉS-t állítsa 30 fokra. Most térjen 
ismét vissza TÜKRÖZÉS/FORGATÁS.... 
menühöz, és még egyszer válassza 
a VÍZSZINTES TÜKRÖZÉS-t. Az ellenkező 
irányú döntés így is létrehozható. 


3 Alakítsa tovább a szöveget 
úgy, hogy KÉP menüben új- 


ból a NYújTáS/ DÖNTÉS. ..-t választja. 
Itt a DÖNTÉS terület VÍZSZINTES mezőjé- 
be most írjon be 30 fokot. Nyomja 
meg az OK gombot. Íme az 
eredmény! 


Új üzenet 


Tükrözés és forgatás 


(6 Most a hatásokat próbálja 
meg szövegre, és objek- 


tumra együttesen használni. Válasz- 
sza ki a sárga színt, és használja 
az ELwpszis rajzeszközt, amivel raj- 
zoljon egy kontúrmentes ellipszist. 
A SzÍNKTÖLTŐ segítségével fesse ki 
az egész formát sárgára. 


özstsssesasásssásökösssésőső 
(7) A következő lépésben piros 
színnel írjon egy szöveget. 


A már korábban megtanult KIvÁ- 
GÁS/BEILESZTÉS parancsok segítsé- 
gével vigye a szöveget a sárga 
ellipszis közepébe. 


(8 Most ismét 
menjen 


a KÉP menübe, 

és válassza ki 

a NYÚJTÁSZDÖN- 
TÉS... parancsot. 

Itt DÖNTÉS terüle- 
ten a FÜGGŐLEGES 
mezőbe írjon 45 
fokot, majd nyomja 
meg az Ok gombot. 
Íme az eredmény! 
Tetszik Önnek is? 
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Képek és 
szövegek 
importálása 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000 vagy korábbi verzió. 


Nagyon egyszerű a más alkalmazásokban létrehozott képeket és szövegeket 
importálni. Ezzel sok időt nyer, és összetett dokumentumokat hozhat létre. 


M a már a legtöbb dokumentum 
tartalmaz szöveget és képeket 
is. A Microsoft Publisher rendelkezik 
egyszerű rajzeszközökkel, amivel 
a képek bizonyos tulajdonságait meg- 
változtathatja, de ezek nem alkalma- 
sak képek készítésére. A képek létreho- 
zásához használjon inkább igazi 
rajzolóprogramot, és a kész képet im- 
portálja a Publisher dokumentumba. 


Szöveg 

importálása 

Sokkal egyszerűbb a Word-ben már 
megírt szövegeket importálni, mint 
még egyszer beírni azokat a Publi- 
sherben. Lehetőség van különböző 
típusú szövegállományok átvételére 
is, tehát különböző szövegszerkesztő- 
ket is használhat. 

A fentiek előnye, hogy a szöveget 
nem kell ismételten begépelnie a Pub- 
lisher szövegmezőibe, sőt a program 
a szövegek formátumának (pl. félkö- 
vér, dőlt stb.) nagy részét is képes az 
átvételkor megőrizni, így azt már nem 
kell újra formáznia. 

A Publisher képes arra is, hogy akár 
egész sablonokat vegyen át, tehát amit 
már egyszer valamilyen célból létre- 
hozott, nem kell ismételten elkészí- 
tenie, hanem csak tovább feldolgozni 
az importálás után. A sablonok alkal- 
mazása jelentősen lerövidíti a doku- 
mentumok elkészítésére fordított időt. 


Régi keret, 
új szöveg 


Ha szeretne a már létező szövegme- 
zőbe új szöveget importálni, akkor 


ee 
Tggisa 


A dokumentumok illusztrálása, a képek és szövegek importálásával rendkívül egyszerű 


művelet. 


először a kurzort vigye arra a helyre, 
ahol a szövegnek majd meg kell jelen- 
nie. A következő lépésben kattintson 
a BESZÚRÁS menüre, és a legördülő 
listából válassza ki a SZÖVEGFÁJL... 
parancsot. Keresse meg a kívánt szö- 


veget, és importálja a szövegmezőbe. 

Természetesen új szövegmezőt is 
beilleszthet. Ehhez az eszközsoron 
kattintson a SZÖVEGDOBOZ gombra 
GC A? betű). A kurzor pluszjelre 
változik, amivel megrajzolhatja 


MICROSOFT PUBLISHER 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


a szövegmezőt a munkaterületen. 
Amikor felengedi az egér gombját, 
a kurzor a szövegmező elejére ugrik, 
és jelzi, hogy megkezdheti a szöveg 
beírását, vagy importálását. 

Ha az Ön által rajzolt szövegmező 
icsinek bizonyul, ez sem jelent gon- 
dot, mivel a szövegmező mérete a Pub- 
isherben megváltoztatható. Sőt ösz- 
szeköthetők az egyes szövegmezők 
is. A szövegmezők a lapon belül bár- 
hova áthelyezhetők, ehhez csak rá 

ell kattintani a szövegdobozra, és 
a kereténél fogva át lehet húzni más 
helyre. A munka közben ügyeljen 
arra, hogy a szövegmezők egymást 
ne takarják el, mert így olvashatatlan- 
ná válik a szöveg. A létrehozható szö- 
vegdobozok számát a Publisher nem 
korlátozza, de figyeljen a dokumen- 
tum áttekinthetőségére. 


Képek beszúrása 


A Microsoft Publisher rendkívül jól 
támogatja a képek importját. A ké- 
peket közvetlenül is beszúrhatja 
a Microsoft Médiatárból, de más 
képforrásból is. Keresse meg azt 
a képet, amit a Publisher dokumen- 
tumba kíván beilleszteni, és a BESZÚRÁS 
menü KÉP parancsával illessze azt 
a dokumentumba. Tegyük fel, hogy 
egy képet egy másik Publisher doku- 
mentumbáól szeretne átvenni, ez na- 
gyon egyszerű dolog, mivel csak 
a MÁSOLÁS/BEILLESZTÉS funkciókat 
kell alkalmaznia. Ha a képet más 
programból szeretné importálni, ak- 
kor vegye igénybe a Windows VÁ- 
GÓLAP-ját. Például egy Word doku- 
mentumban tárolt képre kattintson 
a jobb billentyűvel, és a legördülő 
menüből válassza ki a MÁSOLÁS pa- 
rancsot. Menjen a Publisher doku- 
mentumba, és hasonló módon, de 
most a BEILLESZTÉS paranccsal tegye 
a másolandó képet a helyére. Akkor- 
nem lesz gond a képek importálásával, 
ha ismert képformátumokat kíván 
beilleszteni. A Publisher az importálás 


folyamán képes bizonyos képformá- 
tumokat transzformálni is. Láthatja, 
hogy a Publisher megbirkózik a legne- 
hezebb képimportálási feladattal is. 


Más képforrások 


Már tudja, hogy a képeket egyszerű 
szkennelni. A Publisher tud közvet- 
lenül kommunikálni a lapolvasóval, 
tehát a beszkennelt képeket a Publi- 
sher közvetlenül a programba illeszt- 
heti. Az így digitalizált képek már na- 
gyon jól értelmezhetők a program 
részére. Természetesen más eszközön 
digitalizált képek is importálhatók 
a Publisherbe, így a digitális fényké- 
pezőgépeken, vagy kamerákon ké- 
szült állóképek. Ha ezeket a képeket 
előbb szeretné feldolgozni, akkor 
ahhoz használjon professzionális prog- 
ramokat, mint például a PhotoPain- 
tot, vagy más képfeldolgozó, retusáló 
programot. A kedvére átalakított 
képeket tárolja el a számítógépe me- 
revlemezén, hogy azok a Publisher 
program részére bármikor elérhetők 
legyenek. 


TIPP 


Állományformátumok 

A szövegek és képek rengeteg formá- 
tumban léteznek. A különböző formá- 
tumokat a kiterjesztésük alapján lehet 
felismerni. A Publisher a gyakran hasz- 
nált szöveg- és képformátumokat 
alkalmazni tudja. 

Általában minden szövegszerkesztő 
képes a szövegeket RTF formátumba 
elmenteni. A képeknél leggyakrabban 
használt TIF, BMP, JPG, vagy PCX sem 
okoz különösebb gondot a Publisher 
programnak. 


Az utolsó finomítás 


A Publisher az egymáson elhelyezett 
képeket és szövegdobozokat automa- 
tikusan átrendezi, hogy a teljes szöveg 
olvasható legyen, tehát ha szükséges, 
akkor megváltoztatja a betűméretet, 
a szöveg elhelyezését stb. Látványo- 
sabb lesz a dokumentum, ha szöveg- 
dobozokat kerettel látja el. A Publi- 
sher erre is lehetőséget biztosít. 


A PUBLISHER ÉS A DIGITÁLIS 
KÉP-LÉTREHOZÁS 


A Publisher a lapolvasót közvetlenül is vezérelni tudja. Ez annyit jelent, 
hogy a Publisher elhagyása nélkül is behívhatja a programba a SZKENÉTÉ 
digitalizált képeket. A speciális vágófelületet, a Twain-t kimondottan erre 
a célra fejlesztették ki. Kép beillesztésekor a Publishert tájékoztatni kell 
arról, hogy a képet szkennerből (vagy digitális fényképezőgépből) szeretné 
importálni, a többi már a Publisher dolga. A Publisher automatikusan 
a telepített szkennerhez fordul, és egyéb programok segítségével elvégzi 
a képdigitalizálást, miközben előfordulhat, hogy néhány paramétert azért 
Onnek kell megadni. 

A lapolvasó programban digitalizált képet természetesen megtekintheti, és 
ha nem tetszik Önnek, akkor nem kell a Publisher dokumentumba illesztenie. 


Easy Twain Module 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000 vagy korábbi verzió. 


Szövegkeretek 


A Publisher kereteket használ ahhoz, hogy különböző elemeket (például képeket, 
táblázatokat, logókat vagy szövegeket) illeszthessünk be dokumentumainkba. 
A szövegkeretek - a többi keretfajtával ellentétben — összekapcsolhatók egymással, 


annak érdekében, hogy a túl hosszú szöveg is elférhessen egyetlen keretben. 


Publishernek keretekre van 

szüksége ahhoz, hogy képeket 
vagy szövegeket illeszthessünk be 
a dokumentum bármely oldalára. Ah- 
hoz, hogy különböző elemeket il- 
leszthessünk be dokumentumainkba, 
mindig a megfelelő eszközt kell vá- 
lasztanunk az eszközsorból. A prog- 
ram különféle kerettípusokat kínál 
fel. A keretszerkesztő eszközök egyi- 
ke csak szövegrészek beillesztésére 
szolgál, míg egy másik kizárólag csak 
táblázatokhoz használható; ugyan- 
akkor három további eszköz képek 
beillesztésére szolgál. Minden eszköz 
sajátos alkalmazási jellemzőkkel ren- 
delkezik. Így például meg kell vá- 
lasztanunk a szükséges hasábok 
számát, és meg kell határoznunk 
a képek számára szolgáló keretek 
méretét, valamint formáját is. A kö- 
vetkező bekezdésben a szövegke- 


a 


(ee AG 9DOO/ [RHB ] 
EJRERT i 


A beillesztendő szöveg átvételéhez keretek létrehozására van szükség. Hosszú szöveg 
esetén a beillesztés oldalról oldalra automatikusan folytatódik az előre létrehozott 
keretekbe. A Publisher még a , folytatás" hivatkozást is elhelyezi a következő 


retekkel foglalkozunk. öldalákon: 

8 esetén a dokumentum mindenegyes — kapcsolhatjuk össze. Ugyanilyen 
A szoveg oldalának egymással összekapcsolt — egyszerűen történik a kapcsolatok 
elh elyezé se szövegkereteket kell tartalmaznia an- . megszüntetése is. 


A szövegkereteket olyan képzeletbeli 
oldalaknak tekintjük, amelyeket 
a Publisher igényeink szerint méretez, 
és az általunk kívánt helyen illeszti 
be a dokumentumunkba. Lehetősé- 
günk nyílik arra is, hogy átmenetileg 
egy ideiglenes munkaterületre illesz- 
szünk be keretet. A Publisher minden 
újonnan létrehozott oldalhoz auto- 
matikusan hozzáilleszti a megfelelő 


nak érdekében, hogy az átvett szöveg 
teljes terjedelmében beilleszthető le- 
gyen. A Publisher igény esetén elő 
tudja állítani a szükséges számú oldalt, 
amelyek az egymással összekapcsolt 
kereteket tartalmazzák. Ez a funkció 
minden olyan layout-programban 
általános, amely automatikusan 
további oldalakat fűz a többihez 
abból a célból, hogy a szöveg teljes 
egészében beilleszthetővé váljon. 


Folytonos szöveg 


A szöveg meghatározott keretbe tör- 
ténő beillesztése balról jobbra és fent- 
ről lefelé történik. Olyan terjedelmű 
szöveget illeszthetünk be, amilyet 
csak akarunk. A Publisher figyel- 
meztet, ha a keret betelt. Ha a szöveg- 
túlcsordulási tartományban megjele- 
nik az (A...) szövegikon, akkor vagy 


3 vezető- vagy segédvonalakat. Ha Szükség esetén azonban mi magunk  törölnünk kell a kimaradt szöveget, 

S keretet rajzolunk, a program az oldal- is beilleszthetjük a szövegkereteket. vagy új keretet kell létrehoznunk. Ha 

ég széleket (margókat) automatikusan . Ebben az esetben minden keretet újabb keretet szeretnénk dokumen- 

a hozzáílleszti a keretszélekhez, úgy, — kézzel kell egymással összekapcsol-  tumunk közepén beilleszteni, a Pub- 

ég; hogy azok pontosan fedjék egymást. . nunk, hogy a szöveget keretről  lisher oda helyezi azt, ahol elegendő 

Z Minden Publisher dokumentum  — keretre nyomon követhessük. A hely van számára. Ha további keret- 

2 esetében kereteket alkalmazunk gra- . Publisher olyan eszközöket is ren- re van szükség, megjelenik a szöveg 

fikus elemek vagy szövegek beillesz-  delkezésünkre bocsát, amelyekkel  túlcsordulását jelző ikon. Ameny- 

áj ATLAS tésére. Hosszabb szövegek átvétele a kereteket a kívánt sorrendben nyiben mégis inkább a szöveg egy 

KIAD: 
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részének törlését választjuk, az utána 
következő szavak beillesztése egy- 
szerűen az előre meghatározott kere- 
tek sorrendjében történik. 


Keretek 
létrehozása 


A keretszélek kontúrként jelennek 
meg a képernyőn, ezek azonban 
nyomtatáskor nem látszanak. Árnyé- 
kolást, vonalakat vagy kereteket is 
beilleszthetünk. 

A dokumentum több szövegkeretet 
is tartalmazhat, ekkor a program kis 
fekete négyzetekkel — úgynevezett 
shúzópontokkal? - látja el az éppen 
szerkesztett keretet. Ezekkel a húzó- 
pontokkal módosíthatjuk a keret mé- 
retét vagy formáját. 

A Publisher több jelölést is használ 
annak figyelemmel kísérésére, hogy 
éppen melyik feladatot végezzük. Ha 
a keret méretét a húzópontok 
segítségével módosítjuk, a kurzor nyíl 
formájúra változik. Ha elhúzzuk 
a szövegkeretet, a kurzor úgy jelenik 
meg, mint egy ,kis szállítókocsi?. 
A keretek közötti kapcsolat ábrázolása 
slánc? szimbólummal történik, 
a beillesztés szimbóluma pedig lehet 
skis korsó" vagy , kis kocsi", a Pub- 
lisher adott változatától függően. 


Szöveg elhelyezése 
keretben 


A kiválasztott szöveg nem feltétlenül 
tölti ki a teljes keretet. Lehetőségünk 
nyílik azonban arra, hogy új szöveget 
illesszünk be a már meglévő keretbe. 
Ennek a beállításnak köszönhetően 
is láthatjuk, milyen nagyszerű 
lehetőségeket kínál a program az 
elektronikus kiadványszerkesztés 
területén. Lehetőségünk van például 
arra is, hogy egy képet harmonikusan 
szöveggel vegyünk körül, vagy 
,szabadon lebegő? szöveget illesz- 
szünk be egy cím alá. 

A háttérben álló szövegek olyan 
keretekbe is beilleszthetők, amelyek 
szintén háttérben állnak. Az előtérben 
álló szöveg egy másik keretben 
található, melyet a hátrább álló fölé 
helyeztünk. 

Hasonlítsuk össze az egymásra 
rétegezett szövegkereteket az úgyne- 
vezett , Post-it" cédulákkal, amelyek 
egy tömbben, egymásra ragasztva 
helyezkednek el. A Publisherrel 
azonban tetszés szerint módosít- 
hatjuk a sorrendet oly módon, hogy 
a kereteket másként rendezzük el az 
adott oldalon. A beillesztett szöveg 
áthelyezése a hozzátartozó kerettel 
együtt történik. Akár meg is fordít- 


Több hasáb 


Ha nagyon sűrűn nyomtatjuk ki szövegünket, valószínűleg több hasábot kell 
kialakítanunk oldalanként. Lehetséges azonban, hogy ezzel a szöveg 
olvashatósága és így dokumentumunk minősége szenved csorbát. 


A TEXT FRAME PROPERTIES (szövegkeret 
tulajdonságok) párbeszédpanel két 
mezőt tartalmaz, ahol meghatározhatjuk 
a hasábok számát és a hasábok közötti 
távolságot. Ugyanezen a panelen 
határozhatjuk meg a keret körüli szegély 
szélességét is. 


D okumentum létrehozásakor két 
lehetőségünk is van hasábok ki- 
alakítására. Mindkét módszer szöveg- 
keretek beillesztésén alapul. 

Az első változatnál egy egyszerű 
keretet hozunk létre, amit megtöltünk 
a szöveggel. Ezután választhatjuk 
a hasábokba történő elrendezést. Ez 
a módszer akkor ideális, ha azt sze- 
retnénk, hogy a szöveg hasábokban 
jelenjen meg úgy, hogy a keretet igé- 
nyeink szerint oszthassuk fel hasá- 
bokra. Amint létrehoztuk a keretet, 
kattintsunk a jobb egérgombbal 
a CHANGE FRAME (keret megváltozta- 
tása) opcióra, majd válasszuk ki a TEXT 


MICROSOFT PUBLISHER 


A KERET 
ELHELYEZÉSE 


A keret elhelyezéséhez általában az 
egeret használjuk. Ugyanakkor arra 
is lehetőségünk nyílik, hogy a bil- 
lentyűzet segítségével még ponto- 
sabban helyezzük el a keretet. Vá- 
lasszunk ki egy tetszőleges keretet 
és nyomjuk meg egyszerre az [Alt] 
és bármelyik nyíl-gombot. 

Növeljük meg a keret méretét a na- 
gyítás funkcióval. Használjuk a bil- 
lentyűzetet a keretnek a kiválasztott 
elem mellé helyezésére úgy, hogy 
a vonalak pontosan egybeessenek. 
Egyszerű szövegszerkesztő progra- 
mokkal nem érhetünk el ilyen pon- 
tosságot. 


hatjuk a keretet és ezzel együtt 
a szöveget is. 

A program lehetőséget nyújt ezen 
kívül arra is, hogy a keretet a tartal- 
mával együtt kivágjuk, másoljuk vagy 
beillesszük. E megoldásnak köszön- 
hetően új szöveget hozhatunk létre, 
amely ugyanolyan layout-tulajdon- 
ságokkal rendelkezik, mint az eredeti. 
A hosszabb szövegek beillesztésével 
foglalkozó gyakorlatoknál az egy- 
mással összekapcsolt keretek témá- 
jába vágunk bele. 


FRAME PROPERTIES (szövegkeret tulaj- 
donságok) tételre. Adjuk meg a kívánt 
hasábszámot. A SAMPLE (példa) me- 
zőben láthatjuk a módosítás hatását. 

A második módszer lényege abban 
rejlik, hogy több szövegkeretet raj- 
zolunk, melyek mindegyike csak egy 
hasábot tartalmaz. Ezeket a kereteket 
összekapcsolhatjuk egymással, így 
a szöveg mindig a következő keretben 
folytatódik. Ennek a módszernek az 
az előnye, hogy különböző hasábokat 
alkalmazhatunk, ugyanakkor tetszés 
szerint határozhatjuk meg a keretek 
méretét és a közöttük hagyott tá- 
volságot. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Szövegkeretek 
összekapcsolása 


MICROSOFT PUBLISHER 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000 vagy korábbi verzió. 


Ebben a fejezetben a szövegkeretek kívánt helyre illesztését elősegítő vezető 
vagy segédvonalakkal, valamint az egyes szövegkeretek között kapcsolatot 


létesítő funkciókkal foglalkozunk. 


(1) Nyissunk meg egy új oldalt [ 
és illesszünk be két hasábot. 


Ehhez válasszuk ki a layout menüt 
és kattintsunk a LAYOUT GUIDES (layout ] asc 
segédvonalak) opcióra. A COLUMNS 
(hasábok) mezőbe írjuk be: ,2", 

és erősítsük ezt meg az OK gombbal. 
Ekkor egy kéthasábos dokumentumol- 
dal jelenik meg, amelyen a két hasá- 
bot bizonyos távolság választja el 
egymástól. 


[2 Kattintsunk a TEXT 
FRAME TOOL 
(szövegkeret eszköz) 
gombra, és az oldal felső 
részére rajzoljunk egy 
keretet, amelybe majd 

a cím kerül. A keret 
szélessége feleljen meg 
az oldalszélességnek. 
Láthatjuk, hogy a program 
a keretszéleket automatikusan 
hozzáigazítja a lapszélekhez (margókhoz), ezáltal 
a szélek pontosan egymáson helyezkednek el. 


3 Adjunk címet 

a dokumentumnak 
és alakítsuk ki a layoutot 
elképzelésünk szerint. Ezután 
rajzoljunk egy szövegkeretet 
a bal oldali hasábba úgy, 
hogy a keretet az oldal 
segédvondlaihoz illesztjük. 


Ezt követően rajzoljunk egy 
keretet a jobb hasábba is. 


Kattintsunk yes 

a bal oldali E 9 
keretre és jelöljük A 
€ 
a 


ki azt. Az INSERT 
(beillesztés) menüben 
válasszuk ki az INSERT 
TEXT (szöveg 
beillesztése) opciót. 
Válasszunk ki olyan szöveget, amely elég 
hosszú, és beillesztése érdekében kattintsunk az OK 
gombra. A szöveg beillesztésekor a szöveg-túlcsordulási 
tartományban az (A...) szövegikon jelenik meg. 


(5) A Publisher ilyen esetben megkérdezi, 
hogy szeretnénk-e a szöveget automatiku- 
san beilleszteni. Kattintsunk a No (nem) gombra 
(példánk szerint), és a Tools (eszközök) menüből 
adjuk ki a CONNECT 
TEXT FRAMES (szöveg- 
keretek összekapcso- 
lása) parancsot. 
Ekkor megjelenik 

a CONNECT FRAMES 
(keretek összekap- 
csolása) ikonsor. 


(6 Győződjünk meg arról, 
hogy a bal keret 


továbbra is ki van jelölve. Most 
kattintsunk a kis menüsorban 

a CONNECT TEXT FRAMES 
(szövegkeretek összekapcsolása) 
ikonra. Ekkor a kurzor helyett 
megjelenik a beillesztés 
szimbóluma, egy kis korsó. 
Vigyük át a kurzort a második 
keretbe és kattintsunk még 
egyszer, hogy a szöveg beillesz- 
tése megtörténjen. Amennyiben 
a szöveg még mindig túl hosszúnak 
bizonyulna, a szöveg-túlcsordulási 
tartományban ismét megjelenik 

a túlcsordulást jelző (A...) ikon. 


ég tevesen es ee e TIZZONMENANE 
(7) Illesszünk be most egy e tescmetone 
további oldalt, hogy 


a maradék szöveg is elférjen a doku- / €őssmes 
mentumban. Ehhez válasszuk ki az 

INSERT PAGE (oldal beillesztése) menüt, 
és kattintsunk a PAGE (oldal) opcióra. 
Csak egyetlen oldalt illesszünk az aktuális oldalhoz. 


3 Rajzoljunk egy szövegkeretet 
az új oldalra. Térjünk vissza 


az utolsó oldalhoz, kattintsunk a jobb 
hasábra, azért hogy kijelöljük azt, majd 
a kis menüsorban látható CONNECT TEXT 
FRAMES (szövegkeretek összekapcso- 
lása) ikonra. Térjünk vissza az új ol- 
dalra és illesszük be a szöveg folytatását 
a bal oldali hasábba. Ezzel a mód- 
szerrel vehetjük át az egész szöveget. 
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Oldalhivatkozások beillesztése 


Legutóbbi gyakorlatunkat azzal folytatjuk, hogy beillesztjük 


a , Folytatás a ... oldalon" hivatkozást. 


(1) Illesszük be a , Folytatás a ... oldalon" hivatkozást. 
Ehhez vigyük a kurzort az előző oldalra, és a jobb 
egérgombbal kattintsunk a jobb oldali hasábra. A megjelenő 
szöveges menüből adjuk 

ki a CHANGE FRAME (keret 
megváltoztatása) parancsot, 
és kattintsunk a TEXT FRAME 
PROPERTIES (szövegkeret 
tulajdonságok) tételre. 


(2 58 megjelenik a TEXT FRAME PROPERTIES (szövegkeret 
tulajdonságok) párbeszédpanel, kattintsunk 

a CONTINUED ON 
PAGE... (folytatás a... 
oldalon beillesztése) 
jelölőnégyzetre. 
Visszaigazolásként 
egy fekete sáv 
jelenik meg 

az előzetes 

nézet ablakban. 


3 Ekkor a , folytatás" hivatkozás jelenik meg a keret 
alsó szélén. A Publisher 

automatikusan beilleszti 
a megfelelő oldalszámot, 
és azt dokumentumunk 
oldalszámozásához 
igazítja. 


(4) Megváltoztathatjuk 
a hivatkozás szövegét 


oly módon, hogy először 
kijelöljük a megfelelő szavakat. 
Írjuk be az új szöveget anélkül, 
hogy az oldalszámot megváltoztat- 
nánk. Az oldalszám után is illeszthetünk 

be szöveget, vagy elhagyhatjuk a zárójelet. 


fatol azért, hogy az általa 
(Folyiatás a 2. oldalon) 


. (E3]) :. 


k 


TIPP 


A hivatkozás formátuna 

A hivatkozás tulajdonságait úgy is módosíthatjuk, hogy az minden ol- 
dalon másképpen nézzen ki. Ha mégis ugyanazt a formátumot akarjuk 
megtartani a teljes dokumentumban, akkor egy speciális Publisher- 
funkciónak köszönhetően formátummintát, sablont hozhatunk létre. 


Válasszuk ki az INCLUDE (CONTINUED FROM PAGE (folytatás a ... oldalról) 
hivatkozást, majd alakítsuk ki a layoutot kívánságunk szerint. Ezt 
követően a FORMAT (formátum) menüből válasszuk ki a TEXT FRAME 
PROPERTIES (szövegkeret tulajdonságok) almenüt, majd a CONTINUED FROM 
PAGE (folytatás a ... oldalról), illetve CONTINUED ON PAGE (folytatás a ... 
oldalon) opciót. Kattintsunk a CHANGE FRAME (keret megváltoztatása) 
opcióra, és erősítsük meg választásunkat az OK gombbal, 


(5) Lehetőségünk nyílik ezen kívül arra is, 
hogy a betűtípust, a betűméretet, 


a betűszínt, vagy a hivatkozás bármely más 
tulajdonságát megváltoztassuk. Ehhez jelöljük 
ki a szöveget (beleértve 
az oldalszámot is), 
és használjuk 

a menüsorban 
található layout- 
gombokat 
(félkövér, dőlt, 
félkövér középre 
helyezve, stb.). 


(6£ jünk át a 2. oldalra, és a jobb 
egérgombbal kattintsunk 


a szövegkeretbe. Ekkor 
ismét megjelenik a TEXT 
FRAME PROPERTIES 
(szövegkeret tulajdon 
ságok) párbeszédpanel. 
Válasszuk ki ezúttal az 
INCLUDE , CONTINUED FROM 
PAGE" [folytatás a ... 
oldalról beillesztése) 
opciót. Ekkor egy fekete 
sáv jelenik meg a lap 
felső szélén, amely azt 

a helyet jelzi, ahová 

a hivatkozást beillesztjük. 


(7) Kattintsunk az OK gombra; látjuk, hogy 
a hivatkozás a szövegkeret felső szélén 


jelent meg. Ezt a hivatkozást is tetszésünk szerint 
alakíthatjuk, illetve módosíthatjuk. 


fzavatol azért, hogy az általa 
(Folysdjás a 


Text Frame Propertie: 


(Folytatás az 1. oldalról) ] 
átadott művekre Ji 
-adattárban való, bármilyen technikai esz- 
közzel megvalósuló rögzítésre, Ji ji 


-többszörözésre és 
-a művek bármely technikai eszközzel és 
módon való nyilvánossághoz közvetítésére 
vonatkozó, 

-harmadik személynek átengedhető, 
-területi korlátozás nélküli, 

-legalább a honlaphoz való hozzáférés tel- 
jes időtartam; ló olyan felhasználási 


eti 
a 
ti 
ó 
-- 
2 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Egyéni színek 


kiválasztása 


Az első pillantásra úgy tűnik, mintha a Paint csak a szokványosan használt 
paletta színeit bocsátaná rendelkezésére, de ez nem igaz. A következőkben 
megtanulhatja, hogyan lehet egyéni színeket készíteni és használni. 


Paintben végzett munkája során 
előfordulhat, hogy zavarni fogja 

Önt a rendelkezésre álló színek kor- 
látozott száma, Az alapbeállításban 
28 színt talál a palettán. 

Egyszerűbb képek készítéséhez 
a kínálat elegendőnek tűnik. Széles 
a piros, a kék és a sárga árnyalatok 
palettája, amikkel kontrasztos képe- 
ketis létrehozhat. Ha egy szín finom 
árnyalatát szeretné használni, hogy 
például árnyékeffektust hozzon létre, 
már gond lehet a választással. 

Ennek a problémának megoldására 
a Paint egy színgenerátort bocsát 
a rendelkezésére, Az eszközt az egyik, 
már nem szükséges színre történő 
dupla egérkattintással lehet előhívni. 
A Paint egy új párbeszédpanelt nyit 
meg, mely hihetetlen pontossággal te- 
szi lehetővé a kiválasztott szín meg- 
változtatását. 7 

Ezen párbeszédpanel számos meg- 
adott színéből választhat. Ahhoz, 
hogy alkalmazhassa a kiválasztott 
színt, kattintson kétszer a szín négy- 
zetére, majd a párbeszédpanel OK 
gombjára. A színpalettán megjelenik 
ez az új szín. Amíg a Paint rajzoló- 
programot használja, ez a szín rendel- 
kezésére fog állni. Ha később is hasz- 
nálni akarja, akkor mentse el az 
egyéni színek közé. 


Szemcsés felbontás 


Ha egyéni színeket szeretne létre- 
hozni, akkor lehet, hogy a színek 
nagyszemcsés palettán jelennek meg. 
A szemcsék közötti színeket a Win- 
dows bontja fel kisebb részletekre. 
Ha képernyő beállítása csak 256 szín 
megjelenítésére van beállítva, akkor 
a felbontás túl szemcsés lesz. Ha 
a grafikus kártyája megengedi, akkor 
inkább jobb felbontást állítson be. 
(Irue Color). 


A fenti kép 256 szín felbontású. 
Az alsó kép ugyanezeket a színeket jel- 
eníti meg, de már 24 bit üzemmódban. 


MICROSOFT PAINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


Windows Millennium, és az abban található Pa- 


int program. A magyarázatok érvényesek a Win- 
dows 95 és a Windows 98 verziókra is. 


Két szín kombi. 

egy közbenső színt tud létrehozni. 
Erre mondják azt, hogy a számító- 
gép ezt a színt felbontja. Ez a 256 
színnel működő számítógépeknél 
nagyon jól látható. A megjelenített 
kép foltos, és életlen átmenetetek 
tartalmaz. A megoldás egyszerű, ha 
a gépe támogatja a jobb felbontáso- 
kat, akkor állítsa a színeket True Co- 
lorra (24 bitre). 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Egyéni színek 


Egyéni színek előállításához az egérrel a színpalettán 
kell mozogni, amíg meg nem jelenik a kívánt szín. 


N éha egy szín különböző válto- 
zataira van szükségünk, pl. egy 
valósághű égbolt festéséhez, mely 
a kék különböző árnyalataiból áll, 
a nagyon világostól a telt kékig. 
Ilyenkor jó tudni, hogyan lehet egyé- 


. ISzinek szerkesztése KZEJ 
8 5; 
Nyissa meg a PAINT ET Ag Aj 
MT 


rajzolóprogramot, 
és kattintson kétszer az mini] 


hozunk létre. 


egérrel a színpaletta egyik Feri 
színére. Megnyílik a SZÍNEK 
fa z Egyéni színek. 
SZERKESZTÉSE párbeszédpanel. FECEFEFT 
CÉ TK IR JA JC Bi I I 


Egyéni színek delráálása 2. 


son az 


EGYÉNI SZÍNEK 
DEFINIÁLÁSÁ-ra 
gombra. Az 
ablak jobbra 
megnyílik, és 
egy színkeverő 
mező jelenik 
meg. Kattintson a színképre. A megadott értékek 
a választott színnek felelnek meg. k 


3) Először egy világoskék 
színt szeretnénk 


meghatározni. Helyezze 

a kurzort a kék árnyalatok 
mezőjébe, majd kattintson 

a jobb oldali skála közepébe, 
egy közepes szín eléréséhez. 

A kiválasztott szín a SZÍNES / 
FolyroNos mezőben jelenik meg. 


BESE 
Kattintson. [Őtrrrrr 
árván PET vs FT 
a Hozzá fEEEEEEL eaz ES 
sa 


n J 62 fem five fe 
ADÁS AZ EGYÉNI szasz enem —] 
SZÍNEKHEZ gombra, 
és ezzel az első színt felveszi a az egyéni 
színpalettájába. 


(5) Javasoljuk, hogy mindent színt, 
amire a rajzához szüksége 


lesz, a fent leírt módon válassza ki. 
Új szín felvételéhez kattintson a kék 
melletti üres négyzetre. 


Árnyalat f125 Yoo 109 
Tettetség fer zat fer 


fon Erre ST kó ET 


ml-e] 


Egyéni színek: 


ni színeket előállítani. A rajzunkhoz 
különböző színekre van szükségünk, 
példánkban az égbolt és tenger meg- 
festéséhez különféle kék árnyalatokat 


MINT 
(d ú N [ 


MICROSOFT PAINT 


öö Most kattintson ismét a kék 
mezőbe, de ezúttal egy 


sötétebb árnyalatot válasszon az 
ablak jobb oldalán. Ha a kívánt 
színt megtalálta, kattintson a Hoz- 
ZÁADÁS AZ EGYÉNI SZÍNEKHEZ gombra. 


(7) Ismételje meg ezeket a lépéseket a paletta 
különféle színekkel való kitöltéséhez. Mi 
hat kékárnyalatot 


határoztunk meg, 
a nagyon világostól 


19-22 -m 


az egészen sötétig. lEME NETTÓ 
A saját színpalettája . [ECCCCTrr 


ezzel kész. 


(8 A színpalettája színeit már használhatja is. 
Az egyéni színek segítségével egy egyszerű képet 


is megnyerő illusztrációvá változtathat át. 


TIPP 


Ha sok színt szeretne használni, akkor java- 
soljuk, hogy a képernyőt a legjobb színfel- 
bontásra állítsa be. A legjobb minőséget 
a True-Color 24 bit érték beállításával érheti 


el, de ezt támogatnia kell a grafikus kártyá- 


jának, és a monitornak is. 


ÉS 
[i 
b 
3 
3 
kai 
ú 
: 


Encyelopedic card system — Not to be sold separately. 


— Hungarian version — Printed in EU 


ional, Inc 


Inc. 6 MMII Literary Rig! 


ary Rights Internation 


0 MCMXCVIJ Orbis Publishing Ltd. 6 MCMXCVI 


ISBN 2.8302.2258-X 


Térké 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


rajzolása 


A következő gyakorlatban megtanulhatja a legfontosabb Paint rajzeszközök 
együttes használatát. Ehhez javasoljuk, hogy rajzoljon egy térképet. 


Paint menüsor, és a rajzesz- 
közök minden eszközt tartal- 
maznak, amivel bonyolultabb rajzo- 
kat is létrehozhat. Eddig általában 
csak néhány eszközt használt egy- 
szerre, Az alábbi munka közben szin- 
te minden eszközt igénybe kell ven- 
nie. Ha túl lesz a munkán, akkor 
a képzelőerejének, és fantáziájának 
már semmi sem szabhat határt! 
Tételezzük fel, hogy a faluja elnyer- 
te egy megyei sakkverseny rendezésé- 
nek jogát, és a meghívókhoz térképet 
is szeretne csatolni, hogy a részvevők, 
és a szurkolók gond nélkül megta- 
lálják a sportesemény színhelyét, 
a kultúrházat. A meghívó szövegét 
Word szövegszerkesztővel írja meg. 
A Paint programban rajzolja meg 
a térképet. Ha a kép kész, akkor azt 
a Wordben írt szöveg megfelelő he- 
lyére is bemásolhatja. (Lásd a Tipp 
mező tanácsait). 


Különböző 
technikák 
alkalmazása 


A térkép rajzolásához különböző 
rajzeszközök kezelését kell elsa- 
játítania. A következő oldalon talál- 
ható gyakorlat segítségével ezt meg- 
tanulhatja. Ha nem tudja, hogyan 
kezdjen a munkába, akkor vegyen elő 
egy tiszta papírlapot, és készítsen váz- 
latot. A CERUZA eszközzel rajzolja 
meg az utakat. Ha valami nem tetszik, 
vagy nem sikerült, akkor vegye elő 
a RADÍR-t, és törölje ki a hibás 
részeket. Ha a térkép valamely rész- 
letével elkészült, mentse el a mun- 
káját. A bonyolultabb munkák esetén 
érdemes gyakrabban menteni a rajzot, 
mert egy véletlen áramkimaradás 
miatt esetleg mindent kezdhet előröl. 


A TÉGLALAP eszközzel megrajzolhatja 
a házakat és az egyéb épületeket. 
A fontosabb épületeket, építmé- 
nyeket, mint például a templom, a köz- 
ségház, sportpálya más eszközök 
segítségével (pld. elipszis, kerekített 
négyszög) rajzolja meg, vagy szim- 
bólummal jelölje. Használhatja 
a Windings betűtípus képeit is. A fá- 
kat a FESTÉKSZÓRÓ, vagy az ECSET 
eszközök segítségével rajzolja meg. 

A SZÖVEGÍRÓ segítségére lesz a meg- 
jegyzések, a megnevezések és egyéb 
írott beszúrások beillesztésére. Ha 
a TÜKRÖZÉS ÉS FORGATÁS eszközt 
használja, akkor a szöveget akár víz- 
szintesen, akár függőlegesen is 
beszúrhatja. 

Kész! Néhány perc alatt elkészí- 
tettük a mindenki számára érthető 
térképet. 


MICROSOFT PAINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
Windows Millennium, és az abban található 
Paint program. A magyarázatok érvényesek 
a Windows 95 és a Windows 98 verziókra is. 


Kultúrhi 


Sakkveir 


Paint rajz beillesztése a Wordbe. 
A Paint programban készült rajzokat 
egyszerűen beillesztheti a Word doku- 
mentumokba is. Ehhez a képen az 
ABLAKOS KIJELÖLŐ-vel rajzolja körül azt 
a részletet, amit másolni kíván, majd 
a SZERKESZTÉS menüben nyomja meg 
a MÁásotás parancsot. Nyissa meg 
a Word dokumentumot, majd az 
egérrel menjen arra a helyre, ahová 
a képet eltervezte. A SZERKESZTÉS me- 
nüben pedig válassza ki a BEILLESZTÉS 
parancsot. A szöveg máris kiegészül 
a térképpel! 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Egy részletes térkép 
A Microsoft Paint program segítségével, és egy kis gyakor- 


e 9 
ra izolá sad lással részletes térképeket is rajzolhat. A következőkben 


bemutatjuk Önnek, hogy a program eszközeit felhasz- 
nálva milyen egyszerű dolog a falutérkép létrehozása. 


MICROSOFT PAINT 


e a 


(1) Kezdje azzal, hogy megrajzolja az utakat. Ehhez Akövetkező B 
használja a CERUZA eszközt. Ha hibát vét, vagy elé- lépésben 3 
gedetlen az eredménnyel, akkor a RADÍR eszközzel eltávolít a SZÖVEGIRÓ-nál 3 


hatja a rossz vona- e 8 állítsa be a TIMES 
lakat. Ha az utakat I NEW ROMAN betűti- 
megrajzolta, akkor pust, hogy az egyes 
rajzolja be a jel- objektumokat sza- 
lemző épületeket, vakkal is megjelöl- 
és más egyéb tá- hesse. A sötét hát 
jékoztató ponto- terekre írjon fehér 
kat. Ehhez hasz- betűkkel, hogy jól olvashatók legyenek. A világos 
nálja a CERUZÁ-t, háttérnél pedig kapcsoljon ismét sötét betűre. 

a TÉGLALAP-ot, a LE- A Templom feliratot a TÜKRÖZÉS/FORGATÁS eszközzel 
KEREKÍTETT TÉGLALAP- forgassa el 90 fokkal, hogy az függőlegesen álljon. 
ot, vagy az ELLIPSZIS-t. 


CELEYYTTT ETT TETTETETT TÉT ÉLET TTT ETET TT TETTETETT TÉT T I 6 § térkép 

(2 1 ki az épületeket, és az egyéb megrajzolt látványosabb. [éj 
tájékozódási pon- lesz, ha kiszínezi 26 

tokat. Ehhez a SZÍNKITÖLTŐ a mezőt, a parkot, 

eszközt használja, de ne a nádast és a föl- 

felejtsen el színeket válta- deket, továbbá fákat 

ni munka közben. A szín- is rajzol. Ehhez 

váltáshoz a SZÍNPALETTÁ-ról a munkához használja 

kiválasztott színre kattint- FESTÉKSZÓRÓ eszközt. A színeket itt is 

son az egér jobb, vagy váltogassa, hogy a színek azonnal jelezzék 

bal gombjával. miről is van szó (park, nádas, föld, fa). 


A FESTÉKSZÓRÓ-t ne tartsa sokáig egy helyen. 
3] A templom raj- 5 (7) A Windings segítségével még nyilakat 
zolásával gond- Eg! is rajzolhat, hogy 
ja van. Használja 15. az érkezőknek pontosan m 
a SZÖVEGÍRÓ-t, és WIN- megjelölje az irányt a sakk- 
DINGS betűtípusnál vá- verseny színhelyére. Elég 
lassza ki a kereszt 


egy nyilat beilleszteni, mert 
szimbólumot. A betű- azt a MÁSOLÁS/ BEILLESZTÉS, 
méretet állítsa 36 


valamint TÜKRÖZÉS/FORGATÁS 
pontosra, hogy jól segítségével megváltoztathatja 
látszódjék a templomot úgy, hogy mind a négy irány 
jelölő kereszt a térképen. rendelkezésére álljon. 


(4) A szimbólumok 
között további 3 


érdekes képeket talál. 
Nézze végig a WINDINGS, 
és a WEBDINGS betűtípusok 
kínálta szimbólumokat. Ezzel 
hangulatossá, és érthetővé 
teheti a térkép objektumait. 
Mi az iskolát kerékpárral, 

a postát telefonnal, a ver- 
seny színhelyét serleggel stb. 
jelöltük meg. Ha a SZÖVEGÍRÓ-nál színt változtat, akkor 
azzal meghatározhatja a szimbólumok színét is 
(használhat átlátszó hátteret is). 


Fi 
: 


s egyszer ellenőrizze le, hogy min- 
den a helyén van-e, és hogy mindent 
kiszínezett-e. Végezze el az utolsó simításokat 
a térképen! Látja, hogy néhány egyszerű 
művelettel milyen nagyszerű útbaigazítót 

lehet létrehozni. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Paint korlátai 


A Microsoft Paint programmal egyszerű illusztrációkat, 
meghívókat, térképeket vagy logókat készíthet. A program 
szakszerű használatához ismernie kell a korlátait is. 


A Microsoft Paint egy úgynevezett 
bitmap rajzolóprogram Ez azt 
jelenti, hogy a Paint képek sok önálló 
pontból (pixelből) állnak össze. Ha 
például az EcsET eszközzel egy fekete 
vonalat húz, akkor valójában azokat 
a pontokat festette feketére, amelyek 
felett az ECSET-et elhúzta. 

Ezt a rajzolási módot bitmap mód- 
szernek hívják. A Paint az egyik leg- 
ismertebb, és leggyakrabban alkal- 
mazott, kényelmesen használható, 
valamint gyorsan kiismerhető biítmap 
program. De a Paint sajnos nem min- 
dentudó, a felhasználónak csak kor- 
látozott lehetőségeket biztosít, és igé- 
nyesebb kivitelű rajzok létrehozását 
nem teszi lehetővé. 

A Paintben a zárt objektumok új- 
raszínezése megoldott, hiszen a SZÍN- 
KITÖLTŐ-vel színváltás után, a zárt 
objektumra kattintva megváltoztat- 
ható a kitöltés színe. Ha viszont nem 
zárt oldalakból álló alakon, például 
egy piros derékszögön szeretne színt 
változtatni, akkor azt előbb radíro- 
zással, kivágással el kell tüntetnie, 
majd felül kell rajzolnia. Ugyanez 
a probléma áll fönn akkor is, ha egy 
kész rajzobjektum méretét, vagy alak- 
ját akarja megváltoztatni. Ezekre 
egyszerű megoldás nincs a program- 
ban. 


Nincsenek 
független 
objektumok 


A Paintben rajzolt objektumok sosem 
függetlenek a rajzlap többi részétől. 
Az egész rajz pontokból áll, ahol az 
egyes pontok tulajdonságai megvál- 
toztathatók, de az objektumot adó 
pontok teljesen önállóak, és semmivel 
sem kapcsolódnak egymáshoz. Pél- 
dául a megrajzolt kör egy pontja nem 
tudja, hogy a mellette lévő pont szin- 
tén azonos objektumhoz tartozik. 
A Paint-kép pixelek halmaza. Néhány 


példa arra, hogy mit nem lehet 
a Paintben végrehajtani. Ha beír egy 
szöveget, és azt jóváhagyja, akkor azt 
később javítani már nem lehet, ki kell 
törölnie, és újra kell írnia. Egy vonal 
vastagságát később megváltozatni már 
nem tudja, és ugyanígy lehetetlen kész 
alak formáját módosítani is. A rajz 
részleteit kivághatja, beillesztheti, 
mozgathatja a rajzon, de ezek nem 
objektumok a szó igazi értelmében, 
hanem a rajzrészlet ponthalmazai. 
A Paint objektumok kezelésére nem 
alkalmas. További problémát jelent 
a kép nagyítása. Ha egy bitmap képet 
felnagyít, akkor a korábban sima 
vonalak töredezetté, lépcsőssé válnak. 
A felnagyított kép elveszti eredeti 
élességét, és a részletek felismerhe- 
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tősége is rosszabb lesz, a kis pon- 
tokból nagy négyszögek lesznek. 


desss zet 


Minél jobban megnagyobbítunk egy 
bitmap képet, annál jobban láthatóvá 
válnak az egyes pontok (pixelek) 
amelyekből a rajz áll. Ez is a bitmap 
képek egyik hátránya. 
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MICROSOFT PAINT 


Bitmap- kontra vektorrajzolás 


Ha olyan rajzokat akar készíteni, amelyekhez a bitmap program, például 
a Paint nem alkalmas, akkor vektorrajzoló-programot kell használnia. 


Rajzoljon egy egyszerű 

rajzot, egy zöld kört, egy 
kék téglalapot, és egy piros vonalat. 
Ezek az elemek a bitmap képek 
alapeszközei közé tartoznak, 
és gond nélkül egymás fölé helyez- 
hetők. Sajnos a Paintben nem objek- 
tumokat rajzolt ezzel, hanem csak 
befestette az adott alak alatt elhe- 
lyezkedő ponthalmazt. 


jo 73 ER SE 
Slegeetelőisiő 


oni 


Azt már korábban megta- 

nulta, hogy lehet az ABLA- 
KOS KIJELÖLŐ-vel kivágni a területet, 
ami a kört, a téglalapot, és a vona- 
lat tartalmazza. Az egész kijelölt 
területet fogja meg az egérrel, és 
helyezze át a rajzlapon belül. 


Paint csak bitmap képek 

létrehozását teszi lehetővé. 
.éteznek természetesen olyan 
grafikus programok is, ame- 
yekre a bitmap rajzolóprogram 
orlátozásai nem érvényesek. 
Szek a vektorrajzoló-progra- 
mok. Az ilyen programokban 
megrajzolt objektumok kivitele 
bármikor módosítható. Meg- 
változtathatja például az alako- 
at, a vonalak vastagságát, a szí- 
neket stb. A rajzok elemei, 
objektumai itt már teljesen füg- 


illusztrációk 


Eddig minden rendben 

ment. De a következő lé- 
pésben már csak a téglalapot szeret- 
né áthelyezni. Az ABLAKOS KIJELÖLŐ- 
vel egészen pontosan körbe tudja 
határolni a téglalapot. Próbálja meg 
most a kijelölt területet máshová 
áttenni. 


getlenek egymástól. Másik nagy 
előnye a vektoros rajzoknak, 
hogy veszteségmentesen nagyít- 
hatók. E programok kezelése 
a sok lehetőség miatt is jóval 
összetettebb, mint az egyszerű 
Dainté. Ezért a munka jellege 
alapján válassza meg a rajzo- 
óprogramokat. Az egyszerűbb 
létrehozásához 
megfelel a Paint is, de a bonyo- 
ultabb, és a professzionális 
munkákhoz használja inkább 
a vektorrajzoló-programokat. 


És itt lesz a probléma, mert 

a téglalappal együtt a vo- 
nal is áthelyeződik. Ebből megál- 
lapíthatja, hogy a Paint nem objek- 
tumokat (kör, téglalap, vonal), 
hanem pixelek halmazát kezeli. 
Az egyes objektumok között nem 
tesz különbséget. Ha a három 


SE 


CJETEZEJESTS 
olaiz lel] 


B a 


mértani elemre önállóan van 
szüksége a rajzon, akkor sajnos 
újra kell kezdeni a munkáját. 


VEKTORRAJZOLÓ-PROGRAMOK 


A legfőbb különbség egy vektor- és egy bitmaprajzoló-program között az, hogy 
az előbbi a rajzok minden elemét önálló objektumként kezeli. Az ilyen objektumokat 


rákattintással ki lehet jelölni. Az objektum 
aktiválása után annak tulajdonságait: színét, 
méretét, alakját stb. megváltoztathatja anél- 
kül, hogy ez bármilyen más objektumi 
hatással lenne (ha azok között nem létezik 
valamilyen kapcsolat). Ennek alapja, hogy 
minden objektumot matematikai képletek 
segítségével jelenít meg a program. A képle- 
tek változóinak módosítása a kép megválto- 
zását hozza magával (természetesen nem 
közvetlenül a képleteknek adja meg a pa- 
rancsokat, hanem az azokat kiszolgáló me- 
nüknek). Ezért a vektoros rajzok nagyítása 
mindig éles, és pontos képet eredményez, 
szemben a pixelekből álló képpel. 


sold separately 
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Személyes 
adatok 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


Számos dokumentumban használja ugyanazokat a személyes információkat, 
például neveket, címeket és telefonszámokat. A Publisher lehetővé teszi, hogy 
ezeket az információkat automatikusan illessze be különböző kiadványaiba. 


a úgy kívánja, a Publisher auto- 

matikusan illeszti be dokumen- 
tumaiba az ön által meghatározott 
információkat, akár szövegről, logó- 
ról, vagy képről is legyen szó. A prog- 
ram személyes információként jelöli, 
és minden későbbi publikáció szá- 
mára hozzáférhetővé teszi ezeket az 
elemeket. Így sokkal gyorsabban ha- 
lad a munka, és biztos lehet abban, 
hogy nem csúszik hiba a személyes 
adataiba. 


Adatok különböző 
csoportjai 


A Publisher a következő csoportokra 
— úgynevezett összeállításokra — oszt- 
ja fel kiadványait: PRIMARY BUSINESS 
(elsődleges üzleti), SECONDARY BUSI- 
NESS (másodlagos üzleti), OTHER OR- 
GANISATIONS (más szervezetek), 
HOME/FAMILY (otthon/család). Min- 
den összeállításban különböző sze- 
mélyes információkat tárolhat. 

A Publisher kiadványmintái leg- 
többször előre kialakított mezőket 
tartalmaznak a címe és logója számá- 
ra. Egy-egy új dokumentum általában 
olyan információkat tartalmaz, ame- 
lyeket az elsődleges üzleti területhez 
sorolhatunk be. Itt például a foglal- 


z kozásával kapcsolatos adatokról lehet 
§ szó. A magánjellegű adatokat az ott- 
Ni SESZETEE zttk hon/család rovatba írja be. Mindkét 
tsz) -( FF Indude color scheme in this set összeállítás nagyon hasznos lehet, ha 
zi For pint publications: például egy egyesület, vagy egy klub 
74 tessék KENE REN számára készít kiadványokat. 
ma Személyes információi akár színmintákat 8 pú jö s 
2 is tartalmazhatnak. Ehhez pipálja ki A Publisher telepítésekor bizonyára 
a megfelelő jelölőnégyzetet, majd kattint- megadta már a nevét és a címét. Eze- 
(Hi ATLAS son az UPDATE (aktvalizálás) gombra. ket az adatokat bármikor megváltoz- 


tathatja, vagy kiegészítheti. Ennek 
érdekében elegendő egy új dokumen- 
tumot létrehozni, majd a OUICK PUB- 
LICATION WIZARD (gyors kiadvány 
varázsló) eszközben az UPDATE 
(aktualizálás) opciót kiválasztani. Ezt 
követően minden további kiadvány 
szerkesztésekor ezek az új adatok 
állnak majd a rendelkezésére. 


TIPP 
Összeállítások és kiadványminták 
Ha kiadványa szerkesztésekor a Varázs- 
ló segítségét veszi igénybe, meg kell 
adnia a program számára, hogy 
milyen személyes adatokat 
illesszen be a dokumentum- 


ba. Ezeket az előzetes beál- —E 
lításokat összeállításoknak kai Dia 
nevezzük, melyek a külön- 5] segg 
böző munkaterületekre vo- TEGEZEEBET 


natkozó összes adatot tartal- 
mazzák. 
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MICROSOFT PUBLISHER 


Személyes információk 


beillesztése 


A személyes adatait tartalmazó dokumentumminta elkészítéséhez vagy 
módosításához egyszerűen hozzon létre egy új kiadványt, és adja meg 
azokat az információkat, amelyeket gyakran használ dokumentumaiban. 


(1 Nyisson meg 
egy új doku- 
mentumot úgy, hogy 

a STANDARD (szokásos) 


eszközsoron a NEW 
(új) ikonra kattint. 


[2 Ezt követően válassza ki a PERSONAL 
INFORMATION (személyes információk) opciót 

a GUICK PUBUCATION WIZARD (gyors kiadvány varázsló) 
listájában. 
Kattintson 

a PRIMARY 
BUSINESS 
(elsődleges 
üzleti), majd 
az ÍNSERT 
COMPONENT 
(elemek beil- 
lesztése) 
gombra. Az 
almenüben 
válassza ki a PERSONAL NAME (személynév) opciót. 


3 Ekkor automatikusan megjelenik egy új szöveg- 
keret a dokumentumban. Ha a kurzort egy kicsit 
hosszabban tartja a szövegkereten, megjelenik 

a PERSONAL NAME TEXT 
FRAME (személy- 
név szövegke- 
ret) felirat. 


(4 A szövegkeret természetesen azt a nevet tartal: 
mazza, amelyet a Publisher telepítésekor írt be. 
Amennyiben nem írt be korábban nevet, akkor a YOUR 

NAME [ön neve) felirat olvasha- 
tó ezen a helyen. Jelölje ki 

a szöveget, és írja be a kívánt 
nevet (szükség esetén növelje 
meg a szövegkeret méretét). 

Ezután tolja el a szövegkeretet ? 
az oldal felső szélére. 


(5) A 2. pontban 
leírtaknak megfe- 
lelően egyenként illessze 
be a dokumentumba 

a személyes információi 
további elemeit is. 
Helyezze egymás alá 

a megfelelő szövegme- 
zőket. Cége jelmondoa- 
taként akár egy jellemző 
reklámmondatot, akár 
más személyes infor- 
mációt is beírhat. 


(6 A LoGó elemeinek 
meghatározásához 
is rendelkezésére áll egy 
varázsló. Kattintson a VARÁZS- 
PÁLCA ikonra a logó alatt, és 
kövesse az utasításokat. 
Választhat egy ön által készített 


logót, vagy a Publisher galéria 
valamelyik Clip-Art logóját. 


Mentse el a doku- 
mentumot egy 


megfelelő név alatt. Ha 
más információkat tartal- 
mazó további kiadványokat 
kíván készíteni, például 

az otthon/család témában, 
akkor először válassza ki 

a megfelelő összeállítást (lásd 2. pont). 


(8 Ha később meg akarja vál- 
toztatni ezeket a személyes 
információkat, akkor kattintson 

a GUICK PUBUCATION WIZARD [gyors 
kiadvány varázsló) ablakban az 
UPDATE (aktudlizálás) gombra. Vé- 
gezze el a szükséges módosításokat, 
majd ismét kattintson az UPDATE (aktua- 
lizálás) gombra. Dokumentumai ekkor auto- 
matikusan átveszik az új személyes információkat. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


CORELDRAW 


orelTEXTURE 


A CorelDRAW számos grafikai szolgáltatási prog- 
ramjának egyike a figyelemre méltó CorelTEXTURE 
program, amelynek segítségével bármilyen kitöltő- 


mintát elkészíthet. 


izonyára észrevette már, hogy 
B amikor a CorelDRAW progra- 
mot a számítógépére telepítette, és ha 
a szokásos változatot választotta, ak- 
kor a merevlemezére nem került rá 
néhány kicsi, de annál hasznosabb 
segédprogram. Ezek egyike arra szol- 
gál, hogy eredeti, ugyanakkor való- 
sághű felületmintázatokat alakíthas- 
son ki. Ennek a segédprogramnak 
a neve CorelTEXTURE. 

Mint ahogyan a program elnevezé- 
se is utal rá, a Corel TEXTURE arra 
szolgál, hogy kitöltő-mintákat, mintá- 
zatokat készíthessen, amelyeket ké- 
sőbb más programokban alkalmazhat, 
vagy egyéb CorelDRAW szolgálta- 
tási programokba is exportálhat. 


Rájönni a dolog 
lényegére 


A mintázatokkal valósághűbb meg- 
jelenést, és nagyobb mélységi hatást 
kölcsönözhet rajzainak. Az ezekben 
a programokban általában megtalál- 
ható legtöbb kitöltő-minta inkább 
absztrakt és eredeti, de van közöttük 
néhány, amely nagyon valósághűen 
hat. Rendelkezésére áll többek között 
faerezetet utánzó minta, márvány- 
minta, sőt néhány fémfelületet utánzó 
minta is, hogy csak a legfontosabba- 
kat említsünk. 

Így például fa felülettel láthatja el 
a CorelDRAW programmal megraj- 
zolt asztalt, és ennek köszönhetően 
rajza sokkal valódibbnak látszik majd. 

Különböző feliratokkal is dolgoz- 
hat. Sokkal nagyobb kifejezőereje van 
például egy címnek akkor, ha úgy néz ki, 
mintha márványból faragták volna ki. 

Rajzait különféle mintázatokkal 
láthatja el, ezáltal sokkal hatásosabb 
lesz a végeredmény, mintha egységes 
színekkel és árnyékokkal töltené ki 
ugyanazokat a felületeket. Gondoljon 
például arra, hogy egy fát szeretne 
rajzolni. Ha egységesen barnára szí- 
nezi a fa törzsét, rajza túl egyszerűnek 


Ami szükséges ehhez... 
CorelDRAW 9. A magyarázatok ugyanúgy 


A mintázatok és fantáziadús felületek alkalmazása kifejezőerőt, és mélységi hatást 
kölcsönöz illusztrációinak. 


és jelentéktelennek tűnik. A megfelelő 
kitöltő-minta használatával azonban 
valósághű kinézetet kölcsönözhet az 
egész fának. Mintázatokat különösen 
a háromdimenziós képeknél érdemes 
használni (ilyen program például 
a CorelDREAM), mivel itt mélysé- 
gérzet növeli a tárgyak valóságérzetét. 

Más CoreIDRAW szolgáltató prog- 
ramokhoz hasonlóan, a CorelTEX- 
TURE is nagy teljesítményű varázs- 
lóval rendelkezik, amelynek segítségével 
az alapoktól kezdve alakíthatja ki saját 
kitöltő-mintáit. A számos beállítható 
paraméter lépésről-lépésre lehetővé 
teszi, hogy részletgazdag és pontos 
munkát végezzen el. 

A munkát kerzdje azzal, hogy az 
öt alapmintázat közül: MARBLE (már- 
vány), GRANITE (gránit), WooD 
(fa), Loco (logó), CLoups (felhők) 
kiválaszt egyet. Alkalmazhat bit- 
mapképeket is, amelyek készítéséhez 
használhatja például a Corel PHOTO- 
PAINT programot. A fenti alapmin- 
tákat kívánsága szerint módosíthatja 


is, például más színeket rendelhet 
hozzá, beállíthatja a megvilágító fény- 
forrást, amely az árnyékhatásokat 


hozza létre. 


Adjon fémes fényt 
a felületnek 


A CorelTEXTURE lépésről lépésre 
segítséget nyújt, függetlenül attól, 
hogy alkalmazza-e a varázslót, vagy 
teljesen az alapoktól kezdve saját 
maga készíti el a mintázatot. Kezdje 
a munkát egy fehér felülettel, majd 
határozza meg az alapszínt, a mélysé- 
gi hatást, és a fényforrásokat. Ha ké- 
sőbb változtatni akar ezeken a beállítá- 
sokon, akkor azt bármikor megteheti. 
A következő oldalon részleteseb- 
ben is bemutatjuk a négy legfonto- 
sabb beállítási módot, és annak 
lehetőségeit. Ha elégedett a munká- 
jával, akkor azt mentse el a személyes 
kitöltő-minták közé, és használja 
bátran más programokban is. 


érvényesek a CorelDRAW korábbi verzióira is 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


A kitöltő-minták 
négy szintje 


A mintázatokra vonatkozó következő alapis- 
meretek szárnyakat adhatnak kreativitásának. 


Forma és 
geometria 


Ezen a legalsó szinten határozhatja 
meg, hogy a kitöltő-mintái alapfor- 
mája sima, hullámos, fodrozott, eset- 
leg lekerekített szélű, vagy ferde le- 
gyen-e. Meghatározhatja azt is, hogy 
a kitöltő-minta képkeret kivitelt ve- 
gyen-e fel. 


TIPP 


A CorelDRAW mintázatai 

A CorelDRAW legtöbb segédeszköze 
támogatja a mintázatok alkalmazását. 
Mivel a CorelDRAW és a CorelDREAM 
problémamentesen alkalmazza a prog- 


ramban egyébként is megtalálható kitöltő- 
mintákat, ezekkel sokszor ugyanolyan 
jól dolgozhat, mint a CorelTEXTURE prog- 
rammal készített mintázatokkal. Ha bit- 
map-képekké alakítja át a mintázatait, 
a Corel PHOTO-PAINT vagy más képszer- 
kesztő programokban is alkalmazhatja 
azokat. 


Árnyékolási szintek 


Kitöltő-mintáinak alapszínét a külön- 
böző árnyékolási szintek egymásra 
helyezésével változtathatja meg. Egy- 
egy mintázat több árnyékolási szinttel 
rendelkezik, amelyek lehetnek átlát- 
szóak vagy fedettek, és befolyásolhatják 
a mintázat összképét is. A legalsó ár- 
nyékolási szint határozza meg a min- 
tázat alapszínét. Erre az alapra aztán 
tetszés szerint helyezhet további 
szinteket, az alapminta kivilágosítá- 
sához, vagy besötétítéséhez, de akár 
más mintával is kombinálhatja. 


A felület 
tulajdonságai 


Kitöltő-mintája felületének tulajdon- 
ságait nagyon pontosan beállíthatja. 
Ehhez a következő paraméterek áll- 
nak rendelkezésére: ROUGHNESS (ér- 
desség), BRILLIANCE (csillogás), METAL- 
LICITY (fémes hatás), és GRAININESS 


AZ ÖT ALAPMINTÁZAT 


CORELDRAW 


A CORELTEXTURE 
TELEPÍTÉSE 


A többi CoreIDRAW szolgáltató program- 
hoz hasonlóan, a CorelTEXTURE progra- 
mot is külön kell telepíteni. Helyezze be 


a CorelDRAW CD-t a meghajtóba, és in- 
dítsa el a telepítőprogramot. Ezután vá- 
lasszuk ki az ADD NEW COMPONENTS (új elem 
hozzáadása) opciót. A CorelTEXTURE 
programot a grafikai szolgáltatási prog- 
ramok között találja meg. 


(szemcsésség). A megvilágítás ezt kö- 
vető beállításával, és az itt kiválasztott 
felületi tulajdonságok segítségével, 
egészen más jellegű hatásokat is 
elérhet. 


Megvilágítás 

Akár három fényforrással is megvi- 
lágíthatja a mintázatát, és ezzel jelen- 
tősen befolyásolhatja a végeredményt. 
A mintázata egyik részén használjon 
például spot fényeffektust, hogy 
kiemelje, és hangsúlyossá tegye ezt 
a részt. Ha megfelelően helyezi el 
a fényforrásokat, akkor egészen való- 
sághű kinézetet kölcsönözhet a kitöl- 
tő-mintáknak. Ra 
Az árnyékhatá- 

sok jó kihaszná- 

lásának előfelté- 

tele a fényforrások 

megfelelő elhelye- 


zése. 


Ezeket a példákat a CorelTEXTURE program öt alapmintázatának segítségével készítettük, amelyeket - mint már erre többször 


utaltunk - kissé megváltoztattunk. 


ha 6. dát 
vég 33 


BÉGTS 


Ez az , anyag" a GRANITE (gránit) min- 
tázat alapján készült, amelyet kékre 
színeztünk, mielőtt egyetlen fényfor- 
rással megvilágítottunk volna. 


Ez a ,márványlap" komplex rajzolat- 
tal rendelkezik, láthatja a mély ere- 
zetet és a finom részleteket. 


Könnyen elkészítheti a CorelTEXTURE alap- 
mintázatainak saját változatait is. Ebben 
a példában átlósan átmetszettük, majd ra- 
gyogó feketére színeztük a Woop (fa) min- 
tázatot. 


a 


Elege van már a Microsoft felhői 
Készítse el saját, személyes képernyő- 
hátterét, Ez a naplemente a CLOUDS (fel- 
hők) mintázat személyes változataként 
készült el. 


A Loco (logó) opcióval, kiemelkedő dom- 
borműként ábrázolhat, és képernyő- 
háttereként is használhat bármely képet. 


S 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


varázsló 


A kitöltő-minta varázsló segítségével olyan 
mintázatot készíthet, amely úgy néz ki, mint 

a lakkozott fa. Lépésről-lépésre mutatjuk be, 
hogyan jön létre a részletgazdag, ugyanakkor 


valósághű kitöltő-minta. 


(1 Indítsa el TI ESSS ááá 
a CorelTEXTURE ! § mm SzRaTogVAGKtoa ehát 


programot, és válassza Terre eretet legmesn 
ki a File (fájl) menüben úg zdfbatA szg aratva 

a NEW (új) parancsot. Tevdture Wizard 

A következö ablakban r- HŐ SE E zs 
válassza ki a TEXTURE fegmegj (eret 
WIZZARD (kitöltőminta va- 
rázsló) opciót, és kattintson a NEw (új) parancsra. Egy 
további ablak nyújt még Önnek útmutatást. Ezután 
kattintson a TOVÁBB gombra. Most kezdődik a munka. 


ádjés KERN —sssz] 
Először a mintá- 3 
4 rágir 7 Screen ( 
zata méretét és a 


felbontását kell megadnia. 


Tartsa meg az előzetes 
beállítások értékeit, majd —gs- 


kattintson a TOVÁBB gombra. 


3) A személyes 
kitöltő-mintá- 


jához válassza ki az 
öt alapmintázat egyi- 
két. Mivel faerezetet 
szeretne létrehozni, 
válassza a Woop (fa) 
opciót, és kattintson a TOVÁBB gombra. 


[4 A megjelenő ablakban válassza ki az öt 
felkínált színminta közül a MAptE (juharfa) 
opciót. Ha a színmintára kattint a bal oldalon, láthatja 
annak előzetes képét. Kattintson a TOVÁBB gombra. 

A következő ablakban a faszerkezet 
tulajdonságait határozhatja meg. 
Kattintson rá minden 
opcióra, hogy lát- 
hassa az előzetes 
képeket. Végül vá- 
lassza ki az A Lite 
MoRE (kicsit több) 
opciót, és kattintson 
a TOVÁBB gombra. 


A kitöltő-minta 


CORELDRAW 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 


Ami szükséges ehhez... 


CorelDRAW 9. A magyarázatok ugyanúgy 
érvényesek a CorelDRAW korábbi verzióira is. 


TIPP 


Néha nagy felületeket kell mintával kitöltenie. 
Példánkban a cserépmintát alkalmazzuk. Válassza 
ki előzetesen a PREVIEW (nézet) menüben a TEST TIUNG 
(cserépminta tesztelése) opciót. Ha nem tetszik az 
eredmény, aktivizálja a TEXTURE (kitöltő minta) me- 
nüben a GENERATE TILING IMAGE (cserépmintázatú kép 
létrehozása) opciót. Ekkor a CorelTEXTURE a cse- 
répmintaként történő alkalmazáshoz optimalizálja 
a mintázatot. 


8 Ebben az ablakban kell meghatároznia 
a fatörzs metszetének irányát, és annak az 
erezetre gyakorolt hatását. 


Válassza ki azt az opciót, 
amelyik a legjobban tetszik 


Select a cut through a block of wood that appeals to you 
€ Saga karom 


Önek, majd kattintson CÉ 
§ [Diagonat f 
a TOVÁBB gombra. A diagonal cut through tha i 
ezret 
) 
cd) 


Choose a lighting setup for your texture 


C Bevdénehass 
Goodíar hanyada vargio we a bertlod 
"ESKÜT NTETETT 
( c Fatlghi 


"szeOme hrinhb azek 
Tao tVAEs nd 
k 


Rosh 4. 
"A cora nloos and ere ff Új 
új 


(7 A most következő lépés rendkívül fontos. Most 
határozza meg a mintázata szegélyét. Ha az 
eddig látott előzetes kép eatuta zárd 
megfelel elvárásainak, 
válassza ki a FLAT (sima) 
opciót. Ha nem, akkor 
válassza ki azt a szegély- 
formát, amelyik megfelel 
Önnek, majd kattintson 

a BEFEJEZÉS gombra. 


8 A saját kitöltő-mintája 
ekkor megjelenik a tu- 


lajdonság ablakban. Ne felejtse 
elmenteni, hogy a későbbiekben 
ismét felhasználhassa. 


(6 Már biztos 
észrevette, 


hogy az anyag kissé 
sötétebben és színtelenül 
néz ki. Ezen gyorsan 
változtathat a megvilá- 
gítási opciók segítségé- 
vel. Válassza ki a FAT LIGHT 
(erős fény) opciót. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


CORELDRAW 


A mintázat finomítása 


Az előbbiekben elkészített mintázatot szeretné finomítani, hogy a végeredményt 
bitmap képként elmenthesse, és a későbbiekben bármely CoreIDRAW rajzban 


újra felhasználhassa. 


(1) Nyissa meg 
az előző 


gyakorlat során készített 
famintázatot. Mint azt 
a mellékelt kép is 
mutatja, a legalsó 
árnyékolási szin- 

tet aktivizáljuk. 


[2 Most a tulajdonság-ablak jobb oldali részében 
láthatja ennek a szintnek a tulajdonságait. Egy 
szegély keresztmetszet ? 
ként mutatja be ezen 
az árnyékolási szinten 
belül a színátmenetet. 
Megváltoztathatja, és 
a színpalettáról továb- 
bi színekkel egészítheti 
ki az átmenetet (alul 
az ablakban). Adjon 
hozzá egy kis élénk 
pirosat oly módon, 
hogy kijelöli, és egyszerűen a szegély 
bal sarkába húzza. N 


3 Rögtön észreveheti 
a változást a mintá- 


zat előzetes képén. Ahhoz, 
hogy a háttérszín még erő- 
sebben megváltozzon, húzza 
a második színkijelölést egy 
kicsit jobbra. Ha nem tetsze- 
ne az eredmény, egyszerűen tolja 
vissza a színkijelölést az eredeti 
helyére. 


[4 Megváltoztathatja a fényforrás helyzetét is. 
Ehhez kattintson a sárga izzólámpa ikonra 

az előzetes kép alatt. ; HE 
Ekkor mozgatni tudja 
a kis ikont a diagra- 
mon belül. Figyelje 
meg az előzetes 
képen, hogyan 
változik a mintázat! 


(5) Növelheti, vagy csök- 
kentheti a megvilágí- 


tás fényerejét is. Ehhez tolja 
az AMBIENT (környezet), a SHADING 
(árnyékolás), és a HIGHUGHTS (fényesség) 
szabályzót jobbra, illetve balra. Legjobb, 
ha egyszerűen kipróbálja, és az előzetes 
képen nyomon követi a folyamatos 
változásokat. 


(6 Ha elégedett a végered- 
ménnyel, válassza ki 


a TEXTURE (kitöltőminta) menüben 

a RENDER TO FiLE (átalakítás fájlba) 
opciót. A CorelTEXTURE a mentéshez 
bitmap formátumot használ. Adjon 

a textúránknak egy találó nevet, és 
kattintson a SAVE (mentés) gombra. 
A mentés — a számítógépe teljesít- 
ményétől függően -— hosszabb időt is 
igénybe vehet. Ezt követően a mintázat 
bármikor rendelkezésére áll, más progra- 
mokban történő további felhasználás céljaira is. 


€ Most indítsa el 
a CorelDRAW programot, 


és rajzoljon egy egyszerű 
formát, például egy kört. 
Kattintson rá a jobb egér- 
gombbal, és a szöveg- 
menüben válassza ki 

a PROPERTIES (tulajdonsá- 
gok) opciót. 


(8 A tulajdonság ab- 
lakban kattintson 


a Fil (kitöltés) fülre, majd 

a PATTERN FILL (minta kitöltés) 
mezőben jelölje meg a Brr- 
MAp-ot , és végül kattintson 
az Epir (szerkesztés) gombra. 


9) A mintázatitöltés 
párbeszédablakban 


kattintson a LOAD ítöltés) 
gombra, és keresse meg az 
előzőleg elmentett fatextúrát. 
Kattintsunk az OK gombra, és 
már meg is történt a kör kitöltése 
a kíválasztott kitöltő mintával. 
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Grafikai keret 
létrehozása 1/2 EEzz 


Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


ISBN 2.8302.2258-X 


A következőkben bemutatjuk Önnek, hogyan lehet kereteket létrehozni, 
amelybe aztán különféle objektumokat, többek között táblázatokat, 
képeket, szöveget, vagy éppen Clip Art elemeket lehet beilleszteni. 


iztos észrevette már a munkája 

folyamán, hogy a Publisher doku- 
mentumokba különféle objektumo- 
kat lehet beilleszteni. 

Az egyes objektumok saját kerettel 
rendelkeznek, és ezek aktivizálására 
önálló ikonok szolgálnak. Az objek- 
tum típusa alapján kiválasztott ikon 
megnyomása után az egérrel rajzoljon 
a dokumentumba egy keretet, amely 
aztán az adott típusra vonatkozó 
lehetőségeket biztosítja, tehát ha pél- 
dául grafikai keretről van szó, akkor 
abba képet, fényképet, vagy éppen 
Clip Art elemet helyezhet el. Termé- 
szetesen a dokumentumba elhelyezett 
különféle kereteket később is áthe- 
lyezheti, módosíthatja, és ez lehetőség 
vonatkozik a tartalmukra is. A vonal- 
zó, és a vezetővonalak segítségével 
a kereteket pontosan el tudja helyezni 
a lapon. Ha éppen zavarja az egyik 
keret a másik keret kialakításának 
munkáját, akkor az akadékoskodót 
csípje fülön, és egy kis időre helyezze 
a munkaterület mellé. Ha a munkát 
befejezte, a keretet húzza vissza ere- 
deti helyére. 


Szövegmező 
beillesztése 


A szövegmező beillesztésére szolgáló 
eszközt valószínűleg nagyon gyakran 
fogja használni, hiszen a Publisher 
programban a szöveges objektumok 
létrehozását csak ennek segítségével 
tudja elvégezni, ezért itt a munka 
jellege is eltér a Word szövegszerkesz- 
tőben végzett szövegbeviteltől. En- 
nek oka az, hogy a Publisher nem 
szöveg-, hanem kiadványszerkesztő 
program, amely elsősorban a doku- 
mentumok grafikus kivitelének kiala- 
kítására szolgál. A szövegmező létre- 
hozása rendkívül egyszerű, kattintson 
a nagy , A" betűvel megjelölt ikonra, 
majd a munkalapon jelöljön ki egy 


A Publisher dokumentumban úgy helyezheti el a különböző objektumok kereteit, mintha 
képeket akasztana a falra, 


pontot az egérrel, és a bal gombot le- 
nyomott állapotban tartva rajzoljon 
egy négyszöget. Ez lesz a szövegmező 
területe. Ebbe a szövegmezőbe aztán 
bármilyen szöveget beilleszthet, vagy 
beírhat, és azt a Wordben megszokott 
módon megis formázhatja. Az alap- 
beállításban a kinyomtatott dokumen- 
tumon a szövegmező kerete nem lát- 
ható, de mint sok minden más, ez is 
megváltoztatható. Nagyon hasznos 
eszköz a szövegek esetén a szöveges 
mezők összekötésére szolgáló funk- 
ció, amelynek segítségével az egyik 
megtelt mezőből a szöveg folytatását 
egy másik mező veszi át. 


Táblázatok 
beillesztése 


A táblázat ideális módja a szöveges 
és grafikus információk szép elren- 
dezésének, hiszen a sorok és oszlopok 
ehhez minden segítséget biztosítanak. 


Az eszközsoron kattintson táblázat 
képével megjelölt ikonra. A megjele- 
nő ablakban beállíthatja a kívánt sor- 
és oszlopszámokat. Ha megadta az 
alapadatokat, akkor kattintson az OK 
gombra, és a munkalapon megjelenik 
az Excelből már olyan jól ismert 
táblázat képe. Ha például a táblázat- 
kezelő celláit szeretné ide átmásolni, 
akkor ennél mi sem egyszerűbb, hi- 
szen az oly gyakran használt másolás- 
beillesztés parancspár segítségével ez 
a művelet néhány lépésben elvégezhető. 

A Publisher rendkívül alkalmas 
például árjegyzékek létrehozására, 
hiszen a táblázatban elhelyezett ada- 
tok (megnevezések, árak, leírások) 
könnyen kiegészíthetők akár a termék 
képével, rajzával is. 


WordArt eszköz 


Az eszközsor következő ikonja a Word- 
Art funkciók aktiválására szolgál. 
A WordArt a szöveges információk 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


művészi, vagy egyéni grafikai megje- 
lenítésében lesz segítségére. Ezzel az 
eszközzel rendkívül szép, és hatásos 
logókat, címfeliratokat stb. hozhat 
létre. 

Ahogy az egyszerű szövegek eseté- 
ben, itt is megválaszthatja a betűk 
típusát, és kivitelét. De ez még nem 
minden, hiszen a szöveget kiszínez- 
heti, tükrözheti, árnyékkal láthatja el, 
hogy csak néhányat említsünk a sok- 
sok effektus közül. Egy kis gyakorlat 


WORDART 


A WordArt objektumokat, ugyanúgy 
ahogy más objektumokat is a Publisher- 
ben, szabadon megváltoztathatja. Ha 
kétszer rákattint a beillesztett WordArt 
objektumra, akkor azt módosíthatja, 


átalakíthatja stb. A WordArt eszköz más 
MS Office programokban is rendelke- 
zésére áll. 


[a] ! 78 i 
CS vadat rans tool 
vor 


után könnyedén fog Ön is egyéni jel- 
legű szövegeket kialakítani. A szöve- 
gek kiemeléséhez használjon külön- 


. Keret-eszközök 


A Publisherben a keret-eszközöket a képernyő 
bal szélén látható eszközsoron találja. Az elvi 
működésük azonos, de más-más objektumok 
beillesztésére alkalmasak. 


Ha valamilyen objektumot akar elhelyezni a Publisher dokumentum- 
ban, akkor válassza ki a beszúrásra szánt objektumnak megfelelő 
ikont. Az objektum típusától függően vagy megnyílik egy ablak 
amelyik segíti az objektum további kiválasztásában, vagy pedig 
az egér segítségével meg kell rajzolnia a munkalapon azt a keretet, 


amelybe majd beilleszti az objektumot. 


Szövegkeret eszköz 


Táblázat eszköz 


WordArt eszköz 


Grafikai eszköz 


Clip Art eszköz 


böző betűszíneket, vagy fesse be 
a hátteret, görbítse a feliratokat. Egyet 
viszont ne felejtsen el, hogy a Word- 
Art eszköz csak rövid szövegek fel- 
dolgozására alkalmas, hiszen egy 
hosszú szövegen a különböző effek- 
tusok elveszítenék hatásukat, és 
a WordArtban nem működik a he- 
lyesírás-ellenőrzés sem. 


Képek és Clip Art 
elemek beillesztése 


Grafikai és a Clip Art keretek segít- 
ségével bármilyen típusú képet, raj- 
zot, vagy Clip Artot beilleszthet a do- 
kumentumába. Az objektum lehet 
szkennelt kép, digitális fénykép, vagy 
más programban létrehozott grafikus 
elem, vagy rajz is. A Microsoft Office 
programhoz tartozik egy nagy Clip 
Art gyűjtemény, amelyből a képeket, 
mókás rajzokat stb. szabadon felhasz- 
nálhatja. Ha ebből a gyűjteményből 
akar valamilyen elemet beilleszteni 
a dokumentumába, akkor a Clip Art 
eszköz ikonjára kattintson. Ezzel 


MICROSOFT PUBLISHER 


automatikusan elindítja a Clip Art 
keresésére, és beillesztésére szolgáló 
segédprogramot. A gyűjtemény kü- 
lönböző kategóriák szerint csopor- 
tosítja a képeket, amik között az jobb 
oldali csúszka segítségével kereshet. 
Ha megtalálta amit keresett, akkor 
egyszerűen húzza át a munkalapra. 


Keretek 
méretváltoztatása 


A keretekben elhelyezett objektumok 
méretét a keret megváltoztatásával 
egyszerűen elvégezheti. Eközben fi- 
gyeljen arra, hogy a torzítások elke- 
rülése érdekében a keretek sarkánál 
fogva változtassa meg a méreteket. 
Ezzel az eljárással a képek és rajzok 
szélességi és hosszúsági arányai nem 
változnak meg. A torzítást elsősorban 
a fényképeknél kerülje, a rajzoknál, 
vagy Clip Artoknál ez annyira nem 
Zavaró. 

Méretváltozásra olyan lehetőség is 
van, hogy a meglévő keretből egy ki- 
sebb kerettel kivágja a kép egy részét. 


Ha Önnek kell kijelölnie a munkalapon a keretet, akkor az 
egérrel kattintson arra a helyre ahol a keret bal felső sarka 
lesz, majd húzza a négyszög jobb alsó sarkát egészen 

addig, amíg a keret mérete meg nem felel elképzeléseinek. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


létrehozása £/2) 


Grafikai keret 


Ami szükséges ehhez... 


MICROSOFT PUBLISHER 


Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


A grafikai keretek nem csak grafikák importálására szolgálnak. A WordArt 
keretek lehetővé teszik szövegek egyéni stílusú megformázását is. 


(1) Nyissa meg a CATALOG-t (katalógust) úgy, hogy 
a Fil (fájl) menüben a NEw (új) parancsra 
kattint. Kattintson ezután a BLANK PUBLICATIONS (üres 
kiadványok) fülre, majd válassza ki a FULL PAGE (egész 
oldal) opciót, és kattintson végül a CREATE (létrehozás) 
gombra. 


Microsoft Publisher Catalog 


(2) Ezután kattintson a WORD- 
ÁRT FRAME TOOL (WordArt 


kereteszköz) ikonra. Állítsa a kur- 
zort a munkalapra, ekkor a kurzor kis 
keresztté változik. Vigye a keresztet az / 
oldal bal felső sarkára, és rajzoljon egy 
téglalapot, amely a teljes oldalt kitölti, 
de a margókon belül helyezkedik el. 


3] Ekkor automatikusan megnyílik a WordArt 

ablak, amely a YOUR TEXT HERE litt a szöveged) 
példaszöveget tartalmazza. 
Minden, az Ön által végre- 
hajtott szövegmódosítás meg- 
jelenik az ablakban. Kattint- 
son az UPDATE 
DISPLAY (nézet 
aktualizálása) 
gombra, hogy 
láthassa az 

eredményt. 


Í 


fYour Text Herei 


SI 


SS 


ÉS 


Ha azt szeretné, hogy a szöveg a teljes keretet kitöltse, 
bizonyosodjon meg arról, hogy a PLAIN TExT (egyszerű szöveg) 


opciót választotta-e ki a szövegfor- dlástülli 
mátum listamezőben. Ebben az eset- F-ranret NY 


ben a program automatikusan a ke- 
ret méretéhez igazítja a szöveget. 


(4 Ezután kattintson 
a LETTER TYPE "agyi 

(betűtípus) gombra, és Xtra 

válasszon a szöveghez 
illeszkedő betűtípust. 

A program automatikusan 
átformázza a keretben 
elhelyezkedő szöveget. 


(5) Most kattintson a bal 
felső sarokban talál- 


ható GRAPHIC EFFECTS [grafikai 
hatások) gombra, és válasz- 

szon ki egy Önnek tetsző op- 
ciót. Mi olyat eszközt választottunk, 
amely a szöveget félkörben helyezi el. 


(6 A HACHURE LINES (sraf- 
fozás) gomb segítsé- 


gével válasszon ki egy színt 
a FOREGROUND (előtér) 
listamezőben. 


(7) Annak érdekében, hogy nagyobb 
mélységi hatást adjon a szövegnek, 
kattintson a SHADOW 
(árnyékolás) gombra, 
és válasszon ki egy 
árnyékolási módot, 
valamint egy további 
színt a színlistában. 


(88 elégedett az al gy 3 Í s 
eredménnyel, akkor j 

kattintson a munkalapon kívüli 
szabad területre, hogy vissza- 
térhessen a Publisher képer- 


nyőhöz. Most már csak a mun- 
ka elmentése maradt hátra. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


emet 


Keretek egymással történő 


kombinálása 


(1 Nyisson meg egy üres kiadványt. Kattintson 

a WORDAÁRT FRAME TOOL (WordArt kereteszköz) 
eszközgombra, 
majd rajzoljon 
egy keretet, 
amelyben az 
újság-címsort 
helyezi el. Írja 
be a szöveget 
(az újság 
címét), és 
helyezze el 

a keretben 

a bemutatott példa szerint. 


[2 Ezt követően illesszen egy szöveget, egy már 
korábban elkészített dokumentumból. Rajzoljon 
egy szövegkeretet, amely teljesen kitölti az oldal eddig 
üresen maradt részeit. Ezután az INSERT (beszúrás) 
menüben található TEXT FILE (szövegfájl) parancs 
segítségével importálja a szöveget. 


3 Illesszen be egy grafikát is, hogy hatásosabbá 
tegye a dokumentumot. Kattintson a CLIP GALLERY 
Tool (Clip gyűjtemény eszköz) eszközgombra, és lenyom- 


va tartott egérgombbal rajzoljon 
a cím alá egy további keretet. 


VAT u 


A következőkben különböző tartalmú, eltérő 
keretfajtákat fogunk egymással kombinálni. 


(4 Ha elengedjük az egér gombját, megjelenik 
a INSERT CUP ÁRT (Clip Art beillesztése) ablak. 
Válasszon ki egy képet, és illessze be a keretbe (előfor- 
dulhat, hogy a program felszólítja Önt, hogy helyezze 
be a Publisher CD-ROM-ot). Ha a kép nem fér be a keret- 
be, a sarokpontok segítségével megváltoztathatja a keret 
nagyságát. 


(5 s kép - pél- 
dául fotó vagy 
digitális képfájl — 
beillesztéséhez 
kattintson a PICTURE 
FRAME TOOL (képkeret 
eszköz) eszközgombra, 


és rajzoljon egy új keretet. 


(6 Ha duplán rákattint a ke- 
retre, megjelenik az 

INSERT CUP ART (Clip Art beillesz- 
tése) ablak. A képet beillesztés 
előtt megtekintheti a PREVIEW 
(nézet) ablakban. Ha tetszik 

a kép, akkor kattintson az OK 
gombra. 


(7 program 
automatikusan ! 
beilleszti a képet. Ahogyan 
korábbi lépésünkbern, itt is 
előfordulhat, hogy a kép 
mérete nem felel meg a ke- 
retnek. Ebben az esetben is 
megváltoztathatja a mérete- 
ket, azonban célszerű meg- 
tartani a grafika eredeti 
arányait. Helyezze a kép- 
keretet a kívánt helyre, 
majd mentse el munkáját. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Képek 
beillesztése 


A rajzeszközökkel közvetlenül a Publisherben is készíthet egyszerű 
illusztrációkat. Ha viszont részletgazdag képeket vagy fotókat kíván 
beilleszteni, akkor ahhoz előbb egy képkeretet kell rajzolnia. 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


ISBN 2.8302.2258-X 


f eget mi a különbség 
a Clip Art eszközök, és a képkeret 
eszközök között? A Clip Art eszköz- 
zel, az eszközsoron található ikon meg- 
nyomásával, gyorsan illeszthet grafi- 
kát, vagy fényképeket a Publisher 
kiadványába, a MS Office progra- 
mokhoz tartozó Clip Art gyűjtemény- 
ből. 

A képkeret eszközzel viszont egy 
keretet rajzolhat, amibe aztán bárhon- 
nan, és bármilyen képet importálhat. 
Ez a kép lehet egy másik programban 
létrehozott rajz, vagy akár digitális 
fénykép, vagy akár szkennelt képfájl is. 

Ha megrajzolta a képkeretet, akkor 
a Publisher arányosan hozzáílleszti 
a képet ehhez a kerethez. A kép for- 
mátumától függően természetesen 
előfordulhat az is, hogy a kép nem 
tölti ki a teljes keretet. 

Képet közvetlenül - keret rajzolása 
nélkül - is importálhat. Ebben az 
esetben a Publisher automatikusan 
elkészíti a kép méretének megfelelő 
keretet, amelyet később természete- 
sen megváltoztathat, nagyíthat, kicsi- 
nyíthet, vagy akár máshová át is he- 
lyezhet. 


A kép méretének 
beállítása 
Ha képet illesztett valamely doku- 
mentumba, akkor azt tetszés szerint 
áthelyezheti úgy, hogy megfogja a ke- 
retét, és továbbhúzza azt. A keretet 
továbbá nagyíthatja, kicsinyítheti, sőt 
az alakját is megváltoztathatja. Ha 
eközben lenyomva tartja a [Ctrl] bil- 
lentyűt, akkor a szélesség/magasság 
arány nem változik, tehát a kép, vagy 
a rajz a kereten belül nem torzul el. 
A SCALE PICTURE (kép méretezése) 
paranccsal számszerűleg is meghatá- 
rozhatja a kép méretét. 


Kiadványaiba a képkeret segítségével illesztheti be a grafikákat. Ezeket később 
kivághatja, szegéllyel láthatja el, vagy akár át is méretezheti. 


Ehhez először jelölje ki a képet, 
majd a FORMAT (formátum) menüben 
válassza ki a SCALE PICTURE (kép 
méretezése) parancsot. Ezt követően 
beírhat egy százalékban megadott 
értéket. Ha arányosan szeretné a kép 
méretét megváltoztatni, akkor mind- 
két mezőbe ugyanazt a százalékértéket 
írja be. Amennyiben ezek az értékek 
különbözőek, akkor a kép torzítva 
jelenik majd meg. 

Kisebb torzulás azonban még elfo- 
gadható, ha ezáltal a kép harmo- 
nikusabban tölti ki a hozzáillesztett 
keretet. 


Számos lehetőség 


Még számos további grafikai lehető- 
ség áll rendelkezésére. Képeihez ke- 
retvonalat, vagy díszítőkeretet is hoz- 
zárendelhet, ugyanúgy, mint ahogyan 
ezt már a szövegkereteknél korábban 
meg is tette. A képet akár ki is vág- 
hatja, mint azt majd a következő oldal 


gyakorlatán látni fogja. Ezek a for- 
mázásra szolgáló elemek érintetlenül 
hagyják az eredeti képfájlt, segítsé- 
gükkel ugyanis csak elrejti, vagy elő- 
térbe hozza a kép bizonyos részeit. 


MAGYARÁZAT 

Szegélyek 

Normál esetben a kép teljes mértékben 
kitölti képkeretet, de akár külön keret- 
vonalat is beilleszthet. A PICTURE FRAME 
PgopERTIES (képkeret tulajdonságok) 
párbeszédpanel segítségével - amelyet 
a FORMAT (formátum) menüben talál meg 
- tetszőleges szélességű 
fehér margót hozhat 


létre képe köré. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


Fotó beillesztése 


a kiadványba 


Importáljon egy fotót, hogy jobban megértse a képkeret 


adta grafikai lehetőségeket. 


1 Nyisson meg egy új 
kiadványt, és illesszen 


be egy tetszőleges fotót. Ehhez 
válassza ki a INSERT (beszúrás) 
menüben a PicTuRE (kép) pa- 
rancsot, majd a megjelenő 
almenüben a FROM FttE (fájlból) 
opciót. Ekkor a Publisher automatikusan beilleszt 
egy képkeretet. Aktiválja ezt a keretet. 


[2 Mielőtt megváltoztatja a keret méretét, kattint 
son a FORMAT (formátum) menüben a CROP PICTURE 
(kép kivá- 


gása) 
parancsra. 


3 Közelítsen a kurzorral a kép- 
nek 

ahhoz a sar- NE 
kához, amelyet [7 


el akar távolíta- 
ni. A kurzor ek- 
kor két ollóból 
álló kis keretté 
változik át. Kat- 
tintson a sarok- 
ra, majd addig mozgassa a kurzort, 
amíg ki nem jelölte a kívánt képkivágást. 


(4 Amint elengedi az 
egér gombját, 


a kép felveszi az új alakját. 
Ha ez mégsem tetszene Ön- 
nek, akkor az Epir (szerkesz- 
tés) menüben az UNDO (visszavo- 

nás) paranccsal vonhatja vissza a kivágást. Kattintson 
a FORMAT (formátum) menüben a LINE/BORDER STYLE (vo- 
nalstílus/keretstílus) parancsra, majd a megjelenő al- 
menüben a MORE STYIES (további vonaltipusok) opcióra. 


TIPP 


Ha szeretne kivágni egy képet, a kurzort vigye a képkeret egy- 
ik sarkára. Ha eközben a [Ctrl] billentyűt lenyomva tartja, 


akkor olyan képkivágást tud létrehozni, amelynek középpontja 
megegyezik az eredeti kép középpontjával. Az lesz a legjobb, 
ha mindjárt ki is próbálja! 


5 B következő párbeszédablakban aktiválja 
a BORDERART [díszítőkeret) fület, és válassza ki 
a képhez legjobban illő keretet. Ha nem tetszik a keret 


eredeti színe, akkor itt 
azt is megválaszthatja. 


e 
a kép 


elkészült. Még 
mentse el 
a munkáját. 


KÉPEK IMPORTÁLÁSA 


Kiadványaiba különböző eredetű képeket illeszthet be: 

. A Publisher rajzeszközei lehetővé teszik egyszerű alakzatok 
létrehozását. Bonyolultabb rajzok készítéséhez használja 
aa CUSTOM SHAPE (felhasználó által meghatározott alakzatok) 
eszközt. 

9 Fotók és illusztrációk bőséges kínálatát találja a Publisher 
CD-n, de más programokhoz mellékelt grafikákat is fel- 
használhat. 

a Speciális rajzoló- vagy festőprogramokkal is készíthet gra- 
fikákat, majd importálhatja azokat a kiadványba. Ilyen 
program például a PaintShop Pro, vagy az MS Paint. 

e Szkenner segítségével is beilleszthet fotókat, illusztrációkat 
vagy rajzokat. 

9 Számos fotóstúdió biztosít már olyan lehetőséget, hogy 
a fényképeit nem csak kinyomtatja, hanem CD lemezre is 
lementi. Ez a megoldás egy kicsit költségesebb, de a képek 
minősége kiváló. 

a A digitális fényképezőgépekkel készített képfájlokat minden 
további nélkül beillesztheti a kiadványaiba. Még ha drágák 
is e fényképezőgépek, akkor is figyelemre méltó alternatívát 
kínálnak. Soha többé nem kell filmet vásárolnia, ugyanak- 
kor a képei jobb minőségűek és időállóbbak lesznek, mint 
a hagyományos fényképek esetében. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


kenem 


Dokumentumok 
nyomtatása (1/2) 


A layout programokkal készített kiadványok elsősorban nyomtatásra készülnek 
és nem a különböző fájlok képernyőn történő megjelenítésére. A Publisher 
a nyomtatási munkát nagyon leegyszerősítheti. 


kívánt nyomtatási minőségtől 

függ, hogy Ön melyik beállítást 
választja nyomtatás előtt. A legtöbb 
beállítás a nyomtató speciális lehető- 
ségeit érinti, amint ezt majd később 
még látni fogjuk. A nyomtatandó do- 
kumentumot egy fájlba is átirányít- 
hatja, amelyet elküldhet egy nyom- 
dának, akik a kiadványát a legjobb 
feltételek mellett sokszorosítják. 


Nyomtatási kép 


Egy oldal kinyomtatása előtt, azt fel- 
tétlenül formázza meg. A FÁJL me- 
nüpont alatti OLDALBEÁLLÍTÁS-sal 
egy párbeszédpanelt nyithat meg, 
amelyben a nyomtatási nézetet, a pa- 
pírméretet, és az oldal tájolását állít- 
hatja be. Itt a szokásos DIN A4 
formátumon kívül tövábbi papírmé- 
reteket is meg lehet adni. Egy képes- 
lapot például a lap közepére nyom- 
tathat ki, amelyet kivágási körvonallal 
is megjelölhet, amely majd segíteni fog 
a dokumentum pontos kivágásakor. 


Nyomtató 
beállítása 


A második lépésben a különböző 
nyomtatási beállításokat lehet meg- 
változtatni. Válassza ehhez a FÁJL 
menüpont alatti OLDALBEÁLLÍTÁS-t. 
Az alapbeállítások a nyomtatót érin- 
tik, amelyeket Ön a Windows-ban 
alapbeállításként határozott meg: pa- 
pír mérete, tájolása és adagolása. 
A NYOMTATÓ TULAJDONSÁGOK pár- 
beszédpanelben mindezeket meghatá- 
rozhatja, igényeihez hozzáigazíthatja. 
Ezek a beállítások az OLDALBEÁL- 
LÍTÁS párbeszédpanelben megadott 
beállításokhoz képest fölérendelt 
helyzetűek. Így névjegyét álló tájolású 
papírra nyomtathatja, még akkor is, 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


A MS Publisher programmal nyomtatásra kész kiadványokat készíthet, amelyet 

professzionális nyomtatón több ezer példányszámban lehet sokszorosítani. Többnyire 
elegendő, ha a fájlt Publisher formátumban bocsátja rendelkezésre, és az alkalmazott 
betűtípust megadja. 


ha az OLDALBEÁLLÍTÁS párbeszédpa- 
nelben a fekvő tájolású beállítás van 
megadva. 

Minden ebben a párbeszédpanelben 
végrehajtott változtatás csak az éppen 
aktív dokumentumot érinti, a Win- 


dows nyomatási beállításait nem be- 
folyásolják. 

A NYOMTATÁS párbeszédpanelben 
találhatóak még további beállítások, 
amelyekre a következő oldalon rész- 
leteiben is kitérünk. 


Egy nyomda 
megbízása 


Különböző megoldások kínálkoznak, 

ha az asztali nyomtató nyújtotta lehe- 

tőségekhez képest jobb minőséget 
szeretne elérni, vagy nagy példányszám- 
ban szeretne valamit kinyomtatni. 

9 A dokumentumok asztali nyom- 
tatón történő kinyomtatása sokáig 
tarthat és drága is. A rendelkezésre 
álló papírok kínálata korlátozott. 
Névjegykártyákat például kemé- 
nyebb, karton jellegű papírra szok- 
tak nyomtatni. 

e Közepes példányszámnál (száz pél- 
dány fölött) a fénymásolat költség- 
takarékosabb megoldást nyújthat. 

e Ha nagyobb példányszámra lenne 
szüksége, forduljon nyomdához. 
Ott minden típusú dokumentumot 


kinyomtatnak Önnek, de előtte 
a kiadványait a Publisherben gon- 
dosan, és aprólékosan készítse elő. 


Kiadványok 
előkészítése 
az ofszet 
nyomtatáshoz 


A nyomdában minden dokumentu- 
mot jobb minőségben nyomtatnak 
ki, mintha a munkát Ön az otthoni 
nyomtatóján végezné el. A FILE (fájl) 
menüben a PACK AND GO (csomago- 
lás és küldés) paranccsal készítheti elő 
kiadványát a professzionális nyomta- 
tásra. Egy varázsló segít Önnek lépés- 
ről lépésre. A program minden szüksé- 
ges adatot egy új mappába másol át, 
tömörít, és előkészíti a továbbadásra. 


A nyomtatás 
párbeszédpanel 


A következőkben a PRINT (nyomtatás) párbeszédpanel 
beállításait mutatjuk be. Az alapbeállításokat a Windows- 
ban kiválasztott alapértelmezett nyomtató határozza meg. 


Printer (nyomtató) 
Válasszon ki egy nyomtatót a legör- 
dülő listából. Ennek tulajdonságait 
a PROPERTIES (tulajdonságok) billen- 
tyűparancsra történő kattintással 


MICROSOFT PUBLISHER 


Amennyiben a kiválasztott nyomda 
nem rendelkezne a Publisher prog- 
rammal, úgy egy általános fájlt is elké- 
szíthet, amelyet minden rendszer tud 
kezelni. 

A SAVE AS (mentés másként) uta- 
sítással egy postscript fájlt készíthet, 
amelyet a postscript nyomtató vagy 
a filmlevilágító berendezés el tud 
olvasni. Ha ezt a fájlt elkészítette, akkor 
már nem tud semmit sem megváltoz- 
tatni a kiadvány tartalmán. Ügyeljen 
ezért nagyon arra, hogy minden úgy 
nézzen ki, ahogy Ön szeretné. 

A legtöbb postscript fájl a nyomta- 
tótól függ. A Publisherben két nyom- 
tatómeghajtó van, amelyeket esetleg 
Önnek is telepítenie kell. Egyeztessen 
a kiválasztott nyomda illetékesével, 
még mielőtt az egyik nyomtatómeg- 
hajtó mellett döntene. 


TIPP 


Gyorsabb nyomtatás 
Ha a nyomtatója megfelelően van be- 


állítva, elegendő egy kattintás az esz- 
köztárban található NYOMTATÁS ikonra, 
és a nyomtatás máris megkezdődik. 


Properties 
(tulajdonságok) 

Itt a nyomtatóra vonatkozó 
beállításokat lehet megadni, mint 
pl. a felbontást, a színminőséget 


tudja megváltoztatni. Ha kipipálja h- az] c] erpettes ] és a papíradagolást. 
a PRINT TO FILE (nyomtatás fájlba) Status: Ready 
jelölőnégyzetet, akkor egy olyan eat; e AGA Ta 
fájl készíthet el, amelyet egy másik láak SSE 
számítógép tud kinyomtatni. 
Pint range — Copes ——— A 
Can Mnberofcsesi fh - Copies 3 
E pzs to TT to EBET (példányszám) 
ge mer Itt adhatja meg, hogy 
kiadványát hány 
példányszámban szeretné 
kinyomtatni. 
Print range 
(nyomtatasi 
tartomány) 


Itt határozhatja meg, hogy 
minden oldalt, az aktuális oldalt, 
vagy csak bizonyos oldalakat 
szeretne-e kinyomtatni. 


Page Options (oldalbeállítás) 


Ezzel a kapcsológombbal megnyithatja azt 
a párbeszédablakot, ahol az oldalbeállítás 
paramétereit változtathatja meg. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Dokumentumok 
nyomtatása [2/2) 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


A következő gyakorlatban megtanulhatja, hogyan nyomtathat ki 
egy A4-es lapnál kisebb dokumentumot fekvő formátumban. 


asassessszszssésesése... 


(1) Nyissa meg a katalógust, és a BLANK PUBLICA- 
TONS (üres kiadványok) lapon válassza ki a POST- 
CARD (levelezőlap) mintát. Rajzoljon egy képkeretet, 
amely ugyanolyan méretű, mint a kék keret a munkaab- 
lakban, majd kettős kat- 
tintással nyissa meg az 
INSERT PICTURE (kép 
beillesztése) párbe- 
szédablakot. Válasszon 
ki egy tetszőleges 
képet, majd kattintson 
az OK gombra. 


[228 kattintson a FitE (fájl) 
menüben a PAGE SETUP 
(oldalbeállítás) parancsra. 
Válassza ki a SPECIAL SIZE 
(különleges méret) opciót és 
ellenőrizze, hogy tájolásként 


a LANDSCAPE (oldalirányú) formá- 
tum van-e kiválasztva. Ezután kattintson az OK gombra. 


3) Kattintson a FILE 
(fájl) menüben 


a PRINT (nyomtatás) 
parancsra. 


(4 § PRINT (nyomtatás) párbeszédablak listájában 
válassza ki a kívánt nyomtatót. Példánkban egy 
A4 méretű fekete-fehér lézernyomtatót választottunk ki. 


(5) Itt adhatja meg azt is, hogy mely 
oldalakat kívánja kinyomtatni. 


Mivel dokumentumunk egyetlen oldalból áll, 
a PAGES FROM: TO: (oldalak ...-tól ...-ig) opció nem áll 
rendelkezésre. Ebben az esetben az sem fontos, hogy 
nyomtatási tartományként az ALL (minden oldal), vagy 
a CURRENT PAGE (aktuális oldal) opciót választja-e ki. 


(6 Ha több példányt 
szeretne kinyomtatni, 


adja meg a megfelelő mezőben 
a kívánt példányszámot. 


(7 Ezt követően kattintson az ADVANCED PRINT 
SETTINGS (egyéb nyomtatási beállítások) 
gombra. Mivel példánkban fekete- 
fehér nyomtatót használunk, 
az IMPROVE SCREEN AND COLOR 
MATCHING (színillesztés 
alkalmazása) opció nem áll 
rendelkezésre. 


(8 Aktiválja a CROP MARKS 
(kivágási jelek) opciót, 

mivel dokumentumunk 
14,85 x 10,5 centiméter, 
tehát kisebb, mint 

a nyomtató A4 méretű 
papírja. Ezek a jelek 
később segítenek abban, 
hogy a kinyomtatott képet 
pontosan kivághassa. 
Kattintson az OK gombra, 
hogy elindítsa a nyomtatást. 


öyeeeeen end pnrter color metáhai 
emlek elétes 


marks 
Grop marks 
TT Regltratton merke, 


Gb arformatg 


NYOMTATHATÓ TERÜLET 


A nyomtatók csak nagyon ritkán képesek a papír legszélére is nyomtatni. 
Kiderítheti, hogy mekkora a nyomtatható felület, ha egy A4 méretű szür- 
ke téglalapot ábrázoló dokumentumot nyomtat ki. Talán a nyomtató is 
tud adatot szolgáltatni a nyomtatható területről. Kattintson a Windows 


START (start) menüben a BEÁLLÍTÁSOK, majd a NYOMTATÓK parancsra. A jobb 
egérgombbal kattintson a kívánt nyomtatóra, és a megjelenő szöveges 
menüben válassza ki a TULAJDONSÁGOK menüpontot, A PAPÍR fül lapján 
általában megtalálja ezeket az adatokat. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


Tintasugaras nyomtató 
helyes beállítása 


A következő gyakorlatban egy fényképekkel 
ellátott színes szórólapot szeretnénk kinyomtatni. 


(1 Nyissa meg a kívánt dokumentumot, majd 
kattintson a Tools (eszközök) menüben az 


OPTIONS (opciók) menüpontra. 


29 PRINT (nyomtatás) fülön aktiválja a PRINT LINE- 
BY-LINE (INKJET PRINTERS ONLY) (soronkénti nyomtatás 
— csak tintasugaras nyomtató) opciót, így jobb nyomtatási 


minőség érhető el tintasugaras nyomtatóval. Kattintson 
az OK gombra. 


Options 


HP DeskJet S70€xi 


(5) Kattintson az OK gombra, hogy bezárja 

a PROPERTIES (tulajdonságok) párbeszédablakot 
és visszatérhessen a PRINT (nyomtatás) ablakba. Annak 
érdekében, hogy a nyomtatvány színei a lehető legjob- 
ban megfeleljenek a képernyőn megjelenő színeknek, 
aktivizálja az IMPROVE SCREEN AND COLOR MATCHING 
(színillesztés alkalmazása) opció előtti jelölőnégyzetet, 
amelyet az ADVANCED PRINT 

SETTINGS legyéb nyomta-  Eezegenzdmtnebszáő] 
tási beállítások) gombra "EZTET 

való kattintással elérhető 

párbeszédablakban állíthat be. 


(6 A lehető legjobb nyomtatási minőség elérése 
érdekében az ÁDVANCED PRINT SETTINGS (egyéb 
nyomtatási beállítások) párbeszédablakban aktivizálni 
kell a PRINT FULLRESOLUTION LINKED GRAPHICS (csatolt gra- 
fikák teljes felbontású nyomtatása) opciót is. Adja meg 
a nyomtatási területet, és a nyom- 

tatandó példányszámot 


General] Edit] UserAssístance. Pint] is. Az OK gombra efffephis Ti 

történő kattin- I 6 Print linked graphics 

The current printer ist , tással elindul em ] C Print linked graphics 
í 


a nyomtatás. 


o 
b3 
I 
2 


Encyelopedie card system — Not to be sold separately 


T automatically display Print Troubleshooter 


— Hungarian version — Printed in EU — 


(3) A KÖNYV NYOMTATÁSA 


Ezután kattintson 

a FitE (fájl) menü- 
ben a PRINT (nyomtatás) 
parancsra. A feltelepített 
nyomtatók közül válasszon 
ki egy tintasugaras 
nyomtatót. 


Léteznek különböző opciók, amelyekkel egy kiadvány nyomtatása 
készíthető elő akkor is, ha ,csak" egy asztali nyomtatót használ. 
Egy papírlap egyik, vagy akár mindkét oldalára kerülhet nyomtatás, 
Ha dokumentumának egy-egy oldala nem tölti ki a papírlap felét 
sem, két oldalt egymás mellé is kinyomtathat ugyanarra a lapra, 
melyet azután középen összehajthat. Így két A5 méretű oldalt 
nyomtathat ki egy A4 méretű lapra. Ha a lap mindkét oldalára 
nyomtat, négy oldal is elfér egy lapon. Ehhez a PAGE SETUP 
TIJETTT YEEESSS (oldalbeállítás) párbeszédablakban állítsa a dokumentum méretét 
Ezt követően 14,85 cm szélesre (WiprH) és 21 cm magasra (HeEiGTH). Ugyanebben 
a párbeszédablakban válassza ki 
a SPECIAL Foto (különleges hajto- 

gatás) és a Book Forp (könyv- 
hajtogatás) opciókat is. 
A Publisher ekkor felisme- 
ri, hogy egy papírlapra 
négy oldalt kell kinyom- 
tatni. Ha az oldalak szá- 
ma nem osztható négy- 


gyel, a program jelzi, hogy 


kattintson 
a PROPERTIES (tulaj- 
donságok) gombra. 
A GRAPHICS (grafika) 
lapon elvégezheti az 
adott nyomtatóra jel- 
lemző beállításokat. 
Esetünkben olyan beál- 
lításokról van szó, még további oldalakat le- 
amelyek a felbontást és het a dokumentumhoz csa- 
a színintenzitást érintik. —————— a ! tolni. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


onalak 


és kerete 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 


MICROSOFT PUBLISHER 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi ver 


A nagyteljesítményű vondl- és kereteszközök nagyon érdekes grafikai 
kialakításokra nyújtanak lehetőséget. A következőkben ezek alkalmazását 
tanulja meg, hogy a szó szoros értelmében új dimenziót kölcsönözzön 
dokumentumainak. 


Pi ZVIBES B 


éz y 
MÉ 


ízlésesen elhelyezett vonalakkal és keretekkel adhatja meg publikációinak az utolsó simítást. Ne tétovázzon, próbáljon ki különféle 
mintákat, különösen akkor, ha díszítő keretről van szó. 


Publisher segítségével annyi vo- 

nalat rajzolhat dokumentumá- 
nak oldalaira, amennyit csak akar. 
A gyakorlatban gyakran alkalmaznak 
vonalakat a szövegkeretek egymástól 
való elválasztása, vagy a képaláírá- 
soknak a hozzátartozó képpel történő 
összekapcsolása céljából. 

A keret nem más, mint vonalakból 
álló objektum, amely egy meghatá- 
rozott alakzatot fog körül. Ilyen ke- 
retek egyénileg is kialakíthatók és 
hozzárendelhetők publikációinak 
legkülönfélébb grafikai elemeihez. 

Vonalakat a Publisher rajzeszkö- 
zeinek segítségével készíthet, míg 
a keretek automatikusan hozzárend- 
elhetők az objektumokhoz. A Pub- 


lisher dokumentumok bármely tet- 
szőleges objektuma (fénykép, Clip- 
Art, szöveg, táblázat) saját kerettel 
látható el. 


Stílus kiválasztása 


Különféle keret- és vonalstílusok 
nagy választéka áll rendelkezésére, 


például egyenként határozhatja meg 
minden egyes vonal vastagságát és 
színét. Ami a keret kialakításának 
lehetőségeit illeti, számos fekete-fehér 
és színes minta áll rendelkezésére, 
amelyek segítségére vannak abban, 
hogy dokumentumait egyedi módon 
alakíthassa ki, és hogy a fontos ele- 
meket ügyesen kiemelhesse. 


TIPP 


A LINE/ BORDER STYLE (vonalfajta/keretfajta) gomb nem látható, vagy szürkén jelenik 
meg, ha nem történt meg a megfelelő objektum kiválasztása. Ha rákattint egy vonalra 


vagy más objektumra, megjelenik a gomb. A jobb egérgombbal szintén rákattinthat 
egy objektumra, és a megjelenő szövegmenüben kiválaszthatja a CHANGE FRAME (keret 
megváltoztatása) parancsot, amelynek almenüje többek között a LINE/BORDER STYLE 
(vonalfajta/keretfajta) parancsot is tartalmazza. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Vonal- és 
keretfajták 
meghatározása 


Egy-egy vonal, vagy egy keret tulaj- 
donságainak megváltoztatására leg- 
célszerűbb a LINE/BORDER STYLE 
(vonalfajta/keretfajta) gombot hasz- 
nálni. E gomb segítségével hozzáfér- 
het minden olyan opcióhoz, amely 
a kiválasztott objektumra vonatko- 
zóan rendelkezésre áll. 

Ha csak egy vonalról van is szó, az 
automatikusan megjelenő menüsor 
akkor is tartalmazza a LINE/BORDER 
STYLE (vonalfajta/keretfajta) gombot, 
ugyanakkor lehetősége van arra is, 
hogy a vonalat nyíllá alakítsa át. 
A LINE/BORDER STYLE (vonalfajta/ke- 
retfajta) gomb minden alkalommal 
megjelenik, ha kiválaszt egy objek- 
tumot. Nem csak a keret vastagságát 
és színét határozhatja meg, hanem 
a keret által érintett oldalakat is. Ez 
az opció egyaránt rendelkezésre áll 
a szövegkereteknél, valamint négy 


további keretfaja esetében (táblázat- 
keret, WordArt keret, grafikai keret 
és ClipArt keret) is. A nyílhegy opció 
természetesen nem minden objek- 
tumnál áll rendelkezésre. 

A LINE/BORDER STYLE (vonalfaj- 
ta/keretfajta) gomb ezen kívül min- 
den lehetséges objektumalakzatnál 
megjelenik, függetlenül attól, hogy 
az objektum ovális vagy négyzet 
alakú, vagy akár szabadkézzel készült. 


Diszítő keretek 


Számos különböző keretopció áll 
rendelkezésére, amelyek a ClipArt 
Galleryben a keretminták között 
találhatók. Itt egész sor oldal- és 
sarokminta is megtalálható. Ezeket 
a mintákat objektumként illesztheti 
be, majd ezt követően ugyanúgy 
meghatározhatja méretüket, mint bár- 
milyen más objektum esetében. 
A BORDERART (díszítőkeretek) fülhöz 
tartozó párbeszédlapon felkínált ke- 
retminták közül ugyancsak választhat 
keretmintát. Ezek a keretek különle- 


Vondlfajták 


Miután rajzolt egy vondlat a szerkesztés alatt álló 


oldalra, nagyon egyszerűen megváltoztathatja annak 
vastagságát és színét, sőt nyíl alakúra is átalakíthatja. 


3 A legfontosabb para- 
méterek közvetlenül 
rendelkezésére állnak ebben 
a menüpontban. A MORE 
STviEs (további vonalfajták) 
parancsra megnyíló párbe- 
szédablak számos további 
kialakítási lehetőséget kínál. 


(4 A LINE (vondl) 
párbeszéd- 


ablak segítségével 
meghatározhatja a vo- 
nalvastagságot és a vo- 
nal színét, sőt szaggatott 
vonalként vagy nyílként 
is megjelenítheti. 


(1 Vonal rajzolásához 
kattintson a LINE TOOL 
(vonal rajzeszköz) gombra, 
majd kattintson a vonal kívánt 
kezdőpontjára és lenyomva 
tartott egérgombbal 

húzza a kurzort 

a vonal vég- 


pontjáig. 


(2 ES alkalommal, amikor kijelöl egy vonalat, 
a FORMAT (formátum) ikonsorban megjelenik 
a LINE/BORDER STYLE (vonalfajta/keretfajta) gomb. Ezt 


a parancsot a FORMAT 
(formátum) menüből 
is elérheti. 


MICROSOFT PUBLISHER 


gesen színesek és fantáziadúsak. És 
ha még mindig nem találta meg a ked- 
vére valót, egy képszerkesztő prog- 
ram segítségével, például a Microsoft 
Paint, vagy a Paint Shop Pro program- 
mal megrajzolhatja egyedi keretmin- 
táját, vagy ebből a célból akár be is 
szkennelhet egy Önnek tetsző képet. 

Ha már egyszer elkészítette, akkor 
saját, egyedi keretfajtája magától ér- 
tetődően később szerkesztett publi- 
kációiban is rendelkezésére áll, tehát 
bármikor kiválasztható a BORDERART 
(díszítőkeretek) fülhöz tartozó pár- 
beszédlapon. Az ilyen díszkeretek 
egyetlen hátránya az, hogy nem min- 
den objektumalakzat esetében alkal- 
mazhatók, és sajnálatos módon min- 
den esetben érintik az objektum 
minden oldalát. 

Annak érdekében, hogy objek- 
tumnak nem az összes, hanem csak 
egyetlen oldalát szépíthesse díszítő- 
kerettel, hozzá kell rendelnie ezt a stí- 
lust egy saját maga által rajzolt vonal- 
hoz, amelyet ezután nagyon pontosan 
kell elhelyeznie. 


Solo: Dashed: 
TEESZSEZEZEZET 


TT Mark colors that nál not pt wel on my páter 


Same 
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— Keret 
hozzárendelése 
szövegkerethez 


A szövegkeret tartalma jól kiemelhető eggy ügyesen kialakított kerettel. 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


Példánkban egy különleges keretfajtával foglalkozunk. 


(1) Nyisson meg egy új, 
üres dokumentumot. 


Kattintson a TEXT FRAME TOOL 
(szövegkeret eszköz) gombra, 
és rajzoljon egy keretet az 
oldal közepére. 


2) keret kijelölése után 
kattintson a LINE/BORDER 
STYLE (vonalfajta/keretfajta) 
gombra, majd válassza ki 


a MORE STYLES (további 
vondlfajták) opciót. "7 


3 Ekkor megnyílik!" 
a BORDER STYLE 
(keretfajta) párbeszé- 
dablak. Az alap keret- 
fajta az előzetes képet 
bemutató ablakban 
látható, és négy oldal: 
ból áll. Kattintson 

a NONE (nincs) gombra, E. 
hogy ezt a keretet eltávolítsa. 


EEEN S 
Kattintson a SELECT —— - ] 
A SIDE (oldalak kivá-  / ) ] 


lasztása) zónában a keret 
felső oldalának közepére. 
Ekkor azonnal eltűnik a keret (4 
három másik oldala. 


ISBN 2.8302.2258-X 


3 
) 
0 
Ó 


(5 28 a billentyű 1 
zet [Shift] gombját 


lenyomva tartva kattintson 
a keret alsó oldalára. Ek- 
kor két további jelölőpont . 1 
(húzópont) jelenik meg az 
alsó szélen. 


6) Ezután válassza ki a vonalvastagságot. 
Példánkban mem 


egy vastag, 10 pont 
méretű vonal mellett 
döntöttünk. Az elő- 
zetes képet bemutató 
ablakban egyértel- 
műen látszik, hogy 
a keretből csak két 
oldalt (felső és alsó! 
oldalt) választottunk ki. 


Ezt követően kattint / 
son a COLOR (szín) 7 


gombra, és válasszon 
egyet a megadott színek 
közül. Az eredményt, az 
előzetes képet bemutató 
ablakban láthatja. 


Age az OK Teszdn tárd 
gombra. Az előbb sms 


megrajzolt szövegkeret felső és 
alsó széle aranyszínű vondllal 
jelenik meg. 
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Keret hozzárendelése 


objektumok csoportjához 


A következő gyakorlatban megismeri, hogy rajzolt alakzatokhoz is lehet 
keretet hozzárendelni. Különböző objektumokat tartalmazó oldalt készítünk 
és megpróbáljuk az egészet bekeretezni, hogy világosabb és sokatmondóbb 
megjelenést kölcsönözzünk dokumentumunknak. 


(1) Nyisson meg 
egy új doku- 


mentumot, és illesszen 
be különféle objektumo- 
kat (szövegeket és egy 
képet a ClipArt 


Galleryből). 
" - 
1002. Július 25-én 
a Zajos Mulatóban 21.00-tól 23.30-ig ! 
Jazzestet rendezünk Szeretettel várjuk il 
Ti kedves vendégeinket j 
hi 
ji 
im nm u 
[2 Nagyítsa, illetve j 
kicsinyítse a különbö- JAZZ-EST 
ző objektumokat, és úgy he- e zagyzásésa 
lyezze el azokat, hogy harmo- pi 
nikus összkép alakuljon ki. FspözekeztséiB 


Szeretettel várjuk 
kedves vendégeinket 


3 Most olyan keretre van 
szükségünk, amely ma- 


gában foglalja publikációnk 
minden objektumát. Ehhez vá- 
lassza ki az OBJECT PANEL (objek- 
tum elemek) eszköztárból a RECTANGLE TOOL 
(négyszög eszköz) parancsot. 


.Z Rectangle Tool 


át 


EGYÉNILEG KIALAKÍTOTT 
KERETEK 


Bármely tetszőleges objektumhoz, sőt az Ön által egyénileg 


kialakított alakzatokhoz is hozzárendelhet különféle kereteket, 
de az eredmény valószínűleg nem minden esetben felel meg 
elvárásainak. A díszítőkeretek csak téglalap alakzatoknál 
alkalmazhatók. Ha egyedileg kialakított objektumát szeretné 
bekeretezni, akkor legegyszerűbb, ha rajzol egy négyzetet az 
objektum köré, majd ehhez egy díszítő keretet rendel hozzá. 


(4 Ezt követően rajzoljon egy téglalapot, amely 
körülfogja publi- 


JAZZ-EST 


kációja különböző objek- 
tumait. Úgy helyezze el 

a keret széleit, hogy egyen- 
lő távolságra legyenek az 
objektumoktól. 


2002. Július 25-én 
1 a Zajos Mulatóban 


21.00-tól 23.30-ig 


TETT TET 
Kattintson a menüsor 
FORMAT (formátum) / 


menüjére, majd azon belül 

a LINE/BORDER STYLE (vonal- 
fajta/keretfajta) almenüre, §/ 
ezután pedig válasszaki — § 
a MORE STYIES (további vo- 
nalfajták) opciót. 


(6 Állítsa be a vonalvas- 
tagságra és a vonal 


színére vonatkozó különböző 
paramétereket, és ha az 
eredmény elnyerte sz ; 
tetszését, kattintson  —— IN 
az OK gombra. Are EGd ] 
! 


JAZZ-EST 


2002. Július 25-én 
"a Zajos Mulatóban 


21.00-tól 23.30-ég 
Jazt-estet rendezünk 


Szeretettel várjuk 
kedves vendégeinket 


Lot 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Stílusok 
használata 


A stílusok egyszerűbbé teszik a szöveg 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


ISBN 2.8302.2258-X 


formázását, segítségükkel egész bekezdéseket 


formázhat meg könnyen és gyorsan. 


A: nagyon egyszerű 
megváltoztatni a szöveg formá- 
zását. Ehhez elegendő az átalakítandó 
szöveget kijelölni, majd a FORMAT 
(formátum) menü parancsait alkalmazva 
a betűtípust, a betűnagyságot, a betűk 
színét, valamint az egyes bekezdések 
közötti távolságot meghatározni. 
Összetartozó publikációknál azonban 
célszerű egységes szövegformázást 
választani. Különböző kiadványaiban, 
amelyek közös elemeket is tartal- 
maznak, mint például a cím, a képa- 
láírások és a keretszövegek, a stílusok 
segítségével kísérelje meg azonos lay- 
out alkalmazását. 


Alapbeállítások 


Terjedelmes szöveg esetén nagyon 
hosszadalmas lenne egyenként meg- 
változtatni a dokumentum egyes ré- 
szeinek formázását. Szerencsére a Pub- 
lisher lehetővé teszi az Ön számára, 
hogy különböző stílusokat alakítson 
ki. Minden formázási stílus előre 
meghatározott és megfelelő elneve- 
zéssel rendelkezik, amely utal a for- 
mázásra. Minden újonnan létrehozott 
stílus megjelenik a Publisher által 
előzetesen beállított listában. Ahhoz, 
hogy a tetszése szerinti formázást al- 
kalmazza a kiválasztott szövegre, 
elegendő az adott bekezdésre kattin- 
tani, és a stílusok közül kiválasztani 
a kívánt formátumot. Ekkor az új 
formátum automatikusan átkerül 
a szövegre. Fontos tudni, hogy a stí- 
lusok mindig egy teljes bekezdésre 
vonatkoznak. Ha már egyszer kiala- 
kította a kívánt stílusokat, minden 
szövegkeretre és táblázatra alkalmaz- 
hatja azokat. 


Miért érdemes 
stílusokat 
használni? 


A stílusok használatának egyik elő- 
nye, hogy az Ön által egyszer már 
meghatározott paramétereket teljes 
körűen figyelembe veszi a program, 
ha ezeket az adott szövegre alkalmaz- 
za. Ily módon biztosított, hogy 
minden publikációja egységes megje- 
lenést kapjon, ugyanakkor más Pub- 
lisher dokumentum formázási stílusát 
is importálhatja. Ugyanabba a soro- 
zatba tartozó dokumentumok, mint 
például levélpapír, névjegykártyák, 
megrendelési formanyomtatványok 
valamint céges kiadványok, stb. készí- 
tésekor hasznára válhat az azonos 
stílusú automatikus formázás. A stí- 
lusok megváltoztatása nagyon gyor- 
san és automatikusan történik. Tegyük 
fel például, hogy az ábrákat magyarázó 
képaláírások jobbra igazítva jelennek 
meg. Ha azt szeretné, hogy a képaláí- 
rások középre igazítva helyezkedjenek 
el az ábra alatt, elegendő a képalái- 
rásokra vonatkozó stílust megvál- 
toztatni, és az új tulajdonságok 
automatikusan átkerülnek a teljes 
dokumentumra. 


Stílusok kialakítása 
és megváltoztatása 


A FORMAT (formátum) menüben ta- 
lálható a TEXT STYLE (szöveg stílus) 
opció. Minden alkalommal ezt a pa- 
rancsot kell aktivizálnia, ha meglévő 
stílust kíván megváltoztatni, vagy új 
mintát szeretne kialakítani. A stílu- 
sokat át is nevezheti, vagy akár töröl- 


Amint kialakította stílusait, elegendő 
ezeket a szöveg minden olyan részére 
alkalmazni, amelyeket meg szeretne 
változtatni. 


heti is. Minden Publisher dokumen- 
tum tartalmaz egy NORMAL (normál) 
stílust, amely 10-es betűméretet, Ti- 
mes New Roman betűtípust és balra 
zárást tartalmaz. Ezt a stílust bármi- 
kor megváltoztathatja, ha a CHANGE 
THIS STYLE (stílus megváltoztatása) 
parancsra kattint. Ezt követően min- 
den módosítás a szövegnek arra a ré- 
szére vonatkozik, amelyre nem alkal- 
mazott speciális stílust. Másfajta 
stílusok nagyon különböző források- 
ból származhatnak, így például saját 
stílusokat határozhat meg egy-egy 
különleges dokumentumtípusra. 
Fenti lehetőségeken kívül másik 
Publisher dokumentumba importál- 


TIPP 


A stílusok minden esetben a teljes bekez- 
désre vonatkoznak. Elegendő, ha a kur- 
zort a kívánt bekezdésre állítja, és ki- 


választja az egyik stílus. Egyetlen szó 
formázásának megváltoztatásához jelölje 
ki a szót, és használja a FORMAT (formá- 
tum) menü parancsait, 


ke. 
d 


hatja a létrehozott stílusokat, vagy 
létrehozhat egy üres dokumentumot, 
amely a kívánt stílusokat tartalmazza, 
és a későbbiekben ezt alkalmazhatja 
formátummintaként. Sőt, lehetősége 
nyílik arra is, hogy Microsoft Word 
vagy Excel dokumentumokban kia- 
lakított stílusokat importáljon. Ha 
olyan stílust importál, amely már 
meglévő formátumminta elnevezését 
viseli, a Publisher rákérdez, hogy 
megtartja-e vagy kicseréli a régi 
stílust. A NORMAL (normál) stílust 


azonban nem lehet importálással 
megváltoztatni. Minden stílus egy- 
egy jellemző publikációhoz tartozik. 
A stílus egy adott dokumentumban 
elvégzett módosításai a stílus impor- 
tálásával nem kerülnek át más publi- 
kációiba még akkor sem, ha a stílus 
ugyanazt az elnevezést viseli. Az 
egyetlen út egy adott dokumentum 
formázási stílusának megváltoztatá- 
sára az, hogy a kívánt változtatásokat 
manuálisan végzi el, vagy a módosí- 
tott stílust importálja. 


Mi határozza 
meg a stílusokat? 


A következőkben áttekintést kap azokról a tulajdonságokról, amelyek 
egy-egy stílust meghatározhatnak. Természetesen nem kötelező minden 
paramétert egyidejűleg megváltoztatni. 


Betűtípus 


Ebben a párbeszédablakban választ- 
hatja ki a betűtípust, valamint további 
egyéb tulajdonságokat, mint például 
a dőlt- vagy félkövér betűstílust, az 
árnyékolást, és más hatásokat is beál- 
líthat. 


Behúzás és 
felsorolás 


Itt határozhatja meg a behúzás mér- 
tékét és az érintett sorok számát. 
A nyomdászatban szokásos, hogy 
a bekezdés első sorához behúzást 
rendelnek hozzá. A fejezet egyéb 
oldalain is kialakíthat külön behú- 
zásokat. 


FE 
Igazítás 

Ezek a formázógombok választási 
lehetőséget kínálnak Önnek a balra 
zárt, a jobbra zárt, valamint a sorki- 
zárt igazítás között, mely utóbbinál 
a szavak egyenletesen töltik ki az 
egész sort. 


Felsorolás 


Ugyanúgy, mint a behúzásnál, a fel- 
sorolások formázási stílusára jellemző 


paramétereket is beállíthatja, és fel- 
soroláshoz szükséges jeleket, valamint 
számozott listákat illeszthet be. Eze- 
ket a felsorolási jeleket és számozá- 
sokat Ön is megformázhatja. 


. Sorok és betűk 
közötti távolság 
Ezek az opciók lehetővé teszik, hogy 
meghatározza az egyes sorok és az 
egyes bekezdések közötti távolságot. 


Ezen túlmenően pontosan meghatá- 
rozhatja a betűk közötti távolságot is. 


Tabulátorok 


Meghatározhatja a tabulálás módját 
(balra, jobbra, decimális), valamint 
a tabulátorok pozícióját és a szöveg és 
a tabulátor elválasztására szolgáló 
kitöltőjeleket is kiválaszthatja (nincs 
kitöltés, pontok, vonalak, sorok). 


Öt fontos stílus 


Egy új dokumentumhoz szükség van 
új formátumminták kialakítására. 
A következőkben néhány tipikus 
formátummintát mutatunk be, ame- 
lyek a FORMAT (formátum) menüben 
állnak majd rendelkezésre. 
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A FORMAT [formátum] ikonsor felhaszná- 
lásával egérkattintásokkal formázhatja 
meg az egész szöveget. Példánkban 
négy különböző stílust alakítottunk ki. 


Szöveg 


Ez a formátumminta az úgynevezett 
szövegtörzsben alkalmazható, és el- 
térhet a javasolt NORMAL (normál) 
stílus beállításaitól. 


Képaláírás 
Ez a stílus a fényképek és ábrák alatt 
található szövegre vonatkozik. 


v3 
Cím 

A címnek különböző szintjei vannak. 
A főcím és az alcímek lehetővé teszik 
a szöveg tagolását, áttekinthetőbbé 
tételét, dokumentuma legfontosabb 
elemeinek kiemelését. 


Listák 
Ez a stílus listák és felsorolások 
formázására szolgál, a felsoroláshoz 


szükséges jeleket vagy számozásokat 
tartalmazza. 


Normál 


Mivel ezt a stílus nem törölheti ki, 
tanácsos úgy megváltoztatni, hogy 
gyakran tudja alkalmazni. 


————r—b 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Távolságok 
meghatározása 


Előnyösen változtathatja meg kiadványai stílusát, ha egyénileg állítja 
be a sorok, a bekezdések, valamint az egyes betűk közötti távolságot. 


a egy szöveg különböző bekez- 

déseinek beállításáról van szó, 
akkor elsősorban a sortávolságról és 
az egyes bekezdések közötti távol- 
ságról beszélünk. Az ezekhez a mű- 
veletekhez szükséges funkciókat 
a FORMAT (formátum) menüben, 
a LINE SPACING (sortávolság) menü- 
pontban találja meg. 

Különböző paramétereket állíthat 
be ezzel az opcióval, például megad- 
hatja, hogy a Publisher egy sort vagy 
annak többszörösét, esetleg csak egy 
meghatározott hányadát hagyja üre- 
sen az írott sorok között. Ha sortá- 
volságként a 2 értéket adja meg, akkor 
kétszeres távolságot kap, míg az 1,25 
érték egy egész plusz egynegyed üres 
sorból álló sortávolságot jelent. Más 
mértékegységet is alkalmazhat, ilye- 
nek, pl. a hüvelyk, a centiméter, a pont, 
vagy a ciceró (a , ciceró" szabványos, 
12 pontos betűnagyság). A két utóbbi 
mértékegységet a professzionális tipog- 
ráfiában alkalmazzák. Egy pont 1/72 
hüvelyknek felel meg, egy ciceró pe- 
dig 1/8 hüvelyk. Elegendő a kurzort 
a bekezdésre állítani, hogy megvál- 
toztassa az adott bekezdés sortávol- 
ságát. Ha viszont több bekezdést jelöl 
ki, akkor minden kijelölt bekezdés 
átveszi az új beállításokat. 


Sortávolság és 


ha 


ságot hagy, mint a többi betű között 
(további részleteket lásd a KERNING 
alatt). 

Ennél is gyakrabban alkalmazza 
majd a TRACKING funkciót. A , track- 
ing? szó a betűk közötti általános tá- 
volság beállítását jelenti, mellyel egész 
szócsoportokat nyújthat meg, vagy 
szoríthat össze. Ha például egy be- 
kezdés két vagy három szóval többet 
tartalmaz, mint amennyi a tervezett 
szövegkeretbe belefér, a TRACKING 
funkció segítségével könnyen tud 
ezen segíteni. 

Ez a funkció rendkívül hasznos 
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7] 


személyesebbé tegyék tipográfiai 
munkájukat. Próbálja ki Ön is ezeket 
a hatásokat, gyakorolja kezelésüket, 
hogy rafináltan alkalmazhassa ezeket 
a lehetőségeket. Öt különböző TRACK- 
ING opció áll rendelkezésére a VERY 
TIGHT (nagyon szoros) mérettől 
(a normál érték 75 90-a) a VERY LOOSE 
(nagyon laza) méretig (a normál érték 
125 99-a). Ezen kívül egy tetszőleges 
értéket is beírhat, amelynek azonban 
0,1 és 600 90 között kell lennie. 


KERNING 


A Microsoft Publisher normál esetben automatiku- 


betük közötti 
ezen kívül olyan esetekben is, amikor 


a ő 
távolság nagyobb hangsúlyt kíván adni a cím- 
Lehetősége nyílik az egyes betűk nek. Ha például erősen lecsökkenti 
közötti távolság megváltoztatásárais. — a betűk közötti távolságot, akkor 
Ehhez a művelethez két különböző — nagyon komoly jelleget kölcsönöz 
funkció áll rendelkezésére: a KER- publikációjának. Ha azonban megnö- 
NING és a TRACKING. Az angol ,ker- veli az írásjelek távolságát, akkor mo- 
ning" szó két meghatározott betűpár — dernebb, dinamikusabb megjelenést 
közötti távolság beállítását jelenti. — érhet el. A látványtervezők és a rek- 


san állítja be a két betű közötti távolságot, de csak 
akkor, ha 14 pont feletti betűméretet választ. A ki- 
sebb betűméretek ugyanis ritkán igénylik a betűk 
közötti távolság pontos beállítását. Ugyanakkor 
mellőzheti is ezt az automatikus funkciót, és a beál- 


lításokat kézzel is elvégezheti. Elegendő az érintett 
betűket kijelölni, és a CHARACTER SPACING (karakter- 
távolság) párbeszédablak KERNING rovatának 
számmezőjébe a kívánt 


távolságot — beírni. 
A SAMPLE (minta) zó- 
nában ellenőrizheti az 


ISBN 2.8302.2258-X 


Előnyösebb például, ha a VAGON szó 
első két betűje között nagyobb távol- 


lámgrafikusok gyakran játszanak 
ezekkel a finom beállításokkal, hogy 


eredményt. 
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Sorok és betűk közötti távolság 


MICROSOFT FUBLISHER 


A következő gyakorlatban egy étterem étlapjának szerkesztését végezheti el, 
amelynek mintáját a Publisher katalógusában találja. Próbálja ki a bekezdések 
és a betűk közötti távolság különböző beállítási lehetőségeit. 


(1 Gyakorlati 
példánkat 

a PUBLICATIONS BY 
WizARD (kiadvány 
varázsló) kataló- 
guscsoportban 
találja. A SCALLOPS 
DAILY SPECIAL MENU 
(napi étlap) 
kiadványtípus- 
ról van szó. Az eler 
ételek és az árak 
egy kétoszlopos táblázatban találhatók. Kattintson 

a táblázatba, és a TABLE (táblázat) menüben válassza 
ki a SELEcT (kiválasztás), majd a TABLE (táblázat) opciót. 


[2] Kattintson 
a FORMAT 


(formátum) menüben 
a LINE SPACING (sor- 
távolság) parancsra. 
A BEFORE PARAGRAPHS 
(bekezdések előtt) 
mezőben növelje az 
értéket 10 pontra. 
Igen magas értéket 
választottunk ki, hogy 
a példa minél szembetűnőbb legyen. 


3 Illessze a táblázat keretét az új sortávolsághoz, 
majd írja be három 


étel nevét és leírását. 
Távolítson el minden 
felesleges objektumot az 
oldal alsó részén, majd 
jelölje ki az első étel szöve- 
ges leírását. 


Kattintson 
a FORMAT 


(formátum) menüben 
a CHARACTER SPACING 
(karakter távolság) 
parancsra. A TRACK- 
ING mezőben módo- 
sítsa az értéket 

90 96-ra, a betűk 
közötti távolság csökkentése 

érdekében. Ezután kattintson az OK gombra. 
Miközben kipróbálja a különböző értékeket, 
ellenőrizheti a beállított paraméterek hatását. 


(5 megváltoztatjuk az étterem nevét. Jelölje ki 


a címet, és írja be a kívánt elnevezést. A tracking- 


érték segítségével 

a FORMAT (formátum) 
menü CHARACTER 
SPACING (karakter 
távolság) menüpont- 
jában úgy változtat- 
juk meg a címben 

a betűk közötti távol 
ságot, hogy az egy 
teljes sort kitöltsön. 
Ha az APPLY (alkal 
maz) gombra kattint, 
a szerkesztett oldalon 
láthatja az eredményt, és pontosíthatja beállításait. 


(6 Válasszon ki egy olyan 
értéket, amellyel eléri 


a kívánt hatást. 


Paksi halászlé 
Halászlé vegyes halból 


. . . 
a . 
. ———,— . 


Daily $pecials 


Date 


Sertés vagdalt an 

Fnssen sült, salátával és burgonyával ő 
Paksi halászlé aa 18 
Halászlé vegyes halból 09 
Rántott szelet si Mi 


Bécsi szelet sült burgonyával és fnss salátával jú 


(7 Ete HALÁSZCSARDA TI 
eredménnyel. A ti sé ő 
pográfiai kialakítás h 
világos és áttekinthető. 2002. júli 31. Ű 
Ezeket a betű- és sortá- TENNESSEE on 14 
volság-beállításokat bár- MeNZESKEEME ési űj 
milyen más szöveg ese- Paksi halászlé ET ; 
tében is alkalmazhatja. iásdévegyestabál I 
Rántott szelet t0R 
Bécsiszelet süt bengeny éva és ftiss salátának 
kesssszssszzszzezll 
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Táblázatok 
kialakítása 


A Publisher táblázatkeret-eszközének segítségével 


táblázatos formába rendezheti az adatokat. 

A grafikai szempontból nagy teljesítőképességű 
program lehetővé teszi, hogy kívánsága szerint 
formázza a táblázatokat, és így a kiadványaiban 
szereplő adatok sokkal áttekinthetőbbé válnak. 


7 a talzsszá nagy teljesítőképessé- 
gű táblázatkeret-eszközzel ren- 
delkezik, amelynek segítségével 128 
x 128 cella méretű táblázatokat készít- 
het. A legtöbb cellát (a táblázat egyes 
elemeit) személyre szabottan alakít- 
hatja ki a Publisher formázási funk- 
cióinak segítségével. Gyakori azon- 
ban, hogy a táblázatokat valamilyen 
táblázatkezelő programban készítik 
el és formázzák. Az Excel-adatok 
problémamentesen importálhatók 
a Publisherbe. Az eredeti fájlban kivá- 
lasztott formázás az importálás után 
is megmarad. A két oszlopból álló 
táblázatok azonban mást, például 
kommentárokat, vagy leíró szöveg- 
részeket is tartalmazhatnak. 


Táblázat 
előkészítése 
Igénye szerint válogathat az előze- 
tesen megadott 21 táblázatformátum 
közül. Ezek a minták témák szerint 
rendezettek, és a legkülönfélébb for- 
mázási és színkombinációkból állnak. 
A listát a CREATE TABLE (táblázat 
létrehozása) párbeszédablakban találja 
meg, amely akkor nyílik meg, ha elő- 
ször a TABLE FRAME TOOL (táblázatke- 
ret eszköz) gombra kattint. Ezeknek 
a táblázatformátumoknak a segítsé- 
gével alakíthatja át már meglévő táb- 
lázatait, ha a TABLE (táblázat) menü- 
ben kiválasztja a TABLE AUTOFORMAT 
(táblázat automatikus formázás) op- 
ciót. Ezek a táblázatformátumok olyan 
kifejező elnevezéseket viselnek, mint 
például , csekkfüzet nyilvántartás", 
, címlista? stb. 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


A Publisher segít Önnek a táblázatok további alakításában, ha információit táblázatos 
formában szeretné bemutatni. Ezáltal javul az áttekinthetőség, és kiadványai 


összességében hatásosabban néznek ki. 


Megjeleníthet egy előzetes képet és 
egy leírást is. A CHECKBOOK REGISTER 
(csekkfüzet nyilvántartás) például 
a következő magyarázattal jelenik 
meg: ,alkalmazza ezt a formátumot 
számok vagy összegek megjelenítésé- 
hez". A formázási parancsok segítsé- 
gével saját egyéni táblázatformátumait 
is kialakíthatja. Gyakorlatunk első 
példája bemutatja, hogyan készíthet 
egyszerű táblázatot egy már meglévő 
táblázatformátumból kiindulva. 


Táblázat 
megváltoztatása 


A táblázat készítésével kapcsolatos 
minden parancs aktiválható vagy visz- 
szavonható, ha az adott táblázatot ki- 
jelöli, vagy új táblázatot hoz létre. Ily 
módon teljesen átalakíthat egy táblá- 
zatot, mint ahogy az a következő pél- 
dában is bemutatásra kerül, ahol egy 
Excel táblázatot importálunk a Pub- 
lisherbe. 


Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


MICROSOFT PUBLISHER 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


TÁBLÁZAT 
MEGJELENÍTÉSE ( 


Ha egy táblázaton dolgozik, szürke felületek jelen- 
nek meg felette, valamint a bal oldalán. A program 
nyomtatáskor ugyanúgy nem veszi figyelembe 
ezeket a sávokat, mint ahogy a cellák közötti szür- 
ke vonalakat sem. Annak érdekében, hogy formá- 
zásának eredményét ellenőrizhesse, kattintson 
a View (nézet) menüben a HIDE BOUNDARIES AND GUl- 
DES (szegélyek és választóvonalak elrejtése) parancs- 
ra. Ha elválasztó vonalakat kíván kialakítani 
a különböző cellák között, a vonalak vastagságát 
a FORMAT (formátum) menüben a LINE / BORDER STYLE 
(szegélyek és vonalak) párbeszédablakban kell 
beállítania. 


STRUKTURÁLT 
INFORMÁCIÓK 


A legegyszerűbb táblázat az, amely 
csak egy listát tartalmaz. A bal olda- 
lon található a téma, tőle jobbra pedig 
egy kis kommentár, vagy magyará- 
zat. Ha ilyen információkat rögzít, 
a tabulátor-billentyű segítségével vé- 
gezheti a tagolást, vagy két oszlopból. " 
álló táblázatot készíthet. Ezt követően 
a táblázatot egyszerűen formázhatja, 
és az adott oldalon a kívánt helyre 
illesztheti. 


Munkák a Publisher 
táblázaton 


A cellák kiválasztására és formázására különböző 
lehetőségek állnak rendelkezésre. Ezeket a művele- 
teket a billentyűzettel, az egérrel, vagy a menüpon- 
tok segítségével végezheti. 


AH 634-39-06 


gy cella kijelöléséhez elegendő 

egyszerűen rákattintani. A tabu- 
látor-billentyű [Tab] és a nyílbillen- 
tyűk segítségével is mozoghat a táb- 
lázat cellái között. Az előző cellára való 
visszatéréshez használja a balra mu- 
tató nyilat, vagy nyomja le egyidejűleg 
a [Shift] és a tabulátor [Tab] billen- 
tyűt. 


Cellák kiválasztása 


és formázása 

Egy oszlop vagy sor több cellájának 
kijelöléséhez vigye a kurzort az első 
cellára, és lenyomva tartott egérgomb- 
bal húzza a kurzort az utolsó celláig. 
Ha ezt követően ad formázási paran- 
csokat, akkor ezek minden egyes ki- 
jelölt cellára vonatkoznak. Még gyor- 
sabb az eljárás, ha egész sorokat, vagy 
oszlopokat kíván kijelölni. Ehhez 
használja a táblázattól balra, és a táb- 
ázat fölött lévő szürke felületeket. 
Minden kis szürke felület megfelel 
egy sornak, vagy egy oszlopnak. Ele- 
gendő ezekre rákattintani, hogy a cel- 
ák megfelelő csoportját kijelölje. 


Szomszédos cellák csoportjának 
kijelöléséhez kattintson egyszerűen 
, az egyik sarokcellába, és nyomva tar- 
tott egérgombbal ferdén húzza a kur- 
zort az átlósan szemben lévő sarok- 
celláig. Amennyiben az egész táblázatot 
ki szeretné jelölni, kattintson a táb- 
lázat bal felső sarkánál elhelyezkedő 
szürke négyzetre. 
A legfontosabb kijelölési opciókat 
a TABLE (táblázat) menüben is meg- 
találja. 


Táblázat 
átformálása 


A táblázatok átformálására vonatko- 
zó parancsok lehetővé teszik sorok 
vagy oszlopok beillesztését vagy eltá- 
volítását. Az erre szolgáló párbeszéd- 
ablakban megadhatja, hogy hány 
oszlopot vagy sort szeretne beillesz- 
teni, illetve eltávolítani. Válassza ki 
a TABLE (táblázat) menüből a GRow 
To FIT TEXT (nagyítás a szöveghez 
illesztéshez) opciót, hogy minden cella 
illeszkedjen az általa tartalmazott szö- 


veghez. Ha nem így tesz, akkor nem 


jelenik meg a cellán túlcsorduló szö- 
vegrész. 

Ebben az esetben a szöveg betűmé- 
retét is megváltoztathatja, hogy 
a szöveg elférjen a meglévő cellában, 
illetve manuálisan is hozzáillesztheti 
a cella méretét a szöveghez. Könnyen 
megváltoztathatja ez egész táblázat 
méretét, ha a nagyítás beállítására 
szolgáló húzópontokra kattintva és 
azokat tetszés szerint elhúzva állítja 
be a méretet. Ha egy táblázatot csak 
egy irányba nyújt meg, akkor meg- 
változik az oldalak aránya. Tartsa 
lenyomva a [Shift] billentyűt, ha a táb- 
lázatot arányosan szeretné nagyítani 
vagy kicsinyíteni. 
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Stilusminták 


Ami szükséges ehhez... 


a dokumentumba 


Ebben a gyakorlatban bemutatjuk, hogyan készítheti el kiadványaihoz 
a stílusminták egész palettáját, és hogyan készíthet katalógusmintákat. 


Kattintson a FILE FB (5 § stílus átvételéhez jelölje ki a szöveget, majd 
(fájl) menüben kattintson a képernyő bal szélén elhelyezkedő 
a NEw (új dokumentum) 


TExr STYiE (szövegstílus) listamezőre. A szöveg felveszi 
menüpontra, hogy meg- az Ön által kiválasztott stílus tulajdonságait. 
nyissa a katalógust. Vá- 


lassza ki a FLYERS (szóró- 
lap) mintát. 


[2 Miután elindította 

a Varázslót és tomit 
elvégzett minden beállí- 
tást, kattintson a FORMAT 


(formátum) menüre, majd 
abban a TEXT STYLE (szö- 


szg vegstílus) menüpontra. N 
A megnyíló párbeszédab- 
lakban válassza ki az IMPORT NEW STYLES VEKVEEKKEVKKKVAKAKKAKKKANAKAABA998980. 
(új stílus importálása) opciót. (6) Ismételje meg az 5. pontban leírt folyamatot 
je minden szövegblokkra. A szövegstílus akkor is 


MÉGEGY ZEEL megmarad, ha új szöveget ír be, vagy megváltoztatja 
3 Keressen egy az egyik beállítást. Most vigye át ugyanezt a mintát 

dokumentumot, a fő szövegre is. 
amely tartalmazza a kívánt 
stílust, és kattintson az OK 
gombra. Ekkor a TEXT STYLE 
(szövegstílus) ablakban 
láthatja az Ön által eddig 
elkészített összes mintát. 


(7 Pontonkénti felsorolásokat tartalmazó listákra 


vonatkozóan is létrehozhat stílusmintákat. 


(4 E ki a meglévő szöveget úgy, hogy az 
Eprr (szerkesztés) menüben a SELECT ALL (min- 
dent kijelöl) parancsra kattint. Ezt követően kattintson 
az Epir (szerkesztés) me- 
nüben a DELETE (törlés) 
parancsra. Írja be az új 
szöveget, vagy illesszen 
be egy szöveget az 
INSERT (beillesztés) 
menüben a TEXT FILE 
(szövegfájl) opció 
segítségével. 


3 Mentse el munkáját, hogy megmaradjon 
az Ön által használt összes stílus. 
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Új stilusminták létrehozása 


MICROSOFT PUBLISHER 


Új stílusminták létrehozásához meg kell nyitnia egy mintául szolgáló dokumen- 
tumot. Ehhez egy már meglévő kiadványt, vagy, mint példánkban látható, akár 
egy üres dokumentumot is felhasználhat. 


Először 
válassza ki 


a FORMAT (formátum) 
menüben a TEXT STYLE 
(szövegstílus) opciót. 


[2 Ekkor megnyílik a TEXT STYLE (szövegstílus) párbe- 
szédablak. A Cuck To (kiválasztás) mezőben 


kattintson a CREATE A NEW STYLE (új stílus létrehozása) opcióra. 


Eltézerzeye, 
2 irvartnenstves 


3 Adjon nevet 
az új stílus- [TT 


nak (példánkban 

a ,főcím" elnevezést 
választottuk), majd 
válassza ki a betű- 
típusra és a betűmé- 
retre vonatkozó 
következő opciót. 


(4 A FONT (betűtípus) párbeszédablakban válassza 
ki a megfelelő opciókat. A előzetes nézet ablak- 
ban nyomon e. 


követhet minden 
változtatást. 


Kattintson az I ss fm] ES 
OK gombra. TESSEN SET  ) 
] ESET ha 


Már meglévő stílusmintákat alkalmazhat anélkül is, hogy azo- 


kat más fájlokból kellene importálnia. Ha az éppen szerkesz- 
tett új dokumentumban kialakította formátumlistáját, azt csu- 
pán stilusmintává kell átalakítania. A SAvE As (mentés másként) 
parancs segítségével Publisher-stílusként mentheti el 
a kiválasztott formázásokat, illetve stílust, melyet később bár- 
mikor alkalmazhat. 


(5 Válassza ki az INDENTS AND lLisrs (bekezdések 
és felsorolások) opciót. Próbálja ki a lehetősé- 
geket, majd választását 


erősítse meg az OK 
gombbal. 


(6 A következő LINE SPACING (sortávolság) opció 
segítségével válassza ki a kívánt sortávolságot. 
Az előzetes nézet kiváló 
segítséget nyújt ennek meg- 
határozásához. Kattintson 
kétszer az OK gombra. 


(7) Ismételje meg a 2-6. pontban leírt lépéseket 
minden további létre hozni kívánt szövegstílus 
esetében. Minden új stílus megjelenik a TEXT STYLE (szö- 


vegstílus) listamezőjében. Végül kattintson az OK gomb- 
ra, hogy visszatérjen dokumentumához. 


Í 2 dhénaethis style 
SlRenemettisstye, 


El 
Előszetiseve 
el 


8 Most már elmentheti munkáját és megfogal- 
mazhatja a szöveget. Az Ön által létrehozott 


szövegstílusok a stílustárban rendelkezésre állnak. 


(7 4007 - Microsoft Publisher gt 
]Fie Edit Yiew Insert Format Ipols Table Arrange 


[Dsglaji mage eln 
(EKET Times New Roman m/10 
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HA 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Egyszerű 
táblázato 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


Tegyük fel, hogy a biztonsági őrszemélyzet szolgálati 


9 da? 
kész z fese beosztását táblázat formájában szeretné elkészíteni. 
Ebben a példában megmutatjuk, hogyan kell eljárnia. 


(1 Re meg (éle Et ven 
egy üres Déua : : 
kiadványt. Kattintson jét ESESZEEL 
a TABIE FRAME TOL (RE 

(táblázat kereteszköz) 
gombra, és az oldal- 
határokon belül raj- 
zoljon egy keretet. 
Ennek méretét a ké- 


sőbbiek folyamán 
megváltoztathatja. 


[2 Engedje el az egér gombját. Ekkor megjelenik 
a CREATE TABLE (táblázat létrehozása) párbeszéd- 
ablak. Válasszon ki egy táblázatformátumot (példánk- 
ban mi a 3. számú, ,lLista címmel" elnevezésű mintát 


választottuk), és a sorok számaként írja be a hetes, 
az oszlopok számaként pedig a hármas számot. 


3 Ezután kattintson az OK gombra, hogy a táb- 
lázat megjelenjen az oldalon. A kurzor az első 


sor közepén található. Írja be a címet, és a szövegtörzs- 
höz válassza ki a megfelelő betűtípust. 


e Tempas Sans ITC 
1 Times New Roman 

Ae Trebuchot MS 

TeTw Con MT 

ee Can HT Condotszó 

Or Tw (en MT Candensed Extra Bal 


(4 Most teljessé teheti a táblázatot. A bal oldali 
oszlopba írja be a hét napjait, a másik két 
oszlopba pedig a szolgálati időket. Válassza ki 

a megfelelő betűtípusokat és a színeket. Az adatok 


jobb megkülönböztethetősége érdekében különböző 
háttérszíneket alkalmazhat. 


(5 Kis be az oszlo- 
pok méretét. Eh- 


hez kattintson a keretbe, 
hogy kijelölje azt, majd 
vigye a kurzort a táblázat 
bal oldali függőleges kere- 
tére. Amikor a kurzor kinézete 
megváltozik, benyomott egérgombbal 
addig húzza a sorokat, amíg a kívánt 
méretet el nem érik. 


terreteeteseetees ge] 
ö Ismételje meg 

ugyanezt az 
eljárást az oszlopok 
szélességének módosí- 
tásához is, de ehhez 
a keret vízszintes szélére 
állítsa a kurzort. 


ight ot Selected Rows] 
KEDD 


(7) Most sorokat illesz- 
tünk be a cellákba. 


Jelölje ki az egész táblázatot, 
kattintson a FORMAT (formátum) 
menüben a LINE/BORDER STYLE 
(vonalfajta/keretfajta) opcióra, 
majd válassza ki a MORE 


STYIES-t (további vonal: 
fajták). A megnyíló 
párbeszédablakban 
kattintson a Box (do- 
boz) gombra. Válasz- 
sza ki a megfelelő 
keretvastagságot, 
majd ezt követően 
kattintson az OK 
gombra. 


3 Elkészült a táblázat. 
Igénye szerint meg- 


változtathatja a táblázat 
méretét, és el is tolhatja az 
oldal másik részére. Végül 
mentse el a munkáját, és 
nyomtassa ki több példány- 
ban, hogy a személyzetnek 
továbbíthassa. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


m 


Táblázat módosítása 


Importáltunk egy Excelben készített táblázatot. A táblázatban lévő adatok 
érthetőségének javítása érdekében célszerű a layoutot átdolgozni. 


Jelölje ki a teljes importált táblázatot, azáltal, 
hogy a keretre kattint. 


[2 Kattintson a TABLE (táblázat) menüre, és válassza 
ki a TABLE AUTOFORMAT [táblázat automatikus 
formázása) opciót, hogy a táblázathoz egy előre meg- 
határozott formátumot rendeljen hozzá. A táblázatfor- 
mátumok listájából válassza ki a CHECKBOOK REGISTER 
(befizetési bizonylat kiállítása) formátumot. Kattintson az 
OPTIONS (opciók) gombra, ha bizonyos formázásokat - 
például mintákat és kereteket - nem kíván megváltoztatni. 
Ezután kattintson az OK gombra, hogy a táblázathoz 
hozzárendelje a kiválasz- 
tott formátumot. 


DOTETTT TELT TTL TÉTETETT TTL TYTEYTTTT TETTE Ti 


Az oszlopszélesség beállításához vigye a kur- 

zort az 
egyik vízszintes 
oszlopfejre, és 
a szaggatott 
vonalak segít- 
ségével alakítsa 
ki a megfelelő 
oszlopszélessé- 
get. A TABLE 
(táblázat) menü 
megfelelő paran- 
csaival oszlopokat és 
sorokat is lehet törölni. 


(4 Jelölje ki a második oszlopot. Tartsa lenyomva 
a bal 


egérgombot, és 
húzza a kurzort 
jobbra, hogy ki- 
jelölje a további 
oszlopokat is. 
Ezután kattintson 
a CENTER (középre 
zárás) gombra. 


kese e EESTETTTTETTTTTTT 
Illesszen 5 ról 
j (diociss 0] 
(5 Jo ] Fo els 


lázatba egy továb- / ÉL Tenes New Roman 
bi sort, és írja be TETwConMT 

a táblázat címét. belleézéekezeyet 

A cím jobb 

olvashatósága 
érdekében jelölje 
ki a címet, majd 
a megfelelő 
betűtípus kiválasztásával formázza annak szövegét. 


31 Tw Cen MT (ondensed Extra Bolc 


(6 A cím töltse ki a teljes sorszélességet. Jelölje 
ki ehhez az első sort, majd a TABLE (táblázat) 
menüben válassza ki a MERGE CEuS (cellák egyesítése) 
opciót. 


(7) cím hátterének 
kialakításához jelölje 


ki a cellát, és kattintson a FILL 
COLOR (kitöltő szín) gombra. 
Válasszon valamilyen világos 
színt a cím kiemeléséhez. 


ERR VK öZAm§ ka 
fatsztaatatts E a 


a Elkészült a táblázat. Nyomtatás előtt a táblázat 
megjelenítéséhez kattintson a VIEw (nézet) 


menüben a HIDE BOUNDARIES AND GUIDES (segédvonalak 
elrejtése) opcióra. 


Picture Display, . 


AH 634-41-08 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Egyszerű 
táblázatok 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


Tegyük fel, hogy a biztonsági őrszemélyzet szolgálati 


td $a? 
készi tese beosztását táblázat formájában szeretné elkészíteni. 
Ebben a példában megmutatjuk, hogyan kell eljárnia. 


PS EMEET8i 

(1) Nyisson meg 

egy üres Demaj:ra] 
kiadványt. Kattintson 
a TABLE FRAME TOOL 
(táblázat kereteszköz) 
gombra, és az oldal- 
határokon belül raj- 
zoljon egy keretet. 
Ennek méretét a ké- 
sőbbiek folyamán 
megváltoztathatja. 


[2 Engedje el az egér gombját. Ekkor megjelenik 
a CREATE TABLE (táblázat létrehozása) párbeszéd- 
ablak. Válasszon ki egy táblázatformátumot (példánk- 
ban mi a 3. számú, ,lLista címmel" elnevezésű mintát 


választottuk), és a sorok számaként írja be a hetes, 
az oszlopok számaként pedig a hármas számot. 


3 Ezután kattintson az OK gombra, hogy a táb- 
lázat megjelenjen az oldalon. A kurzor az első 


sor közepén található. Írja be a címet, és a szövegtörzs- 
höz válassza ki a megfelelő betűtípust. 


Te Trebuchat MS 
TeTww Con MT 


(4 Most teljessé teheti a táblázatot. A bal oldali 
oszlopba írja be a hét napjait, a másik két 
oszlopba pedig a szolgálati időket. Válassza ki 

a megfelelő betűtípusokat és a színeket. Az adatok 


jobb megkülönböztethetősége érdekében különböző 
háttérszíneket alkalmazhat. 


(5) Állítsa be az oszlo- 
pok méretét. Eh- 


hez kattintson a keretbe, 
hogy kijelölje azt, majd 
vigye a kurzort a táblázat 
bal oldali függőleges kere- 
tére. Amikor a kurzor kinézete 
megváltozik, benyomott egérgombbal 
addig húzza a sorokat, amíg a kívánt 
méretet el nem érik. 


(6 Ismételje meg MUNICA mereeő 
ugyanezt az 
eljárást az oszlopok 

szélességének módosí- 
tásához is, de ehhez 


a keret vízszintes szélére 
állítsa a kurzort. 


(7) Most sorokat illesz- 
tünk be a cellákba. 


Jelölje ki az egész táblázatot, 
kattintson a FORMAT (formátum) 
menüben a LINE/BORDER STYIE 
(vonalfajta/keretfajta) opcióra, 
majd válassza ki a MORE 


STYIES-t (további vonal- 
fajták). A megnyíló 
párbeszédablakban 
kattintson a Box (do- 
boz) gombra. Válasz- 
sza ki a megfelelő 
keretvastagságot, 
majd ezt követően 
kattintson az OK 
gombra. 


(8 Elkészült a táblázat. 
Igénye szerint meg- 


változtathatja a táblázat 
méretét, és el is tolhatja az 
oldal másik részére. Végül 
mentse el a munkáját, és 
nyomtassa ki több példány- 
ban, hogy a személyzetnek 
továbbíthassa. 
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Táblázat módosítása 


Importáltunk egy Excelben készített táblázatot. A táblázatban lévő adatok 
érthetőségének javítása érdekében célszerű a layoutot átdolgozni. 


Jelölje ki a teljes importált táblázatot, azáltal, 
hogy a keretre kattint. 


csn 1200 1200 1200 1200 1200 

Gépjánmű 80 80 80 80 80 
áztosítás 

hmászer 900 180 650 870 140 

100 90 90 90 120 

100 120 130 105 120 

Telen 170 160 160 165 120 

80 80 90 90 120 


CEL LYTTY TTL T TETEL TETTETETT ETT L ETEL ETET TT ÉT TI 


Kattintson a TABLE (táblázat) menüre, és válassza 

ki a TABLE AUTOFORMAT [táblázat automatikus 
formázása) opciót, hogy a táblázathoz egy előre meg- 
határozott formátumot rendeljen hozzá. A táblázatfor- 
mátumok listájából válassza ki a CHECKBOOK REGISTER 
(befizetési bizonylat kiállítása) formátumot. Kattintson az 
OPTIONS (opciók) gombra, ha bizonyos formázásokat — 
például mintákat és kereteket - nem kíván megváltoztatni. 
Ezután kattintson az OK gombra, hogy a táblázathoz 
hozzárendelje a kiválasz- 
tott formátumot. 


3 Az oszlopszélesség beállításához vigye a kur- 
Zort az 


egyik vízszintes 
oszlopfejre, és 

a szaggatott 
vonalak segít- 
ségével alakítsa 
ki a megfelelő 
oszlopszélessé- 
get. A TABLE 
(táblázat) menü 
megfelelő paran- 
csaival oszlopokat és 
sorokat is lehet törölni. 


Jelölje ki a második oszlopot. Tartsa lenyomva 

a bal 
egérgombot, és 
húzza a kurzort 
jobbra, hogy ki- 
jelölje a további 
oszlopokat is. 
Ezután kattintson 
a CENTER (középre 
zárás) gombra. 


E (Unzaved Pubbcation) : Microsoft Publisher 


JEfe Edt Yom Insert Format Ioois Table Agrange ÚMalMerge He 


Illesszen 


ah [OGualimedgisejnsi ea] 
be a táb-  [doma  -fEEMSEMEÍT o -]nz ujE S 


"1 Times New Roman 
fe Trebuchet MS 

TTw Coen MT 

TET Cen HT Condensed 

1 Tw Cen MT Condensed Extra Bele 


lázatba egy továb- § 
bi sort, és írja be JA 
a táblázat címét. ET" 
A cím jobb ; 
olvashatósága ir 
érdekében jelölje 5 
mán: ú o 
ki a címet, majd 6 
a megfelelő 
betűtípus kiválasztásával formázza annak szövegét. 


Tip Viner Hand TE 

Tr O7tudé 

1 eladni Őajat 

TrWebdings kia vOGM? 

Trüljesti 
071. 


A cím töltse ki a teljes sorszélességet. Jelölje 

ki ehhez az első sort, majd a TABLE (táblázat) 
menüben válassza ki a MERGE CEus (cellák egyesítése) 
opciót. 


6 245 9DO/ BB x 07 


(7) A cím hátterének 
kialakításához jelölje 
ki a cellát, és kattintson a FILL 
COLOR (kitöltő szín) gombra. 


Válasszon valamilyen világos 
színt a cím kiemeléséhez. 


Elkészült a táblázat. Nyomtatás előtt a táblázat 

megjelenítéséhez kattintson a VIEw (nézet) 
menüben a HIDE BOUNDARIES AND GUIDES (segédvonalak 
elrejtése) opcióra. 


MICROSOFT PUBLISHER 


CtrH-Shift--v 


Ctrl--Shift--O 


650 870 140 
90 90 120 
130 105 120 
160 165 120 
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Kisebb 
bi i k ACIÓ k 
A Publisher kiválóan alkalmas jegyek, címkék, kártyák és más kisebb 
dokumentumok készítéséhez. Az egyetlen funkció, amely különös figyelmet 


követel, az a nyomtatás. Ha nagy számú másolatra van szüksége, vagy 
különleges papírt, illetve formátumot kíván alkalmazni, akkor legjobb, 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


ha dokumentumát nyomdába adja. 


A kisebb dokumentumok - például 
jegyek vagy névjegykártyák — el- 
készítése és nyomtatása olyan köve- 
telményeket támaszt a rendelkezésre 
álló berendezésekkel szemben, amelye- 
ket nem minden felhasználó tud biz- 
tosítani, Például az A4 formátumban 
kinyomtatott jegyek felvágása nagy 
időráfordítást követelő precíz munkát 
kíván, amelyhez az Ön felszerelései, 
eszközei nem feltétlenül alkalmasak. 
Ezért dokumentumát olyan ponto- 
ssággal készítse el, amennyire csak 
lehetséges, végezzen el minden szük- 
séges beállítást, majd egy professzio- 
nális nyomdába adja be a dokumen- 
tumot. Ha így jár el, nem érhetik 
kellemetlen meglepetések, és az ered- 
mény megfelel majd kreatív munkája 
minőségének. Névjegykártyák eseté- 
benis célszerűbb, ha bizalommal for- 
dul valamelyik nyomdához, ahol a do- 
kumentumához leginkább megfelelő 
papírfajtát tudják biztosítani. 


Kisebb 
dokumentumok 
készítése 

Nyomdába adandó dokumentumá- 
nak előkészítési munkálatai alapvető 
fontosságúak. Meg kell határoznia 
dokumentumának formátumát ugyan- 
úgy, mint az A4 formátumú oldalon 
történő elhelyezését, hogy a maximá- 
lis számú másolat férjen el egy lapon. 
Meg kell határoznia a dokumentum 
nyomtatására vonatkozó összes beál- 
lítást is. A legtöbb nyomda vállalja 
Publisher-fájlok nyomtatását. Cél- 
szerű azonban előzetesen megérdek- 
lődni, hogy milyen szoftvert használ- 
nak, egyrészt a programok közötti 


A Publisher kiválóan alkalmas kisebb dokumentumok, például jegyek készítéséhez. 
A kiadvány elhelyezését azonban először A4 formátumú oldalon célszerű beállítani, 


hogy ne sok papír menjen veszendőbe. 


esetleges összeférhetetlenség elkerü- 
lése érdekében, másrészt azért, hogy 
az Ön által elvégzett beállítások vál- 
tozatlanul megmaradjanak. A Publi- 
sher kiválóan alkalmas kisebb kiad- 
ványok készítéséhez. Számos varázsló 
mutatja Önnek, hogyan kell eljárnia. 
Ha nyomdai szolgáltatásokat kíván 
igénybe venni, célszerű elgondolkod- 
nia azon, hogy hogyan helyezi el az 
objektumot az adott oldalon, vagy 
tanácsot kell kérnie annak érdekében, 


hogy a lehető legkevesebb papír men- 
jen veszendőbe. Nagyon fontos a meg- 
felelő nyomtató kiválasztása (lásd 
a második oldalon az ábrát: nyomtató 
kiválasztása). Ha úgy dönt, hogy saját 
nyomtatóját használja, semmilyen 
különleges nehézségekbe nem ütkö- 
zik mindaddig, amíg dokumentuma 
kisebb, mint az A4 formátum. A Pub- 
lisher különböző varázslók szolgálta- 
tásait kínálja az olyan dokumentumok 
kialakításához, mint az üdvözlőlapok 
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vagy a névjegykártyák. A fő elemek 
méretének beállítása és elhelyezése 
minden esetben a kiadványminta alap- 
ján történik, amely egy színpalettát, 
vagy fekete-fehér nyomtatást is fel- 
kínál. Ezeket a kiadványmintákat 
egyénileg, tetszése szerint átalakíthatja. 
Ha pontos elképzelése van az elké- 
szítendő dokumentumról, vagy ha 
különleges ízlése van, akkor teljesen 
új dokumentumot is létrehozhat. 
A Publisher üres oldalformátumokat 
kínál fel Önnek, amelyeken varázsló 
alkalmazása nélkül állíthatja össze 
kiadványait. Névjegykártya-, jegy- 
zettömb- és üdvözlőlap formátumok 
állnak rendelkezésre. 
Természetesen már meglévő kiad- 
ványmintákat is alkalmazhat, ebben 
az esetben csak a szöveget és a képe- 
ket kell saját magának beillesztenie. 


Nyomtatás és 
papírformátum 


Bizonyos formátumok lehetővé te- 
szik oldalanként több másolat elhelye- 
zését is. Ha ennek ellenére mégis egyé- 
ni formátumot választ, a Publisher 
általában egy oldalra csak egy máso- 
latot nyomtat. Ezt követően a vágási 
jelek mellett kivághatja a kinyomta- 
tott dokumentumot. Ha a program 
nem nyomtatta ki ezeket a jeleket, 
válassza ki a megfelelő opciót (lásd 
az alábbi tippet). 

Annyi másolatot nyomtathat, 
amennyit a Publisher egy oldalon el 
tud helyezni. A másolatok közötti 
távolság is beállítható, ha a PRINT 
(nyomtatás) ablakban az PROPERTIES 
(beállítások) opcióra kattint. 


TIPP 


Ha dokumentumának mérete kisebb, mint 
az A4 formátum, kattintson a PRINT (nyom- 
tatás) ablakban a PRINT Cur-our LINES (ki- 
vágási jelek nyomtatása) jelölőnégyzetbe, 
így pontosabban vághatja ki a dokumen- 
tumot. Ezek a jelek nagyon nagy segítsé- 
get nyújthatnak, ha több másolat találha- 


tó egy lapon. Ha jegyeket vagy más 
dokumentumokat nyomtat A4 formátumú 
papírra, használja a Publisher előre meg- 
határozott formátumait, melyek az olda- 
lankénti példányszám optimalizálására 
szolgálnak. Valószínűleg Ön is a külön- 
böző nyomtatványmintákra előre meg- 
határozott nyomtatási opciókat alkal- 
mazza, ezeket azonban tetszőlegesen 
meg is változtathatja. 
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A NYOMTATÓ KIVÁLASZTÁSA 


A dokumentum kinyomtatásához nyomtatója egy ún. nyomtatómeghajtó (driver) 
fájlt használ. A meghajtó kiválasztását az alkalmazott nyomtatónak megfelelően kell 
elvégezni. 
A nyomtatómeghajtó a felhasználói program része, amely lehetővé teszi a különböző 
alkalmazások számára, hogy a nyomtatójával kommunikáljanak. Ha a Microsoft 
Publisher programmal dolgozik, a meghajtó tájékoztatja a programot a nyomtató 
teljesítményéről, és hasznosítja ezeket az információkat dokumentuma beállításainak 
a nyomtató tulajdonságaihoz való illesztésekor, hogy a nyomtató képességeit 
maximálisan ki lehessen használni. 
A nyomtató helyes használata érdekében először is fel kell telepíteni a megfelelő 
meghajtó-programot. Ezt a szoftvert általában a nyomtatóval együtt lehet megvá- 
sárolni, vagy már a Windows telepítésekor feltelepítik. Ha a Windows telepítésekor 
meghatározza a nyomtató típusát, a telepítő-rendszer automatikusan megkeresi az 
alkalmas meghajtó programot. 
Ha nem a megszokott, hanem egy másik nyomtatóval szeretne dolgozni, akkor új 
meghajtó programot kell telepítenie. Így kikeresheti a nyomtatót, amelyet használni 
szeretne, ekkor a meghajtó-program automatikusan elindul. Nem vesz észre sem- 
ilyen különbséget, azonban dokumentuma mégis illeszkedik a nyomtató képes- 
ségeihez. Ha kiadványa mégsem felelne meg elvárásainak, a hiba valószínűleg 
a nyomtatómeghajtó programban keresendő. 
Rendkívül fontos a nyomtatómeghajtó program helyes beállítása, különösen akkor, 
ha munkáját nyomdába adja. A Publishert két nyomtató-meghajtó programmal 
szállítják, mindkettő a nyomtatók széles választékával tud kommunikálni. 
Kattintson a FiLE (fájl) menüben a PRINT (nyomtatás) parancsra és válassza ki a nyom- 
tatót (lásd az alsó ábrát). Az MS Publisher Color Printer színes nyomtatómeghajtó 
programja a nyolc leggyakrabban használt nagyfelbontású színes nyomtatóval tud 
együttműködni. Az MS Publisher Imagesetter levilágító-meghajtó programja pedig 
a kilenc legkeresettebb nyomdai levilágítóval kompatibilis. Találhat olyan 
nyomdaüzemeket is, ahol csak PostScript nyelvet értelmezni tudó nyomtatókat 
használnak, azonban a meghajtó-programok egy része legtöbbször kompatibilis ezzel. 
Ha a nyomtató, amelyet alkalmazni szeretne, nem felel meg egyik meghajtó-proi 
ramnak sem, olyan meghajtóprogramot kell keresnie, amelyet a Windows telepítő 
ablakának segítségével feltelepíthet számítógépére (ehhez nem szükséges a nyomtatót 
a számítógéphez csatlakoztatni). Szükség esetén az Interneten is kereshet meghajtó- 
programot. Normál esetben a Publisher meghajtó-programjai a legtöbb nyomtatóval 
kompatibilisek. 


KEzeszl 
! fe FAFEN 
Book Printing Options. . , ! 0. VLARE : éezztáeát 3 
[7 Orentation — ————— 
Advanced Print Settings.. . DOT €Botrat 
KÖSZ 
szeme ELTETT! 


A Publisher kétféle nyomtatómeghajtót 
ajánl, amelyek a legtöbb nyomtatóval 
kompatibilisek. Ezek az MS Publisher 
Color Printer, valamint az MS 
Publisher Imagesetter. 


Copier ff a tom Unpantable Arsa .. 
Aba. Restore Defauits 
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Ami szükséges ehhez... 


A design-képtár kisebb grafikai minták választékát kínálja. Saját objektumainak 
beillesztésével egyénileg alakíthatja, bővítheti képtárát annak érdekében, hogy 
a gyakran használt objektumok mindig gyorsan kéznél legyenek. 


Publisher design-képtára több 

mint 60 objektumot foglal magá- 
ban. Ezek között találhatók logók, 
magazincímek, címkék, naptárak és 
sok más javasolt designelem. Minden 
elem szöveg-, grafikai- és táblázatke- 
retből tevődik össze, amelyek — mint 
minden normális objektum — áthelyez- 
hetők, és méreteiket illetően megvál- 
tozathatók. Új kiadványaihoz továb- 
bi designelemeket találhat a Publisher 
kiadványmintáiban is. 


Egyszerü 
designelemek 


A design-képtár három fület, illetve 
ahhoz tartozó párbeszédlapot tartal- 
maz. A két első fülön találhatók 
a Publisher által előre meghatározott 
objektumok. Ezek mindig ugyana- 
zokat az elemeket tartalmazzák, de 
más és más elrendezésben. Az objek- 
tumok listája kategóriák szerint cso- 
portosított, így például minden logó 
típusú designelemet megtalálhat a lista 
megfelelő pontja alatt. A második 
párbeszédlap - amelynek címe , Ob- 
jektumok design szerint" — azonos 
mintájú designkészleteket foglal ma- 
gában, a kiadványok minden fajtájára 
vonatkozóan. A harmadik fül - , Az 
Ön objektumai"? -párbeszédlapján 
helyezkednek el a saját választása sze- 
rinti designelemek. 


Saját objektumok 
mentése 


A Publisher design-képtárának objek- 
tumai nem változtathatók meg, nem 
nevezhetők át és nem törölhetők, így 
az sem lehetséges, hogy ehhez a listá- 
hoz új objektumokat fűzzön hozzá. 
Ez csak az , Ön objektumai? párbe- 
szédlapon lehetséges, amely éppen 
ezt a célt szolgálja. 


A Publisher design-képtárából származó objektumok segítségével hatásosabbá teheti 
dokumentumait. 


Amikor egy új dokumentumot 
megnyit, a design-képtár még üres. 
Ekkor lehetősége nyílik saját kategó- 
riák kialakítására, vagy abból a doku- 
mentumból származó objektumok- 
kal, amelyen éppen dolgozik, vagy 
egy másik dokumentum design-kép- 
tárából. Ha egy objektumot vagy ob- 
jektumcsoportot rendszeresen hasz- 
nál, a design-képtár rendkívül ideális 
abból a célból, hogy ezeket az eleme- 
ket ott tárolja, majd szükség esetén 
ismét előhívja azokat. 


Mire szolgál 
a design-képtár? 


Magától értetődő, hogy a máso- 
lás/beillesztés funkció segítségével is 
beilleszthet objektumokat dokumen- 
tumaiba. Ehhez jelöljön ki egy vagy 
több keretet, az EDIT (szerkesztés) 
menüben kattintson a COPY (máso- 
lás), majd saját dokumentumában -— 
ugyanebben a menüben - a PASTE 
(beillesztés) parancsra. Rövid doku- 
mentum esetén bizonyára ez a legegy- 


Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 
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szerűbb megoldás. Ha viszont hosz- 
szabb dokumentumról van szó, ér- 
demesebb a design-képtár objektu- 
mait alkalmazni. A design-képtárát 
akár meg is duplázhatja. Ha galériája 
sokféle elemet tartalmaz, ez sok 
munkát takaríthat meg Önnek. 


Képtár létrehozása 


Ennek az elvnek a segítségével létre- 
hozhat egy olyan dokumentumot, 
amely csak a rendszeresen, illetve 
gyakran használt objektumokat tar- 


A design- 


talmazza. Gyűjtse össze valamennyi, 
az Ön számára érdekes objektumot, 
és rendezze ezeket személyesen 
kialakított képtárán belül különböző 
kategóriákba. Minden alkalommal, 
amikor új dokumentumot készít, már 
csak ezt a képtárat kell importálnia. 


Mentse el az Ön által kiválasztott objek- 
tumokat az , Ön objektumai" fül párbe- 
szédlapján ugyanazon a dokumentumon 
belül azzal a céllal, hogy ezeket más 
kiadványokba importálhassa, és hogy 
bármelyik designelemet kiadványaiban 
felhasználhassa. 


képtár 


alkalmazása 


A design-képtár funkcióinak alkalmazása során 
az objektumok eredetétől függetlenül mindig 
ugyanolyan módon kell eljárni. 


MICROSOFT PUBLISHER 


enge Galzry 


Microsoft Publisher Design Gallery 


1 Nyisson meg egy kiadványt, majd kattintson az 
eszköztár DESIGN GALLERY OBJECT [design galéria 
objektum) gombjára. Itt három fül, illetve párbeszédlap 
található. Ebből kettő kategóriák vagy formátumok 
szerint rendezve tartalmazza a Publisher objektumait, 

a harmadik pedig az Ön objektumait tárolja. Mindhá- 
rom párbeszédlap objektumainak felhasználása azonos 


módon történik. FE 


Design Gallery Object 


Objektumcsoportok 

A design-képtárban tárolhatja az egyes objektumokat, va- 
lamint objektum- csoportokat. Jelölje ki az adott objektumokat, 
hogy csoportot képezzen belőlük. Ha ezeket az elemeket 
elmenti a design-képtárba, akkor azok a továbbiakban már 
egyéni objektumoknak tekintendők. 


[2 A kategóriák, vagy designelemek a bal oldali 
listában találhatók, az objektumok pedig 

a jobb oldalon. Jelölje ki valamelyik kategóriát vagy 
designelemet, majd kattintson arra az objektumra, 
amellyel dolgozni kíván. 


Microsoft Publisher Design Gallery 


3 Ekkor automatikusan megtörténik az objektum 
beillesztése az Ön dokumentumába. Mint 
minden grafika, ez is áthelyezhető, és mérete is 
megváltoztatható. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


Sorozatnyomtatás 


ISBN 2.8302.2258-X 


Bizonyára tudja, hogy a Publisher segítségével 
kiadványok egész sorát készítheti el. Most e do- 
kumentumok sorozatnyomtatásával foglalkozunk. 


7 a Cöleééstásyas Kkddábtá segítségével 
több dokumentumot (például 


leveleket vagy címkéket) készíthet oly 
módon, hogy egy adatbázis informá- 
cióit a kiválasztott alapmintába illeszti 
be. Egyébként a sorozatnyomtatás 
opciót bármilyen információnak a ké- 
szülő dokumentumba történő impor- 
tálására is használhatja. Képzelje most 
el, hogy valamilyen termék vagy szol- 
gáltatás katalógusát szeretné kiadni. 
Ebben az esetben lehetősége nyílik 
arra, hogy egy adatbankból adatokat 
importáljon, és a kiadvány elkészítése 
érdekében egy fájlba illessze be azo- 
at. Így adatbázisának teljes tartalma 
továbbra is elmentett marad, ugyan- 
akkor egyéni módon alakíthat ki 
ülönféle dokumentumokat (például 
atalógusokat, vagy prospektusokat) 
oly módon, hogy az adatbázisból auto- 
matikusan elemeket illeszt be azokba. 
Mielőtt hozzákezd a kiadványszer- 
esztéshez, létre kell hoznia az adat- 
bázist, így szóba jöhet például egy 
címjegyzék. A készítendő Publisher 
dokumentumnak megfelelő hellyel 
kell rendelkeznie a később importá- 
andó adatok számára. 


Kiválasztás 
a sorozatnyomta- 
táshoz 


Nem szükséges, hogy az adatbázisban 
lévő összes adatot átvegye és kinyom- 
tassa. Vegyük például azt az esetet, 
amikor egy levelet nem kíván minden 
olyan személynek elküldeni, aki 


a címjegyzékében szerepel. A Publi- 
sher lehetővé teszi meghatározott 
adatok kiválasztását. A kiválasztást 
bizonyos szempontok alapján végez- 
heti el, sőt kombinálhatja is a szem- 
pontokat, ezáltal szűkítheti a válasz- 
tási lehetőségeket. Néhány adatelemet 
felhasználhat a sorozatban nyomta- 
tandó dokumentumhoz, míg másokat 
mellőzhet, azonban minden adat el- 
mentett marad az adatbázisában. 


Adatbázis 
létrehozása 


A sorozatnyomtatás megkezdése előtt 
létre kell hozni az adatbázist. Az 
adatforrás közvetlenül a Publisherben 
is előállítható, ami azt jelenti, hogy 


ADATFORRÁSOK 


A Publisher más alkalmazásokból származó adatokat is fel tud használni sorozatnyom- 


tatáshoz. A program a következő formátumokat ismeri fel: Access, Excel (3.0 vagy 
magasabb verzió), FoxPro (2.0 vagy magasabb verzió), Word táblázatok vagy kapcsolt 
dokumentumok, Works (amennyiben a fájl nem tartalmaz képletet), dBase III, IV, és V, 
valamint korlátozott mértékben ASCII fájlok (kivéve, ha azok fix rovatokat tartalmaznak). 


Ami szükséges ehhez... 


egy ,címlistát" kell bevinni a doku- 
mentumba még akkor is, ha más, 
tehát nem cím típusú információról 
van szó. A fájlt más programmal (ilyen 
például a Microsoft Word, az Excel 
vagy a Works) is összekapcsolhatja. 
A Publisher címlista előnyei kézen- 
fekvőek: az adatok bővíthetők, töröl- 
hetők vagy megváltoztathatók anél- 
kül, hogy ki kellene lépnie abból 
a programból és publikációból, amely- 
ben éppen dolgozik. Egyébként nagy- 
on egyszerűen felhasználhatók az 
adatok más alkalmazásokból is, 
amelyekben ugyanúgy rendelkezésre 
áll az összes szűrőopció. Ilyen esetben 
azonban nem áll fenn az a lehetőség, 
hogy megváltoztathassa az adatforrást 
anélkül, hogy elhagyná a Publisher- 
ben az aktuális publikációt. 


Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


alkalmazása 


A sorozatnyomtatás 


MICROSOFT PUBLISHER 


Bemutatjuk Önnek a sorozatnyomtatás funkcióit egy nagyvállalat főnöki 


titkárnőinek írt levél példáján. 


D-s meg egy 
üres publikációt, 


Ehhez kattintson a FILE 
(fájl) menüben a NEw (új) 
menüpontra. A katalógus- 
ban válassza ki a BLANK 
PUBUCATIONS (üres publikációk) 
fület, és a megnyíló lapon kattint- 
son a CREATE (létrehozás) opcióra. Ezután a MAIL MERGE 
(körlevél) menüben válassza a CREATE PUBLISHER ADDRESS 
Lisr (címlista létrehozása) opciót. 


[2 A megnyíló 
párbeszéd- 


ablakban adja meg 
az első személyre 
vonatkozó adatokat. 
Ha befejezte a beírást, 
kattintson a INNEW ENTRY 
(új bevitel) gombra, hogy 
további adatelemeket 
hozhasson létre. Ha minden 
címet beírt, kattintson a CLOSE 

(bezár) gombra, nevezze el adatbázisát, majd 
ezt követően kattintson a SAVE (mentés) gombra. 


3 Most [E 
aszo- [/ 55 . 


kásos módon EFE 
írja meg a le- 
velet. Illesszen 
be szöveget és 
grafikákat. Ha 
az adatbázisá- 
ban szereplő 
valamelyik személlyel kapcsolatban információt kíván 
bevinni, álljon a kurzorral erre a szövegrészre, és 

a MAIL MERGE (körlevél) menüben kattintson az INSERT 
FIELD (mező beillesztése) opcióra. 


ancel Merge 


(4 Ekkor meg- 

sí; Cickinsert to add the selected fiekd to your 
nyílik egy pubication. 
párbeszédablak. 


Válassza ki a szóba 
jöhető rovatokat. 

A rovatnevek idéző- 
jelben jelennek meg 
az Ön szövegében. 


(5) A mezők beillesz- 
tésekor ügyelnie 


kell a szóköz és az esetle- 
ges központozások alkal- 
mazására. Ha minden me- 
zőt beillesztett, kattintson 
a CLosE (bezár) gombra. 
Most elvégezheti levelének 
formázását. Formázza 


Igazgatósági titkárság: 
aFirst NameseLast Namep 
cAddress Line 19 


aCityo 


Tisztelt Hölgyeim és Uraim ! 


meg a szöveget, de ennek során ne feledkezzen meg 
a kihagyott helyekről sem. Ezeket a ,fogd és vidd" 
módszer segítségével helyezheti át. 


(6 ee el munkáját. 
Kattintson a MAIL 


MERGE (körlevél) menüben 
a MERGE (egyesítés) menü- 
pontra, majd a SHOW MERGE 
RESULTS (egyesítés eredmé- 


nyének megjelenítése] 
opcióra. Ezzel előhívja fg [ 7 HE l Si] l 


adatbankja információit. 
A PREVIEW DATA (adat 
előzetes nézet) ablakban 


Total entries in list: 2 


kattintson a nyilakra, hogy az egyes adatelemek 


megjelenjenek. 


menne 


(79 levél kinyomta- "e ű ség] 
tásához a FitE (fájl) 7 
menüben válassza a PRINT 
MERGE (körlevél nyomtatás) — came: 
opciót. Ekkor megnyílik Cemétana 
a PRINT MERGE (körlevél 
nyomtatás) ablak. 
Adja meg a nyom- 
tatási opciókat, majd 
kattintson az OK 
gombra. 


TÉT eBÉ azás eszádől 
Elkészült a főnöki 
Icel ce Hi 
(8 titkárnők számára megl 2 


egyénileg kialakított levél, 
amely a megfelelő adatokat 
tartalmazza. 


Sz dPrint Merge. , , 


Total entries ín list: 2 


Igazgatósági titká; 

3 kárság: 
First NameseLast Names 
Address Line 1 

eCityu 


AH 634-44-07 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Objektumok 
hozzáadása 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


a Design képtárhoz 


A Design képtárban olyan objektumokat tárolhat, amelyek bármikor 
hozzáférhetők. Most azt mutatjuk meg, hogyan illeszthet újabb 


objektumokat a Design képtárba. 


(1) Nyisson meg egy olyan 
objektumokkal rendelkező 


publikációt, amelyeket el szeretne 
menteni. Példaként egy üdvözlőla- 
pot választottunk. 


(2 Kattintson az 
objektumra, 


hogy kijelölje azt. Ezt 
követően az INSERT 
(beszúrás) menüben 
válassza ki az ADD 
SELECTION TO DESIGN." 
GALLERY (beillesztés 
a design képtárba) 
opciót. 


A word of 
thanks can 
hardly say... 


3 párbeszéd- — " gysiram 
ablakban 

megjelenik az Ön által 
kiválasztott objektum. 
Adjon megfelelő nevet 
az objektumnak, majd 
válasszon ki egy 
kategóriát. Később új 
objektumokat helyezhet 
el ebben a kategóriá- 


022 Eg 


ban, vagy akár új kategóriákat is létrehozhat. 


(4. Kattintson az OK gombra. Ellenőrizze, hogy 
objektuma megjelenik-e a Design képtárban? 
Ezt úgy teheti meg, hogy az eszköztárban a DESIGN 


GALLERY OBjEcT [design képtár objektum) szimbólummal 
jelzett gombra kattint. 


Publisher Design Galler 


(5) Kattintson ? 
a YOUR ; 
OBjecrs lön objektu- [7 
mai) fülre. A fülhöz 
tartozó lapon láthatja 
az éppen most elmen- 
tett objektumot és 
kategóriájának 
megnevezését. 


(6 Most szeret- 
nénk átnevezni 


az objektumot. Ehhez 
kattintson a jobb egérgom- 
bbal az objektumra, és a listamezőben válassza ki 
a RENAME THIS O8JEcT (objektum átnevezése) opciót. 


főert This Object 


Rename This Öbject, , , 


:te This Objeci 


(7) Írja be az új elnevezést a RENAME OBJECT 
(objektum átnevezése) párbeszédablak 
megfelelő mezőjébe, és erősítse meg az OK gombbal. 
Ezt követően a fen- 
tiekben leírtak sze- 
rint illesszen be 
további objektumo- 
kat és kategóriákat. 


Rename Object 
Rename this object from: Virágok és szíve 


To: [képkeret 


Pe 


3 Példánkban 
három 


kategóriát alakítottunk 
ki, amelyek objektumai 
bármikor rendelkezésre 
állnak. 


Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


Objektumok importálása 
a Design képtárból 


Minden publikáció magában foglalja saját Design képtárát, amely azonban 
átmásolható az egyik dokumentumból a másikba. A következő példában 
megtudhatja, hogyan importálhat objektumot egy másik dokumentumból, 
és hogyan mentheti el azt egy új publikációba. 


Nyisson meg egy új publikációt. Példánkban 
egy névjegykártya mintát választottunk ki. 


[2 Kattintson az eszköztárban a DESIGN GALLERY 
OBjEcrT (design képtár objektum) szimbólummal 
jelzett gombra. Ezután kattintson a YOUR OBjEcTS [ön 
objektumai) fülhöz tartozó lap alsó részén az OPTIONS 


(opciók) gombra. A megnyíló listamezőben válassza 
a BROWSE (tallózás) parancsot. 


Microsoft Publish. 


3 Keresse ki a képtárban tárolt publikációk közül 
azt, amelyiket fel szeretné használni. Válassza 


ki a megfelelő fájlt, majd kattintson az OK gombra. 


(4 Ekkor megnyílik a kiválasztott képtár. A bal 
oldalon láthatja az Ön által létrehozott 
kategóriákat, míg a jobb oldalon az adott kategória 
objektumai jelennek meg. Válassza ki az egyik 
kategóriát, és kattintson kétszer az egyik objektumra. 
A másik lehetőség az, hogy az INSERT OBJECT (objektum 
beillesztése) gombra kattint. Igazítsa az objektum 
méretét és elhelye- 
zését a dokumen- 
tumhoz. 


(5) Ahhoz, hogy a kiválasztott képtárt összekap- 
csolja a dokumentummal, el kell mentenie 

a fájlt. Válassza ki a FitE (fájl) menüben a SAVE As 
(mentés másként) opciót, adjon a fájlnak egy nevet, 
majd 
kattintson 
a SAVE 
(mentés) 
gombra. 


(6 Ettől kezdve minden alkalommal, amikor meg- 
nyitja ezt a dokumentumot, rendelkezésére 

állnak a képtárban tárolt objektumok, ugyanakkor új 

objektumokat ke. 
illeszthet be, 
valamint új 
kategóriákat 
hozhat létre. 


AH 634-45-OT 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Űrlap 
készítése 


A fej- és lábléccel, valamint különböző mezőkkel rendelkező űrlapok a gyakran 
használatos dokumentumok közé tartoznak. Ha előre megszerkesztett űrlapra 
van szüksége, a Publisher egy sor megfelelő őrlapmintát bocsát rendelkezésére. 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


A Publisher véleménye szerint az 
űrlapok főként az üzleti életben 
használatosak. Az üzleti űrlapok 
között számos űrlapminta található, 
amelyek formailag tíz alcsoportba 
tartoznak. Az űrlapminták gyakor- 
latilag minden üzleti folyamatot le- 
fednek. Egy-egy alapmintát más fel- 
használási célokhoz is hozzáigazíthat. 
A legtöbb minta listák és táblázatok 
formájában készült, tehát az oszlopok 
mérete és az oldal-lavout könnyen 
megváltoztatható. 


Egyénileg 
kialakított 
ürlapminták 


Űrlapok készítésénél a Publisher 
felkínálja Önnek a lehetőséget, hogy 
logót vagy grafikát illesszen be, 
amelyek később más dokumentu- 
mokba - például névjegykártyákba, 
termék katalógusokba, vagy brosú- 
rákba — integrálhatók, ezáltal egységes 
kép alakítható ki. Láthatja, hogy 
minden űrlap fekete-fehér színű an- 
nak érdekében, hogy gyorsan és nagy 
példányszámban kinyomtatható és 
szétosztható legyen. Ha szükséges, 
akkor színesben elmentett elemek is 
beilleszthetők. 

A Publisher Design képtára előre 
elkészített sablonokat kínál, amelyek 
az INSERT (beszúrás) menüből hívha- 
tók be. A kártya hátoldalán szereplő 
példánk alapján is láthatja, hogy mi- 
lyen egyszerű egy meglévő űrlapot 
saját kívánságaink szerint átalakítani. 


ISBN 2.8302.2258-X 


ADB 


A Publisher űrlapmintái az üzleti életben történő alkalmazás céljából készültek, azonban más 
tevékenységi területen történő felhasználásra is egyszerűen átalakíthatók. 


ŰRLAPMINTÁK 


A Publisher tíz különböző felhasználási célra kínál őrlapmintákat. 

KÖLTSÉGELSZÁMOLÁS. A praktikus keretek lehetővé teszik az utazási költségekre vagy az 
üzleti tárgyalások időpontjára vonatkozó tételek felsorolását. A felelősök aláírásának elhelyezésére 
célszerű egy külön mezőt számításba venni, 

FAX FEDŐLAP. A fax fedőlap áttekintést nyújt a legfontosabb adatokról - 
oldalak számáról - és tartalmaz egy mezőt a megjegyzések számára is. 
KÉSZLETLISTA. A lista egy hét oszlopból álló táblázat formájában jelenik meg, amelybe minden 
cikk és egység beírható. 

SZÁMLA. Szabványos számlanyomtatvány címmezővel és a számlázott tételek leírásával. 
MEGRENDELÉS. Hasonló űrlap, mint az előző, csak számlázott tételek nélkül. 

AJÁNLAT. Rendkívül részletesen összeállított nyomtatvány, amely ugyanazokat a mezőket 
tartalmazza, mint az előző űrlap, de a leírásokra és a feltételekre vonatkozó mezőkkel kiegészítve. 
KÖLTSÉGTÉRÍTÉS. Ez egy további űrlapváltozat, amelynek segítségével a költségtérítés 
elkészítéséhez tételek sorolhatók fel. 

KIMUTATÁS. Ez egy táblázat, amelynek segítségével összevontan lehet elkészíteni a számlákat. 
ÓRAELSZÁMOLÁS. Űrlap a munkaórák listázására bérelszámolás céljából. 

HETI LISTA. Időbeosztás, amelynek segítségével nyilvántarthatók az érkezési- és távozási 
időpontok, a túlórák, a szabadságok, és amely a szabadság tervezéséhez is felhasználható. 


például a küldött 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Űrlap átalakítása 


MICROSOFT PUBLISHER 


Bemutatjuk Önnek, hogy milyen egyszerűen alakíthat át egy üzleti életben 
használatos űrlapot a család háztartási szükségleteinek megfelelően. 


(1) Kattintson a FiLE (fájl) 
menüben a NEw (új) 


menüpontra, hogy új kiad- 
ványt készíthessen. A CA- 
TALOG (katalógus) ablakban 
kattintson a PUBLICATION BY 
WIZARD (publikáció varázs- 
lóval) fülre, és a hozzá tarto- 
zó lapon, válassza ki a Bus 
NESS FORMS (üzleti űrlap) kategóriát. 
A kategórián belül válassza ki a TIME BILING (óraelszá- 
molás) űrlap témát. Most változtassuk meg ezt az űrla- 
pot úgy, hogy a háztartásban is alkalmazható legyen. 
A varázsló elindításához kattintson a START WIZARD 
(varázsló elindítása) gombra. 


[2 A varázsló 
kiiktatásához 


kattintson a CANCEL 
(mégsem) gombra. 
Használja a ZOOM 
(nagyítás) opciót az 
űrlap nagyított megje- 
lenítésére. Csak a fő 
táblázatra van szüksé- 
günk. Először a szö- 
vegblokkokat szeret- 
nénk törölni, amelyek 77 

a bal alsó részen találhatók. Jelölje ki ezeket, és kattint- 
son az Eorr (szerkesztés) menüre, majd válassza ki 

a DELETE OBJECT (objektum törlése) parancsot. 


3 Ismételje meg 
a folyamatot 


minden olyan szöveg- 
blokkra, amelyre nincs 
szüksége. A lap felső 

részén is törölje le 

a fölösleges szöveg- 


blokkokat. la 


A táblázat utolsó sora az összeg megnevezéssel, 


Time Biling 


nem érdekes számunkra. Kattintson az adott 
sorba, és a TABLE (táblázat) menüben válassza ki a DELETE 
Rows OR COLUMNS (oszlopok vagy sorok törlése) opciót, 
majd ezt követően válassza ki a CURRENT ROwS (kijelölt 
sorok) tételt. Erősítse meg szándékát az OK gombbal. 


Jelölje ki 
a címet, és írja 


be, hogy , házirend". 
A cím formázását az 
űrlap céljának meg- 
felelően alakítsa ki. 


(6 Írja be a sorokba 
a házimunkák faj- 


táit, az oszlopokba pedig 
azoknak a személyeknek 
a nevét, akik segítenek 

a háztartásban. Törölje ki 
a fölösleges sorokat és 
oszlopokat. Illessze a táb- 
lázat méretét a lap mére- 
téhez. A TABLE (táblázat) 
menüben válassza ki 

a SELEcT (kiválasztás) op- 
ciót, és kattintson a TABLE 
(táblázat) menüpontra. Az így 
kijelölt fogalmakra 
válassza ki 

a megfelelő 
betűtípust. 


? Házimunkák üi űj TTNNIETYI 
Még egyszer 
4 fVasalás 4j 
végezze el az 
4 Éz Ablakpucolás. v v 
oszlop méretének tra 
illesztését, majd mentse f9ézs € Ti 


el munkáját. 


fortörlés — 


ÍRDJUST. 


(8 Elkészült az 
első 


űrlapja. Ezt köve- 
tően képeket vagy 
színeket rendelhet 
űrlapjához, hogy 
az még tetszető- 
sebb legyen, végül 
pedig több példány- 
ban ki is kinyom- 
tathatja. 
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Kettő 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


ra ar san 


A grafikai programok segítségével készített nagyobb terjedelmű dokumentumok 
többsége kétoldalas kialakítású, hogy a kiadvány összefűzhető legyen. 


kiadványok (a példánkban bemu- 

tatotthoz hasonlóan) az esetek 
többségében kétoldalas kialakítással 
készülnek. Lehetősége nyílik azonban 
arra is, hogy csak a jobb oldalon dol- 
gozzon, ha az ellenkező oldal — pél- 
dául egy jelentés esetében — a doku- 
mentum olvasásához kevésbé alkalmas 
módon jelenik meg. 

Tisztában kell lennie azonban azzal, 
hogy a folyóiratok, a brosúrák és a je- 
lentések legtöbbször kétoldalas kia- 
lakításúak, hogy az olvasó egyidejűleg 
mindkét oldalt áttekinthesse (kivételt 
képeznek a címoldalak). Az ilyen do- 
kumentumot , füzet"-nek nevezik 


a kiadók. 


Két oldal 


Ön a Publisherben általában csak egy 
oldallal dolgozik. Ha kétoldalas do- 
kumentumot szeretne létrehozni, ezt 
a szándékát a VIEw (nézet) menüben 
a TWO-PAGE SPREAD (két oldalra oszt- 
va) parancsra kattintva közölheti 
a Publisherrel. Kiadványa ekkor két- 
oldalas formátumban jelenik meg; 
a bal oldalon a páros, a jobb oldalon 
pedig a páratlan oldalszámokkal. 
A címoldalak egyoldalasak maradnak. 
A képernyő alsó szélén megjelenő kis 
oldalképek segítségével oldalról oldal- 
ra lépkedhet a teljes dokumentumban. 

Kétoldalas dokumentum létreho- 
zása során nem hagyhatja figyelmen 
kívül, hogy két — egymás mellett el- 
helyezkedő -— oldalon dolgozik, és ezt 
a tényt tervezetének megfelelően fi- 
gyelembe kell vennie. A margókat és 
a segédvonalakat úgy kell kialakítania, 
hogy a szöveg és a grafikai elemek 
áttekinthetően elhelyezhetők legye- 
nek a szerkesztett kettős oldalon. Az 
egységes összkép érdekében ügyel- 
nie kell dokumentuma logikusan 
megszerkesztett felépítésére. A felső 


Ami szükséges ehhez... 


Ha kétoldalas dokumentumot szeretne készíteni, ügyelnie kell az áttekinthető 
összképre, és figyelnie kell a tükrözött objektumok elhelyezésére. 


és az alsó margók általában állandó 
kialakításúak, míg a belső és a külső 
oldalmargókat a tervezett dokumen- 
tumhoz szükséges igazítani, és egy- 
idejűleg ügyelni kell a füzet kinyom- 
tatásához, valamint fűzéséhez és 
körülvágásához szükséges hely meg- 
létére. 


Tükörminták 

A profik által gyakran alkalmazott 
egyik módszer lényege az, hogy tük- 
rözi a grafikai objektumokat, az ol- 
dalbeállításokat és a margókat is. Ez- 
zel a módszerrel azonosak lesznek 
a jobb és a bal oldal belső margói. Ez 
az opció az ÁRRANGE (elrendezés) 


Füzet létrehozása 


menüben a LAYOUT GUIDES (segéd- 
vonalak layout) tétel kiválasztásával 
hívható elő. 

A Publisher varázsló segédprog- 
ramjai nem ismerik a , füzet" fogalmát, 
tehát az Ön feladata, hogy a kiadvány- 
mintákat (sablonokat) hozzáigazítsa 
a létrehozandó publikáció típusához. 


Akkor is kiválaszthatja a TWOo-PAGE SPREAD (két oldalra osztva) opciót, ha dokumentumát 
egy címoldallal, tehát nem kettős oldallal kezdi. Ha ezt követően további oldalakat fűz 
hozzá, dokumentuma fözetként - azaz egymással szemben elhelyezkedő kettős olda- 
lakkal - jelenik meg. 


MICROSOFT PUBLISHER 


Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


MICROSOFT PUBLISHER 


Kétoldalas brosúrák 


Bemutatunk egy példát, hogyan készíthet többoldalas 


brosúrát füzet formájában. 


(1) Nyisson 
meg egy 


üres publikációt, 
tehát a FitE (fájl) 
menüben kattintson 
a NEw (új) parancsra, 
és a BLANK PUBLICA- 
TONS (üres publiká- 
ciók) katalógusban 
válassza ki a FULL PAGE (teljes oldal) opciót. Iktassa ki 
a varázslót, és az ÁRRANGE (elrendezés) menüben 
válassza ki a LAYOUT GUIDES (margók layout) opciót. 


[2 A CREATE TWO BACKGROUNDS WITH MIRRORED GUIDES 
(két háttéroldal létrehozása és margók tükrözése) 
jelölőnégyzetbe tegyen egy pipát, hogy két egymással 
szemben elhelyezkedő oldalt 
kapjon. A margók meghatáro- 
zása centiméterben történik. 
Változtassa meg a belső 
margók értékét 2,5 cm-ről 

4 cm-re, majd kattintson az 
OK gombra. 


E. ANNE 
tük náto meno astra i 


ki E —en] 


3 Formázza meg brosúrája feliratait, és illessze 
be a grafikákat. Ezt követően kattintson a VIEw 
(nézet) menüre, és 
válassza ki a Two- 
PAGE SPREAD (két 
oldalra osztva) 
opciót. Ekkor még 
nem történik azonnali 1 
változás, mivel 
a dokumentum eddig Ej 
csak egyetlen oldalt 
tartalmaz. 


 (Unsaved Publication) - Microsoft Publisher 


ee Et von Tant fama Io Tá Aga B 


Hi hi horSpecel Characters Crkshítar 
Hide Boundartes and Gudes  Crteshítró 


460006 
(4 Most kattintson az ÍNSERT  szezzsesem MT 
dat a. F3 € Before agrent page 
(beszúrás) menüre, és 67 áh amar onme 


válassza ki a PAGE (oldal) menü- ETET STT 7 
pontot. Az INSERT PAGE (oldal TC önemeethenmmána 
MEZ 07 pi 
beszúrás) ablakban ERESZ a 
a NUMBER OF NEW PAGES 
(új oldalak száma) 
mezőbe írjon be egy 
hármas számot, majd 
kattintson az OK gombra. 


(5) Ekkor két új, egymással szemben elhelyezkedő 
oldal jelenik meg, és a képernyő alsó részén 

lévő kis oldalképek jájéésztatjók Önt arról, 4 hogy most 
éppen a 2. és 3. - § v 


oldalon dolgozik. 


(6 Most 
illessze be 


a kívánt szöveget. 
Ehhez először 
rajzoljon egy 
szövegkeretet 

a második oldalra, 
majd kattintson az 
INSERT (beszúrás) menüben a TEXT FiLE (szövegfájlra). 
Keresse meg a dokumentumot, amelyet be szeretne 
illeszteni, és kattintson az OK gombra. 


(7) Mivel a szövegkeret túl kicsi a teljes szöveg 
átvételéhez, a Publisher megkérdezi, hogy 
a szövegkeretet automatikusan kívánja-e a szöveghez 
alakítani. Erősítse meg ezt a szándékát a YES (igen) 
gombbal. A Publisher ekkor automatikusan kialakítja 


az oldalak számát és a szövegkeretet, hogy a teljes 
szövegfájl elférjen. 


Do ou mant Pubisher to automatcaly create text frame? 


49) To have Pubásher automatically erett 
now, cik No. For irformadg 


ja ögseíesesssáttatasti -dek Yes. Ta cancel Autoflow 


(8 Munkája csaknem teljesen elkészült. Végezzen 
el még néhány kisebb formázási módosítást, 
majd mentse el munkáját. Mivel a 2. lépésben 
kiválasztotta a mar- 
gók tükrözése opci- 
ót, az új szövegke- 
retek mérete is 

a szöveghez iga- 
zított, ugyanakkor 
a margók/segéd- 
vonalak beállítása 
is megfelelő. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Rajzolás 


a Publisherrel 


Gyorsan szeretne vázlatot vagy tervet készíteni? A következőkben megtanulja, 
hogyan használhatja erre a célra a Publisher rajzeszközeit. Ezzel elkerülheti, 
hogy rajzprogramban készített bonyolult ábrát kelljen a Publisherbe importálnia. 


Publisherrel végzett munka so- 
rán legtöbbször olyan ábrákat 
használunk, amelyek a ClipArt gyűj- 
teményből, vagy fényképkatalógu- 
sokból származnak. Kisebb grafikák 
vagy térkép készítéséhez már egészen 
egyszerű rajzeszközök is elegendőek. 
Ilyen esetben természetesen dol- 
gozhat más rajzprogrammal is, pél- 
dául a Paint Shop Pro-val. Ez azon- 
ban elég időigényes, és az ábrát még 
importálni is kell a Publisherbe. Mind- 
ezt elkerülheti, mert a Publisher rajz- 
eszközei elegendőek az egyszerű 
grafikák, mint például térképek, áb- 
rák, diagramok vagy egyszerű logók 
készítéséhez. Ezek a rajzeszközök 
lehetővé teszik, hogy körökből és 
négyszögekből álló, egyszerű objek- 
tumokat, vagy a felhasználó által meg- 
határozott alakzatokat hozzon létre. 
Ez utóbbiak különleges alkalmazá- 
soknál, például publikációinak grafi- 
kus díszítésénél, vagy szövegek beil- 
lesztésénél lehetnek nagyon hasznosak. 
Az így készített alakzatok az ismert 
módszerekkel kívánsága szerint szí- 
nezhetők, áthelyezhetők, nagyíthatók 
és kicsinyíthetők. 


Kifinomult rajzok 
készítése 

Bonyolultabb grafikák készítéséhez 
a Microsoft Draw programot hasz- 
nálhatja, amelynek rajzeszközei a Pub- 
lisher eszközeihez hasonlóak. Az 
alkalmazás alapvető parancsait azon- 
ban a NEW DRAWING (új rajz) opció 
egészíti ki, amely egy kiegészítő ikon- 
sort jelenít meg. A Publisher rajzesz- 
közei csak vonalak rajzolását teszik 
lehetővé, görbék rajzolását nem. Gör- 
bék csak egymáshoz kapcsolódó, egye- 
nes szegmensek sorozatával ábrázol- 


Ami szükséges ehhez... 


Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


Bár a Publisher tulajdonképpen nem rajzszoftver, a program mégis különböző 
eszközöket kínál egyszerű alakzatok készítéséhez. 


hatók. Lehetősége nyílik azonban 
ellipszisek és körök rajzolására is. 
Ugyanilyen egyszerűen rajzolhat tég- 
lalapokat, négyzeteket vagy akár szö- 
vegbuborékokat is közlései számára. 
Az ilyen szövegbuborékokat kíván- 
sága szerint alakíthatja, hogy azokban 
magyarázó szövegeket helyezzen el. 
Mint az adott oldalon elhelyezett 
minden objektum, a szövegbuboré- 
kok is pontosan hozzáigazíthatók más 
objektumokhoz (lásd a gyakorlatot 
a következő oldalon). Más funkciók 
lehetővé teszik például az elforgatást, 
valamint szövegkeretek címkékhez 
vagy jegyzetekhez történő hozzá- 


rendelését. A következő oldalon sze- 
replő példa bemutatja azoknak a leg- 
fontosabb rajzeszközök a működését, 
amelyek segítségével közvetlenül 
a Publisherben készíthet grafikákat. 


TIPP 


A Publisher rajzeszközeivel is elkészít- 
hető - nagyon egyszerű - rajzok eseté- 
ben kerülje a Draw rajzprogram alkal- 
mazását, ugyanis a Draw programmal 
készített ábrák sokkal több tárhelyet 
igényelnek. Fontos, hogy mindig az 
adott célnak leginkább megfelelő prog- 
ramot alkalmazza. 


MICROSOFT PUBLISHER 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Térkép rajzolása 


MICROSOFT PUBLISHER 


A Publisher segítségével könnyen készíthet térképet vagy kisebb vázlatot. 
A következőkben megismeri az ehhez szükséges eszközöket, és útitervet 


készíthet. 


(1) Nyisson meg egy f ji 

üres dokumentv-  - "EJHIRTENTETTETT 
mot. Használja a TEXT 

FRAME TOOL (szövegkeret 
eszköz) opciót a cím 
beírásához. Ezt kö- 
vetően formázza 


tetszése szerint a szö- 
vegkeretbe írt címet. 


1. favic 
:k; 


(28 Tools feszközök) menüben aktivizálja az 
SNAP TO OBJEcTS (objektumokhoz igazítás) 
opciót. Ezáltal minden 
újonnan készített alakzat 
a meglévő objektumokhoz 
igazodik, ami sokkal 
pontosabb munkát tesz 
lehetővé. 


(3 Kattintson a LINE TOOL (vonal 
eszköz) gombra. Vigye 


a kurzort a szerkeszteni kívánt 
oldalra, és lenyomva tartott 
egérgombbal rajzolja 
meg a kívánt vonalat. 


(4 Rajzoljon útitervet. 
Ha eltéveszt 


valamit, az utolsó lépést 
mindig visszavonhatja. 
Utólag is módosíthat vagy 
áthelyezhet minden egyes 
vondlat. Ezután kattintson 
a CUSTOM SHAPES (felhasz- 
náló által meghatározott alakzatok) gombra, 
és válassza ki a SZÖVEGBUBORÉK ALAKZAT opciót. 


TIPP 
Különleges szögek 


Természetesen egyszerű módon rajzolhat mindenféle szöget 


az egér segítségével. Ha 45"-os, 907-os, stb. szöget szeretne 
rajzolni, elegendő a [Ctrl] gombot lenyomva tartani a vonal 
húzásakor, ekkor ugyanis automatikusan 45"-os szöget vesz 
fel a vonal a függőlegeshez, illetve a vízszinteshez viszonyítva. 


(5 1EZTAN özön LA t 
Kattintson min- 

den egyes hely- ! ; ! 
re, ahová szövegbubo- 


rékot szeretne 
elhelyezni. 


(6 A szövegbuborék penoKÉBOSÁSSOR EzMAA 
csúcsán lévő kis Mei 

négyzet mozgatható. 

Kattintson rá, és húzza el 1 ang 


úgy, hogy a csúcs a he- 
lyes címre mutasson. Most 
már beírhatja a buborék- 
szöveget. 


(7 Kattintson a TEXT 
FRAME TOOL (szö- 


vegkeret eszköz) gombra, 
és rajzoljon egy szöveg- 
keretet a szövegbubo- 
rékon belül. Írja be 

a kívánt szöveget. 


(8) Kattintson ai VIEW . [ /DOCAUThrOR azott en otzz Mar 
(nézet) menüben A 

a HIDE BOUNDARIES AND k sa 

GUIDES (segédvonalak 

elrejtése) parancsra, hogy u 
megtekinthesse, hogy néz 

ki majd a nyomtatott 
dokumentum. Beilleszthet 
még kiegészítő feliratokat, például utcaneveket, vagy 
fontos épületeket rajzolhat be a négyszögrajzoló 
eszköz segítségével. Nyilakkal jelölheti az egyirányú 
utcák forgalmi irányát. 
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A Publisher által kínált eszközök lehetővé teszik, 


hogy egyszerű eljárással grafikai elemeket tervezzen. 


gy dokumentum létrehozásakor 

gyakran lehet szüksége olyan illuszt- 
rációkra, amelyhez a design galériát 
hívhatja segítségül. Ha azonban in- 
kább saját maga szeretne egyszerű 
grafikai elemeket tervezni, a Publisher 
ehhez is számos, jól használható esz- 
közzel áll rendelkezésére. Professzio- 
nális rajzok esetén viszont, jobb lesz, 
ha egy igazi profi rajzolóprogramot 
használ. A Microsoft Draw, a Publi- 
sherbe integrált alkalmazás, egy olyan 
rajzprogram, amely minden valószí- 
nűség szerint az Ön számítógépén is 
megtalálható, még akkor is, ha eddig 
ez nemis tűnt fel Önnek. Ne haboz- 
zon tehát, hanem használja ezt a hasz- 
nos és praktikus programot. 

Ha rajzot szeretne készíteni a Pub- 
lisherrel, válassza ki az INSERT (be- 
szúrás) menüben a PICTURE (kép) op- 
ciót, majd a NEW DRAWING (új rajz) 
parancsot. Ekkor egy keret jelenik meg 
a képernyőn. A képernyőn a DRAW 
(rajz) eszközsorban látható ikonokon 
keresztül férhet hozzá az eszközök- 
höz, a speciális menükhöz, valamint 
az AUTO SHAPES (automatikus alakza- 
tok) funkcióhoz. Ha a rajz elkészült, 
az automatikusan dokumentuma in- 
tegrált részévé válik, és a rajzeszközök 
eltűnnek. A keret méretét és helyzetét 
ugyanúgy megváltoztathatja, mint 
bármilyen más objektum esetében. 
Ha esetleg változtatni szeretne a raj- 


TIPP 


Olyan egyszerű alakzatok rajzolásá- 
hoz, mint a kör vagy a téglalap, nem 
kell a Microsoft Draw-t használnia, 
mert erre a Publisher eszközei is éppen 


olyan jól alkalmazhatók, ugyanakkor 
a létrehozott rajzok fájlmérete szűkebb 
határok között marad, A Draw prog- 
rammal készített rajzok fájlmérete való- 
jában lényegesen nagyobb. 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


Microsoft Publisher 2000, vagy korábbi verzió. 


A Publisher által kínált eszközökkel egyszerű rajzokat tervezhet. 


zon, kettős kattintással ismét előhív- 
hatja a rajzeszközöket. 


A Draw funkciót olyan rajzok áta- 
lakítására is alkalmazhatja, amelye- 
ket más programmal készített. Ehhez 
importálja a grafikát a Publisher- 
be, hozzon létre egy keretet, majd 
a CUT/PASTE (kivágás/beillesztés) 


parancs segítségével illessze be a gra- 
fikát a keretbe. Ügyeljen az importált 
rajzok formátumára. A Draw a DRW, 
a WME, vagy a .CDR formátumokat 
támogatja, míg a .BMP, a JPG, a .TIF, 
vagy a .PCX formátumú fájlokat nem 
feltétlenül. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


Rajzok tervezése 
a Publisherben 


Alábbi példánkban egy új óvodáról szóló 


tájékoztató kiadványt készítünk. 


(1) Nyisson meg egy üres publikációt oly módon, 
hogy a Ft (fájl) menüben a NEw (új) parancsra 
kattint. A megjelenő katalógusban kattintson a BLANK 
PUBUCATIONS (üres kiadvány) fülre, majd válassza a FULL 
PAGE (teljes 
oldal) opciót. 
Végül kattint- 
son a CREATE 
(létrehozás) 
gombra. 


(25 INSERT (beszúrás) menüben válassza a PICTURE 
(kép) opciót, majd kattintson a NEW DRAWING 
(új rajz) parancsra. Ekkor megjelenik egy keret, valamint 


a képernyő alsó részén az AUTO SHAPES (automatikus 
alakzatok) funkció és a rajz eszközsorok. 


3? keret pillanatnyi elhelyezkedése nem fontos, 
ugyanis ez a későbbiekben megváltoztatható. 
Kattintson a RECTANGLE 
(téglalap) eszközre, 
és a keret közepén 
rajzolja meg egy 
mozdony körvo- 
nalait. 


(4 Rajzát fejezze be a Publisher által kínált rajzesz- 
közök segítségével, de még ne foglalkozzon 

a körvonalakkal. Az automatikusan létrehozható alak- 
zatok közül használja a CALLouTS (jelmagyarázat) 
kategória CLOUD CALLOUT (felhő 
jelmagyarázat) opcióját, 
hogy megjeleníthesse 

a kéményből felszálló 
füstöt. 


OD: ki a mozdony testét és kattintson rá 

a jobb egérgombbal, majd a megjelenő 

szöveges menüben válassza a FORMAT AUTOSHAPE 

(automatikus alakzatok formázása) opciót. Az ekkor 

megnyíló párbeszédablak Fit (kitöltés) rovatában 

kattintson a COLOR (szín) listamező nyíl alakú léptető- 
8 gombjára, majd 

a megnyíló színme- 

zőben válassza ki az 


(6 Most kattintson 
a LINE (vonal) ET 


rovatban a COLOR (szín) 
listamező nyíl alakú léptető- 
gombjára. Válassza a No 
LINE (nincs vonal) opciót, 
majd kattintson az OK 
gombra. A szín kitöltötte 

a formát, viszont a körvonal 
nem látható. 


(7) Ismételje meg az 5. és a 6. pont lépéseit 
a rajz többi alakzatára is, hogy kiszínezze 


a teljes objektumot. 


(3 Kattintson a rajzon Új gyermekóvoda 
kívüli területre, hogy 

megszüntesse a DRAWING 
(rajzolás) funkció aktív u 
állapotát. Ezután kattintson 

a rajzra, hogy kijelölje azt, it 

és hogy a méretét megvál- 
toztathassa. Helyezze 

a rajzot az oldal megfelelő 
részére, fűzzön hozzá 
néhány információt, végül 
pedig mentse el munkáját. 


Információ a szülőknek 
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PAINT SHOP PRO 
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ISBN 2.8302.2258-X 


Bevezetés 


a Paint Shop 
Pro programba 


A Paint Shop Pro grafikák létrehozására szolgáló eszköz, képfeldolgozó 
program, és mindenekelőtt egy rendkívül egyszerűen kezelhető alkalmazás. 
A Paint Shop Pro egy olyan program, amelyik már megalapozta hírnevét, 
és amelynek használatáról már Ön sem mondhat le. 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 

A www.jasc.com honlapról letölthet egy 
30 napos próbaverziót. 


A Shop Pro rajzoló- és kép- 
feldolgozó programot — amelyik 
a legkedveltebb számítógépes prog- 
ramok közé tartozik — sok felhasználó 
alkalmazza digitális képek létrehozá- 
sára, szerkesztésére és retusálására. 
Ára is rendkívül kedvező, a hasonló 
minőségű grafikai programokkal ösz- 
szehasonlítva. 


Sokak által 
használt program 


Első pillantásra a szokásos grafikai 
programokhoz hasonlónak tűnik 
a Paint Shop Pro alkalmazás is. Pon- 
tosan úgy mint a többi, a Paint Shop 
Pro is különböző festő- és rajzesz- 
közöket kínál, így például ecsetet, 
színpalettát és egyszerű geometriai 
alakzatokat. A többi programmal 
szemben fennálló igazi különbség 
azonban ezeknek az eszközöknek 
további eszközökkel való kombinál- 
hatóságában rejlik, amit csak az 
igényes és jóval drágább képfeldol- 
gozó- és retusáló programok kínál- 
nak. Ezért alkalmazzák oly sokan 
a Paint Shop Pro programot a retu- 
sálás és a képfeldolgozás területén, új 
rajzok, ábrák és képek létrehozására. 
Ugyancsak szívesen alkalmazzák 
a felhasználók a programot az Inter- 
netre szánt grafikák létrehozására is. 
Ezzel a programmal egyébként az 
Internetről letöltött képek és webol- 
dalak további feldolgozása is elvégez- 
hető. A grafikákat fájlként mentheti 
el számítógépén, és a program eszkö- 
zeinek segítségével teljesen megvál- 


Meglepőnek fogja találni, hogy milyen könnyen hozhat létre egészen jó grafikai 


minőségű képeket a Paint Shop Pro program segítségével. 


toztathatja azok színeit, vagy más 
jellemzőit. Így például tetszése szerint 
forgathatja, átméretezheti, retusálhat- 
ja, vagy akár eli is torzíthatja a képe- 
ket. Nem kell feltétlenül profi grafi- 
kusnak lennie ahhoz, hogy használhassa 
és kihasználja a Paint Shop Pro által 
kínált eszközöket. A mindennapi élet 
tetszetősen kialakított dokumentu- 
mainak — például születésnapi üdvöz- 


lőkártyák, meghívók - létrehozása 
során ugyancsak kiválóan alkalmaz- 
ható ez a program. A Paint Shop Pro 
nem Microsoft termék, ugyanakkor 
teljesen kompatibilis a Windows ope- 
rációs rendszerrel és az egyéb Micro- 
soft termékekkel, továbbá támogatja 
azoknak az alkalmazásoknak a for- 
mátumait, amivel eddig rajzokat, vagy 
képeket dolgozott fel. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Munka a Paint Shop 
Pro programmal 


A legtöbb programhoz hasonlóan, különleges eszközöket és parancsokat fedez 
majd fel, de olyanokat is, amelyeket már más alkalmazásokból jól ismer. 


PAINT SHOP PRO 


a letöltötte a próbaverziót a www. 
H jasc.com honlapról, vagy meg- 
vásárolta a programot, akkor kezd- 
hetjük is az ismerkedést. A magyará- 
zataink a Paint Shop Pro 7.0 verziójára 
vonatkoznak, de a magyarázatok ál- 
talában érvényesek a korábbi verziók- 


Rögzítetlen 
ablakok 


A Paint Shop Pro egy sor rögzítetlen 
ablakot kínál, amelyek a program 
elindításakor rendelkezésre állnak. 
Ha az egérrel egy ilyen ablak címso- 
rára mutat, megjelennek annak paran- 
csai. Be is zárhatja, vagy az eszköz- 
sorba illesztheti az ablakot. 


Eszközpaletta 


Az eszközpaletta alapelrende- 
zésben az ablak bal oldalán, 
függőlegesen helyezkedik el, 
de vízszintesen eltolható és a fő 
eszközsor alá helyezhető. Az 
eszközpaletta ikonjai speciális 
Paint Shop Pro ikonok és lehe- 
tővé teszik a képfeldolgozó- és 
retusáló eszközök elérését. Ha 
bármelyik ikonra kattint, az 
állapotsorban megjelenik az 
eszköz leírása. 


ra is. A programban a felhasználó 
kedve szerint átalakíthatja az alkal- 
mazás felhasználói felületét, és az 
eszközök elhelyezését. Az egyszerű- 
ség kedvéért mi megtartottuk az alap- 
beállításokat. A függőleges eszköz- 
sorok a fő ablak két szélén találhatók. 


Címsor 


A címsor hasonlít a Windows-prog- 
ramok címsorára. Tartalmazza a prog- 
ram-ikont, valamint az ablak kicsinyí- 
tésére, és a tálcára történő helyezésére 
szolgáló gombokat. Ezen kívül mu- 
tatja az aktív kép fájlnevét is. 


Lehet, hogy furcsának tűnik ez Ön- 
nek, de így minden alapvető funkció 
könnyedén elérhető lesz munka köz- 
ben, nem kell mindig újabb és újabb 
menüt megnyitni, és abban keresgélni 
a parancsokat. Meglátja, hamar hozzá- 
szokik az ilyen jellegű munkához is. 


Menüsor 


A menüsor a szokásos parancsokat 
és menüpontokat tartalmazza, így 
a FILE (fájl), a EDIT (szerkesztés), 
a WiNpow (ablak), a HELP (súgó) stb. 
menüpontokat. A Paint Shop Pro 
ezen kívül az aktív képhez igazodó 
menüket is kínál. 


Eszközsor 


Az eszközsor a menüsorhoz ha- 
sonlóan olyan ikonokat tartalmaz, 
amelyeket már sok Windows- 
alkalmazásból ismer. A NEw (új), 
a OPEN (megnyitás), a SAVE (men- 
tés) és a PRINT (nyomtatás) iko- 
nok ugyanolyanok, mint a Word 
szövegszerkesztőben, vagy a Paint 
rajzolóprogramban. 


Színpaletta 


A színpaletta egy eltolható esz- 
közsor, amely általában a főablak 


jobb oldalán található. A színpa- 
lettában megtalál minden — a szá- 
mítógépe beállításának megfelelő 
— színt. 


Aktív kép Munkaterület Állapotsor 


Ha több képet is megnyitott a munkate- Ezen a munkafelületen szer- Az ablak alsó szélén látható szürke sávot nevez- 

rületen, akkor címsora színéről ismerheti . kesztheti a megnyitott vagy lét-  zük állapotsornak. Amikor kiválaszt egy eszközt, 

fel az aktív képet, amely különbözik  rehozott képeket. Egyidejűleg akkor annak rövid leírása megjelenik ebben a sor- 

a többi megnyitott kép színétől. Az álla- több ablak is nyitva lehet. ban. Válasszon ki egy képet vagy képtartományt, 

potsorban látható képinformációk min- ekkor az állapotsorban jobbra megjelenik a kép 

dig csak az aktív képre vonatkoznak. felbontásának adatai, valamint a kép tárolásához 
szükséges memóriaméret. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Ismerje meg 
a Paint Shop 


Pro képfeldolgozó 


A Paint Shop Pro számos különleges 
funkcióval rendelkezik. Most e program 
néhány kiemelkedő előnyét mutatjuk be. 


programot 


Réteg-paletta 


Képválaszték 


PAINT SHOP PRO 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 

A www.jasc.com honlapról letölthet egy 
30 napos próbaverziót. 


A Paint Shop Pro lehetőséget nyújt a képek különböző Az alapvető eszközökön - ecset, 
rétegekben történő feldolgozására. Ezt a funkciót (LAYER színkitöltés, szövegírás, stb. — kí- FT ha 
PALETTE) rendszerint csak a profi grafikusok számára vül még további hasznos eszkö- sú e 
kifejlesztett, drága programok tartalmazzák. A több zök választékát kínálja a Paint [] HHENET 7 4 
elemet tartalmazó képeket több — egymásra helyezett — Shop Pro, így például bonyolult 
rétegből lehet összeállítani, amelynek során minden réteg képek és geometriai alakzatok ki- 11 Size. Hardness: 
egy képelemet vesz fel. A rétegek összekapcsolását vágására szolgáló eszközzel is rend- E d Pp dd 
követően, a kép teljesen normálisan néz ki, ám ha bár- elkezik. A varázspálca (MAGIC HEEANSS EZÉSE 
melyik elemet szer- WAND) segítségével kiválaszthatja B z 
keszteni szeretné, azokat a képtartományokat, ame- B da 
megteheti, hogy csak lyek ugyanazzal a színárnyalattal T BGNN 
azt aktivizálja, és azon rendelkeznek. 

ren dolgozik. élő 

Ecsetopciók 

Színbeállítások Pontos beállításokat végezhet az 


A Paint Shop Pro lehetőséget 
nyújt a színek és azok telítettsé- 
gének pontos beállítására. A nagy 
teljesítményű eszközöknek kö- 


ecset jellemzőire, így a formájára, 
méretére és az ecset-nyomközre 
(azaz, hogy milyen sűrűn ismételje 
a Paint Shop Pro az ecset formá- 
jának lerakását) vonatkozóan. Ezen 


kívül a kontrasztot és a fedőképes- 
séget is módosíthatja, sőt különleges 
effektusokat (hatásokat) is alkal- 
mazhat. Az ecset formája elsősorban az előre beprogra- 
mozott alakzatokból választva - kör, négyzet vagy pont 
- variálható, de saját maga által szerkesztett alakzatokat 
is alkalmazhat. 


szönhetően egészen egyszerűen le- 
het egyik színt a másikra cserélni, vagy 
az előtér színét a háttérbe tolni. 


Különleges eszközök 


Ha különleges effektuso- 
kat szeretne egy meglévő 


képhez hozzáadni, akkor Animation Shop 


talán éppen a hatalmas vá- Az Animation Shop programot — EZEZSZZÖNEEENEEKmza 
laszték okoz fejtörést. Az a Paint Shop Pro-val együtt peszeeeertozgzágtal 
effektusböngésző funkció — ks szállítják. Ez a szoftver GIF ÚSZETZ 
segítségével lehet a képet fr Za (ee) formátumú animációk létreho- nm [778 
például torzítani, sebes- CE ese [056 13] zására szolgál. Az ilyen animá- TEK 
ségszimuláló, vagy akár ciók ugyanolyan egyszerűen 

forgó effektussal felruházni. A , képsuhogás? effektus hozhatók létre, mint amilyen sÉ HETES 


egyszerűen egy honlapba integ- 
rálhatók, vagy más alkalmazásban használhatók. Az Ani- 
mation Shop a Paint Shop Pro eszközeinek nagy részét 
szintén használja, ezért egyszerűen kezelhető, kifejezetten 
felhasználóbarát program. 


hozzáadása lehetővé teszi képrészletek kiemelését, sőt, 
ezt a hatást árnyékolással még tovább lehet fokozni. Igen 
egyszerűen hozhat létre maszkokat, amelyek lehetővé 
teszik, hogy csak bizonyos képtartományokat szer- 
kesszen. 


a ISBN 2.8302.2258-X 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Képek kiválasztása 
és megnyitása 


PAINT SHOP PRO 


Megmutatjuk, hogyan kereshet és nyithat meg egy, vagy több már 
meglévő képet a számítógépe tárhelyéről a Paint Shop Pro programban. 


(1) Nyissa meg a Paint Shop Pro programot 

a START menü PROGRAMOK, JASC SOFTWARE úton 
elért PAINT SHOP PRO 7 
parancs segítségével. 
A fájlok megnyitása 
ugyanolyan módon 
történik, mint már 
programok esetében. 
Kattintson a FitE (fájl) 
menü OPEN (meg- 
nyitás) parancsára. 


25 Jasc Paint Shop Pro 


(2) MEGNYITÁS párbeszédablakban úgy keresheti 
és nyithatja meg a kívánt képfájlt, hogy közben 
láthatja azt az előzetes nézet mezőben. Ha CD-lemezről 
kíván képet megnyitni, akkor a HELY mezőben jelölje ki 
a meghajtót, majd a szokásos módon , lapozzon" a le- 
mez könyvtárában. A kiválasztott képet dupla kattintás- 
sal, vagy 

Megnyitá ix] 


a MEGNYITÁS ELET 
gombbal nyit freeze esmseser—resrrszrgr— mer — 77 


hatja meg. 


Ha szeretne beagga kit ———————— e 

több informá- ] 
ciót kapni a képfájlról 
(formátum, tömörítés, 


méret, színek száma ] jpsztéterik 
stb.), akkor a MEGNYE PisgePertnck 180 
a Bitsi 

rás ablakban kattint- öggszki ht 
son a DETALLS (rész- JEtsszé tsz AGA SALA ES E ESÉZ AZÁS 
letek) gombra. Ha ERSZ SÜ En ST adi 
végzett, akkor a visz- ése 

és . MMokumertumok kepek ÁMicrosolt Médiatár 
szatéréshez az OK 

A File sű 58022 Bytes 

gombot nyomja meg. [REG 2002 0411 11.3048 


ESA si 


(4 Ha a Paint Shop 
Pro program 


képböngészőjét szeretné 
használni, akkor a FILE 
(fájl) menüben válassza 
a BRowsE (keresés) 
parancsot. 


(5) Megnyílik 
egy intéző 


párbeszédablak. 

A bal oldalon látja 
számítógépe könyv- 
társtruktúráját, a be- 
helyezett CD-t, vagy 
a mágneslemezt, 

a jobb oldalon 4 
pedig a megnyitott mappa képfájljait. Így azonnal 
áttekintése lesz az itt található képekről. Ha kiválaszt 
valamilyen képet, akkor annak még a tulajdonságai is 
megjelennek. 


(6) Kattintson ER 
kétszer z 


valamilyen képre. 

A BRowsE (kereső) 
párbeszédablak 
továbbra is nyitva 
marad. Ezt a képke- 
reső eszközt akkor ie 
érdemes használni, ha. [38 
egyszerre több képen. — - 
is szeretne dolgozni, mert nem kell minden esetben 
újból megnyitni a MEGNYITÁS párbeszédablakot. 


CENTET TÉTELT T EE YT TETT TYNE TET TT TY TELET TV I 


Nyisson meg több képet, és a WiNpow (ablak) 

menüben válasszon valamilyen elhelyezési 
módot, hogy mindhárom képet egyszerre láthassa. 
A képeket most egy- 
más után módosíthatja? 
a program eszközeivel. 
A kép aktiválásához 
csak a kiválasztott kép 
ablakára kell kattin- 
tania. A továbbiakban 
már ezen dolgozhat. 


AH 634-60-01 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Pillanatfelvételek 


készítése 
a képernyőrő 


A Paint Shop Pro egyik legérdekesebb funkciója, 
hogy segítségével a képernyő bármely területéről 
könnyen készíthetők pillanatfelvételek. 


M inden, ami számítógépe képer- 
nyőjén megjelenik - a Win- 
dows párbeszédablakaitól kezdve 
a videojátékok jelenetein keresztül 
egészen a weboldalakig — könnyen 
lefényképezhető, és olyan képpé ala- 
kítható át, amelyet elmenthet, és utó- 
lag szerkeszthet. A pillanatfelvételeket 
nagyon gyakran használják grafikai 
szakterületen és kiadói szakmában 
egyaránt. Gyakorlatunk minden egyes 
lépésében például a képernyőről 
készített ilyen pillanatfelvételek sze- 
repelnek. A pillanatfelvételek elké- 
szítésének módja annyira egyszerű, 
hogy ezt Ön is alkalmazhatja mun- 
káinak kialakítása során. Nagyon 
hasznos lehet ugyanis, ha a megfelelő 
képernyőrészletet elmenti, hogy azt 
egy technikussal megvitathassa. Az 
Ön által alkalmazott programokhoz 
mellékelt legtöbb kézikönyv egyéb- 
ként ugyanezzel az eljárással készül. 
Az Interneten, vagy cége Intranet- 
hálózatán keresztül is küldhet pilla- 
natfelvételeket, hogy bonyolult mű- 
szaki utasításokat bemutathasson, 
vagy — miért is ne — akár saját szabad- 
idős tevékenysége keretében is. Azok 
a képek, amelyeket számítógépe me- 
revlemezén ily módon összegyűjt, 
a legkülönbözőbb forrásokból szár- 
mazhatnak, és kiváló alapját képezhe- 
tik egy képeket tartalmazó adatbázis- 
nak, amellyel például saját internetes 
oldalát illusztrálhatja, eredeti háttér- 
mintát készíthet, vagy grafikai mun- 
káit egészítheti ki. Az ábrákat ráadá- 
sul a rendelkezésre álló bármilyen 
fájlformátumban tárolhatja. 
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Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 

A www.jasc.com honlapról letölthet egy 
30 napos próbaverziót. 


Ugyanúgy, mint minden más grafikai elemet, a Paint Shop Pro segítségével készített 


pillanatfelvételeket is szerkesztheti, vagy beillesztheti dokumentumaiba. 


Pillanatfelvétel 
opciók 

A Paint Shop Pro öt különböző mód- 
szerrel rendelkezik ahhoz, hogy fel- 
vételeket készíthessen a képernyő 
részleteiről. Az AREA (terület) opció 
egy négyszög alakú terület lefény- 
képezésére szolgál. A FULL SCREEN 
(teljes képernyő) opció lehetővé teszi 
a teljes képernyő elmentését. A CLIENT 


AREA (ablaktartalom) opció az aktív 
párbeszédablak meghatározott részét 
menti el, míg a WIxpow (ablak) op- 
ció az aktív ablakot fényképezi le. Az 
OBJECT (objektum) opció egy képer- 
nyő objektumot, vagy objektumok 
csoportját veszi fel, mint például egy 
legördülő listamezőt. A következő 
gyakorlatban szeretnénk részletesen 
ismertetni az említett opciók közül 
a legfontosabbakat. 


TIPP 


Többszörös pillanatfelvételek 


PAINT SHOP PRO 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT új 


Ha pillanatfelvételt készít a Paint Shop Pro segítségével, a program automatikusan át- 
vált a felvett képet tartalmazó ablakra. Ez nem előnyös abban az esetben, ha Ön egy- 


más után több pillanatfelvételt kíván készíteni. Úgy készíthet egymás után több pi! 
natfelvételt, hogy a pillanatfelvétel beállításoknál aktivizálja a MuLnPLE CAPTURES (többszöri 
felvétel) opció jelölőnégyzetét. A végén azért nem árt ellenőrizni, hogy jól sikerült-e 
minden felvétel, 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Képernyőkivágások 


PAINT SHOP PRO 


lefényképezése 
A következőkben megtanulja, hogyan készíthet az asztalról, vagy más 
megnyitott program ablakairól pillanatfelvételeket az AREA, a FULL SCREEN 


és a WiNpow opciók segítségével. 


(1) Indítsa el a Paint Shop Pro programot, és 
kattintson a FILE (fájl) menüre. Jelölje ki az 
IMPORT (importálás) almenüt, majd a SCREEN CAPTURE 


(pillanatfelvétel) tételen belül válassza a SETuP (beállítás) 
parancsot, hogy beállíthassa a pillanatfelvétel opcióit. 


(2) Öt lehetséges opció közül választhat. Alapbe- 
állításként általában az AREA (terület) opció 

aktív. Kattintson a CAPTURE Now [fényképezés indítása) 
gombra. Ezt követően a jobb és bal egérgombok segít 


ségével elvégezheti a képernyőterület kijelölését, és az 


úgynevezett 

képlopást. 
[6980] fdeívoteszoketáto]  eÜoog—— 
6 fired ] ( Right mouse eke F irdd ene 
1EZEKESÉE Éji AKÖ B TT Multple capturoz 
eben PTI 
1 € Window) ( C Delyter 
02 Ű 777 seconds ] 


32 Paint Shop Pro ablak d 
ekkor eltűnik a státusz 


menüsorban. Tegyük fel, hogy 
az Asztal háttérképének egy 
részét szeretné lefényképezni. 
Kattintson egyet a jobb egérgomb- 
bal. A kurzor ekkor keresztté alakul át. 

Vigye a kurzort a lefényképezendő terület egyik sarkára, 
és kattintson az egér bal gombjával. Ha elhúzza az 
egeret, láthatja a kijelölőnégyzetet, amelynek közepén 
látható a képpontok száma is. Egy újabb bal egérkattin- 
tással megtörténik a fényképezés. 


(4 2 sás 
ram § 


automatikusan 
ismét visszatér 

a Paint Shop Pro 
ablakhoz, amely 
most már a pilla- 
natfelvételt mu- 
tatja. 


(5) A teljes képernyő 
lefényképezésé- 
hez nyissa meg ismét 

a SETUP (beállítás) párbe- 
szédablakot, és kapcsolja 
be a FULL SCREEN fteljes 
képernyő) választókap- 
csolót. Ennél az opciónál 
eldöntheti, hogy a pilla- 
natfelvételen ábrázolni kívánja-e a kurzort (INCLUDE CUR- 
SOR), vagy sem. Kattintson a CAPTURE Now (fényképezés 
indítása) gombra. Váltson át az asztalra, és a pillanat- 
felvétel elkészítéséhez nyomja meg a jobb egérgombot. 


6 B WiNpow (ablak) opció lehetővé teszi az 
aktív ablak tartalmának lefényképezését. 


Aktivizálja a megfelelő 
jelölőnégyzetet, és egy- 
idejűleg próbálja ki 

a DELAY TIMER (késleltetési 
idő) opciót, amely nagy 
segítségére lehet, ha egy 
meghatározott ideig futó 
akcióról szeretne pillanat- 
felvételt készíteni. 


(7) Bizonyosodjon 
meg arról, hogy 


a kívánt ablak készen áll 
a fényképezésre, majd 
kattintson a CAPTURE Now 
(fényképezés indítása) 
gombra. Most már csak 


várnia kell, míg a pillanatfelvétel automatikusan elkészül, 
és megjelenik a Paint Shop Pro programablakban. 


tttátttátdálttdll e FE 
8 Pillanatfelvéte- [ll ETeza I emet 


leit a szokásos 
módon elmentheti a FILE 
(fájl) menüben a SAVE 
As (mentés másként) 
parancs kiválasztásával. "2 
Ha képeit weboldal 
készítéséhez kívánja felhasználni, 
célszerű web-kompatibilis for- 
mátumot választania, például 
gif, vagy .ipg kiterjesztést. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Képek 
0.6 .. ; , Ld 

Igen egyszerű módon körülvághatja képeit, hogy eltávolítsa 

a kép kevésbé fontos részeit és kiemelje a kép fő motívumát. 


... v..sss.... as " mm xi 
Indítsa el a Paint Shop Pro A kivá- Image Size: 363 x 327 
programot és nyisson meg gáson Last 0.0. 363327 - 363 x 327 


PAINT SHOP PRO 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT kj 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 
A www.jasc.com honlapról letölthet egy 
30 napos próbaverziót. 


egy olyan képet, amelyik valamilyen további finomí- ] 
fő motívumot - például egy virágot — tásokat végez- let [5 2) Hont [363 ] 
tartalmaz. het, ha kettőt 
) kattint az esz- ] sss A Eaonf7 d 
köztárban I Current Size 328 x 307 (1.068) ] 
található 7 TETT E Ez NEME 
E! CROP (levágás) Tsa ] 
ikonra. 1 €. Sumoundtourent selectten 


1 € Sdectgpegue eres - current layer 


[2 Kattintson a képernyő bal szélén 
látható eszköztár CROP 


(levágás) gombjára. A kurzor 
ekkor kereszt alakúvá változik. 


— 3 Húzzon egy kivá- 
lasztó téglalapot 


(6 Megnyílik a CROP AREA (levágás tartománya) 
párbeszédablak. Itt megtudhatja mekkora az 


eredeti kép, és 


képének főmotívuma köré, ! a kiválasztott DIA 8 2 
majd engedje el az egér- képtartomány. NEGTÉES SZELES ks i 
gombot. Ezt követően Ha további övekeszazllkeali ] 
ennek a téglalapnak körülvágásokat ESNEI "EME 


szeretne elvé- 
gezni, akkor írja 
be a megfelelő 
a mértét tetszése szerint mezőkbe az 

! megváltóztathatja, akár értékeket. 

) a sarkoknál, akár az 

/ oldalaknál fogva. 


Ie[ d s am] ] 


Current Size: 357 x 318 (1.123) 


! 
EEBEVENESEZEÉNE 
(7 Custom size and position ! 
C  Suraund curent selection 

€  Selectopsgye area , current layer 
€ Select opagye arez merned 


a kiválasztó téglalap területére, vagy válassza az IMAGE 
(kép) menü CROP 

(levágás) 

parancsát. 


son az 
OK gombra. 
A program előbb 
megmutatja, 
hogy mekkora 
darabot fog 
levágni a képből. 
A kép körülvágá- 
sa után megkezd- 
heti a kép továb- 
bi feldolgozását 
az eszköztár más 
eszközeivel. 


(4 Ha már megfelelőnek tartja a képlevágást, KGK S ige 
kattintson kettőt a jobb egérgombbal bárhol (7 Kent EE 49.ipg" ITT (Backoround] 


úg 
00 
0 
CN 
CN 
faj 
o 
a 
00 
NN 
sZ 
ca 
sz 


GRAFIKÁK. ÉS LAYOUT 


A képméret beállítása 


PAINT SHOP PRO 


A képek esetében nagyon fontos tudnia, hogyan kell beállítani a pontos" 
méretüket, hiszen a képernyő nem végtelen, és egy világhálón megjele- 
nítendő, vagy kinyomtatásra kerülő kép mérete nem haladhatja meg 
a rendelkezésére álló képernyő- vagy papírméretet. 


1) Indítsa el a Paint Shop Pro programot és 
nyisson meg egy tetszőleges képet. Ezután 
válassza az IMAGE (kép) menüben a REsiZE (méret) 
parancsot. 


1D 6 A ez E 
£1 Minor 


ELELKE 


(2 Kg a RESIZE SD ÉSE E TEA 
(méret) párbeszéd- aron S 9 ven EC ZA 
ablak. Aktivizálja a MAINTAIN [7 rereneosra 

ASPECT RATIO OF ... TO 1 il a 
(oldalarányok megtartása) Te een toesen ] 


jelölőnégyzetet, hogy képe ne 
torzuljon el. Azt tanácsoljuk, 
hogy a SMART SIZE (pontos 


alkalmazza, ami általában jó 
eredményre vezet. 


1 ra 
Három módszer áll 
rendelkezésre a kép- 


méret szerkesztéséhez. Az 
első esetben a dokumentum 
pixeleinek (képpontjainak) 
méretét módosítja. Aktivizálja 
a PIXEL SIZE (méret pixelekben) 


ESZ F-ze7 


opciót, és írja be a kívánt 
értékeket. Megállapíthatja, Meszotpa főrstazeE] 
hogy dán rdgeÉne ; RÉTAZSÉS ei 
automatikusan a módosíto 

d jmarcsan REN KÉT 


képszélességhez igazodik, 
ami fordítva is igaz. 


(4 A második -— nagyon könnyű - 
módszer lényege, hogy az ere- 


deti képmérethez viszonyított százalék- 
értéket kell megadni. Ezt a PERCENTAGE 
OF ORIGINAL (eredeti százalékában) 
mező aktiválása után teheti meg. Ha 
ez az érték 100 felett van, akkor képe 


A a j; 0 ETTE 
nagyított lesz, ha viszont ez 100-nál 77 ormáttven 
a $zzú tab eelt va 7 Martam aspactsabo at TSZ] tet 
kisebb, akkor kicsinyítésről van szó. CE e ezen[ 


Az ACTUAL/PRINT SIZE € egén 


(valós/ nyomtatási méret) TK ESSZZgri 
opcióval pontosan meghatározhatja alsz a egg] 


képének kiinduló méreteit. Szükség fedazátotás 
szerint centiméterben vagy collban 
is kijeleztetheti ezeket a méreteket. 


6) Ugyanebben a mezőben, meg- 
határozhatja a képfelbontást is, 


méghozzá vagy pixel/coll, vagy 
pixel/cm mértékegységben. De ne 
gondolja, hogy ezzel a képminőség is 
javulni fog. Miután elvégzett minden 
beállítást, kattintson az OK 
gombra. 


€ kép a munkaablak- 
ban felveszi a beál- 


lított méreteket. Ha mégsem 
lenne elégedett a végered- 
ménnyel, akkor az UNDO (visz- 
szavonás) gomb segítségével 
visszavonhatja a képméret 
előbb elvégzett módosításait. 


TIPP 


Ha már kivágott egy képet és utána úgy látja, hogy más - szintén nem fontos - képrészeket nem sikerült eltávolítani, akkor 


úgynevezett , finom munkába" kell kezdeni 
elvégezheti a szükségtelen képelemek kijelölését. Ezután nyomja le az lEnterl] billentyűt, hogy a program végrehajtsa a kijelölt 
részek végleges törlését. 


Például fehér színnel töltheti ki a hátteret, majd egy alkalmas kijelölő eszközzel 


AH 634-63-10 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


A kontraszt 
és a fényerő 


javítása 


PAINT SHOP PRO 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 


A www.jasc.com honlapról letölthet egy 
30 napos próbaverziót. 


A Paint Shop Pro képfeldolgozó program egyszerű, de nagy teljesítményű 


eszközeinek köszönhetően lehetővé teszi pontos beállítások elvégzését, 
hogy javíthassa képeinek minőségét. 


AZ Shop Pro képfeldolgozó 
program számos lehetőséget kí- 
nál a digitalizált képek minőségének 
javítására. Egyébként a program leg- 
fontosabb alkalmazási területéről van 
szó, amelyik esetében nagy teljesít- 
ményű - ennek ellenére az otthoni 
felhasználók számára is megfelelő — 
eszközökről van szó. A professzio- 
nális képfeldolgozó programokkal 
ellentétben - amelyek kezelése ál- 
talában elég bonyolult — ez a program 
rendkívül felhasználóbarát. Bárhon- 
nan származik a kép, amelyet a Paint 
Shop Pro programmal szeretne fel- 
dolgozni, lehetősége nyílik a kép fel- 
javítására, különösen a kontraszt és 
a fényerő beállításával. Bizonyára 
vannak olyan képei, amelyekkel nem 
túlzottan elégedett, bár témáját és 
összeállítását tekintve a kép jól sike- 
rült. Előfordulhat az is, hogy az Inter- 
neten keresztül kell a képet elkül- 
denie, hogy képet szeretne egy másik 
képbe beszúrni, de az is, hogy a szken- 
nelés nem sikerült optimálisan. Ezek- 
ben és még sok más esetben is javíthat 
képei minőségén, hogy jobban hasz- 
nosíthassa azokat. 


Túl világos vagy 

túl sötét 

Többnyire már az első pillantásra 
megállapíthatja, hogy fotója túl vilá- 
gos, vagy túl sötét, hiszen ez az első- 
ként felismerhető hiba. Ez a hiba a nem 
megfelelő megvilágítási időből, a vil- 
lanófény helytelen alkalmazásából — 
mint a felvétel hiányosságaiból -, de 
ezen kívül még számítógépének hely- 
telen beállításából is eredhet. Eltérőek 


képfeldolgozó programmal állítja be. 


lehetnek ugyanis a szkenner és a kép- 
ernyő kontraszt valamint fényerő- 
beállításai, és ez megjelenítési hibák- 
hoz vezethet. Ezért célszerű először 
a fotó hibáit kijavítani, mielőtt hoz- 
zákezd a kép digitalizálásához. A Paint 
Shop Pro program a COLORS (színek) 
menüben kínálja ezeket az opciókat. 
A BRIGHTNESS/CONTRAST (fényerő/ 
kontraszt) párbeszédablak lehetővé 
teszi ezeknek az elengedhetetlen beál- 
lításoknak az elvégzését. A minta-ab- 
lakban azonnal megtekintheti beállí- 
tásainak eredményét. Ez a módszer 
a legtöbb esetben sikerre vezet, és az 
UNDOo (visszavonás) parancsnak kö- 
szönhetően igen rugalmasan alkal- 
mazható. Így biztos lehet abban, hogy 
csak azokat a beállításokat véglegesíti 
a program, amelyekkel valóban elé- 
gedett. A leggyakoribb eltérések a túl 
világos, vagy a túl kevés kontraszttal 


él. 


v 


Úgy javíthatja képei minőségét, hogy azok kontrasztját és fényerejét a Paint Shop Pro 


rendelkező felvételek esetében tapasz- 
talhatók. Összehasonlítási lehetőség 
nélkül rendkívül nehéz lenne megál- 
lapítani, hogy melyik a legjobb beállí- 
tás, ráadásul gyakran a kép kontraszt- 
ja és fényessége közötti igen pontos 
viszonyról van szó. Ilyen esetekben 
a hisztogram segítségével történő 
pontosabb beállítás ajánlott. 


MAGYARÁZAT 


Kontraszt 

A kontraszt kifejezés a kép erősen, 
közepesen és gyengén megvilágított 
részei közötti viszonyt jelenti. A túl 
nagy kontraszt csökkenti ezen érté- 


kek közötti fokozatokat és túl ,ke- 
mény" képet; a túl gyenge kontraszt 
pedig fénytelen, elmosódott képet 
eredményez. A kontraszt teljes hiánya 
egyenletesen szürke képet eredmé- 
nyezne, 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT PAINT SHOP PRO 


A kontraszt és 
a fényerő beállítása 


A Paint Shop Pro képfeldolgozó program fényerő- 
és kontrasztállítási lehetőségeivel nagyon egysze- 
rűen javíthatja digitalizált képei minőségét. 


(1) Indítsa el a Paint Shop Pro programot, és nyissa (4 A fényerő 
meg a szerkesztendő képet. Jelölje ki a képet, (BRIGHTNESS) 


majd kattintson a COLORS (színek) menüre, mutasson az kiinduló értéke valami- 
Aojusr (beállítás) parancsra, majd az előugró helyi me- lyen szám, ami lehet 
nüben válassza 0 is. Az érték nagy- 

a BRIGHTNESS/ ságát az alatta látható ül - 
CONTRAST kis sötét vonal hossza 
(fényerő/ szemlélteti. A fényerőt 
kontraszt) tételt. vagy az értékmezőbe mmm 2 BTTB 
Példánkban túl történő beírással, vagy TeTT 0 
sötét a kép, és a léptető-gombra tör- félj ES EGES DEGESE al 
frissíteni szeret- ténő kattintással, és az 

nénk a kontrasz- ennek hatására megjelenő tolókás szabályzóval 

tot is. állíthatja be. A mi képünk túl sötét, ezért a fényerősza- 


bályzót jobbra toljuk el, tehát megnöveljük az értéket. 
kerssesese ő dsddőtösekástóketeke tok ekö kk s ask tes áts áss őő 
Megnyílt A kontraszt (CONTRASsT) beállítása is ugyanilyen 
a BRIGHT- 


módszerrel történik. Többnyire a fényerőt is és 


NESS/CONTRAST a kontrasztot is javítania 

(fényerő/kont- kell, hogy a képe meg- 

raszt) párbeszéd- felelő legyen. Figyelje 

ablak, amelynek e a jobb mintaképet, mert 

mindkét min- Égi körték a beállítás befejezése 

taablakában képe után itt láthatja a vég- 
E] L da 


egy kis részlete eredményt. 
látható. A bal TC. tere [Hop] 

oldali ablakban —— úm: a L Bigtiness 4Contast 
az eredeti kép, E dd mo zH 
a jobb oldaliban a módosított kép jelenik meg. Bár az 
ablakok csak egy kivágást mutatnak a képből, a beállí- JEZZ EZEz 
tások az egész képre vonatkoznak. Ha ez a képkivágás 

nem tetszik Önnek, az egér segítségével más pozícióba Ors sz ökseriratormany a 


mozgathatja a képet. Mielőtt az OK gombra kattintana, és 
jóváhagyná a módosításokat, ellenőrizze 
VEVVVVVVEVVEVEVEVVEVEVEEKEVKEEVAKEVAA GENS. beállításainak hatását az eredeti teljes képen. 
3 A mintaképek között található -- és a — jelű gom- Kattintson ehhez 
bok segítségével nagyíthatja vagy kicsinyítheti a PROCF (ellenőrzés) 
gombra. Ha tetszik 
az eredmény, akkor 
már az OK gombra 
kattinthat. 


a képkivágást. 
A gombok felett 
a mindenkori 
méretarány 
látható a ZO0M 
felirat mögött. 
Próbálja ki 

a gombok 
hatását. 


TESSRLEZ SETA 


a 
(i 
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2 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Az ACDSee 
felfedezése 


Önnek is az a véleménye, hogy a legtöbb képszerkesztő program 
alkalmazását tekintve túl bonyolult, vagy nem teszi lehetővé minden 
képformátum megjelenítését és szerkesztését? Amennyiben igen, 
akkor az ACDSee programot Önnek találták ki! 


zámos képszerkesztő program 

létezik, és ezek közül mindegyik- 
nek megvannak a maga sajátosságai. 
A képformátumok nagy számára való 
tekintettel, kezdve a Bitmap (BMP), 
folytatva a PNG, és egészen a híres 
TIF vagy JPEG fájlokig, a felhasználó 
gyorsan elveszítheti a fonalat, ha ép- 
pen nem egy grafikai szakértő az ille- 
tő. Ez volt az oka annak, hogy egy 
olyan program került kifejlesztésre, 
amely minden elképzelhető képfor- 
mátumhoz alkalmazható, és ezen 
túlmenően meglepően gyors megje- 
lenítésre képes, még nagy képfájlok, 
és kisebb teljesítményű számítógépek 
esetében is. Ön is gyorsan észre fogja 
venni, hogy az ACDSee az ideális 
eszköz a kép- és fényképszerkesztés- 
sel foglalkozók számára, akik azon- 
ban nem rendelkeznek feltétlenül 
azzal az ambícióval, hogy szakembe- 
rekké váljanak ezen a területen. 


Amit a program 
kínál 

Ne befolyásolja Önt a program lát- 
hatóan egyszerű szerkezete. A prog- 
ram lehetővé teszi a képmegjelenítés 
és képszerkesztés elemi alkalmazását 
az ezekhez szükséges akció gyombok 
segítségével a felhasználói felületen. 
Ugyanakkor arra is alkalmas, hogy 
képeit alapjaiban átalakítsa, effektu- 
sokat illesszen be, röviden és tömören 
segít Önnek fényképeit retusálni. 
Talán úgy dönt, hogy szabadsága után 
a fényképeit CD-ROM-on fogja 
tárolni, mint ezt ma már sok fotóla- 
boratórium is lehetőségként felajánlja, 
vagy talán már Ön is rendelkezik egy 
digitális fényképezőgéppel. Az ACDSee 
alkalmazása a legjobb választás abban 


az esetben, ha gyorsan nagy meny- 


ACDSEE 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


ACDSee program, amit a www.download.com 


honlapról letölthet. 


nyiségű fényképet szeretne megjele- 
níteni, és közülük ki akarja válogatni 
azokat, amelyek a fény- vagy színin- 
tenzitás miatt nem túl jól sikerültek. 
Ezt követően ezek a fényképek köny- 
nyedén átalakíthatóak. 


Három az egyben 


Ez a program, ha úgy vesszük, három 
terméket jelent egyben. Egyrészt 
tartalmaz egy böngészőt, amely mű- 
ködését tekintve nagyon hasonlít 
a Windows Intézőjére, másrészt ké- 
pes egy képet teljes kép módban is meg- 
jeleníteni, ugyanakkor a fényképek 
egy másik csoportját miniatűr nézet- 
ben is megjelenítheti. Végül, de nem 
utolsósorban a program egy figye- 
lemre méltó képminőség javító funkció- 
val is rendelkezik, amelynek segítségé- 


vel nagyon egyszerűen és hatékonyan 
végezheti el a képszerkesztést. Nincs 
sok megterhelő gomb, menü és opció, 
amelyek megnehezítenék a munkát. 
Az ACDSee nem profiknak szánt 
program, ugyanakkor kiválóan al- 
kalmas a magáncélú képszerkesztési 
feladatok ellátására. 


HOL TALÁLHATÓ 
MEG AZ ACDSEE? 


Az ACDSee azzal az előnnyel rendel- 
kezik, hogy az Internetről próbaverzió- 
ként egyszerűen és ingyen letölthető. 
A programot sok helyen megtalálhatja, 
de a következő címen biztos rátalál: 
www. download.com. Egy hagyomá- 
nyos modemmel a letöltési idő körül- 
belül 20 percet vesz igénybe. Az 
ACDSee teljes verzióját szoftverüzletek- 
ben meg is vásárolhatja. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Képek keresése és 


megjelenítése a képernyőn 


Semmi sem egyszerűbb, mint megjeleníteni egy képet a képernyőn. 
Az ACDSee minden eszközt felkínál, hogy fényképét pillanatok alatt 


megkereshesse és megjeleníthesse. 


(1) Indítsa el a képböngészőt a START menüben 
a PROGRAMOK, az ACD SYSTEMS, majd az 
ACDSEE parancs kiválasztásával. A képernyő bal 
oldalán megjelenik a merevlemez tartalma, a jobb 


oldalon pedig KéPEK mappában képek kicsinyített 
változatai láthatók. 


[2 Nézze meg jól a jobb oldali diákat! Láthatja, 
hogy a program színnel és felirattal is 
megkülönbözteti a különböző formátumú képeket. 
Például a BMP formátumú képek megnevezésének 
háttere kék, a JPG képeké pedig v 
sárga. A diák jobb felső sarkában 
a program egy kis ikonnal is kijel- (ii 
zi még az illető kép formátumát. KI 
Ha fehér színű háttér is megjelenik Seeze 
a képernyőjén 
valamelyik dián, akkor 
az azt jelenti, hogy az 
ACDSee program ezt 
a képformátumot nem 
tudja megjeleníteni. 


3) Ha szeretné egymás után nagyobb méretben 
megtekinteni a képeket, akkor kattintson a VIEw 
(megtekintés) fülre. A jobb oldali ablak átalakul, és úgy- 
nevezett diavetítést tesz 
lehetővé. A PREVIOUS 
(előző) és a NExr (követ- 
kező) gombokkal egy- 
más után lapozhat 

a képek között. Ha 

a képet nagyítani kí- 
vánja, akkor kattintson 
a ZOOM IN gombra. 


(4 Ha valamely kép tulajdonságait módosítani 
szeretné, akkor az eszköztárban az EDITOR 
(szerkesztés) gombra kattintson rá. Ekkor megnyílik egy 


új alkalmazás mindazokkal az opciókkal, amelyekre 
Önnek szüksége lehet a fénykép szerkesztése során. 


(5) Kattintson kétszer valamelyik képre. A kép 
egy újabb ablakban nyílik meg, amelyben 
nem zavarja a miniatűr képek sokasága. Az állapotsor 
tájékoztatja a kép megnevezéséről, méretéről, és for- 
mátumáról. A képek nézegetése és módosítása közben 
rá fog 
jönni Ön 
is, hogy 
milyen 
nagyszerű 
eszközöket 
kínál ez 

a képnéző 
program. 


TUDNI ÉRDEMES 


És mi a helyzet a videofelvételekkel? 
Az ACDSee például azt is lehetővé teszi, hogy AVI formá- 
tumú filmeket játsszon le. A megnyitott programban a szo- 


kásos módon keresse meg a filmfelvételt, és indítsa el. 
A video egy külön ablakban elindul. Ehhez azonban na- 
gyobb teljesítményű számítógéppel, és egy minimum 64 MB 
RAM kapacitású grafikai kártyával kell rendelkeznie. 


ACDSEE 


AH 634-66-06 


0 MCMXCVII Orbis Publishing Ltd 6 MCMXCVIII Líterary Rights International, Inc. € MMIII Líterory Rights International, Inc. — Hungarian version — Printed in EU — Encyelopedie cord system — Not to be sold separately. 


ISBN 2.8302.2258-X 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


PAINT SHOP PRO 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 


A hisztogram-funkció 
alkalmazása 


Ha úgy látja, hogy a kép fényereje és kontrasztja 


nem megfelelő, akkor a Paint Shop Pro képfeldol- 
gozó program hisztogram-funkciójának segítségé- 


vel javíthatja ezeket a jellemzőket. 


hisztogram nem más, mint a kép 
vörös, zöld és kék színeinek 
eloszlását, valamint fényerőértékét 
ábrázoló grafikon. Ennek az ábrázo- 
lásnak az az előnye, hogy egyértel- 
műen megmutatja a fényerő és a kont- 
raszt esetleges eltérését. Az említett 
négy érték (a három alapszín és a fény- 
erő) mindegyikét a vízszintes ten- 
gelyen ábrázolja a hisztogram, balról 
jobbra egy 0-tól 255-ig terjedő skálán, 
vagyis a világostól a sötétig. A füg- 
gőleges tengelyen a pixelek (az a leg- 
kisebb önálló képegység, amelynek 
a fényereje önállóan szabályozható) 
számát láthatjuk. A diagram a kép 
pixeleinek fényerő (világosság) sze- 
rinti eloszlását mutatja, egy vagy több 
szín figyelembevételével, Ha sok pixel 
felel meg egy adott fényerőértéknek, 
akkor a görbe maximális értéket 
(felfelé irányuló eltérés) mutat, ha 
pedig kevesebb a kép adott fényerős- 
ségű pixeleinek száma, akkor a görbe 
a vízszintes tengely közelében fut. 
Mivel a hisztogram egy vonalas ábra 
(görbe), gyorsan felismerhetővé teszi 
a kép tónustartományára vonatkozó 
információkat. Ennek köszönhetően 
egy pillanat alatt megállapíthatja, 
hogy kielégítő szín- és kontrasztrész- 
leteket tartalmaz-e a kép, vagy cél- 
szerű egy kis képjavítást, korrekciót 
végezni. A hisztogram a képkorrekció 
rendkívül hasznos, nagyhatású esz- 
köze. A munkaműveletnek megfele- 
lően aktualizált előzetes nézet abban 
nyújt segítséget, hogy lépésről-lépésre 
javíthatja a kiválasztott szín vagy 
a szürkeárnyalat fényerőértékeit 
mindaddig, amíg el nem éri a kívánt 
hatást. A hisztogram lehetővé teszi, 
hogy pontosan megbecsülhesse a kü- 
lönböző korrekciók egész képre 


gyakorolt hatását, és ennek alapján 
csak a kép egy bizonyos tartományára 
vagy tartományaira alkalmazza az 
adott korrekciót. Anélkül módosít- 
hatja a kontrasztbeállításokat a kép 
tetszőleges részén, hogy ezzel a szom- 
szédos pixelek színértékeit, tónusát 
is megváltoztatná. 


A képernyő 
beállítása 

Ne felejtse el számítógépe képernyő- 
jének helyes beállítását ellenőrizni, 
mielőtt hozzákezdene a képek kor- 
rigálásához. Ehhez monitorának gam- 
maértékét kell előbb beszabályoznia. 
Ha ugyanis egy kép túl sötéten jelenik 
meg a képernyőn, annak az is lehet 
az oka, hogy nem állította be helyesen 
számítógépe képernyőjének megje- 
lenítési tulajdonságait. Készenléti álla- 
potból való visszatéréskor a legtöbb 
monitornak néhány másodpercre van 
szüksége ahhoz, hogy teljes értékű 
üzemállapotba kerüljön, amelyben 
helyesen adja vissza a színeket. Elő- 
fordulhat tehát, hogy egy túl sötéten 
megjelenő kép fokozatosan kivilágo- 
sodik. Az is lehet, hogy szándékosan 
kontrasztszegényre állították be a kép- 
ernyőt annak érdekében, hogy ne 


Ami szükséges ehhez... 


Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 
A www.jasc.com honlapról letölthet egy 
30 napos próbaverziót. 


fáradjon el a számítógépen dolgozók 
szeme, ez azonban nem előnyös kép- 
szerkesztő, képfeldolgozó munkák 
végzésekor. Ezért mindenképpen 
azzal kezdje a munkát, hogy a Paint 
Shop Pro képfeldolgozó programba 
beépített gammaérték-szabályzó se- 
gítségével elvégzi a képernyő beál- 
lítását. Ezek a beállítások semmikép- 
pen nem befolyásolják a megnyitott 
képfájlt, hiszen csak a Paint Shop Pro 
program kijelzési, megjelenítési mód- 
ját változtatják meg. 

A gammaérték beállítására szolgáló 
párbeszédablakot a Paint Shop Pro 
FILE (fájl) menü PREFERENCES (beál- 
lítások) parancsának MONITOR GAMMA 
(képernyő gammaérték) tételére kat- 
tintva találja meg. 


S Etszoj 


rá felére nnetánán 


[7 rk channels 
EJ EE Ed] 
Használja a gammáérték-beállító 
párbeszédablakot annak ellenőrzésére, 
hogy van-e különbség az eredeti képfájl 


és a Paint Pro Shopban megjelenített kép 
színértékei között. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


segítségével 


Képkorrekció hisztogram 


PAINT SHOP PRO 


A Paint Shop Pro képfeldolgozó program úgynevezett hisztogram funkcióval 
rendelkezik, amely felvilágosítást nyújt a kép szín- és kontrasztértékeinek 
eloszlásáról. A hisztogram segítségével gyorsan felismerheti és korrigálhatja 
a kép fényerő-, szín- és kontrasztproblémáit. 


(1) Nyisson meg egy tetszés szerinti képet, és 
kattintson a Paint Shop Pro fő eszköztárának 
TOGGLE HISTOGRAM WINDOW (hisztogram 

ablak ki/be kapcsolása) gomb- 
jára. Amikor első alkalommal 


nyitja meg ezt a pár- 


beszédablakot, Í EZ] 
a hisztogram ösz- eza 
szes csatornája s ESEZ tő 
alapbeállításként l fee 
jelenik meg. Pad Pam 7 Ök Gayacáe Santa megl 

GZ Hun 7 Sahzahon F7 Lgtinons TT Sedoctan ony 


[2 Csak semmi pánik! Most kizárólag csak a kont- 
raszttal foglalkozunk. A LIGHTNESS (világosság) 
kivételével távolítsa el az összes jelölöőnégyzetből a pipát. 
Figyelje meg a görbe alakját! A görbe a legtöbb kép 


esetében az elején is mezt] 
és a végén is arány- bin, 


i 


lag lapos, vagyis piss 
kevés a nagyon vi- een 
lágos és a nagyon JV cáztts 
fekete képpont. Ted GnonTBnT Gaga TT Sangtemegyi 
TH TT Sataen Látni gy TT sdadtannty 


CEYETETTTTTET TT TETTÉT TTL TT TETTÉT ÉLTE LETT TT] 


Azt is felismerheti a görbe alakjának tanulmányo- 
zásakor, hogy mennyire megoszlanak a kép- 
pontok tónusértékei. A hisztogram további hasznos funk- 
ciókkal is 
rendelkezik. 
Mutasson 
a COLORS 
(színek) menü 
HISTOGRAM . 
FUNCTIONS (hisztogram funkciók) almenüjében a HisTo- 
GRAM ÁADJUSMENT (hisztogram beállítások) parancsra. 


kédttttttttTi ] 
A párbeszéd- 
ablak köze- 
pén elhelyezkedő 
diagramzóna mutatja 
a hisztogramot. A felül ge 
látható két mintakép EA 
a beállítás előtti (balol- 
dali kép) és utáni (jobb- ua 
oldali kép) állapotban 
mutatja a javítandó 
képet. 


CIN EK 
fa alájei FE: 
Ce oemaf vo [d 


tersezezezesesssssséééses ZTE] 
(5) Húzza jobbra a Low 

(alacsony) számadat- 
mező feletti kis fekete nyílhegyet 
egészen addig, míg a görbe 
emelkedni nem kezd. A jobb- 
oldali mintaablakban láthatja, 
hogy a sötét képtartományok 
még sötétebbek lettek. 


(6) Ugyanezzel a módszerre húzza most 
balra a HIGH (magas) számadatmező 
feletti kis fehér nyílhegyet egészen a görbe vé- 


géig. A jobboldali mintaablakban láthatja, hogy 
a világos részek még világosabbak lettek. 


(7) További finom 
beállításokat is 


végezhet a képen, oly 
módon, hogy a MIDTONES 
(középtónus) szabályzó kis 
szürke csúszkáját, vagy 

a GAMMA számadatmező 
feletti kis szürke nyílhegyet 
mozgatja, míg el nem éri 
a kívánt hatást. 


ág 
Pp sH 


FF ajaj] 
Ez zesaj 


(8 Teljes egészében próbálja ki a különböző 
beállítási lehetőségeket! Minden képet külön- 
böző módon és mértékben kell korrigálni, ehhez érté- 
kes segítséget nyújt a két mintaablak. Kattintson végül 
az OK gombra. Ha megfigyeli a hisztogramot, 
bizonyára ; ———- 
észreveszi, C 
hogy a gör- 
be megvál- 
tozott. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


A felhasználó 
által kialakított 
ecset elmentése 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 


A www.jasc.com honlapról letölthet egy 
30 napos próbaverziót. 


A Paint Shop Pro egy gazdagon felszerelt, rendkívül sokoldalú képszerkesztő- 
illetve képfeldolgozó program. Nem csak ecsetek széles választékát kínálja, 
hanem azt is lehetővé teszi, hogy felhasználó által kialakítható rajzeszközökkel 
készítsen eredeti képeket, grafikákat. 


B ár a Paint Shop Pro programot ál- 
talában már meglévő képek szer- 
kesztésére, további feldolgozására 
használják, lehetőséget nyújt teljesen 
új képek készítésére is. Ezt az igazán 
sokoldalú grafikai alkalmazást sze- 
rencsére nem csak profiknak szánták. 
A felhasználó által egyéni kívánság 
szerint kialakítható különleges ecsetek 
korlátlan lehetőségeket biztosítanak. 


Művészi eszközök 


A Paint Shop Pro-val minden lehet- 
séges! Igazi festőfelszerelést talál maga 
előtt, számtalan — egyénileg kialakít- 
ható — ecsettel. Minden rajzeszközt 
egyéni igényeihez alakíthat. Ha 
megnyitja a TOOL OPTIONS — PAINT 
BRUSH (eszközök opciók - festőecset) 
párbeszédablakot, akkor az eszköz- 
listából választhatja ki az ecset min- 
den jellemzőjét. Mihelyt pontos el- 
képzelése van arról, hogy milyen 
módosításokat szeretne a feldolgo- 
zandó képen végrehajtani, meghatá- 
rozhatja ecsetének alakját és méretét. 
Az alapértelmezésben megadott ecset 
kerek végű, de igényei szerint négy- 
zetes, ferde, vízszintes vagy függőle- 
ges ecsetvéget is választhat. Ezek az 
eltérő kialakítású ecsetek rendkívül 
meglepő eredményhez vezethetnek, 
így megtévesztő hasonlósággal utá- 
nozhatja a különleges művészi tech- 
nikákat. 


KI 


Szeretné ha a rajzolóecset vége egyszer ceruzavékonyságú, máskor kijelölő filctoll 
szélességű, vagy esetleg különös alakú lenne? Ez nem jelenthet gondot, hiszen 
a Paint Shop Pro program ezt is biztosítja Önnek. 


Egyénileg 
kialakított 
eszközök 


A TOOL OPTIONS - PAINT BRUSH (esz- 
köz opciók - festőecset) párbeszéd- 
ablak első párbeszédpaneljén található 
az ecsettípus kiválasztására szolgáló 
(ecsetet ábrázoló) gomb. Ha rákattint, 
az előugró szöveges menü a hagyomá- 
nyos rajzeszközök listáját tartalmaz- 
za, így megtalálja itt a szokásos ecsetet, 
tollat, ceruzát, sorkiemelő tollat, pasz- 
tellkrétát, krétát és rajzszenet. A menü 
segítségével ugyancsak egyéni módon, 
mintegy rendelésre készített ecseteket 
is létrehozhat, hogy bélyegzőszerűen 
vigyen fel festéket a felületre. Ugyan- 
ebben az ablakban előre kialakított 
ecsetek egész sorát találja, amelyek 
ecsetnyom-számát tetszése szerint 
állíthatja be. Szintén kívánsága szerint 
állíthatja be az ecset méretét, kemény- 


ségét, vagy az ecsettel húzott festék- 
nyom fedőképességét. Ha rákattin- 
tással aktivizálja a BUILD UP BRUSH 
(ecset hatásainak összegezése) jelölő- 
négyzetet, akkor a rajzeszköz által 
keltett hatás a képfelületen végzett 
minden ecsetvonással erősödik. 
Ezen kívül teljesen egyéni ecseteket 
is készíthet Paint Shop Proban. Ezeket 
azután a BRUSHES (ecsetek) almappában 
tárolja a program, ahol az előre kiala- 
kított, kész ecsetek is találhatók. Ele- 
gendő ehhez a formát megrajzolni és 
azt a kiválasztott eszközzel kijelölni. 
Vigyázat: a kiválasztott terület nem 
haladhatja meg a 255 x 255 pixel mé- 
retet! Végül olymódon mentheti el 
saját ecsetjét, hogy a CUSTOM BRUSH 
(egyéni kialakítású ecset) párbeszéd- 
ablakban először a CREATE (létrehozás) 
gombra kattint, majd az OK gombbal 
megerősíti választását. Az egyénileg 
készített ecsetek bármikor rendelke- 


zésre állnak. 


PAINT SHOP PRO 
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PAINT SHOP PRO 


Munkavégzés önállóan 
kialakított ecsettel 


A Pain Shop Pro kész ecsetei hasznos eszközök, de ha Ön nem találja 
meg a megfelelőt, akkor saját igénye szerint akár több egyéni 


kialakítású ecsetet is készíthet. 


lőször meg kell rajzolnia a egyéni 
ecset csúcsának formáját. Válasz- 
szon valamilyen egyszerű formát, 
amely nem tartalmaz sok részletet. 


(1) Rajzolja meg saját, egyéni formájú ecsetjét. 
Ehhez nyissa meg a TOOL OPTIONS — PAINT BRUSH 
(eszköz opciók — festőecset) párbeszédablakot, ahol 
a kattintson a BRUSH TYPES (ecset típusok) gombra. Az 
előugró szöveges menü- 
ben válassza ki a NOR- 
MAL (normál) kategóriát, 
és rajzolja meg azt az 
alakot, amit szeretne az 
ecset nyomvonadla- 
ként hasz- 
nálni. 


Tool Options - Paint Bush PVFT 


(2 898 ki a képablak azon részét, amelyet 
ecsetvégként szeretne felhasználni. Kattintson 
ehhez a TOOL PALETTE (eszköz 

paletta) eszköztár SELECTION 
(kiválasztás) gombjára. 
Ne felejtse el, hogy 

az ecsetvégnek szánt 
terület ne lehet 

255 x 255 pixelnél 
(képpontnál) nagyobb. 


3 Most kattintson az 

eszköztár PAINT BRUSH 
(festőecset) gombjára. A meg- 
nyíló ablakban (TO0L OPTIONS 
— PAINT BRUSH) aktiválja a PAINT 


BRUSH OPTIONS [festőecset 
opciók) fület. 


ki Image15" [1:2] (Backarous 


Paint Brush PF 


Tool Options 


Legjobb, ha fekete-fehér rajzot készít, 
olyat, amelyik a program által felkí- 
nált, kész ecsetekre hasonlít. Ezután 
kövesse a következő gyakorlat lépé- 


seit, majd mentse el saját ecsetformá- 
ját, amit a jövőben bármikor használ- 
hat rajzai létrehozásához. Egyéni 
ecsettel, egyedi képeket! 


(4. Kattintson a BRUSH TYPES (ecset típusok) 
gombra, majd emeeemeryaeyeer 


az előugró szöveges 
menüben válassza 
a CUSTOM (egyéni 
kialakítású) opciót. 


fereeeeeetezeseset egere 
8 Most megnyílik 

a CUSTOM BRUSH 
(egyéni kialakítású ecset) 
párbeszédablak. Kattint- 
son a CREATE (létrehozás) 
gombra, hogy elmentse 
a saját egyéni ecsetvégét. 
Végül kattintson az OK 
gombra. 


kankadkösesssszsssöséstásésstékétáss ss ááséséős 
(6 Készen van az első egyéni ecsetformája, 
amely most már bármikor rendelkezésére áll. 
Próbálja ki 
használatát, 
miközben 
a színpalet- 
tára kattintva 
színt is vál- 
toztat. 
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Ami szükséges ehhez... 


Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 
A www.jasc.com honlapról letölthet egy 
30 napos próbaverziót. 


Forgatások 
végrehajtása 


Bizonyára meglepőnek találja, hogy olyan egyszerű műveletekkel, mint egy 
szöveg vagy egy kép forgatása, illetve átfordítása, néhány másodperc alatt 
látványosan fokozhatja képei kifejezőerejét. 


0 A szöveg-eszköz segítségével gépelje be 
szövegét egy fehér hátterű új dokumentumba. 
Jelölje meg a FLOATING (lebegés) opciót, majd kattintson 
az OK gombra, és az Epir (szerkesztés) menü CopY 


(másolás) cz 

parancsával . tesz Sz Smetei terag lene 
SÁRA B EZ 

másolja sz FJSZIA LEHET 

vágólapra 

az imént 


beírt szót. 


[2 Forgassa el a kiválasztott szöveget a FiP (átfor- 
dítás) parancs alkalmazásával, és színezze ki 


a kijelölt szö- 

veget a FLOOD 
ID6H€ Fut (színkitöltés) 
egen; eszközzel. 


TPRALETEK EZ Ccoto Sdezton 
i 43 Canvas Sze. 


XP stiHD 7] 


3 Kattintson az EDIT (szerkesztés) menü PASTE 
(beillesztés) parancsára, majd válassza az As 
NEW SELECTION (mint új kijelölés) opciót. Helyezze a ki- 
jelölt szövegrészt az eredeti fölé, hogy árnyékhatást 
érjen el. 


Ele Eőt Mem Image Elfecis Colors Laver Obiecis Selecton: Mazks Window Help 


NEVKVIKNONKKONKKEKEKKKKK KEKE KEKE ESAeKsB9988 


Az egyszerű forgatási funkciónak köszönhetően 

gyorsan hozhat létre érdekes effektusokat. 
Illesszen újabb szót eddigi szövegéhez, és forgassa el 
207-kal balra az IMAGE (kép) 
menü ROTATE (forgatás) paran- 
csával. Próbáljon ki [jen em cim em Ez 
néhány más opciót jeez Em] EAT 
is, hiszen a jövő- 
ben bizonyára 
alkalmazza 
majd azokat. 


AZ ESZKÖZTÁRAK EGYÉNI 
KIALAKÍTÁSA 


Annak érdekében, hogy például a Rorare (forgatás) parancs ikonját 

a Paint Shop Pro szokásos eszköztárába illessze, válassza a VIEW 
nézet) menü TOOLBARS (eszköztárak) parancsát. A meg- 
nyíló párbeszédablakban aktiválja a STANDART TOOLBAR 
(szokásos eszköztár) jelölőnégyzetét, majd kattintson 
a CUSTOMIZE (testreszabás) gombra. Ekkor megnyílik a Esz- 
KÖZTÁR TESTRESZABÁS párbeszédablaka, amelynek RENDEL- 
KEZÉSRE ÁLLÓ GOMBOK legördülő listájából kiválaszthatja 
a ROTATE IMAGE (kép forgatása) parancsikont. Jelölje ki 
ezt az ikont, majd kattintson a HOZZÁADÁS gombra. Az 
ikon most az ESZKÖZTÁRGOMBOK listában jelenik meg, A FEL, 
illetve a Le gombokkal az eszköztár tetszőleges helyére 
helyezheti az új parancsikont. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT PAINT SHOP PRO 


Képek elforgatása 


A forgatás a Paint Shop Pro képszerkesztő program egyik 
alapfunkciója. Ezzel a módszerrel helyreigazíthatja 
a fényképezőgép rossz tartásával készült képeket, 
vagy akár érdekesebb látószöget adhat képeinek. 


(1) Keressen a képgyűjteményében egy olyan (4. Mivel a megadott szögek (907, 180", 270") 
képet, amelynek horizontja eltér a vízszintestől, nagy valószínűség szerint az Ön esetében 


majd a szokásos sem lesznek alkalmazhatók, ezért válasza a FREE 
módon nyissa (szabad) opciót, és írja be azt a szögértéket, amely 


9 
meg. első ránézésre elég lesz a kép helyreállításához, majd 8 
kattintson az OK 3 
je ÍRotate s E! se 
gom — Dítecton—. , Degrees———— —— ] ii 
zs 
16 Eme[20 (0135899] 


17 Alílapers 


ETT) 
eg C10 C 20 — I Í 
pe. 3) 
8 A mi esetünkben ez 
a szög túl sok, ezért az 
Eprr (szerkesztés) menü UNDO ( 


désdsdksdössenásssákttséses e sena ken ks náds sa ROTATE IMAGE (kép forgatás visz- 
[2 szavonás) visszavonjuk az iménti 


FERSZGEKANVUPAROL 


A kép elforgatásához kattintson az IMAGE (kép) Hz 
menü ROTATE (forgatás) parancsára, vagy parancsot, hogy visszalór- 
nyomja le a [CtrlJ--(R] billenytűkombinációt. hessünk a kép forgatás 
előtti állapotához. 


CTL YTTT TELT TELTLETTTETTT ETT TI 


(6) Nyissa meg ismét a ROTATE (forgatás) párbe- 
szédablakot. Most a FREE (szabad) mezőbe 

egy kisebb szögértéket írjon be (esetünkben ez 20 fok), 
majd kattintson az OK gombra. 


Direction —  - Degtees 
tan Cgo Ci Cgo FE 
isi id 20 01-359. 

1 €et Free [ 101-359.99) Fi 


TT álllagers 


FERSZESKAS 00 PF AOOZT E 


jötégánENezét ént két dts éttezetntti (7) Nekünk sikerült eltalálni a pontos értéket, mert 
Vsájaz sé Tas a horizont ismét vízszintes lett. Még vágja le 
Megnyílik a ROTATE (forgatás) párbeszédablak. á félősleres rászle: gvagl 
Válassza ki azt a forgatási irányt, amellyel fék) HEHE; Tá 
Ét ez ök 45 vé JÁ teket, és mentse el f 4 B 
leghamarabb célhoz ér, esetünkben az óramutató helyreáll se 
jé zi fi ; te a helyreállított 
járásával megegyező RiGHT (jobb) irányba kell képet. 
forgatni a képet. j 


GY C 180 C 270 


€ Etee: J (.01-359.99 


TT Alllapers 
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Képek, 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


képrészek másolása 


A Paint Shop Pro képszerkesztő program segít- 
ségével megsokszorozhatja a kép egyes elemeit, 
és ily módon bámulatos fotóhatásokat érhet el. 


Paint Shop Pro másolóecsete 

még mindig valamiféle rejtélyes 
eszközt jelent a legtöbb felhasználó 
számára. Mivel a mindennapi életben 
nem találkoznak hasonló eszközzel, 
funkciója és alkalmazása értetlenséget 
válthat ki. Igen érdekes eszközről van 
szó, még ha kezdetben nem is tűnik 
egyszerűnek a másolóeszköz funk- 
ciójának megértése. 


A másolóecset 


Az eszköz fő feladata a kép egyes ele- 
meinek másolása. Szokás szerint a kép 
hibáinak retusálására használják a má- 
solóecsetet, méghozzá úgy, hogy a hi- 
bás helyre másolják a kép egy kisebb 
- de hibátlan - részét. Többnyire ele- 
gendőnek bizonyul a kívánt eredmény 
eléréséhez a hibás hely közeléből 
néhány pixel (képpont) kimásolása. 
A rendkívül sokoldalú másolóecset 
természetesen még jó néhány más 
feladatra is használható, például egész 
minták vagy illusztrációk átmásolá- 
sára. Ez az eljárás különböző vizuális 
hatások elérését teszi lehetővé, ame- 
lyekre akkor van szüksége, ha külön- 
leges effektusokat szeretne hatásos 
módon színre vinni, 


Korrigálás 
és retusálás 


Mint láthatta, a képelemek másolása 
a másolóecset egyik legfontosabb 
képessége. Ha kimásolja a kép egy kis 
részét, vagyis úgynevezett képkivá- 
gást készít, akkor ezzel a kivágással 
retusálhatja a kép esetleges sérülését, 
vagy nem kívánt részletét. A Paint 
Shop Pro különösen alkalmas digita- 
lizált képek szerkesztésére, feldolgo- 
zására. Ha egy sérült kép retusálására 
a hibás résszel közel azonos színár- 


nyalatú kivágott részt másol be, akkor 
a legtöbb esetben eredményesen el- 
fedheti a korábbi képhibát, sérülést. 
A másolóecsettel el is távolíthatja 
a kép egyes részeit. Képzelje el pél- 
dául, hogy lefényképezett valakit, és 
a fénykép megtekintésekor veszi 
észre, hogy az illető feje fölött éppen 
egy telefonpózna látható, mintha 
a fejéből nőtt volna ki. A másolóecset 
segítségével képkivágást készíthet 
a háttér azon részéből, amelyben 
nincs benne a telefonpózna, majd 
ezzel kiretusálhatja a nem kívánt 
képelemet, vagyis a telefonpóznát. 
Vagy képzelje el azt az esetet, hogy 
el szeretné távolítani a számokat egy 
jacht vitorlájáról. Kattintson egyet 
a jobb egérgombbal a kép számok 
közeli területére. Ezután vigye a kur- 
zort a számok fölé, majd kattintson 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 


A www.jasc.com honlapról letölthet 
egy 30 napos próbaverziót. 


a bal egérgombbal, hogy a kimásolt 
képrészlettel elfedje azokat. Annak 
érdekében, hogy ne lépjen fel szín- 
különbség, lehetőleg a retusálandó 
képrész közelében jelölje ki a képki- 
vágást. Mindezek az effektusok lehe- 
tővé teszik, hogy szebbé, értékesebbé 
tegye képeit. 


TIPP 


A Paint Shop Pro program lehetőséget 
kínál arra is, hogy minden ecsethez 
külön-külön meghatározza az ecset 
méretét, a vele elérhető fedőképességet 
és szürkeségi fokozatot, valamint a kép 


élességét és az úgynevezett lépésszámot 
(az egyes ecsethúzások alkalmával a pa- 
píron létrehozott festéknyomok közötti 
távolságot). Az ecset formáját is sza- 
badon választhatja meg, így különböző 
effektusokat érhet el, például szén- vagy 
krétarajzokat készíthet. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Képkivágás másolása 


PAINT SHOP PRO 


Játékos módon, szabadon alakíthatja fotóit, ha képkivágásokat készít 
és másol be. A következőkben bemutatjuk a másolóecset használatát, 
hogy hatásos fotókat kapjon munkája eredményeképpen. 


(1 Gyakran használják a másolási funkciót arra, 
hogy mulatságos, vagy művészi hatásokat 
érjenek el. Ha digitalizált formában állnak rendelkezé- 
sére a fényképei, 
akkor nyissa meg 
valamelyiket, és 
válassza a CLONE 
BRUSH (másolóecset) 
eszközt. 


A TooL OPTIONS (esz- ző] .ei b 
közopciók) párbeszéd- [8800 Shape 4 
ablakban válasszon Ki Round 7 
ecsetvéget. Mivel mi egy " § 
virágot fogunk másolni, mi . feje 
először a ROUND (kör) opciót ÜZ á ESZT 


választottuk. EHE] 


FT Buld up brush 


Kattintson a jobb egérgombbal arra a képrész- 
re, amelyről a kivágást szeretne elkészíteni. 


A mi esetünkben ez egy 
kaktuszvirág. 


kövszsssssszsssssssssse 
Tool Options - Clone BeyskVi-1 


(4 Ezután vigye az 
egeret a képnek 

arra részére, ahová 

a kivágást át szeretné 
másolni. A másolást egy 
bal egérkattintással tudja 
elvégezni. Láthatja, hogy 
milyen gyorsan virágot 


,növesztettünk" a másik 
kaktuszra. 


(5 § TooL OProNs lelet 
(eszközopciók) út KI 
párbeszédablakban vá- agg. $balFsée 
lasszon más ecsetvége- 
ket, és azokkal is pró- 
bálja ki a másolóecset 
lehetőségeit. Ügyeljen 
arra, hogy a másolandó rész csak egyszer használ. 
ható, tehát ha többször is ugyanazt a képrészletet 
kívánja használni, akkor arra a másolás előtt ismét 
rá kell kattintania az egér jobb gombjával. 


Ügyeljen arra, hogy a lemásolt elem 
harmonikusan illeszkedjen új környezetébe. 
Mi egy kicsit túlzásba vittük a másolóecset használatát, 


de mindezt csak azért tettük, hogy bemutassuk Önnek 
a lehetőségeket. 


TT Buldupbrush 


AH 634-74-04 
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GRAFIKÁ 


Képek 


K ÉS LAYOUT 


retusálása 


Kár, ha egy jól sikerült fotó valamilyen kis technikai hiba, 
például a ,vörös szem effektus" miatt veszít értékéből. 


A Paint Shop Pro képszerkesztő program ideális 
megoldást kínál ezekre az esetekre. 


A Paint Shop Pro képnéző és kép- 
szerkesztő programban ugyan- 
olyan formákban áll rendelkezésre a kép- 
retusáló eszköz, mint a többi ecset, 
és ez nagy pontosságot tesz lehetővé 
a digitális képek módosításában. 
A retusáló eszköz - ellentétben a leg- 
több ecsettel - azonban nem festék- 
pontok felvitelére, hanem sokkal 
inkább kivilágosításra, pecsételésre, 
a színtelítettség módosítására, és még 
további javításokra szolgál. A Paint 
Shop Pro képszerkesztő programban 
több retusálási mód és eljárás is 
alkalmazható. A retusáló eszközök 
esetről-esetre megfelelő lehetőséget 
kínálnak arra, hogy a legfinomabb 
módosításokat végezhesse el a számí- 
tógépén tárolt képein. 


Különböző 
retusálási módok, 
eljárások 

Többek között a BLUR (elken) funk- 
ciót alkalmazhatja, hogy meghatá- 
rozott ponttól kiindulva mintegy 
szétterítse, és azután a környező fes- 
tékpontokkal összekeverje a színeket. 
Emellett arra is van lehetőség, hogy 
pótlólagos fényességet (megvilágítási 
erősséget) és színtelítettséget adjon 
a digitális kép különböző területeinek. 
Ez a funkció nagyon hasonlít a hagyo- 
mányos fényképészeti eljárásokban 
alkalmazott retusálásokhoz. 


Célzott parancsok 


A fényképészeti retusálás területén 
az úgynevezett célzott parancsok 
a leginkább értékelt funkciók. Ezek 
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Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 
A www.jasc.com honlapról letölthet 
egy 30 napos próbaverziót. 


A Paint Shop Pro segítségével digitális fényképfelvételeinek technikai problémáit 
vagy rossz fényviszonyait is korrigálhatja. A fényképészeti retusálás gyakran 


csodákat eredményez! 


rendkívül pontosak, és lehetővé teszik 
többek között a célobjektum telített- 
ségének, fényességének, tónusának és 
színének befolyásolását. E parancsok- 
nak köszönhetően anélkül modellez- 


heti képének tulajdonságait, hogy 
módosítaná annak eredeti tartalmát. 
A célzott parancsokat ott használják, 
ahol a retusálási munka a legnagyobb 
pontosságot és egyenletességet igényli. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


PAINT SHOP PRO 


Munkavégzés a retusáló 


eszközökkel 


A Paint Shop Pro képszerkesztő programnak köszönhetően könnyen 
elvégezheti digitális fényképei módósítását, így javíthatja azok 
minőségét, és szinte profi képeket hozhat létre. 


1 Nyissa meg azt a képet, amelyet javítani 
szeretne, A retusáló eszköz segítségével fényt 
adhat a képnek, és javíthatja annak esetleges gyenge 


pontjait. Kattintson az eszköztár RETOUCH (retusálás) 
gombjára. 


Fle Edt View Image Effecis Colors Layere Obiects Selectons Masks Wíndow Hi ! 


D6HW§ "IRB 9Ol[7 Am ulma! he éa 
Hi v[d ae 


§ sziget ipa [1-2] (Background) 


EPE 


a a éa aa s 


Ha nem lenne látható a RETOUCH (retusálás) 
eszköz stíluspalettája, 

akkor azt a TOGGIE TOoL OP. KEZIKESETETTE Na z 
TONS WiNpow feszközopció  "tkjel-e "z 
ablak bekapcsolása) kapcsoló- fRetouch OptionsP VA 
gombbal jelenítheti meg a kép- te. 
ernyőn. Ezt követően 11 


kattintson dfőn Mank: Yn EZHGENE 


0f 


a RETOUCH pert bad nd 2 ÁB Opaciy Step Denuty: 
OPTIONS Togge Toni Öten adon] /100 273] 5 A 
(retusálás a — ED F svi uz 

opciói) fülre. eésmeaársmésizészazáse] 


3 A megnyíló lap 
legördülő listájában 


válassza a SATURATION UP 
(telítettség növelése) funkciót. 
Kattintson a képre, és moz- 
gassa a kurzort annak érde- 
kében, hogy növelje azoknak 
a képpontoknak a telítettsé- 
gét, amelyek felett a kurzor 
elhalad. Példánkban a fák 
zöldjét erősítettük, hogy jobban kiemelkedjen a képből. 


(4 Minden alkalommal, amikor a kurzort egy 
adott zóna felett mozgatja, erősödik a hatás. 
Addig ismételje az eljárást, amíg optimális nem lesz 
a kép minden részének telítettsége. Az eljárás során 
kerülje a környező képterületek érintését, mert azok 
eredeti színe mesterkéltté válhat a nem szándékos 
telítettségnövelés következtében. 


(5 Most pedig válasszon egy másik retusálási 
módot. A SOFTEN (tompít) 


funkció ebben az esetben arra Ú 
szolgál, hogy életlenebbé ir kej 
tegye a kép hátterét, ami 
viszont növeli az előtér 
mintázatának kontrasztját. 


Retouch mode: 


fSoíten s] 


/ 7 J ns - Hero ha 
Ezt a kontrasztot £ 
(6 azonban még st kej 


tovább növelheti a SHARPEN 


(élesít) retusfunkcióval Alkal- Retouch mode: 


mazza ezt a funkciót is 
Fi) ve Hl. 5 Sharpen 
a kép egy részén, és hasonlít- — 
sa össze a végeredményt az 
eredeti képpel. 


AH 634-75-O1 
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ISBN 2.8302.2258-X 


AT! 


KIAD 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


PAINT SHOP PRO 


Átváltás szürke 


árnyalatba 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 
A www.jasc.com honlapról letölthet 
egy 30 napos próbaverziót. 


Egy egyszerű egérkattintással fekete-fehér képpé változtathat át egy 
színes fotót. A következőkben megtudhatja, mit kell tennie ahhoz, 
hogy elégedettségre okot adó eredményt érjen el. 


(1) Nyisson 
meg egy 


képet a Paint Shop 
Pro programban. 
Példánkban egy 
erős színeket 
tartalmazó, élénk 
képet választottunk. 
Ahhoz, hogy szürke- 
árnyalatúvá (fekete-fehérré) 

változtassa át a képet, válassza a Colos (színek) menü 
GREY SCALE (szürke árnyalat) parancsát. 


[2 A Paint 
Shop Pro 


elemez a képen 
minden egyes kép- 
pontot, és mind- 
egyiket a szürke 
szín megfelelő foko- 
zatába konvertálja, . 
Az eredmény nagyon kiegyensúlyozott, viszont a program 
közel azonos szürke árnyalattá konvertálta a kék és 

a zöld tónusokat, ez pedig rontja a kép kontrasztját, 

és nem igazán adja vissza az eredeti színeltéréseket. 


3 További megoldáso- MEZAZTÉ 
kat is kipróbálhat, BZZTTEZZTSENE 


hogy más szürkeárnyalatokat 
mutató képet kapjon. Kattintson TE JETEETN , 
az Epir (szerkesztés) menü UNDO d ETTE 

GREY SCALE (szürke árnyalat vissza- dlznitotMk 
vonása) parancsára, ezzel visszatérhet az 

eredeti színes képhez. Mutasson ezután a COLORS 
(színek) menü SPLIT CHANNEL (csatorna felosztás) 
parancsára, majd az előugró palettán válassza 

a SPur To RGB (felosztás pirosra-zöldre-kékre) opciót. 


(4 Most három 
szürkeárnyalatos 


képet kap. Az első kép 

a piros szín értékét, a má- 
sodik a zöldét, a harmadik 
pedig a kékét ábrázolja. 
Ezek az eredeti színek szerinti felbontások már fino- 
mabb különbséget mutatnak a kép szürkeárnyalatos 
megjelenítésében. 


CZ ETSSELETELTIT 


(5) Példánkban a piros (RED) színértéket megjele- 
nítő szürkeárnyalatos kép néz ki a legjobban. 
A kép zöld részei va- 
lójában sötétszürké- 
nek tűnnek. Bizonyá- 
ra észrevette, hogy 
a három szürkeárnya- 
latos kép az eredeti 
kép színösszetételétől 


függ. 


ÜZ Red" IV-1] (Backoround 


(6 Most kipróbálhatja a SPLIT CHANNEL (csatorna 
felosztás) másik két opcióját, a HSL- és 

a CMYK-szétválasztást. Válassza először a SPLIT TO 
HSL (HSL-szétválasztás) parancsot. Ekkor ismét három 
szürkeárnyalatos képet kap, amelyek a színárnyalatot, 
a telítettséget, illetve a fényességet ábrázolják. 


Végül válassza az alapszínek szerinti szétvá- 
lasztást, Ji 


SPLIT TO CMYK 
(CMYK-szétválasz- 
tás) paranccsal. 

A képek egészen 
művésziek lettek, 
pedig csak néhány 
műveletet hajtottunk 
végre rajtuk a prog- 
ram segítségével. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


A kép túlexponálása 


Ha eredeti módon kívánja képét megváltoztatni, 
akkor a SOLARIZE (túlexponálás) parancs kínál 


erre hatásos megoldást. 


(1) Nyissa meg azt a képet, amelyen túlexponálást 
kíván végrehajtani. A SOLARIZE (túlexponálás) 
parancs mindenfajta kép esetében alkalmazható. 
Sokkal nyilvánvalóbb eredményt kap azonban akkor, 
ha a képfordítást . eme 

fekete-fehér képre [d3a9 7 

alkalmazza. 5 


JÁTSZSZEREZHEKA TT TFRT 


[2 Most hajtsa végre a túlexponálást. Válassza 
ehhez a Cotoxs (színek) menü SOLARIZE 
(túlexponálás) pa- TETT 

rancsát. Megnyílik 
a SOLARIZE (túlex- 
ponálás) párbe- 
szédablak, 


EGTESZERZZÖBLAT TUFA SZÍT STB 


3 Ez az 
ablak 


pontosan úgy 
működik, mint 

a Paint Shop Pro 
más eszközeinél. 
Az eredeti kép az 
ablak bal oldalán, 
a beállítások Cance [0 He 1 9 
hatását mutató SES tá záög öt 
mintakép pedig a jobb oldalán látható. Rá is tud 
közelíteni a képekre oly módon, hogy a - vagy 

a — gombra kattint. Ha az AUTO PROOF (automatikus 
aktualizálás) gombra kattint, akkor a képfájl-ablakban 
megnyitott eredeti képen azonnal láthatja a hatást. 


PAINT SHOP PRO 


(4 Nagyon egyszerűen 
elvégezheti a túlexpo- 


nálást. Kattintson a THRESHOLD 
(küszöbérték) listamező lépte- 
tőgombjára, és az ekkor 
megjelenő skálán mozgassa 
a csúszkát jobbra vagy balra. 
Végül kattintson az OK gomb- 
ra, így már az eredeti képen 
tekintheti meg az effektus 
hatását. 


8 El sem tudja képzelni, milyen látványos ered- 
ményeket kaphat egy színes képpel. Próbálja 
meg a túlexponálást szí- 
nes képen is. Egy kis 
gyakorlattal könnyen 
létrehozhatja a kíván- 
ságainak leginkább 
megfelelő képbeálli- 
tásokat. 


GAZ AN DU áHRED 


ö A túlexponálás 
minden esetben 


rendkívül meglepő ha- 
tásokat hoz létre, ennek 
ellenére takarékosan bán- 
jon ezzel az eszközzel. 
Ha célszerűen alkalmazza, 
akkor digitális fényképe új 
dimenziókat ölt magára. 


s 
5 
fd 
6 
3 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT PAINT SHOP PRO 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 2 


Ami szükséges ehhez... 


A szi k 
9 9 9 Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 
A www.jasc.com honlapról letölthet egy 
30 napos próbaverziót. 


Különböző okokból bizonyára gyakran szeretné javítani képeinek színeit. 
A Paint Shop Pro képfeldolgozó programmal új életet lehelhet homályos 
és már unalmas fényképeibe. 


Paint Shop Pro képszerkesztő- 

és feldolgozó program jó néhány 
eszközt bocsát rendelkezésére, hogy 
szebbé tehesse fotóit. E funkciók kö- 
zül talán a színkiegyenlítés beállítása 
a leghasznosabb, amelyik a HSL, azaz 
a HUE/SATURATION/ LIGHTNESS (szín- 
árnyalat/telítettség/fényerő) funkció 
komponenseinek kombinálásával be- 
folyásolja az egyes színeket. Ezek az 
értékek egy 0-tól 255-ig terjedő 
rendszerben helyezkednek el, A HUE 
(színárnyalat) parancs a szín összeté- 
telét módosítja. A Paint Shop Pro egy 
- 256 színárnyalatból álló — úgyne- 
vezett színkört, vagy színkereket 
használ. A színkiegyenlítés beállítá- 
sához válasszon egy 0 és 255 közötti 
értéket oly módon, hogy a COLORS 
(színek) menü ADJuST (beállítás) 
almenüjéből elérhető HUE/SATURA- 
TION/LIGHTNESS (színárnyalat/telí- 
tettség/fényerő) " párbeszédablak 
EDIT (szerkesztés) legördülő listá- 
jában kiválasztja valamelyik színt. 
Ezután a szélénél megfogva, az egér 
segítségével a kiinduló helyzethez 
viszonyítva pozitív, vagy negatív egy kép egészének világosságát, vagy kiemelése érdekében megteheti, hogy 
irányba forgathatja el a választott . homályosságát határozza meg. Egy — csak egy bizonyos szempontból mó- 


színárnyalat szegmensét. szín fényerejének megváltoztatása dosítja a kép megjelenését. Ez a tech- 
azonban automatikusan módosítja  nika jelentősen fokozhatja a képei 
A telítettségi fok annak megvilágítottságát is. A fény- által keltett hatást. 


erőértékek szintén egy 0 és 255 kö- 

A telítettség a színárnyalat tiszta- — zötti skálán helyezkednek el. A tiszta 

ságának — tehát a szürke részarány —- — fekete a 0 értéknek, a tiszta fehér 
mérésére szolgáló érték. A telített pedig a 255 értéknek felel meg. a FE 

ínekkel rendelkező kép élénknek — A fényerő 127-re (50 99) állításával A Poift ShOPEKO SZTÁRÉKEKE SZNAHIRKA 

SZMEKSÉÉSÁZÁS iszggéggágs B a SÁRÓ fú j is nevezik) egy 256 értéket (színt) tar- 

tűnik, hiszen kevés szürkét tartalmaz. tiszta színárnyalatot ér el, amelyik talmazó órához hasonlít. A 0 színérték 


MAGYARÁZAT 


A színkerék 


gy é 4 fő F egz F fess 
2 Nézzen meg egy olyan képet, amely- nem tűnik sem mesterkélten világos- EGEK AUG SEA 
S nek színei mind nagyon tiszták: akép nak, sem mesterkélten sötétnek. és a vörös színnek felel meg. Az óra- 
CN bi 7 ló ütleit b ú Bizet iszt mód b mutató járásával ellentétes irányba 
S színessége valószerűtlen benyomást zek a színbeállítási módszere kaladvaia sárga szín következttéltéső 
2 kelt, mivel nagyon telített színek ideálisan alkalmasak a rosszabb minő- értékkel, majd a zöld 85-tel, 
G ritkán láthatók a valóságban. A fény- ségű fotók retusálására. A színkiegyen- OSEREISTT UR ELETE 
z erő pedig az észlelt fény mennyiségét,  lítéssel meg lehet változtatni, és fel 88 jiszetsá , 
a v3 ő ját ás. az TOM Bagi! F SE PP aza VI A 
2 illetve intenzitását jelenti. Nem azo- lehet frissíteni a kép összbenyomását. neknek felelnek meg. 
nos a megvilágítottsággal, azugyanis . A különösen érdekes képelemek 
aj ATLAS : 
KIADÓ 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT PAINT SHOP PRO 


A színárnyalat, a telítettség 
és a fényerő beállítása 


A HSL-módszer alkalmazása lehetővé teszi, hogy ne az elsődleges színek 
manipulálásával, hanem a színárnyalat-, a telítettség- és a fényerőértékek 
kombinációjával tartsa meg a keverékszíneket. Ez a technika kitűnő 


eredményhez vezet. 
(5) Válassza a SELEC- 
NIONS (kiválasztás) 


(1) Nyisson meg 
egy színes 
menü INVERT (fordítva) 


képet a Paint Shop Pro 

programmal. Látni fog- parancsát, hogy kijelölje 

ja, hogy bármelyik kép- az eddig kijelöletlen része- 
ket, majd újból nyissa meg 


elem hangsúlyozása 
lehetséges. az előző párbeszédablakot. 


[2 A MAGIC WAND 
(varázspálca) 
eszköz segítségével 
végezzen színkijelölést 
az égbolton. Az első 
kattintással hasonló 
színárnyalatú képponto- 
kat jelöljön ki. Bővítse 
a kijelölt területet oly 
módon, hogy közben lenyomva tartja a [Shift] billentyűt. 
Jelölje ki az egész égboltot. Közelítsen rá a képre, hogy 
biztos legyen benne; nem hagyott ki egyetlen elemet sem. 


3) A ColoRs . 
(színek) menü 


Aojusr (beállítás) alme- 
nüjében kattintson 

a HUE/SATURATION/ 
LIGHTNESS (színárnyalat/ 
telítettség /fényerő) 
parancsra, majd vé- 
gezze el a következő 
beállításokat. 


(4) Növelje a telített- 
séget (SATURA- — / 
TON). Figyelje meg 

a változásokat az 
előzetes nézet ablak- 
ban, amikor a tolókát 
felfelé tolja. Ezután 
kattintson az OK 
gombra. 


1 
ti 
í 
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3 


AH 634-77-09 


3 
a 
s 
k4 
aj 
ei 
4, 
[4 
2 
3] 
mij 
ki 
Pi 
2 
gi 
" 
ti 


Óvatosan tolja jobb- 
ra a színárnyalat 
(HuE) szabályzócsúszkáját, 
különben rögtön természetel- 
lenes árnyalatok tűnnek fel 
a képen. 


€ Kísérletezzen a kü- t 

lönböző beállítások- 

kal, kombinálja a különböző 
hatásokat. Amikor már elége- 
dett az eredménnyel, kattint- 
son az OK gombra. 


sb 
aj 
si 
hi 
4 
s 
el 
4 
FA 
2 
s 
[d 
Ki 
pi 
fr 
H4 
all 
fi 


(8) Az eredeti 

képpel össze- 
hasonlítva sokkal erede- 
tibbnek, hatásosabbnak 
látszik a végeredmény. 
Ezzel a módszerrel még 


sok, meglepő hatást 
próbálhat ki. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


A szinek 


timalizáló 

P Paint Shop Pro képszerkesztő programban a HUE/ SATURATION/ LIGHTNESS 
(színárnyalat/telítettség/fényerő) hármas funkció segítségével manipulálhatja 
a színeket. A színbeállítás keretében egy sor kiegészítő funkciót kínál 
a program, amelyek még finomabb beállításokat tesznek lehetővé. 


A színek beállítására szolgáló ösz- 
szes funkció a COLORS (színek) 
menü ADJUST (beállítás) almenüjében 
található. 


Csúcsfény/közép- 
színárnyalat/árnyék 


A HIGHLIGHT/MIDTONE/SHADOW 
(csúcsfény/középszínárnyalat/árnyék) 
párbeszédablak segítségével állíthatók 
be a sötét és világos tartományok, va- 
lamint az ezek között elhelyezkedő 
összes képelem értékei. A három sza- 
bályzó lehetővé teszi a sötét és világos 
tartományok hangsúlyozását, a színek 
világosabbá vagy sötétebbé tételét. 
Mindhárom érték kifejezése száza- 
lékban történik, az eredeti beállítások 
a következők: HIGHLIGHT (csúcs- 
fény) 100 90, MIDTONE (középszínár- 
nyalat) 50 99, SHADOW (árnyék) 0 99. 


Gammakorrekció 


Számítógépe képernyőjének színei 
három komponensből tevődnek ösz- 
sze: a vörös, a zöld és a kék színér- 
tékekből. A GAMMA CORRECTION 
(gammakorrekció) segítségével ezek- 
nek a színeknek a részarányát szabá- 
lyozhatja a képernyőn. Természete- 
sen minden monitor saját RGB (Red, 
Green, Blue, vagyis vörös, zöld, kék) 
értékekkel rendelkezik. Ez azt jelenti, 
hogy minden számítógép — ponto- 


sabban annak képernyője — máskép- 
pen jeleníti meg ugyanazt a képet. 
A gamma-érték méri a kép kontraszt- 
ját, fényerejét és színkiegyenlítettsé- 
gét, így agammakorrekcióval ezeket 
az értékeket lehet módosítani. A gam- 
makorrekciót általában a professzi- 
onális multimédiás- és képfeldolgozó 
programokban alkalmazzák. 


A színárnyalat 
beállítása 

Ez a színszabályozó funkció (HUE 
MAP) alkalmazását tekintve talán 
a legbonyolultabb opció. Lehetővé 
teszi a fotó vagy grafika egyes szí- 
neinek beállítását, és a tetszőlegesen 


kiválasztott színek egymás között 
történő cserélgetését. A HUE MAP 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 2 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 


A www.jasc.com honlapról letölthet egy 
30 napos próbaverziót. 


(színárnyalat hozzárendelés) párbe- 
szédablakban két sorban találhatók 
a színkerék színeit tartalmazó kis 
téglalapok, amelyek felül a kiindulási, 
alul pedig a módosított színeket tar- 
talmazzák. A két színsor között ta- 
lálhatók a szabályzócsúszkák, ame- 
lyekkel az adott színből egy másik 
színbe történő átmenetet állíthatja be. 
Mozgassa a csúszkákat az egérmutató 
segítségével felfelé vagy lefelé, hogy 
módosítsa az egyes színárnyalatokat. 
Lehetséges például egy kép összes 
vörös színárnyalatának oly módon 
történő módosítása, hogy a csúszkát 
a narancs árnyalat felé tolja el. Az OK 
gombra történő kattintást követően 
a program narancs színárnyalattal 
helyettesíti a vörös színárnyalatokat. 


Vörös/zöld/kék 


Arra alkalmazhatja ezt a funkciót — 
RED/GREEN/BLUE (vörös/zöld/kék) 
— hogy gyorsan és könnyen dolgoz- 
zon a színkiegyenlítésen. Ebben a pár- 
beszédablakban középállásból jobbra 
vagy balra tolhatja el a beállító-mezők 
csúszkáit, ily módon növelve, illetve 
csökkentve az adott képen a vörös, 
a zöld, vagy a kék szín részarányát. 
E három alapszín kombinálásával ke- 
verhet ki minden más színt, ame- 
lyekkel különleges és eredeti színeket 
érhet el akár az egész képen, akár csak 
annak valamely részén. Próbálja ki 
a különböző lehetőségeket, és figyelje 
meg a különböző eredményeket. 


PAINT SHOP PRO 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


PAINT SHOP PRO 


A kép színezése 


A CoLoRIZE (színezés) parancs lehetővé teszi, hogy egy 
képet vagy képkivágást egyetlen színnel és ugyanazzal 
a telítettségi fokkal rendkívül finoman beszínezzünk, 
anélkül, hogy megváltoztatnánk a fényerőt. 


(1) Nyisson meg egy 
színes képet 


a Paint Shop Pro képszer- 
kesztő programban, majd 
válassza a Cotots (színek) 
menü COLORIZE (színezés) 
parancsát. 


(2) Az előzetes 
nézet ablak- 


ban látható kép első 
ránézésre úgy tűnik, 
mintha ugyanaz 

a kép lenne, de 
szürkeárnyalatos 
formában. 


3 Növelje a telítettséget. Bár a színárnyalat 
szabályzó még a 0 értéken áll, a színek a Paint 
Shop Pro színkerekén 
a vörös felé tolódtak 
el. Állítsa a telítettsé- 
get például 104-re, 
ekkor a szürke árnya- 
latok vörös árnyala- 
tokká válnak. 


(4 Ezt követően 
próbálja ki 


az 58-es értéket. 
Megállapíthatja, hogy 
a vörös most kevésbé 
telítettnek tűnik, és 
kevésbé mesterkélt 
hatást kelt. 


3 0014.ipo" [12] (Backgraundjálífííte ES 


(5 Színezést nem csak 
az egész képen, 


hanem annak egy részén is 
végezhet. Jelöljön ki ehhez 
egy zónát a MAGIC WAND 

(varázspálca) segítségével. 


Íeolorze es 
(6 Nyissa meg a Co- 
8 LORIZE (színezés) z ető 
párbeszédablakot és kezdje ajaaj 
el a módosításokat. Növelje ales] 
a telítettséget, és hagyja 
a színárnyalatot ebben az 
esetben a 0 értéken. s ezt 
pad E zi 
MG 2 cercd CZ Her] 


pa 0014 1pg" [1:2) (Backgroundj 
(7) Ha már elégedett 1 
a színekkel, kattintson 


az OK gombra. Törölje a kije- 
lölést oly módon, hogy a SE- 
LECTIONS (kijelölések) menü 
SELECT NONE (nincs kijelölés) 
parancsára kattint. A fenti 
módszerek segítségével min- 
den fényképét módosíthatja 
és retusálhatja. 


MAGYARÁZAT 
A szín 


A fénynek köszönhetően látjuk a színeket. A színeket spektrumuknak 
megfelelően, úgynevezett színkerékbe rendezték, a vöröstől kezdve 
a narancson, sárgán, zöldön, kéken és indigón át egészen az 
ibolyáig. A 17. században Sir Isaac Newton rendezte ezt a hét 
alapszínt egy sematikus színkerékbe. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Differenciált 
képfeldolgozás 


PAINT SHOP PRO 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 2 


Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 
A www.jasc.com honlapról letölthet egy 


Ami szükséges ehhez... 
30 napos próbaverziót. 


A képéletlenség-szűrő nagyon érdekesnek bizonyul, amikor átmenetet 


kíván létrehozni az egyes képelemek között, vagy egyes képelemeket 


ki szeretne emelni. 


BLUR (életlenítés) vagy a BLUR 
MAioz (erősebb életlenítés) pa- 
rancsok nem feltétlenül a kép javí- 
tására szolgálnak, viszont kitűnően 
alkalmazhatók művészi célokra. Mi- 
vel e parancsok hatása a kiválasztott 
eszköz segítségével lokalizálható, 
a képéletlenítés nagyon egyszerűen 
alkalmazható. Művészi szempontból 
érdekes a bemozdítás, mivel ez az 


effektus olyan hatást kelt, mintha 
felvételkor elmozdult volna a fény- 
képész vagy a felvétel tárgya. Talán 
ismeri az effajta effektusokat — így 
a rajzfilmek figurái esetében a mozgó 
sávokat — amelyek a mozgás és a se- 
besség illúzióját keltik. A kívánt hatá- 
sokhoz csupán a DIRECTION (irány) 
és az INTENSITY (intenzitás) értékeit 
kell beállítani. Előbbi az elmosódott 


terület szögét, utóbbi pedig a hosszát 
határozza meg. Többször egymás 
után is alkalmazhatja a szűrőt, hogy 
erősítse az absztrakt hatást. Ha két 
különböző helyet választ ki a képen, 
és ezeket eltérő erősséggel teszi elmo- 
sódottá, akkor ugyancsak érdekes és 
meglepő hatásokat hozhat létre. 
Ahogy a kártya példái is mutatják, a fény- 
képek akkor is érdekesek, ha életlenek. 


ISBN 2.8302.2258-X 


Z 
) 


(1) Nyissa meg a feldolgozandó képet. Kattintson Az INTENSITY 
az EFrEcTs (effektusok) menü BIuR (életlenítés) (intenzitás) 


tételére, majd válassza a MOTION BLUR (bemozdítás) 
parancsot. 


szabályzó csúszkájának 
segítségével állítsa be 

a szimulálandó sebességet. 
Példánkban ügyeltünk 

a mozgási effektus 
kihangsúlyozására. 


asc Paint Shop Pro - motor ipg 


4 a ág mo 


TE motor ipa lt 


(4) Kattintson az OK gombra, hogy a képbe 
illessze az effektust. A kép teljesen új kifejező 


erőre tett szert. Ez a szűrő különösen alkalmas 
absztrakt és eredeti effektusok létrehozására. 


cAMP LZ 


TE motor. ipa" 


ackground) 


(2) Forgas- 
sa új 


állásba a DIREC- 
TION (irány) 
szabályzó 
mutatóját, hogy 
meghatározza 
a mozgási 


irányt. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


PAINT SHOP PRO 


Képelemek 
életlenításe 


Javítsa képeit a Paint Shop Pro képfeldolgozó 
program különböző életlenítési effektusaival. 


9 Nyisson 
meg egy 


erős témát tartal- 
mazó képe, ami- 
ben szeretne élet- 
lenítési effektusokat 
alkalmazni. 


A fényképészek nem alkalmaznak semmilyen 

trükköt ahhoz, hogy kiemeljék a fontos képele- 
meket: Ön is elmosó-  HmmzmmmzemmeememenmEnmm 
dottá teheti a virágon 0848 19 00-andmi tá 
kívüli részleteket. Kat- GET 
tintson az eszköztár 
MAGIC WAND [varázs- 
pálca) eszközére. 


3 Ez az eszköz az adott képponttal azonos 
színárnyalatot jelöli ki. Ha lenyomva tartja 
a [Shift] billentyűt, akkor egymás utáni kattintásokkal 
különböző színár- 
nyalatokat jelölhet 
ki. Láthatja, hogy 
a kijelölés szép 
lassan kiterjed. 


Terjessze 

ki ezzel 
a módszerrel a ki- 
jelölést az egész 
virágra, és ellenő- 
rizze a hatást 
a ViEw (nézet) 
menü ZOOM 
(nagyítás) paran- 
csával. Ezt követő- 
en kattintson a SELECTIONS (kijelölések) menü INVERT 
(megfordít) parancsára. 


A Tie EG Mérei jeg) Elvcp Úekot kapor Úhyot. See Mats. Kípdov. Hab. 
Kattintson 0648 2 Merabasa tanama pá 


az EFFECIS  IZT28 
(effektusok) menü 
BLUR [életlenítés) 
tételére, majd vá- 
lassza a BLUR MORE 
(erősebb életlenítés) 
parancsot. 


RAZBON NA 00 Pt ED 


Yew Image! Eíteci Cori [avete Ütmoit Seloctoni Maka window He 

Életlenné vált ALLE] 2 

a virágon kívül 
minden más, de a hatás 
még nem elég erős. 
Válassza most az 
ErrEcTs (effektusok) 
menü BLUR [életlenítés) 
tételét, majd a GAUSSIAN 
BLUR (gauss életlenítés) parancsot. 


xi 
A RADIUS (su- 
gár) kombiná- 
ciós mező segítségével Zoom11 
növelje, majd csökkent ala1a] 
se a képpont-sugarat — elen] 


és ezzel az elmosási 
effektust — és figyelje 
meg a változásokat. Ha 
meggyőzőnek találja 

a hatást, kattintson az 


OK gombra. 
A végered- : S p-enunj va 
mény megje- 


lenítéséhez válassza 
a SELECTIONS (kijelö- 
lések) menü SELECT 
NONE (nincs kijelölés) 
parancsát. Ha 
bármivel elégedetlen, 
egyszerűen kattintson 
az UNDO (visszavonás) 
gombra, és kezdje 
elölről a műveleteket. 


LERRRIALEZi 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


A fénykép 


élességének 
fokozása 


Csak semmi pánik, ha a digitális fotó nem elég éles. A Paint Shop Pro 
képfeldolgozó program segíti Önt abban, hogy fotóját élesebbé tegye. 


) lzzééses hogy amatőr vagy 
profi fotósról van szó, az életlen 


fénykép minden esetben végtelenül 
bosszantó. Ha csak egyszer digitali- 
zálták a képet, akkor utolsó ments- 
várként kínálkozik a Paint Shop Pro 
programmal történő képfeldolgozás. 
Ennek során fokozhatja a képélessé- 
get és eltávolíthatja az életlen képe- 
emeket. 

A kép életlensége több okra vezet- 
hető vissza. Többnyire arról van szó, 
hogy a fényképezőgép felvétel köz- 
ben elmozdult, beremegett a fényké- 
pész kezében, de elegendő egy hely- 
telen képbeállítás is ahhoz, hogy a kép 
életlen legyen. Ilyen kellemetlenségek 
még a profiknál is előfordulhatnak, 
különösen akkor, ha előkészítés nél- 
kül készítik a felvételt. Emellett a nagy- 
felbontású szkennerek is okozhatnak 
nem kívánt hatásokat az eredeti felvé- 
telen. A Paint Shop Pro képfeldolgo- 
zó programnak köszönhetően azon- 
ban sikeresen kiküszöbölheti ezeket 
a kis hiányosságokat. 


Élesítés és 
életlenítés 


Annak érdekében, hogy elejét vegye 
a fotó elmosódott kontúrjai által 
okozott problémának, alkalmazza 
a SHARPEN (élesítés) funkciót. Ez 
a funkció két fokozatot tartalmaz, 
amelyekkel a legtöbb esetben fokozni 
tudja fotóinak élességét. Ha ezzel 
szemben a szkennelés nyomait sze- 
retné eltüntetni a képről, vagy netán 
az a cél, hogy művészi hatás elérése 
érdekében elmosódottá tegye a fény- 
kép kontúrjait, akkor válassza a BLUR 


(életlenítés) parancsot. Mindkét eset- 
ben lényegesen mérsékelni tudja 
a képen található hiányosságokat, ter- 
mészetesen csak akkor, ha azok nem 
túl jelentősek. Még azt is megkísé- 
relheti, hogy egy erősen összekarcolt 
vagy elmosódott kép esetében alkal- 
mazza ezeket a funkciókat, az ered- 
mény azonban valószínűleg elmarad 
a várakozásoktól. 


Az élesítés parancs 
funkciója 

A SHARPEN (élesítés) parancs a kont- 
rasztgazdagság benyomását kölcsönzi 
a képnek, mert a Paint Shop Pro 
a számára rendelkezésre álló fotó 
meglevő adatait dolgozza fel, tehát 
nem a felvételkor fennálló adatokat. 
Ezért a Paint Shop Pro , kitalálja", 
hogyan kellene a helyesen felvett 
fényképnek kinéznie. A képfeldol- 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 


A www.jasc.com honlapról letölthet 
egy 30 napos próbaverziót. 


gozó program a fénykép élesítésekor 
erősebben kiemeli a kontúrokat, 
mégpedig azáltal, hogy növeli a kont- 
rasztot. A világos területeket még 
világosabban ábrázolja, ami csökkenti 
a sötétebb területek intenzitását. Ez- 
zel a módszerrel kontrasztgazdagab- 
bak és így élesebbek lesznek az egyes 
képelemek. 


MAGYARÁZAT 


A Paint Shop Pro szűrői olyan alap- 
funkciók, amelyek lehetővé teszik, 
hogy módosítsa a kép összhatását és 
effektusait. A szűrők alkalmazása min- 
dig egyéni ízlésétől függ, azonban az 
olyan szűrők, mint a viaszbevonat 
vagy a képtorzítás, kevésbé lehetnek 
hasznosak az Ön számára. A Paint 
Shop Pro további szűrői úgynevezett 
plug-in (beépülő) programok, amelyek 
szakkereskedésben szerezhetők be. 
Ezek bizony meglehetősen sokba 
kerülnek, ezért főleg profik számára 
készülnek. 


PAINT SHOP PRO 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT Í; 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Fényképek élesítése 


PAINT SHOP PRO 


Ebben a gyakorlatban kipróbálhatja a Paint Shop Pro 
által kínált összes parancsot, hogy növelje kissé 


elmosódott fényképeinek élességét. 


TIT ET TET] 
t3 "15890 -angai va 
meg egy j az 


képfájlt, ahol a kép 
kontúrjai kissé pon- 
tatlanok és elmosó- 
dottak. 


(2) Mutasson az EFFEcTs (effektusok) menü SHARPEN 
(élesítés) tételére, és az előugró menüben válasz- 
sza a SHARPEN 
(élesítés) 
parancsot. 


3 A kontúrok még jobb kiemeléserérdekében válasz- 
sza a SHARPEN MORE (erősebb élesítés) parancsot. 
Ez a funkció ugyanazokkal a tulajdonságokkal rendelke- 
zik, mint 

a SHARPEN 
(élesítés) 
parancs, 

de nagyobb 
színtelítettséget 
ad. 


(4) Ha újra és ICE 
újra alkal- k 


mazza ezt az effek- 
tust, akkor a kép 
kontrasztja is növek- 
szik. Térjen vissza az 
ErrEcrs (effektusok) 
menühöz, és a SHAR- 
PEN (élesítés) almenü- 
ben válassza az 
UNSHARP MASK [életlen 
maszk) parancsot. 


kasssssszsszessssesss ig u zza 


Az UNSHARP MASK 

(életlen maszk) 
párbeszédablak gyakor- 
latilag ugyanúgy működik, 
mint a színtelítettség és 
a kontraszt beállítására 
szolgáló ablakok. Növelje 
a képpontok sugarát oly mó- 
don, hogy a kívánt értéket 
közvetlenül beírja a RADIUS 
(sugár) számmezőbe. 


(6 Most azt érzékeli, 
hogy probléma 


lépett fel a kontraszttal kap- 
csolatban. Csökkentse az 
életlen maszkkal túlságosan 
megnövelt kontrasztot úgy, 
hogy alacsonyabb értéket ír 
be a STRENGTH (erősség) 
számmezőbe. 


€ A CuPPING (kivá- 
gás) a szűrő 


alkalmazása előtti legelő- 
nyösebb kontrasztértéket 
mutatja. Ha növeli ezt az 
értéket, akkor a kis por- 
szemcsék, vagy az egyéb l kk Sas 
kis részecskék csökkennek, EZEL TE JEE 


mielőtt erősebben kifejlőd- 


nének. [ESZI sz EETIR] 1 


(8 A bal oldali mintaablakban látható eredeti — 
életlen — fotó egyértelműen élesebb lett, ez 
látható a jobb oldali mintaablakban. 


E 


ko 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT KÉPNÉZŐK 


Képnéző 


programok 


Biztos, hogy az Ön számítógépének merevlemeze is tele van digitális képekkel, 
amelyeket az Internetről töltött le, vagy a digitális fényképezőgépével készített. 
Ha ezek megtekintéséhez eddig csak a Windows kép- és faxmegjelenítő prog- 
ramot használta, akkor itt az ideje, hogy a gépére telepítsen egy (vagy akár 
több) nagy teljesítményű képnézőt. Az alábbiakban bemutatott programokat 
letöltheti a www.honositomuhely.hu portálról. Ne felejtkezzen el a magyar 
nyelvi fájlok letöltéséről és telepítéséről sem! 


ABView 

Fejlesztő: Sycory Co. 

www.sycory.com 

Az ABView shareware képnéző különlegessége az, hogy a képeket, és 
az egyéb fájlokat nem egy külön programablakban jeleníti meg, mint 
más programok, hanem a helyi menüben. Mint tudja, a helyi menüt az 
egér jobbgombjának kattintásával tudja előhívni. Keressen egy támo- 
gatott fájltípust a Windows Intézőben, és kattintson a fájlra. A megnyíló 
helyi menüben a kép, vagy animáció (esetleg videó vagy zenei fájl) 
beékelődve tekinthető meg. A megjelenítő ablak nagyságát a BEÁL- 
LÍTÁSOK párbeszédlapon méretezheti kívánsága szerint. Beállíthatja az 
animációk lejátszási sebességét is. A program 60-nál is több fájltípust 
támogat. 


AD Picture Viewer 
Fejlesztő: Abroad Design 
www.abroaddesign.com/picview/index.htmi 


Az Abroad Design cég által kifejlesztett AD Picture Viewer szintén 
shareware program (ami azt jelenti, hogy 30 nap használat után regisztrációs 
kódot kell beszereznie a program további, korlátozás nélküli használatához). 
A program több mint 20 féle képformátumot ismer fel, amelyeket aztán 
elmenthet BMP, GIF, vagy éppen JPG formátumokba. Az AD Picture 
Viewer a képeket rendkívül gyorsan megjeleníti és képes kezelni almappákat 
is tartalmazó mappákat is. A képek közötti lapozást a médialejátszókhoz 
hasonló kezelőgombok segítik. Ha képeiből diavetítést készít, akkor 
beállíthatja a képek közötti szüneteket is. A program rendelkezik a képnézők 
alapeszközeivel is: képforgatás, tükrözés, szűrők. 


Cam2pc 

Fejlesztő: Nabocorp. Softwares 
www.nabocorp.com/cam2pc/index.php 

Ha a fényképeit elsősorban digitális fényképezőgéppel készíti, akkor a Cam2pc program 
ideális segítőtársa lehet a képek számítógépre töltésében, és a merevlemezen való 
kezelésében. A program automatikusan felismeri az USB vagy a soros portra 
csatlakoztatott digitális fényképezőgépet, és áttölti a fényképeket a számítógépére. Ezt 
a munkát a program varázslójának segítségével is végrehajthatja. A KÉPTALLÓZÓ-ban 
miniatűr, vagy részletek nézetben tekintheti meg a különböző ismert fájltípusú képeket 
(JPG, BMP, PNG, TIFF, GIF) típusokból a képlistát. A fotókat a program segítségével 
elforgathatja, tükrözheti, átméretezheti, sőt, másik formátumba is átkonvertálhatja. 
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PM Viewer 

Fejlesztő: Zs8.1 Software 

www.tar.hu/zsisoft/ 

Képnézegető programokat nem csak külföldön fejlesztenek. Erre bizonyíték 
a PM Viewer is, amelyet magyar programozók hoztak létre. Az egyszerűnek 
tűnő program ablaka három részre van felosztva. A mappalistában kijelölt 
mappa tartalma a jobb oldali táblázatban jelenik meg, az alapvető képtulaj- 
donságok feltüntetésével. A kép kiválasztása után (a program a BMP és JPG 
képek nézegetését támogatja), előzetes kép nyílik meg a programablak bal 
felső sarkában. A képnézegető programok általában nem csak statikus képek 
megjelenítésére szolgálnak, hanem képesek multimédiás fájlok lejátszására is. 
A PM Viewer például támogatja az AVI, MPEG, és WAV fájlokat, így 
médialejátszókén is alkalmazható. 


Ashampoo Illuminator 
Fejlesztő: Ashampoo GmbH §. Co. KG 
www.ashampoo.com 
Az Ashampoo Illuminator program sem csak egyszerű képnézegető, hiszen 
19 grafikus, 7 videó, 4 zenei formátumot képes kezelni, tehát megjeleníteni, 
vagy lejátszani. 

A fájltallózó megkönnyíti a képek, vagy más támogatott fájlok megkeresését 
a számítógépe merevlemezén, vagy más tárolóeszközén. A jobb oldalon 
megjelenő miniatűrök méretét, és a köztük lévő távolságot saját maga állíthatja 
be. A FORGATÁS gomb segítségével a képeket 907-onként elforgathatja. 
A programhoz ingyen beszerezhető próbakóddal kipróbálhatja a tapéta, 
a képernyővédő, a képformátum konvertáló, vagy a képlopó varázslókat. 
A program regisztrálatlan változatban csak korlátozott funkciókkal 
használható. 


g 
2 
Z 


iBrowser 

Fejlesztő: fCoder Group International 
http://ibrowser.fcodersoft.com/ 

Az iBrowser freeware program, ami azt jelenti, hogy a letöltött és telepített 
program minden funkciója korlátozások nélkül, és korlátlan ideig használható. 
A programablak négy részre van felosztva. Bal oldalon található a MAPPÁK és 
az ÖSSZEGZÉS segédablak. Az előzőben a szokásos módon kereshet a számí- 
tógépe mappái között, az utóbbiban pedig az éppen kiválasztott kép tulaj- 
donságait tekintheti meg. A képtallózó alsó sor a kijelölt mappa képfájljainak 
miniatűrjeit jeleníti meg, miközben az itt kiválasztott kép a jobb ablakrészben, 
nagyobb méretben nyílik meg. A program természetesen támogatja a legtöbb 
általánosan használt grafikai formátumot (több mint 30 különböző típust). 
Ha egere rendelkezik gördítőkerékkel is, akkor azt a képmegjelenítő ablakban 


lév OLE 


án 
jrádnást 99870 hét 
jrátartáe OF 


Ü 
Hi 
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a kép nagyítására vagy kicsinyítésére használhatja. eszt ez a LL LL E 
XnView 
Fejlesztő: Gougelet Pierre-Emmanuel 
www.xnview.com 
ien szi I Ez a program azzal emelkedik ki a képnézegetők közül, hogy rengeteg for- 
ÍZ 4961. Hozdetgi  TI99KB AEBEDIZA  Conguser 2 . az : 4 2 28 2. 2 2. : z 
[doázá e Si mátumot felismer. Több mint négyszáz fájlformátumot képes megnyitni, és 


több mint 60 fájlformátumba képes elmenteni az információkat. Természetesen 
nem csak kép-, hanem hang- és videófájlokkal is megbirkózik az XnView. 
A program rendelkezik szűrőkel is, amelyek segítségével különböző effek- 
tusokkal egészítheti ki digitális képeit. A képnézegetőknél ma már elenged- 
hetetlen dianéző természetesen itt is megtalálható. A program támogatja 
: ! . weblapok szerkesztéséhez használatos bélyegkép lista létrehozását is, valamint 
Nistatüm tünne TASTTB ar fontos Kö 51] tud panorámaképeket is készíteni. 


Edelény pg TELEBKE TOZZGBIBK JPEG Tr i 
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ké néző program 
fel ed ezése (1/2) HÉE 


a www.honositomuhely.hu honlapról. 


Ha nem tud dönteni a felkínált képnézők nagy 
választékából, akkor ajánljuk, hogy próbálja ki az IrfanView képnéző 
programot. A program freeware, tehát teljesen ingyenes használható. 
A programhoz kifejlesztett plug-inek letöltésével és telepítésével 

az IrfanView-t médialejátszóként is kiválóan használható. 


N apjaink egyik legnépszerűbb kép- 

nézegető programját letöltheti 
a fejlesztő honlapjáról is (www.ir- 
fanwiev.com), de ez bizonyos idegen- 
nyelv-ismereteket igényel, hiszen 
a weblapnak nincs magyar változata. 
Javasoljuk, hogy a letöltéshez inkább 
a www.honositomuhely.hu portált 
vegye igénybe, mert itt minden infor- 
mációt magyarul olvashat. Töltse le, 
és telepítse a magyar nyelvi fájlt is, 

zal hogy a program kezelőfelülete, esz- 
köztárai, és menüi is érthetők legye- 
nek az Ön számára. 


Mit tud a program [1024x.7682.246PP 414/4861 709 165.J0KB/2.25MB 200311. 26. 


Az IrfanView programot valószínűleg A méltán népszerű képnézegető  élesítést, pixel-nagyítást, finom elfor- 
Ön is elsősorban a digitális képei több olyan szolgáltatást is nyújt, me- dítást stb. hajthat végre. Megváltoztat- 
nézegetésére fogja felhasználni. Mivel lyek a képfeldolgozáshoz kapcsolód- hatja a színeket is: csökkentheti a szín- 
a számítógépes világban - a szabvány- nak. A TWAIN-illesztőprogramot mélységet, vagy akár színt is cserélhet. 
ként elterjedt fájltípusok mellett-sok használó lapolvasókkal (szkennerek- 
más képformátumot is kifejlesztettek kel) el tudja készíteni a fotók, iratok Mozg óképek 
a különböző alkalmazások progra- digitális változatát, amit a már meg- — , 
mozói, ezért méltán elvárhatja aszá- lévő képekkel együtt hexadecimális . €S ha ngok 
mítógépére telepített képnéző prog- formában is megtekinthet, sőt, e-mail ra vá 
ramtól, hogy minél nagyobb számú mellékletként az IrfanView-ból el is ha képnézőben 
grafikus fájltípust ismerjen fel, és — küldheti ismerősének, vagy üzleti — Ha letölti a program honlapjáról 
nyisson meg. Az IrfanView-bennem partnerének. A fényképezés funkció a megfelelő plug-int, akkor a képné- 
fog csalódni, hiszen legalább 60kü- alkalmazásával pillanatfelvételeket — zőt multimédiás lejátszóként is alkal- 
lönböző képformátumot támogat. készíthet a Windows asztalárólis,és — mazhatja. A belső lejátszó ezek után 
azokat az elmentés után ugyanúgy az általánosan használt videó- és zenei 
használhatja, mint más digitális fény- fájlokat is képernyőre viszi, illetve 
képeket. A képeket az asztal dekorá-  megszólaltatja a hangszóróban. Mivel 
ciójaként háttérképként is beállíthatja. . a számítógépes világban napról napra 
A korszerű képnézőtől ma már jelennek meg újdonságok, gyakran 
minden felhasználó elvárja, hogy az látogassa meg az IrfanView honlapját, 
a képfájlokon bizonyos effektusokat és töltse le az aktuális plug-ineket, 
is elvégezzen. Nincs ez másképp en- — hogy ne érhesse meglepetés egy új 
nél a programnál sem. Az IrfanView kép-, hang-, vagy videóformátum 
képnézővel többek közt elmosást, megnyitása közben. 
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Az IrfanView 


különleges funkciói 


KÉPNÉZŐK 


0.7. 


Ahogy az előző oldalon említettük, az IrfanView program nem csak egyszerű 
képnézegető alkalmazás. Először a program különleges funkcióit mutatjuk be. 
Némelyikhez szüksége lesz a program honlapján megtalálható plug-inekre is. 


(1) Nyissa meg a programot, és kattintson 
a MINIATŰRÖK parancsra er 


(vagy használja a billentyűpa- 
rancsot: [T]). Egy önálló 
ablak nyílik meg, 
amelyben a bal oldalon 
keresse meg azt a map- ! 
pát, ahol a képeit tárol- 
ja. A mappa kijelölése 
után a jobb oldalon 
mzGnyÁneS a képek 


[2 Ez az ablak első- 
sorban a képfáj- 


lokkal való munkát támo- 
gatja. Nyissa meg a FÁJL 
menüt, ahol megtekintheti 
a különböző opciókat. 

A diavetítés indítása, 

a katalógus-kép készítése 
mellett, innen elindíthatja 
a képek más formátumba való 
konvertálását is. Kattintson a CSOPORTOS-KONVERTÁLÁS 
KIVÁLASZTOTT KÉPEKKEL parancsra. A megnyíló ablak 
segítségével összesen 17 célformátum közül választhat, 
és a konvertálást egyszerre több képen is elvégezheti. 


És vissza a programhoz, nyisson meg egy 
képet, és kattintson az OPCIÓK menüpontra. 

A lenyíló listából válassza ki KÉP-KÜLDÉS E-MAILKÉNT 
parancsot. Az IrfanView program rendelkezik saját 
üzenetküldővel is. Ennek az ablaka nyílik meg. Töltse ki 
a címzettek mezőket (To; Cc; Bcc), valamint a tárgyat 
(SuBjecT), írja meg az üzenetét (MESSAGE BODY], majd 
kattintson a SEND 160ietsg] gerbte A sikeres küldéshez 
azonban előbb pi 

meg kell adnia 

a SETTINGS (beál- 
lítások) gomb alatt, 
az SMTP levelező 
kiszolgáló szerve- 
rének adatait. 


Szintén az OPCIÓK menüben, most válassza 
a MULTIMÉDIA LEJÁTSZÓ 


INDÍTÁSA parancsot. 
Megnyílik az IRFANVIEw 
MULTIMEDIA PLAYER (mul- 
timédia lejátszó) ablaka. 
Kattintson az OPEN (megnyitás) 
ikonra, és a szokásos módon 
keressen egy multimédiás 
fájlt. Mi egy MP3-as ze- 
neszámot indítottunk el, de 
lejátszhat akár CD-lemezt, 
vagy videó-fájlokat is. 


(5) Az IrfanView j 
támogatja 


a közvetlen szkennelést 
is. Ha a számítógépéhez 
csatlakozik lapolvasó, 
akkor azt kapcsolja be, 
majd válassza a FÁJL menü ! 
SZKENNELÉS parancsát. 
A megnyíló ablakban 
jelölje meg valamelyik 
opciót. Finom beállításokhoz kdlinison a TOVÁBBI 
LEHETŐSÉGEK alatti hivatkozásra. Ha minden paramétert 
megadott, akkor már csak a BEOLVASÁS gombra kell 
kattintania a szkennelés megkezdéséhez. A beolvasott 
képet ezek után már úgy használhatja, mind bármely 
más digitális képet. 


6) Ha a beszkennelt képet 

azonnal, módosítás 

nélkül szeretné kinyomtatni, 
akkor a FÁJL menüben kattintson 
a COPY SHOP parancsra. A meg- 
nyíló ablakban a legfontosabb 
a másolás minőségének meg- 
határozása a DPI mezőben 

(a 300-as DPI már jó minősé- 
get ad), valamint a másolatok 7 
számának megadása. Ha rákattint az 
INDÍTÁS gombra, akkor a program a beszkennelt képet 
egyenesen a nyomtatóra küldi. 
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Az IrfanView 
képnéző program 
felfedezése (2/2) 


A következőkben rövid áttekintést adunk az IrfanView képnéző program 
különböző lehetőségeiről. Az egyes funkciókról akkor kap teljes képet, ha 
nem csak elolvassa, hanem a saját digitális fényképein ki is próbálja azo- 
kat. Az IrfanView elsősorban képnézegető, másodsorban médialejátszó, 
és csak harmadsorban képszerkesztő. Ezért ne várja el tőle, hogy annyit 
tudjon, mint például a fizetős PaintShop Pro. 


Ami szükséges ehhez... 


IrfanView program. A program letölthető 
a www.honosítomuhely.hu honlapról. 


ISBN 2.8302.2258-X 


[3 
; 


(1) Nyissa meg a programot, és kattintson a FÁJL 
menüben a MEGNYITÁS parancsra, vagy hasz- 
nálja a rendkívül egyszerű billentyűparancsot: [OJ]. 

A program MEGNYITÁS ablaka 
jelenik meg a képernyőjén. 
A HELY mezőben keresse 
meg a képeket tartalmazó 
mappáját. Válasz- 
sza ki a megtekin- 
teni kívánt képet, 
és kattintson rá. 
A bal alsó sarok- 
ban megjelenik 
az előzetes kép, 
mellette jobbra, 
pedig láthatja 

a kép legfon- 
tosabb tulaj- 
donságait. 


(2) Ha jobban szereti az operációs rendszer 
megnyitás ablakát, akkor a program arra is 
lehetőséget ad, hogy ezt 
használja. Ehhez a FÁJL 
menüben válassza ki 

a MEGNYITÁS HEXA- 
NÉZŐBEN parancsot. 

Az a MEGNYITÁS ablak 
jelenik meg, amelyet 
már olyan jól ismer 

a Windows-ból. Itt 

a szokásos módon 
keresse meg a képet, 
majd kattintson 

a MEGNYITÁS gombra. 


fererteeeetees s Ezzséj 
Ha nem felel ETETETT Tsdsezzzz ! 
3) meg Önnek méret 000 4 600 sek kentteni ÖT [err] ! 
a megnyíló kép mére-  !  Oomm 9 smnsara 
3 ; Dana 
te, akkor válassza ki 0 enmmáslst .] irgmmáe erett ettetáltl KN 
a KéP menüpontot, és zik ez kepez 
a legördülő listából lnsezzelrelnzan j 
jelölje meg a MÉRET- EZREESTTÉS Ti ezESZRN 
VÁLTOZTATÁS parancsot. 
2. tarczor alten [9] 
Ennek hatására meg- a 
n ílik 73 7ogaó (O Resee igyortábbi Í 
yílik az azonos nevű ] 
ablak. A választási Cs 


lehetőségek egyértel- 

műek, ezért csak el kell döntenie, 
hogy milyen módon kívánja vég- 
rehajtani a méretváltoztatást. Ügyeljen 
arra, hogy helytelen méretválasztás esetén 
a kép jelentős mértékben eltorzulhat! 


(4) A KÉP menüben talál négy parancsot, amelyek- 
kel a képeket elforgathatja, vagy tükrözheti. 
Próbálja ki ezeket a parancsokat is. A végrehajtáshoz 
használja az egyszerű billentyűparancsokat. Ha 
elégedetlen a vég-. - 

eredménnyel, 
akkor a SZERKESZ- 
TÉS menü VISSZA- 
VONÁS parancsá- 
val törölheti az 
utolsó módosítást. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Képszerkesztés az 


KÉPNÉZŐK 


IrfanView programmal 


Már utaltunk rá, hogy az IrfanView program alkalmas a digitális képek 
szerkesztésére is. Az alábbi pontokban röviden megismerheti e lehetőségeket. 
Javasoljuk, hogy több képen is próbálja ki a szerkesztési funkciókat, hogy 
jobban érzékelje a változások hatásait. 


(1) Nyisson meg egy 

képet. Először 

a színmélység csökkentése / 

funkciót próbálja ki. Erre 

akkor lehet szüksége, ha 
valamilyen oknál fogva — 
például internetes megjele- 
nítéshez - szeretné a képfájl 
méretét csökkenteni. A KÉP 
menüben kattintson a SZÍN- 
MÉLYSÉG CSÖKKENTÉSE parancsra. 
Megnyílik az azonos nevű ablak. Válasszon 

a lehetőségek közöl, és az Ok gombra kattintva tekintse 
meg az eredményt. 


[2 Ha a szí- 
nes képé- 


ből szeretne régi- 
módi fekete-fehér 
képet varázsolni, 
akkor a KÉP me- 
nüben válassza 

a SZÜRKEÁRNYALATRA 
VÁLTOZTATÁS paran- 
csot. Sok híres fény- 
képész azt tartja, 
hogy a fekete-fehér 
képnél nincs kifejezőbb 
fénykép. Lehet, hogy 
igazuk van? Győződjön meg róla személyesen! 


3) Előfordulhat, 
hogy weblap, 
vagy bemutató készí- 
téséhez szeretné fel- 
használni a fénykép 
negatívjának képét is, 
de mivel a digitális 
fényképezőgépe nem 
filmre fényképez, 
hanem azonnal kész 
képet készít, a negatív nem 
áll rendelkezésére. Az IrfanView-nek ez sem okoz gon- 
dot. Nyissa meg a kiválasztott képet, majd KÉP menüben 
kattintson a NEGATÍV KÉSZÍTÉS gombra, és a képernyőjén 
azonnal feltűnik a digitális képének negatívja. 


O Saját meghat: 200. (2.256 színi 
Í E FogdStenbergDeherng használata 


(4) A digitális fényképek 
előnyei között sze- 


repel az a lehetőség is, hogy 
a nem éppen legjobban sike- 
rült képeket fel lehet javítani. 
Néha előfordul, hogy a fény- 
képezőgép paramétereinek 
beállítására a nagy sietség- 
ben nem fordít kellő figyel- 
met, ezért a képei életlenek 
lesznek. Ezen is tud segíteni a képnéző 
program. Az életlen képek feljavításához 
használja az ÉLEsÍTÉS parancsot, de ne vigye túlzásba, 
mert néhány élesítési lépés után a kép minősége 
rohamosan csökkeni kezd. 


(5) A művészi" Es 
képek létreho-  (ézősme 


zásához vegye igénybe 
az IrfanView programba 
épített hatásokat (szükség 
esetén töltse le a legfris- 
sebb plug-ineket). A ha- 
tások kipróbálásához 
ismét nyissa meg a KÉP 
menüt, és válassza a HATÁSOK sort. 

A telepített hatások közös megtekintéséhez, és 
kipróbálásához kattintson a BEÁLLÍTÁSOK/MINIATŰR 
parancsra. Megnyílik az IMAGE EFFECTS (képeffektusok) 
ablak. Az ErrEcrs (effektusok) ablakban találja 

a különböző lehetőségeket. 


(6) Válasszon ki egy effektust. Néhány 
effektushoz további beállítási lehetőségek is 
tartoznak. Az ORIGINAL IMAGE (eredeti kép) ablakban 
látja a kiinduló képet, míg a NEw IMAGE (új kép) 
ablakban a végeredményt. Ha a weblapjához 
térhatású gombra 
lenne szüksége, 
akkor azt elkészítheti 
a 3D BurroN (három 
dimenziós gomb) 
effektussal. Próbálja 
ki a többi effektust is 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Ismerkedés az 


9 


XnView képnéző 
9, rog ra m m a i Ami szükséges ehhez... 


Az XnView egy képnézegető, konvertáló és multimédia lejátszó program. 
Több mint 410 fájlformátumot támogat olvasásban, és több mint 65-öt írás- 
ban. Ezzel a tulajdonságával messze lekörözi a legtöbb képnéző programot, 
köztük az ismert és sokat reklámozott fizetős alkalmazásokat is. A program 
a Windowsos változaton kívül elérhető még Linux, FreeBSD, Irix, Solaris, 


HP-UX, AIX operációs rendszerekre is. 


XnView program. A program letölthető 
a www.honositomuhely.hu honlapról, 


K-S képnézegető program di-  formátumokba (összesen 68-ba) átis kártyánkon bemutatott IrfanView kép- 
csekedhet el azzal, hogy szinte lehet konvertálni. A programtöbbek néző. Az XnView képlopónak is hasz- 


mezt 


a szokásos módon mozoghat a mappák között. Ha opciókat, a kimeneti feet — —————— 
x a kijelölt nappában könyvtárat, valamintaz ös 
írst képfájlok is vannak, elmentendő kép formátu- Sat 
aj akkor azok miniatűr-  ! mát. Ha mindent beállított, ! zEH 
a jei megnyílnak a jobb akkor kattintson az OK olzéel ERántatatáet 
2 ablakrészben. A kép gombra, majd képernyő- j Ölt AZ] Giánazmatam 
feri kiválasztása után, kép elmentéséhez nyomja! 
7 egy nagyobb méretű meg a kiválasztott gyors- j C Megy tv 
2 előnézeti kép jelenik billentyűt (esetünkben az j SRL fiéeeee zzkerl 


minden grafikus fájlformátumot felis- 
mer. Az XnView program ilyen. A meg- 
nyitott képeket nem csak megtekin- 


között tartalmaz egy böngésző részt, 
diavetítő funkciót, ikonkészítési lehe- 
tőségeket és még számos hasznos funk- 


nálható, lehet vele nyomtatni, szken- 
nelni, magyar nyelvű a kezelő felülete, 
és ami talán a legfontosabb: ingyenes, 
és korlátozások nélkül használható! 


teni lehet a programmal, hanem más  ciót. Több effektust tud, mint a korábbi 


0: le az XnView programot a fent megadott 
webhelyről, telepítse számítógépére, majd 
indítsa el. Ha szeretne meggyőződni arról, hogy az Ön 
által megnyitni kívánt fájllal képes-e 
megbirkózni az XnViev, akkor 
kattintson az INFÓ menüben 

a TÁMOGATOTT FOR- 
MÁTUMOK parancsra. 
A megnyíló ablak- 
ban kereshet a for- 
rásprogram megne- 
vezése, vagy a fájl 
kiterjesztése alapján Fezdorzszátáálltlt S-t - BENE 
is. Biztos nem fog Fezgnttta 

csalódni! 
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NTTTTTTTTT? 
táddttttttta 


iítitti 
"pi 


E Tggggg 


A merevlemezen, vagy más tárolóeszközön 
található képfájlok megnyitásához kattintson 


a FÁJL menü BÖNGÉSZŐ parancsára. A baloldalon 


meg az ablak alsó 
részében. 


A képfájl más kiter- E 

3. jesztésű elmentéséhez! SSSzS zetett résén 
kattintson az ESZKÖZÖK menü Sózozt rétretánösatnáytsn 
ÖSSZETETT FÁJLKONVERTÁLÁS pa- ESKEBES 
rancsára. A megnyíló ablak- ] 
ban a HOZZÁADÁS gomb j 
segítségével válassza ki 

a konvertálandó képeket, 
majd adja meg az új fájlok 
elmentésének helyét, és jelölje 
ki a fájlformátumot. A speciális. (CsE (Cse 
beállításokat az első konvertá- 

lása folyamán nyugodtan kihagyhatja. 

Végül kattintson az UGRÁS gombra. 


(4 Előfordulhat Önnel is, hogy munkájához 
szeretné felhasználni a képernyőn látható 
képet, vagy programablakokat. Ezt az ún. képlopás 
eszközzel lehet elvégezni. Kattintson az ESZKÖZÖK 
menü KÉPLOPÁS parancsára. A megnyíló ablakban 


állítsa be a szükséges 


[F12]4). 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Az XnView 


KÉPNÉZŐK 


program látványai 


Ma már minden képnéző program tud több-kevesebb effektust alkalmazni 
a digitális fényképek feldolgozása folyamán. Ez alól nem kivétel az XnView 
program sem. A következőkben röviden áttekintjük a program hatás-eszközeit. 


(1) Nyisson meg egy képet. Ha a kép mérete nem 
felel meg elvárásainak, akkor azt nyugodtan 


méretezze át. Ehhez 


kattintson a KÉP menü 
ÁTMÉRETEZÉS parancsára, 
és a megnyíló ablakban 


állítsa be a kívánt 


méreteket. 


Vászon méret, , , 


A Szűrő Látvány Eszközök AbÍa 


(28 hatások közül átvá ? 
először próbálja ki Új Emosés ) Átlagos, 


Kiemelés b! — Homályos,., 
erégély b INNEN 


a SZŰRŐ menü ELMOSÁS 
eszközének valamelyi- 


két, például az ÁTLA- 
Gos-t. Figyelje meg 


a kép változásait. Ha 
elégedetlen a végered- 


Hatások bi 
EST S 


Domborítás 
Toxábalnást 


ménnyel, akkor nyomja le a [Ctrl]--(Z] billentyű- 
parancsot, hogy visszatérhessen az eredeti képhez. 
Ne felejtse el, hogy az XnView csak egy műveletet 
tud visszalépni! Ha a fényképe életlen, akkor az 
EGYÉB szűrő ÉLESÍTÉS parancsával javíthatja azt fel. 


3 Az igaz ,művészi" effektusokat a HATÁSOK 
sort kijelölve tekintheti meg. Kezdje a SZELET 


paranccsal. Ennek hatására a képe olyan lesz, mintha 
azt szétszelete- 
lés után meg- 

próbálta volna 
újból összerak- 


ni. Hasonló 


eredményt érhet 


el a NYÍRÁS 
effektussal i 


S. 


(4. A SZÓRÁS effektus 
a fényképét úgy 


változtatja meg, mintha azt — ( Elasonatanézet 
valamilyen finom szórópisz- 
tollyal hozta volna létre. Ha. ! 
rákattint a parancsra, akkor 
megnyílik a SzóRÁs ablak, ahol 
a csúszkával beállíthatja a szem- 
csék méretét. Kapcsolja be az 
AUTOMATA NÉZET opciót is, hogy 
az effektus azonnal látszódjék 
a képen. Ha elégedett a látot- 
takkal akkor kattintson az OK 
gombra. 


Szeretné ,meg- 
keverni" a ké- 


pét? Használja az ÖRVÉNY 
parancsot! A program 

a kép közepéhez viszo- 
nyítva elfordul, mintha 
egy örvény be akarná 
szippantani a digitális 
fényképét. Az ÖRVÉNY 
hatás ablakában a csúsz- 
kával megváltoztathatja 
az elfordulás mértékét. 


Os próbálja ki he ER a] 
a HULLÁMOK 8 (ada ] 


effektust. Ennek hatására Az sag 
- mint ahogy a neve is 
elárulja — a kép finoman 
hullámzani kezd. A ha- 
táshoz tartozó párbe- 
szédlapon egyéni módon 
állíthatja be a hullámzás 
paramétereit. Az effektu- 
sok alkalmazása közben 
néha türelemmel kell 
lennie, mert még egy 
nagyobb teljesítményű 
számítógépnek is időben 
telik, míg újraszámolja az egyes képpontok —e 
megjelenítését. 


, ieesdégy, 
ih Lencse.. 


Tilének 5) 
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Képfeldolgozás 


Nincs annál rosszabb, mint amikor rájön az 

ember arra, hogy egy digitalizált kép használ- 
hatatlan, mivel nem kívánt ,képzajok" terhelik. 
A Paint Shop Pro képfeldolgozó program segít- 
ségével azonban lehetősége nyílik e probléma kiküszöbölésére is. 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió 


A www.jasc.com honlapról letölthet egy 
30 napos próbaverziót. 


ala 


EST EE] 
SU6 - Meuse (RNI ? 


A valószínűleg már Ön 
is látott rossz minőségű, nem 
elég világos, vagy effektusszegény 
képeket. A minőségi hibák súlyossá- 
gától függően azonban lehetővé válik 
a Paint Shop Pro képfeldolgozó és fo- 
tóretusáló programmal, hogy jelentő- 


ISBN 2.8302.2258-X 


AT 


IK DD 


A ,képzajok" 
eltávolítása 


A , zaj" fogalom a képen véletlenül 
fellépő tökéletlenségeket, illetve hiá- 
nyosságokat, vagy a szabálytalanul 
elhelyezkedő pontokat jelenti. Az 
ilyen hibák oka különböző lehet. 
A képek digitalizálása közben is 
gyakran lépnek fel hibák, függetlenül 
a beszkennelt kép fajtájától. Emellett 
maga az eredeti kép — amelyik például 
egy újságból származik — is tartalmaz- 
hat hibákat. Minden az eredeti kép 
minőségén múlik, amelyet be kíván 
szkennelni. 

Gyakran előfordul, hogy le kell 
vágni a beszkennelendő kép széleit, 
ami törvényszerűen minőségromlás- 
sal jár. Az újságokban megjelent ké- 
pek többnyire nem tökéletesek, lega- 
lábbis ami a képfelbontást illeti. Az 
ilyen - hamarjában felnagyított — 
képek feldolgozása veszteséget ered- 
ményez a felbontásban és a kontraszt- 
ban egyaránt. A kép végül jelentős 
károsodást szenved. 

A Paint Shop Pro képfeldolgozó és 
fotóretusáló program segítségével 
lehetősége nyílik arra, hogy effektu- 
sokat és szűrőket alkalmazzon az 
ilyen képhibák, károsodások mérsék- 
lésére. A DESPECKLE (folttalanítás) 
parancs lehetővé teszi a képen talál- 
ható nem kívánatos pontok, vagy 
szajok? eltávolítását. 

A zajeltávolítást kiváltó parancsnál 
is nagyobb mértékben távolíthatja el 


AVCLIZERAZNOK NN VO 492 5 


Pomora sets the mage 


a ,zajokat" a medián-szűrővel oly 
módon, hogy ez a szűrő megszünteti 
az előzőleg elfelejtett pontokat. Ez 
a funkció is automatikusan alkalmaz- 
ható. A medián-szűrő minden egyes 
képponthoz (pixel) a környező kép- 
pontok átlagos színintenzitását ren- 
deli hozzá. Ezzel a módszerrel a külön- 
böző képpont-méretek alapján történik 
a hibák korrigálása. 


A kép 
hiányosságainak 
kiküszöbölése 

A Paint Shop Pro alkalmazásával kü- 
lönböző kisebb képhibákat távolíthat 
el a digitalizált képekről. Jóval na- 
gyobb munkát igényel, ha lényeges és 
ismétlődő , zajokat", illetve hiányos- 
ságokat tartalmazó képet kell feldol- 
goznia. A nagy felbontással beszken- 
nelt képeken gyakran jelennek meg 
szivárványhoz hasonló foltok. Egyes 
esetekben különböző szűrőkkel — 


ilyen például az élesítés (SHARPEN), 
vagy az elmosás (BLUR) - lehet a nem 
kívánt effektusokat eltávolítani. 

A beszkennelt képen megjelenő 
geometriai formák különböző méretű 
négyszögekből állhatnak, emiatt ne- 
hezen eltávolíthatók. Az ilyen típusú 
hibák az általános objektumokat ve- 
szik körül a képen, vagy olyan helye- 
ken találhatók, ahol erős a kontraszt. 
Ezek a képek kevés képpontot tartal- 
maznak, és ez az információhiány 
a szoftver számára jelent problémát, 
mivel az új képpontok színszámítása 
bonyolultabb folyamatnak bizonyul. 
Az eredmény gyakran a kép torzulá- 
sa, a torzulások azonban csak nehezen 
szüntethetők meg. Ennek ellenére 
még mindig fennáll az a lehetőség, hogy 
az ilyen hiányosságokat egyszerűen 
a fotóretusálásra szolgáló menü pa- 
rancsainak segítségével küszöbölje ki. 


PAINT SHOP PRO 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


A ,képzajok" eltávolítása 


Amikor fotókat digitalizál, előfordulhat, hogy kisebb hibákat tartalmazó képet 
kap eredményül. A Paint Shop Pro segítségére van abban, hogy megfelelő 
szűrők alkalmazásával csökkentse ezeket a képhibákat. 


(4 A Paint Shop Pro letapogatta a képet, és 
eltüntette a kis foltokat! Ehhez olyan színt 
választott a program, amely körbefogta a fekete 


pontokat. Sajnos a nagyobb méretű pontok nem 
tűntek el. Ezekhez más effektust kell használni. 


(1) Nyissa meg az a fényképét, amelyen 
valamilyen hibák, mondjuk fekete pöttyök 
vannak. Ha ilyen képe nincs, akkor a gyakorlat 


kedvéért, pék  .————— — 


dául a Paint dass 
TETTE] 
programban szal 


hozzon létre Í a 
an. IG em 
I névtelen bm BTS 


DéH8$2  IRAWg 


katalógus 


Fárév  (pümáköne [evé] 
Fájtípuz [Windows or0S/2BimapCbao) s] 7 Mége [Új 


1 mage indormaton 7 


With 678. Henght ii 
24 Bits Per Piwel (16 Mikon Colors). / 


Detals 


7. Showprevew 


2) mi 
képünkön 


kisebb-nagyobb 
fekete pontok van- 
nak az égbolton. 
Jó lenne ezeket 


(5) Ismét aktiválja ErrEcTs (effektusok) menü NolsE 
(zaj) s0- gy y 


eltávolítani, mert 
zavarják a kép össz- 


rát, de most a le- 
gördülő menüben 


hangját. A Paint Shop Pro rendelkezik olyan eszkö- 
zökkel, amelyekkel a ,képzajokat" el lehet távolítani. 


a MEDIAN FILTER 
(medián-szűrő) 
parancsot 
válassza ki. 


(3 18 az EFrEcTs (effektusok) menü NolIsE 
(zaj) sorára, majd a megnyíló menüben 


válassza ki a DESPECKLE (folttalanítás) parancsot. 


SEOKRAN POP D2 


Fe EGK View Image JEMfőetől Color Lavors  Objacis  Selactons  Masks . Vndow Help. 
Dee : Fieteatrower.. -mnamI Rá 


(6) A megnyíló 
párbeszéd- 
ablakban előbb 
keresse meg a fol- 
tokat, majd a FILTER 
APERTURE (szűrő-nyílás) 
értékét úgy változtas- 
sa meg, hogy azok 
a mintaképről eltűn- 
jenek. Ezt követően 
kattintson az OK 
gombra, és ellenő- 
rizze le a képen az 
eredményt. Valószínűleg elégedett lesz! 


— 
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Z 
) 


Képben 


elhelyezett 
szöveg szerkesztése 
és formázása 


A Paint Shop Pro képfeldolgozó program TExr (szöveg) parancsa 
nem igazán alkalmas kreatív effektusokat tartalmazó szövegek 
kidolgozására. A Paint Shop Pro azonban lehetőséget kínál arra, 


hogy a szöveget vektoros objektumként hozza létre. 


WS nak egyéni kialakítása 
érdekében a Paint Shop Pro 
programban minden további nélkül 
különböző szöveget adhat hozzá ké- 
peihez. Tervezze meg például címol- 
dalát oly módon, hogy ahhoz előze- 
tesen összekombinált mintázatok 
felhasználásával hátteret ad hozzá. 
Végülis szövegek, címek, logók vagy 
hivatkozások szerkesztéséről van szó. 
A Paint Shop Pro lehetővé teszi, hogy 
szövegekkel kísérletezzen úgy, hogy 
variálhatja a vonalvastagságot, és ezzel 
több mélységet kölcsönözhet a betűk- 
nek. Az EFFECTS (effektusok) menü 
különleges parancsai emellett lehetővé 
teszik a betűk alakjának módosítását is. 

Ez a technika azonban csak korlá- 
tozott eszközt kínál, és a szövegeket 
— ellentétben a Word szövegszerkesz- 
tőben, vagy a CorelDRAW program- 
mal szerkesztett szövegekkel — utólag 
már nem lehet módosítani. A szöveg 
vektoros objektumként történő létre- 
hozása jelenti a probléma megoldását. 


Igazítható 
szövegek 


A vektoros objektumként szerkesz- 
tett szövegek rendkívül hasznosnak 
bizonyulnak egyszerű grafikák létre- 
hozása során. Mivel a szöveg nem 
képezi a rajz integráns alkotórészét, 
elhúzható marad, és tetszés szerinti 
alkalommal tovább szerkeszthető. 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 
A www.jasc.com honlapról letölthet 
egy 30 napos próbaverziót. 


Teljesen kénye-kedve szerint módosíthatja, és a képen belül szerkesztheti a beszúrt 
szövegeket. Fedezze fel a Paint Shop Pro szövegeffektusainak kibővített funkcióit! 


E módszer előnye az, hogy bármikor 
lehetősége nyílik munkájának kijaví- 
tására, ha abban valamilyen hibát 
fedez fel, vagy meg szeretne változtat- 
ni valamit. Ennek érdekében duplán 
rá kell kattintania a szövegre, amely 
azután már közvetlenül szerkeszthe- 
tő, tovább alakítható. 

A szöveg begépelése után lehető- 
sége nyílik arra is, hogy a szövegblok- 
kokat elválassza egymástól, és azokat 
közvetlenül beszúrja grafikájába. E mód- 
szer segítségével éri el a betűköz pon- 
tos beállítását. Közönséges szöveggel 
több kísérletet kellene tennie, mielőtt 
eltalálná az egyes betűk pontos po- 
zícióját. 


Forgatás és torzítás 


A vektorfunkciónak köszönhetően 
új parancsok is rendelkezésre állnak. 
Így például tetszőleges szöggel elfor- 
díthatja a szöveget, de szét is húzhatja, 
és tetszése szerint formázhatja. Tudni 
szeretné, milyen hatást keltene szö- 
vege, ha betűi színesek lennének, vagy 
széles kontúrral lennének körülvéve? 
Semmi sem egyszerűbb ennél, csak kat- 
tintson duplán az adott szóra, és vé- 
gezze el rajta a kívánt módosításokat. 

A Paint Shop Pro eredetileg bit- 
map-fájlok feldolgozására szánt prog- 
ram, de a vektoros objektumok szer- 
kesztésének lehetőségével mindazt az 
előnyt nyújtani képes, amellyel csak 
az olyan professzionális képfeldol- 
gozó programok rendelkeznek, mint 
a CorelIDRAW. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Szöveg létrehozása 


PAINT SHOP PRO 


vektoros objektumként 


Ha túlságosan jelentéktelennek, dísztelennek és nem igazán 
eredeti megjelenésűnek tartja a szokásos szövegeket, akkor 
ebben a gyakorlatban megismerheti, hogyan módosíthatja 
szövegét vektoros eszközök alkalmazásával. 


(1 Nyisson meg egy képet a Paint Shop Pro prog- 
ramban, és kattintson a TOOL PALETTE (eszközpo- 
letta) eszköztár TEXT (szöveg) gombjára. Ezt követően az 
egérkurzort húzza arra a helyre, ahol a beírandó szö- 

vegnek kezdődnie 
kell, majd nyomja 
le az egérgombot. 


[2 Meggnyílik a TExT ENTRY (szöveg beírás) párbe- 
szédlap. Itt először az ablak alján jelölje meg 
a VECTOR (vektor) opciót. Gépelje be a kívánt szöveget 
a középső ablakba (a szöveg a képen is megjelenik), 


és a formázógombokkal állítsa be a betűtípust és 
a betűméretet. Ezeket később bármikor módosíthatja. 


Ha végzett, Felett s 

akkor kat fe FITT SEEEETSTÓ 
tintson az 1. szetőttttéatáábtő -:] Boldog névi [mel ] 
OK gombra. sztsei 


(3 A program objektumként kezeli a beírt szöve- 
get, így az a háttéren szabadon elmozdítható, 
és formázható (ezt mutatja a képfájl megnevezése mel- 
letti LAYER1, azaz 1. réteg felirat is). Vigye az egérmu- 
tatót a szöveg egyik húzópontjára. Amikor a kurzor 
alakot vált, az egér bal gombját lenyomva elhúzhatja 
a szöveget, vagy módosíthatja annak méretét. 


B totusftowert. jpg" [1:2] (Layer1) § S totusflowert. jpg" (1:2] (Layer1) 


HESZTEETETERT 
A szöveg elferdítéséhez B 7 
nyomja le a [Shift] billentyűt, a 


mielőtt az egérrel megkezdi a szöveg 
húzását, és egészen addig tartsa 
enyomva, amíg a kívánt szöveg- 
ferdeséget el nem éri. 


(5) Az objektum két belső 
húzópontjának egészen 


különleges funkciója van. A kö- 
zépső pont az objektum áthelye- 
zését, a jobb oldali pont pedig 
a szövegelforgatást teszi lehetővé. 


(6 A szövegen most már 
alkalmazhatja azokat 


a funkciókat is, amelyek a szöveg 
begépelésekor még nem voltak 
aktívak. Kattintson ehhez a TOOL 
PALETTE (eszközpaletta) eszköztár OBJECT 
SELECTOR (objektum 


választó) gombjára, actor Properties " — 
majd a megnyíló kis Í Nan [EGT TT 
ablakban kattintson 1 - sto 

a PROPERTIES (tulajdon- j snoke IG 

ságok) gombra. A Vec- Fr jjg 

TOR PROPERTIES (vektor Í e Tetres 
tulajdonságai) ablakban (srac 
módosíthatja a betűk I nr 
kontúrját és színét. Í özsg 


(7) Ha akarja, 
akkor az egyes 


betűket el is választhatja 
egymástól. Kattintson az 
OBjEcTS (objektumok) 
menü CONVERT TEXT TO 
CURVES (szöveg konvertá- 
lása görbévé) parancsá- 
ra, majd az AS CHARAC- 
TER SHAPE (karakter kon- 
túrként) opcióra. Ezt 
követően a betűk önállóan 
mozgathatók és formázhatók lesznek. 


AH 634 -88-10 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


PAINT SHOP PRO 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 


Az effektusböngésző 
alkalmazása 


Ha valamilyen effektust rendel a képhez, nehéz az elért hatást előre felbecsülni. 
Az effektusböngésző funkcióval azonban lehetősége nyílik arra, hogy a minta- 
ablakban közvetlen módon kövesse a képen végbemenő változásokat. 


AZ Shop Pro képszerkesztő- 
és feldolgozó program a szűrők 
és a különleges effektusok (hatások) 
olyan széles választékát kínálja, hogy 
nem mindig egyszerű eligazodni a sok 
lehetőség között, amikor valamilyen 
meghatározott opciót keres. Ez még 
a profi grafikusok számára is bosz- 
szantó körülmény, ha szorítja őket 
az idő, és szokatlan módon megvál- 
tozott képet kell helyrehozniuk, vagy 
éppen egy jó képet eltorzítaniuk. 
A helyzet szerencsére ennél sokkal 
kedvezőbb, hiszen teljes nyugalom- 
ban áttekintheti a program által kínált 
különböző opciókat. Ha pontosan 
tudja, hogy hogyan szeretné feldol- 
gozni a képet, és gyors megoldást 
szeretne találni annak hatásos átalakí- 
tására, akkor az effektusböngésző 
funkciót kell igénybe vennie. Nyisson 
meg egy képet a Paint Shop Pro prog- 
ramban, és kattintson az EFFECTS (ef- 
fektusok) menüben az első helyen álló 
EFFECT BROWSER (effektusböngésző) 
parancsra. Ezt követően már egyetlen 
egérkattintás is elegendő ahhoz, hogy 
a kiválasztott effektust a szerkesz- 
tendő képhez rendelje. A mintaab- 
lakban azonnal megtekintheti prog- 
ram beavatkozásának eredményét. Az 
effektusböngésző egyetlen párbeszéd- 


Fia Edt Ven Tape JEHKEÜT Cs Layer Get Szög Fő 


[DGH8 - EH — 


" Mielőtt közvetlen módon alkalmazná 


a rendelkezésre álló szűrőket és effektu- 
sokat, egyszerűen hívja be az effektusbön- 
gésző funkciót, amelyik áttekintést nyújt 
a beavatkozások várható eredményéről. 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 


A www.jasc.com honlapról letölthet egy 
30 napos próbaverziót. 


rrénszts 
f femskelhő 


EGG etetett 
EESBÉSÁLT 


ablakot tartalmaz a Paint Shop Pro-ban 
alkalmazható összes effektus számára. 
Mielőtt valamelyik szűrőfunkciót al- 
kalmazná, a mintaablakban tanulmá- 
nyozhatja a kép várható változásait. 
Nem tetszik a kép? Semmi gond, vá- 
lasszon másik effektust! Ez a mun- 
kamódszer sokkal gyorsabb, mintha 
először aktiválna, majd újra deakti- 
válna egy effektust, azután megint 
másikat alkalmazna (és így tovább...) 

Ha elégedett a kiválasztott effektus 
által létrehozott eredménnyel, erősítse 
meg választását az OK gombbal. Ha 
a program nem kínál kiegészítő op- 


ciót az adott effektushoz, akkor a mó- 
dosított kép azonnal megjelenik a kép- 
ernyőn. Ha viszont további beállítások 
is tartoznak még a kijelölt effektus- 
hoz, akkor megnyílik egy párbeszéd- 
ablak, amelyben további beállítások- 
kal pontosíthatja az effektus hatásait 
az eredeti képre... 

A felkínált szűrőopciók számos 
matematikai kombinációt alkalmaz- 
nak. Jellemző példaként szolgál az 
UNSHARP MASK (életlen maszk) opció, 
amelyik a fénykép hiányzó élességét 
a környező képpontok átlagos szín- 
értékének kiszámításával egyenlíti ki. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


PAINT SHOP PRO 


Hatásos effektusok 
hozzárendelése a képhez 


Ha különös érdeklődést szeretne kelteni képei iránt, a kíváncsi- 
ság felkeltése céljából próbáljon ki néhány effektust, amelyek 
különböző módon emelik ki a kép részleteit. 


(1) Nyissa meg a kiválasztott képet a Paint Shop 
Pro programban. A példában szereplő kép elég 
tarka, ezért fv sslntttáttár VA 
lehetővé teszi 
a különböző 
lehetőségekkel 
való játsza- 
dozást. 


[2 Hívja be az EFFECT BROWSER [effektusböngésző) 
funkciót, és próbálja ki az egyes opciókat. 

A legradikálisabb módosításokat kiváltó opciók a lista 
közepén találhatók. Próbálja ki 
például a GLOWING EDGES 
(világító élek) opciót, majd 
kattintson 
az OK 

gombra. 


Descnpton — 
Enhance mage edges as ű the were gowng. 


3 Kattintson 
a PROOF 


(ellenőrzés) gombra, 
hogy a módosított 
képet összehasonlít- 
hassa az eredetivel. 
A GLOWING EDGES 
(világító élek) opció 
a fénykép kontúrjaira 
fejti ki hatását, így 
erőteljesebben, fel- 
tűnőbben jelenik meg 
a kép, ugyanakkor a finom színárnyalatokra is hat. 


(48 COLORED EDGES (élek 
színezése) effektus az 
ErrEcTs (effektusok) menü 
ÁRTISTIC EFFECTS (művészi 
effektusok) almenüjében 
található. Alapbeállítás- 
ban egy fekete körvonal 
emeli ki a főkontúrokat. 
Ez az effektus elmosódot- 
tan jeleníti meg a kisebb 
részleteket, ezzel is fokoz- 
va az absztrakt hatást. 


(5) Élénkebb színek alkalmazása céljából nyissa 
meg a COLOR (szín) 


párbeszédablakot oly módon, 
hogy a COLORED EDGES (élek 
színezése) párbeszédablak 
COLOR (szín) mezőjére kattint. 
Kattintson ezután az ablak jobb 
oldalán — a színkerékben - 
elhelyezkedő színnégyzetre, 
hogy kiválassza a megfelelőnek 
tartott alapszínt. Ezt követően 
kattintson a színkörre, hogy 
meghatározhassa a telítettséget 
és a fényerőt. Végül kattintson 
az OK gombra. 


(6 IN a BLUR [élet- 
lenítés) mértékét, hogy 
összefolyjanak 

a háttér részletei. 
Ezzel a módszerrel 
erőteljesebben emel- 
heti ki a színes kon- 
túrokat, így részlet- 
dúsabb képet kap, 
mint a GLOWING 
EpGeEs (világító élek) 
effektussal. 


AH 634-92-0B 
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fájlformátumra 


A Paint Shop Pro képfeldolgozó program több mint 30 fájlformátumot tud 
kezelni, és ez a képessége - a kép felhasználási céljától függően - igen 
hasznosnak bizonyulhat. 


Paint Shop Pro programnak már 

az első verzióktól kezdve egyik 
legnagyobb vívmánya volt az a ké- 
pessége, hogy különböző fájltípusokat 
tud kezelni, tehát megnyitni, szer- 
keszteni, és akár más formátumban 
elmenteni. A Paint Shop Pro olyan 
grafikai program, amelyik a nagyon 
sok mentési opciót kínál. 


A megfelelő 
formátum 
Ha adatokat ment el valamelyik alkal- 


mazásban, akkor mindig valamilyen 
fájlformátumot választ, amely lehe- 
tővé teszi, hogy más programban (al- 
kalmazásban) is felismerhetők legye- 
nek a fájlban található információk, 
valamint a fájl jellemző adatai. A kü- 
lönböző tömörítő eljárások emellett 
lehetővé teszik, hogy fájljai a lehető 
legkisebb helyet foglalják el számí- 
tógépe merevlemezén. 

A különböző fájlformátumokat az 
úgynevezett kiterjesztésről ismerheti 
fel. Az alkalmazások általában három 
vagy négy karaktert csatolnak a fájl- 
névhez, amelytől egy ponttal választ- 
ják el ezt a jellemző karaktersort. Bár 
néhány fájlkiterjesztés viszonylag 
nehezen ismerhető fel, vannak olya- 
nok is, amelyek alapkiterjesztésnek 
számítanak a legtöbb alkalmazás szá- 
mára. Ez a helyzet például a .bmp fájl- 


File TÉR Ven Image Elfeds Cor Layer Obed Szladtions Macs Window Hap 


e EI ie! 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7, vagy korábbi verzió. 


A www.jasc.com honlapról letölthet egy 
30 napos próbaverziót. 


DGuő 


1mna mg 
ért T 


EAVZOZRRAZOSK NA PÜ PA 92 


magy 1029 a 768 a 16 tálon - 2.2 Mövtes 


Sok olyan fájlformátum áll rendelkezésre, amelyben a legkülönbözőbb információk 
menthetők el. Néhány formátum dokumentumok szerkesztésére és nyomtatásra, mások 
pedig az Internetre szánt fájlok készítésére alkalmasak elsősorban. 


kiterjesztéssel is, amelyik nem más, 
mint a bitmap (bittérkép) formátum 
rövidítése. 


A bitmap 


formátum 


A Paint Shop Pro program egy gra- 
fikai alkalmazás, amely elsősorban 
arra szolgál, hogy bittérképes grafi- 
kákat (képeket) szerkesszen, illetve 
dolgozzon fel. A bittérképes grafikát 
képzetes rácshálóra helyezett — 
pixelnek nevezett — világító pontok- 
ból álló sorok alkotják. A fájl így min- 
den egyes pixel színére vonatkozó 
minden információt tartalmaz, de az 
úgynevezett színtartományt vagy 
színkészletet— vagyis a magában fog- 
lalt finom színárnyalatok maximális 
számát — is tartalmazza. A pixelek — 
azaz képpontok - sűrűsége képezi 


a kép felbontását, amelyet dpi-ben 
(dot per inch" azaz pont per hü- 
velyk) fejeznek ki. A Paint Shop Pro 
felismeri az úgynevezett vektorgra- 
fikákat is, amelyek kibővítik a prog- 
ram alkalmazási területét, és lehetővé 
teszik, hogy Ön gyakorlatilag minden 
képfájl-formátummal dolgozhasson. 
A vektorgrafika geometriai alakza- 
tokból összetett kép, amelynek képer- 
nyőn történő megjelenítése bonyo- 
lultabb a bittérképes grafikáknál. 
A vektorképek ennek ellenére köny- 
nyebben szerkeszthetők, és minőség- 
vesztés nélkül szinte a végtelenségig 
nagyíthatók. A Paint Shop Pro prog- 
ramban alkalmazott és felismerhető 
fájlformátumoknak megvan a maguk 
előnye és hátránya is. Nem állítható, 
hogy egyik formátum jobb, mint 
a másik, ugyanis minden a fájl későbbi 
alkalmazási céljától függ. 


A legismertebb 
fájlformátumok 


A következőkben a Paint Shop Pro programban leggyakrabban alkalmazott öt 
fájlformátummal foglalkozunk. Mindegyik formátum rendelkezik vitathatatlan 
előnyökkel, és minden alkalmazási esetre létezik megfelelő fájltípus. 


A JPEG formátum 


A JPEG egyike a világon legszélesebb 
körben alkalmazott képi fájlformá- 
tumoknak. Ez a fájlkiterjesztés a Joint 
Photographic Expert Group (Egye- 
sült Fényképész Szakértői Csoport), 
tehát a formátumot kidolgozó szerve- 
zet nevének rövidítése. A JPEG 
formátum is a fájltömörítő technoló- 
giák egyike. Egy formátumcsaládról 
van szó (JPEG, JPG, JP2, JPC, JPE, 
stb.), ahol a változatok közül külö- 
nösen a jpeg fájlkiterjesztés az, ame- 
lyet PC-platformon alkalmaznak, 
mégpedig olyan méretű fájloknál, 
amelyek igen csekély minőségromlás 
mellett nagymértékben tömöríthetők. 
A tömörített fájlok azonban nem 
igazán alkalmasak kiváló minőséget 
igénylő eljárásokhoz készített képek 
feldolgozására, például ofszet-nyom- 
tatáshoz sem. A dolog másik oldala 
az az előny, hogy a fájltömörítés akár 
95 99-os méretcsökkentést is ered- 
ményezhet, tehát a tömörített fájl az 
eredeti fájl méretének alig 5 90-át teszi 
ki. Ez az oka annak, hogy a JPEG 
formátumú fájlokat rendkívül szíve- 
sen alkalmazzák weboldalakon elhe- 
lyezett színes ábrák, vagy e-mail útján 
továbbított fájlok esetében. 


A GIF formátum 


A GIF a weboldalakhoz alkalmazott 
másik képi formátum. Ez a kiterjesz- 


tés nem más, mint a Graphic Inter- 
change Format, azaz grafikus csere 
formátum rövidítése. Ezt a fájlformá- 
tumot nagyon gyakran alkalmazzák 
az Interneten, mert — többek között 
— lehetővé teszi a fájlok gyors 
letöltését és mindenféle grafika (kép, 
alakzat, rajz, stb.) megjelenítését. 
A GIF nem támogatja azonban 256-nál 
több szín alkalmazását, ezért inkább 
csak nagyméretű grafikák és logók 
esetében alkalmazzák. 


A TIFF formátum 


A TIFF az egyik legismertebb grafi- 
kus formátum, maga a kiterjesztésnév 
a Tagged Image File Format (tömö- 
rített grafikus fájlformátum) kifejezés 
rövidítése. Ez a formátum általában 


.tif, ritkábban .tiff alakban található 


. meg a különböző listákban. PC és 


Macintosh számítógépeken egyaránt 
alkalmazható, ami megkönnyíti a két 
platform közötti fájlcserét. A TIF/ 
TIFF formátumban elmentett fájlok 
semmilyen adatvesztést nem szenved- 
nek el, emiatt előszeretettel alkalmaz- 
zák lavout-munkákra és más grafikus 
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célokra. Hátránya azonban, hogy — 
a fájl méretét mintegy megfelező, 
úgynevezett LZW-technikát kivéve 
- semmilyen hatékony tömörítési 
eljárás nem létezik a .tif/.tiff kiter- 
jesztésű fájlok számára. 


A BMP formátum 


Bittérképes grafikák számára a Win- 
dows alapformátuma, a BMP jelenti 
a legkisebb közös nevezőt. Ebben az 
esetben olyan fájlformátumról van 
szó, amelyiket minden számítógép és 
minden grafikus alkalmazás képes 
felismerni. Ezt a formátumot erede- 
tileg grafikák Windows környezetben 
történő megjelenítésére használták. 
A BMP formátumú fájlok igen egy- 
szerűen szerkeszthetők, színtarto- 
mányuk korlátlan, és veszteségmentes 
elmentést tesznek lehetővé. A BMP 
formátum hátránya azonban a nagy 
fájlméret, mivel elmentése tömörítet- 
len formában történik. 


A PSP formátum 


A Paint Shop Pro képfeldolgozó 
program saját fájlformátummal is 
rendelkezik. Alapbeállításként ebben 
a formátumban történik a Paint Shop 
Pro programmal szerkesztett képek 
elmentése. A .psp számos előnyt kínál 
a felhasználóknak. Az ilyen kiter- 
jesztésű fájlok elmentése információ- 
veszteség nélkül történik, és ezzel 
lehetővé válik az összes eredeti képin- 
formáció megőrzése. A PSP formá- 
tumban elmentett fájlokat viszont 
nem lehet tömöríteni, a fájlok emiatt 
meglehetősen nagy méretűek. Mivel 
azonban egy licenchez kötött, alkal- 
mazás-specifikus formátumról van 
szó, más grafikai alkalmazások nem- 
igen ismerik fel a .psp kiterjesztésű 
fájlokat. 
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retusálása 


A Paint Shop Pro képfeldolgozó program különleges effektusokat, úgyne- 

vezett szűrőket - például folttalanítás, képélesítés, illetve életlenítés - kínál 
különböző menüiben, amelyek segítségével javíthatja képeinek minőségét, 
illetve szerkesztheti azokat. 


Paint Shop Pro a programozott 

különleges hatások sokaságával 
rendelkezik, de a USER DEFINED FIL- 
TERS (felhasználó által meghatároz- 
ható szűrők) opciónak köszönhetően 
a felhasználónak lehetősége nyílik 
saját, egyénileg kialakított szűrők 
létrehozására is. Számos szűrőt meg 
is vásárolhat, vagy ingyenesen letölt- 
het az Internetről. A program négy 
kategóriába rendezve tartalmazza az 
előre beállított és programozott kü- 
lönleges szűrőket, amelyek haszná- 
lata szinte gyerekjáték. 


Képéletlenítő 
szűrők 


Már bizonyára ismertek Ön előtt 
a különböző szűrők - így a BLUR 
(életlenítés), a BLUR MORE (erősebb 
életlenítés), a GAUSSIAN BLUR (Gauss 
életlenítés), a MOTION BLUR (életle- 
nítés bemozdítással), a SOFTEN (tom- 
pítás), valamint a SOFTEN MORE (erő- 
sebb tompítás) — egyes felhasználási 
lehetőségei. A BLUR (életlenítés) és 
a SOFTEN (tompítás) parancsok lágy 
kontúrokat kölcsönöznek képének, 
és így segítségükkel különböző mű- 
vészi hatásokat érhet el. A GAUSSIAN 
BLUR (Gauss életlenítés), a MOTION 
BLUR (életlenítés bemozdítással) funk- 
ciókat általában igazi különleges 
effektusok létrehozására alkalmazzák. 


Képélesítő szűrők 


A SHARPEN (élesítés), a SHHARPEN MORE 
(erősebb élesítés), valamint az UN- 
SHARP MASK (életlen maszk) szűrők 
- amelyeket gyakran a képéletlenítő 
szűrőkkel együtt alkalmaznak — kü- 


lönösen akkor teszik lehetővé a kép 
minőségének javítását, amikor már 
eleve elmosódott képet vettek fel, 
vagy rosszul választották meg a fel- 
vételi beállításokat. 


Élszűrők 

Ezeknek a szűrőknek is számos 
változata érhető el a programban, így 
a DILATE (nyújtás), az ENHANCE 
(kiemelés), az ENHANCE MORE (erő- 
sebb kiemelés), az ERODE (kimosás), 
a FIND ALL (minden él kijelzése), 
a FIND HORIZONTAL (vízszintes élek 
kijelzése), a FIND VERTICAL (függő- 
leges élek kijelzése), valamint a TRACE 
CONTOUR (kontúr átrajzolása). Az 
alapszűrők — így az ENHANCE (kie- 
melés) vagy a FIND ALL (minden él 
kijelzése) - kiemelik a kép kontúrjait. 
Az utóbbi szűrő a kép világos/sötét 
kontraszttartományát növeli, így 
ezzel a módszerrel egyszerűbben 
s vihet színpadra? egy-egy meghatá- 
rozott objektumot. A FIND HORI- 
ZONTAL (vízszintes élek kijelzése), és 
a FIND VERTICAL (függőleges élek 
kijelzése) szűrőkkel rendkívül eredeti 
vésethatást érhet el. 
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Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7. 


Képzaj-szűrök 


A DESPECKLE (folttalanítás), az EDGE 
PRESERVING SMOOTH (élmegtartó simí- 
tás), a MEDIAN FILTER (medián szűrő), 
a SALT AND PEPPEFR FILTER (Só és papri- 
ka szűrő) és a TEXTURE PRESERVING 
SMOOTH (mintázat megtartó simítás) op- 
ciókból álló választék alkalmazása külö- 
nösen akkor ajánlatos, amikor nem- 
kívánatos , zajokat" kíván eltávolítani 
a képből. Ha viszont bizonyos külön- 
leges hatásokat szeretne létrehozni, 
akkor arra is van lehetősége, hogy kü- 
lönböző , zajokat" szúrjon be a képbe. 


Fotókorrektúra 


A Paint Shop Pro a beszkennelt, vagy 
eredeti fotók különböző problémái- 
nak kezeléséhez is egy sor hatásos 
eszközt kínál. Az EFFECTS (effektu- 
sok) menü több almenüt is tartalmaz, 
amelynek eszközei kimondottan 
a kreatív képfeldolgozást — így a fo- 
tókorrektúrát — szolgálják. Ezeknek 
az eszközöknek a segítségével kreatív 
módon hatásossá alakíthatja fotóit, 
ugyanakkor a kisebb hibák eltünte- 
tésével retusálhatja is a képeket. 


PAINT SHOP PRO 
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PAINT SHOP PRO 


JPEG fájlok tömörítése 


.. 


Mindig gondoljon a fotó tömöri 


tésére, mielőtt azt a világháló számára 


elmentené. Arra az esetre, ha mégis megfeledkezne erről a lépésről, a Paint 
Shop Pro készenlétben tart egy olyan - nagy teljesítményű - eszközt, amely 
segíti Önt abban, hogy kikerüljön a kutyaszorítóból. 


(1) Ahhoz, hogy megértse a JPEG ARTIFACT REMOVAL 
(PEG-alkotások eltávolítása) funkciót, tudatában 
kell lennie a JPEG-formátummal kapcsolatos problémák- 
nak. Nyisson meg ehhez egy tetszőleges JPEG-képet, 
majd válassza a FiLE (fájl) menü SAvE As (mentés más- 


KÉRI BAKANÉSŐT  éásáesa aaz ás zást ááál 
a megnyíló pár- 
£ (adok ]e je 
beszédablakban (57, szet z sz 
fő e hulámok. jog 
pedig kattintson jeges 
az OPTIONS (op-  ! dnawraoo 
B [mor4-pg 
ciók) gombra. —— ( Sraoo 
hi 
í 
] 
j Fálnév  [hulámok 1 pg. Mentés ] I 
í Fáltípusa  (JPEG -JFIF Compáant (.pg.".4l.ipeg) k Mégse 
i —] 
j —0oiena pl 
[ izes dl 


8 [2 A Paint Shop Pro alapbeállításban csekély 
tömörítési tényezőt alkalmaz. Húzza a csúszkát 


jobbra, hogy mo. ege NENTA 
gasabb tömörítési. ; a 


í 

A ja bet j Encodng ] 
tényezőt érjen el, sala e Séssé Í 
majd kattintson az ! 75 Ji 
OK gombra, hogy) gggeseneer ee eenkeeyesn sé [/j 
elmentse a képet. fe et leásáá, ! 

best gudáty towest azal 
mere] Hb] Andsman] ) 


3 Zárja be, majd nyissa meg újra a képet, hogy 
lássa a különbséget. Esetünkben nagyon jól 
látható a képminőség csökkenése miatt, hogy a kivá- 
lasztott tömörítési tényező túl nagy volt. Jó lenne ezen 
valahogy 
segíteni, 
és a képet 
feljavítani. 


(4) Kattintson az ú; bes 
ErrEcTs (effek- s 


tusok) menü ENHANCE 
PHoTo [fotó korrektúra) 
tételére, majd a megnyíló 
almenüben a JPEG ÁRTI- 
FACT REMOVAL (JPEG-alko- 
tások eltávolítása) 
parancsra. 


körsezezeszzeszesesese gyz ú 
A megnyíló párbe- : 
szédablakban ft - e 


a ,kéz" segítségével keressen 
meg egy képrészletet, majd 
zoom-gombbal akár fel is 
nagyíthatja azt. A Paint Shop 
Pro program segít önnek 

a túltömörített kép kismértékű 
feljavításában. 


Ha elvégzett vala- 

milyen beállítást, 
akkor a PROCF (ellenőrzés) 
gomb segítségével megtekint- 
heti a beállítások hatását az 
egész képen. Erre a folya- 
matra azonban még a gyor- 
sabb gépeknek is néhány 
másodperc idő kell. 


(7) A beállítások meg- 
változtatása lehetővé 


teszi, hogy a Paint Shop Pro 
több színárnyalatot számítson 
ki, kis pontvonalakat illesszen 


(6 KEZEK ETATS 


be, vagy több pasztellárnyala-  ! . szea estate ctegness 
tot adjon a színnek. Egyszerű) Fa mozi ji 
en csak kísérletezzen, hogy 6 High e] 


meglássa, melyik effektus 
kölcsönzi a leghatásosabb 


megjelenést képének. Ha 
elégedett a végeredménnyel, 
akkor kattintson az OK gombra. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Maszkok 
létrehozása 


A maszkok meghatározott objektumok elrejtését vagy kiemelését 
teszik lehetővé. Ez az eszköz ily módon képes arra, hogy rendkívül 
hatásos effektusokat hozzon létre a Paint Shop Pro képszerkesztő 


program segítségével. 


, maszk" fogalom már önmagá- 
banis szinte mindent megmagya- 
ráz. Nézzünk néhány konkrét példát! 
Tegyük fel, hogy egy logót szeretne 
autójára festeni, hogy egyéni meg- 
jelenést kölcsönözzön gépkocsijának, 
vagy azért, hogy elfedje a fényezés 
sérüléseit. Krepp-papírból készült 
fedőszalagot használ, abból készít egy 
— a felfestendő alaknak megfelelő — 
sablont, más szóval maszkot. Ha 
napvédő fóliát ragaszt gépkocsija 
szélvédőjére, szintén maszkot készít. 
Ha régi fotelját újjá szeretné varázsol- 
ni, azt egy újabb huzattal vonja be, 
ami szintén egy maszknak tekinthető. 
A Paint Shop Pro ehhez hasonló 
módon teszi lehetővé, hogy digitális 
maszkokat készítsen, persze azzal 
a kis különbséggel, hogy ez sokkal 
gyorsabban megy. 


A maszkok 
jelentősége 


A maszkok készítésének lehetősége 
már sok-sok verzió óta a grafikai 
alkalmazások egyik alapfunkciója. 
A legutóbbi verziókat azonban kü- 
lönböző új opciókkal egészítették ki, 
hogy a MASKS (maszkok) funkció 
egyszerűbb legyen, ugyanakkor szé- 
lesebb körű alkalmazási lehetőségek- 
kel rendelkezzen. A maszkok szürke- 
árnyalatos grafikák, amelyek gyakran 
a Paint Shop Pro úgynevezett réte- 
geihez kapcsolódnak. A maszkokat 
azonban elemek kiválasztására (kije- 
lölésére), és egyik rétegről a másikra 
történő áthúzására is alkalmazzák. 
Ezzel a módszerrel különböző objek- 
tumokat lehet egyetlen rétegen kom- 
binálni. 
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zükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 
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A Paint Shop Pro több módszert kínál maszkok készítésére, és a maszkok hatásainak 
finomítására. Maszkok alkalmazásával rendkívül meglepő hatásokat érhet el. 


Szürkeárnyalatok 


A maszkok — mint említettük — szür- 
keárnyalatos grafikák. A maszk fény- 
ereje határozza meg az alatta elhelyez- 
kedő réteg megjelenését. A maszkok 
alapbeállításban fehérek, szürkeségi 
fokozatuk átlátszóságukat, illetve át 
nem látszóságukat határozza meg. Az 
alkalmazott szürkeségi érték beállí- 
tásával válik lehetővé a legfinomabb 
színkeverékek és a legkülönbözőbb 
hatások elérése. A kiegészítő eszkö- 
zökkel -— például a másolóecsettel — 
nagyon érdekes hatásokat érhet el. 
A maszkok alkalmazása nem csak 
nagyon egyszerű, hanem a maszk 
ugyanakkor egy rendkívül pontos 
eszköz is. Azáltal, hogy szürkeár- 
nyalatos grafikáról van szó, még egy- 
szerűbb a különböző hibák pixel pon- 
tosságú javítása. A maszkokat el is 


mentheti, majd a későbbiekben újra 
felhasználhatja. 


Munkavégzés 
maszkokkal 


Számos alkalmazási területe ellenére 
leggyakrabban egy-egy réteg tartalmá- 
nak szerkesztésére használják a masz- 
kokat, anélkül, hogy az eredeti képet 
módosítanák. Gyakran nehéz egy 
tartomány pontos kijelölése, a fel- 
használók általában nem ismerik fel 
első pillantásra az összes részletet, így 
nem is jelölik ki azokat a kijelölő 
eszközzel. Mivel a maszkok nagyon 
könnyen elkészíthetők, arra is fel- 
használhatók, hogy először durván 
határozza meg a kijelölt területet, 
majd a kijelölő — vagy más alkalmas 
- eszközzel képpontról képpontra 
finomítsa a kijelölést. 


2 
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PAINT SHOP PRO 


Egyszerű maszk készítése 


A kiválasztott szöveg egy részét maszk segítségével szeretnénk 
világosabbá tenni. Ennek az egyszerű gyakorlatnak a segítségével 
közelebbről is megismerhet néhány praktikus eszközt. 


(1) Indítsa el a Paint Shop Pro programot, és 
kattintson a NEw (új) parancsra. A megnyíló 


párbeszédablak IMAGE, 


ez 
DIMENSIONS (kép méretei) i 
beállítási zónájában állít "esése Í 
sabea 400x 300 pixel ("9 FS d FFI ; 
képméretet, majd válasz- Hgt 0073 
RÁ (fehér) hát- EKET] ZT 


[2 Hozzon létre egy. [/. 
új réteget oly mó- 
don, hogy a LAYERS 
(rétegek) menüben a NEw 
RASTER LAYER (új raszter ré- 
teg) parancsot választja. 
Azt tanácsoljuk, nevezze el 


a rétegeket, hogy azokat jól 
meg tudja különböztetni a háttérképtől." 


(3) Válassza az eszköztár TEXT (szöveg) eszközét, 


majd kattintson a kép tetszőleges helyére. 


File Edit View Image Effects Colors Layers Ő 
[DsH8/o-ima ga 


(4 Most megnyílik a TEXT ENTRY (szöveg beszúrása) 
párbeszédablak. Válasszon ki egy betűszínt, 
valamint egy jól ol- 
vasható betűméretet 
(48 pont). Gépelje 
be a kívánt szöveget 
a párbeszédablak 
üres szövegmezőjé- 
be, majd kattintson 
az OK gombra. 


he Szén 
[on a 1 Nyaralás 
sss] 


(5) Húzza el a szöveget a kép 
közepére, majd törölje a ki- 
jelölést oly módon, hogy a SELECTIONS 
(kijelölések) menüben a SELECT NONE 
(nincs kijelölés) parancsra kattint. 
Most már elkészítheti maszkját. 
Mutasson a MASKS (maszkok) menü 


NEw (új) almenüjére, majd válassza a SHOW ALL (minden 
látható) parancsot. Ekkor automatikusan létrejön a maszk. 


(6 Kattintson a MASKS - 
(maszkok) menü VIEw 7 
Mask (maszk kijelzése) Hai 
parancsára, majd ugyaneb- 
ben a menüben az EDIT (szer- 
kesztés) parancsra. Az ezután 
végrehajtott minden módosí- 


tás a maszkra vonatkozik, 
nem pedig a képre. 


From Disk, , , 


(7) Rajzoljon egy téglalapot a kijelölő 
eszközzel. Aktiválja a FLOOD FiLL (ki- 


töltés) eszközt, majd a színpalettán válasszon 
egy majdnem fekete színt. Ezután kattintson 
a kijelölt téglalapra, amely most 
rózsaszínben, de részben átlát- 
szóan jelenik meg, ez az a bi- 
zonyos maszk. Kattintson ismét 
a ViEw MAskK (maszk kijelzése) 
parancsra. 


(8 Válassza : ha ő : 
most a fehér : VÁV, ral e ; 
színt. A téglalap telje- 77 , vgy] b atát 
sen átlátszóvá válik, 

de azért a mögötte lé- 

vő betűk halványabbak maradtak. A fekete színnel 

kitöltött maszk teljesen fed mindent, a szürkével kitöltött 

maszk félig átlátszó, a fehérrel kitöltött maszk pedig tel; 

jesen átlátszó. Próbálja ki a különböző szürkeárnyalato- 

kat a maszkjához. 


u. ú 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Ismerkedés 
a Publisher 
kiadványszerkeszővel 


Ma már nincs olyan kisvállalkozás, amely érvényesülni tudna kiváló minőségű 
reklámanyagok, szórólapok, árjegyzékek névjegykártyák, céges papírlevelek 
és borítékok stb. nélkül. De nem kell ahhoz vállalkozást alapítania, hogy 
meggyőződjön a Microsoft cég Publisher kiadványszerkesztőjének 
nagyszerűségéről a különböző nyomtatványok létrehozásában. 


Microsoft Office programcso- 

magjainak nem mindegyik vál- 
tozata tartalmazza a Publisher kiad- 
ványszerkesztőt. Ha a START menüben 
nem találja a programot, akkor való- 
színűleg az Ön Office irodai alkal- 
mazáscsomagjának e hasznos prog- 
ram nem volta része. De semmi gond! 
A program önállóan is megvásárol- 
ható a szoftverboltokban, az ára (kb. 
35 ezer Ft) pedig hamar megtérül, ha 
az eddig nyomdában készíttetett 
kiadványokat Ön készíti el a számí- 
tógépén. És ha van egy színes nyom- 
tatója, akkor a munkáját jó minőség- 
ben ki is nyomtathatja. 


Mire használható 
a program? 


A Microsoft Publisher XP egy kiad- 
ványszerkesztő program, amelyet 
üzleti és egyéni célokra is kiválóan fel 
lehet használni. Tegyük fel, hogy Ön 
éppen most készül az új éttermének 
nyitására. Természetesen azt szeretné, 
hogy minél többen tudjanak erről az 
eseményről, ezért szeretne egy izléses 
szórólapot elkészíteni, amellyel fel- 
hívhatja a potenciális vendégek figyel- 
mét az új helyre. Az ismerőseinek, és 
az étterem építésében és kialakításá- 
ban részvevőknek pedig szeretne szép 
meghívót küldeni (egy díszes borí- 
tékban) az ünnepi vacsorára, amely 
alkalomra egy különlegesen, és íny- 
csiklandozó képekkel díszített étlapot 
kíván készíteni. És ez még nem min- 


MICROSOFT PUBLISHER 
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Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 
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den, mert szeretné minden vendégét 
megajándékozni egy szép névjegy- 
kártyával, hogy később bármikor fel 
tudják Önt hívni asztalfoglalás cél- 
jából. Ezek, és még sok más nyomtat- 
vány szükséges ahhoz, hogy az ét- 
teremnyitás és üzemeltetés gond 
nélküli legyen. Ebben tud segíteni 
Önnek a Microsoft Publisher prog- 
ram, amely egységes arculatot ad 
a kiadványainak, miközben a prog- 
ram kezelése csak kis mértékben tér 
el a már korábban megismert más 
Office programok használatától. 

A Microsoft Publisher már az első, 
1991-es megjelenése óta a kisvál- 
lalkozások és az otthoni vállalkozások 
asztali kiadványszerkesztő eszköze. 
Segítségével kiváló minőségű hírle- 
veleket, szórólapokat, brosúrákat stb. 
készíthet, sőt a program alkalmas 
weblapok létrehozására is. A Pub- 
lisher a drága, a bonyolult, és a gyak- 
ran csak angol nyelven rendelkezésre 
álló kiadványszerkesztő programok 
helyett kínál kitűnő alternatívát. 


Varázslók segítik 
munkáját 

A Microsoft Publisher XP könnyen 
kezelhető, automatizált, magas szín- 
vonalú kiadványtervezése nagy mér- 
tékben hasonílt az igazi kiadványter- 
vező tevékenységhez. A programban 
varázslók segítik minden lépését, így 
a felkínált lehetősegeket kihasználva 
gyorsan és egyszerűen elkészítheti 
kiadványát. Ebben a munkájában lát- 
ványtervek, kiadványtervek, színsé- 
mák, betűsémák stb. segítik az elő- 
rehaladást a kívánt cél eléréséhez. 
A Publisher ezért átfogó megoldást 
nyújt kis cégek és családi vállalkozá- 
sok marketingkiadványainak létre- 
hozásához, valamint különböző egyé- 
ni dokumentumok elkészítéséhez. 
A Publisher segítségével könnyedén 
készíthet például gyermekének nap- 
tárat, meghívókat, vagy akár díszes 
okleveleket is az iskolai sportverse- 
nyekhez. 
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A Publisher program 
munkaablaka 


Mielőtt megkezdenénk a tényleges munkát a Publisher kiadványszer- 

kesztővel, javasoljuk, hogy ismerkedjen meg a program munkaabla- 

kával, hogy a későbbiekben mindent azonnal megtaláljon. Meglátja, 

hogy a program rendkívüli módon hasonlít a már korában megismert 
egyéb Office programokra. Ezért a program elsajátítása nem igényel 

különösebb erőfeszítést, az könnyű, és gyors lesz. 


Menüsor 
A menüsorban a Publisher doku- 
mentumok létrehozása során hasz- 
nálatos parancsok és beállítások 
találhatók. Első ránézésre szinte 
úgy tűnik, mintha a Word menü- 
sorát látná. A különbséget akkor 
érzékeli majd, ha a menüket meg- 
nyitva látni fogja a programspe- 
cifikus almenüket és parancsokat. 


"KGST 


Eszköztárak 
A program alapértelmezésben 
a SZOKÁSOS, a FORMÁZÁS, és 
a DOBOZOK ÖSSZEKAPCSOLÁSA esz- 
köztárakat jeleníti meg a menüsor 
alatt. A FORMÁZÁS eszköztár 
a kijelölt objektumtól függően 
változhat, de a gombok, illetve 
ikonok nagy részét már más prog- 
ramokból valószínűleg ismeri. 
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Objektumok 
A bal oldalon található eszköztár — 
OBJEKTUMOK - szintén alapértelme- 
zett, tehát a program megnyitásakor 
automatikusan láthatóvá válik az 
ablak bal szélén, de az egérrel bárhová 
áthelyezheti, vagy akár lebegő eszköz- 
tárként is használhatja. Mivel ez az 
eszköztár olyan elemeket tartalmaz, 
amelyek más programokban is a bal 
oldalon kaptak helyet, javasoljuk, 
hogy ezt hagyja ezen a helyen. 


Munkaablak 


A munkaablak segítségével nyithatja 
meg az új kiadványokat, illetve 
megnyitás után itt választhat a további 
beállítási lehetőségek közül. Külön- 
féle sablonok is segítik kiadványszer- 
kesztő munkáját, amelyekkel egysze- 
rűen választhat az összeillő színsémák, 
vagy betűtípussémák közül. 


Munkaterület 

A munkaterületen látható az a doku- 
mentum, amelyen éppen dolgozik. 
A munkaterület felett, illetve attól 
balra találja a Publisher vonalzóit. 
Ezek segítségére lesznek az objek- 
tum méretének beállításában, és 
a margók pontos meghatározásá- 
hoz. A vonalzók nulla pontja a do- 
kumentum bal felső sarkát jelzi. 


Görgetősávok 

Ha a görgetősávok végén talál- 
ható nyilakra kattint, akkor a do- 
kumentumot fel és le, vagy jobbra 
és balra mozgathatja. A kiadványt 
úgy is mozgathatja, ha a görge- 
tőcsúszkát lenyomott bal egér- 
gombbal elhúzza. 


Állapotsor 

Az állapotsorban láthatja az egér 
helyzetét a munkaterületen, vala- 
mint a kijelölt objektum méretét. 
Ha a dokumentuma több oldalas, 
akkor a bal oldalon található ol- 
dalválasztó gombbal könnyedén 
válthat az oldalak között. 


Bekapcsolható 


eszköztárak 

A program WORDART és KÉP esz- 
köztára azonos a más Office prog- 
ramokban megismert eszköztárakkal. 
Újdonság a MÉRTÉKEGYSÉG eszköz- 
tár, amellyel az aktív szövegdoboz 
elhelyezkedése, vagy az abban talál- 
ható szöveg pontos értékek szerinti 
formázása végezhető el. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Szűrök 


alkalmazása 


Ismeretes, hogy retusálással kiküszöbölheti vagy elrejtheti képeinek hibáit. 
Emellett azonban jelentős számú hatásos szűrő is rendelkezésére áll ahhoz, 
hogy teljesen új képeket hozzon létre. 


Paint Shop Pro a legtöbb grafikai 

alkalmazáshoz hasonlóan külön- 
böző szűrőkkel rendelkezik a képek 
feldolgozásához. Az ilyen színfeldol- 
gozó szűrők alkalmazása mély benyo- 
mást keltő effektusokat eredményez- 
het, amelyek jelentősen fokozzák 
képeinek kifejezőerejét. 


Hatásos 


A grafikai ipar szakemberei igazol- 
hatják: az EFFECTS (effektusok) menü- 
ben található nagyszámú szűrő több- 
nyire igen hasznosnak bizonyul. 
A program hat — ügyesen csoporto- 
sított - kategóriát tartalmaz, például 
az ILLUMINATION EFFECTS (megvilá- 
gítási effektusok) kategóriát, amely- 
nek szűrőivel világosabb színeket 
adhat külső felvételeinek. A többi 
kategóriában is olyan szűrőket talál, 
amelyek kiindulási anyagként nagyon 
eredeti színhatások keltésére használ- 
ják fel fotóit. Ilyenek például a RE- 
FLECTION EFFECTS (tükrözési effek- 
tusok) kategóriába sorolt szűrők. 
A szűrők közül néhány érintetlenül 
hagyja az eredeti színeket, mint 
például a GEOMETRIC EFFECTS (ge0- 
metriai effektusok) kategóriába tar- 
tozó geometriai szűrők, amelyek 
lehetővé teszik, hogy perspektivikus 
hatást kölcsönözzön rajzainak. A prog- 
ram ennek során megtartja a grafika 
eredeti színét és alakját, de a belső 
része torzítottá válik, hogy a sebesség 
jól ismert hatását jelenítse meg. 
A profik gyakran két kép összekom- 
binálására használják ezt a technikát. 
A szemlélőnek az a benyomása, hogy 
egy posztert illesztettek be a képbe. 

Rendelkezésre állnak olyan effek- 
tusok is, amelyek arra használják 
a fotó színeit és alakzatait, hogy más 


anyagokat utánozzanak. Képeit , le 
is lapíthatja", és geometriai mintákból 
összeállított mozaikká változtathatja 
át, vagy a kép fényerejét és az árnyé- 
kokat teheti erősebbé, hogy dombor- 
műhatást keltsen. A megfelelő formá- 
zású mozaikdarabkák kiválasztásával 
nagyon eredeti grafikákat készíthet. 

Más - különlegesebb - effektusok 
lehetővé teszik nagyon sajátos, abszt- 
rakt képek készítését is. Ha művészi 
hatásokat kíván elérni, akkor azonban 
ügyelnie kell arra, hogy átgondoltan 
alkalmazza a szűrőket. 


Tiszta matematika 


Ezek mögött a látványos effektusok 
mögött bonyolult matematikai szá- 
mítások rejlenek. Számtalan függvény 
határozza meg grafikája képpontjai- 
nak vörös/zöld/kék (red/green/blue 


PAINT SHOP PRO 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
Paint Shop Pro 7. 


-z RGB) színértékeket. A BLINDS 
(redőnyök) szűrő több vékony csíkra 
vágja szét a képet, és látványos 
3D árnyékhatásokat illeszt az egyes 
csíkok képpontjaihoz. Könnyen módo- 
síthatja az árnyék irányát és intenzi- 
tását is. Ez az effektus is matematikai 
számításokat használ, ezért elegendő, 
ha kis mértékben módosít egyetlen 
tényezőt, hogy egészen más hatást 
érjen el. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


PAINT SHOP PRO 


Áttérés 2D-grafikáról 


3D-grafikára 


Laposnak találja képeit, és hiányolja azok dombormű jellegét? Szerkessze 
tovább a képeket úgy, hogy érdekes hatásokat alkalmaz rajtuk. 


(1) Nyissa meg a képet, és az EFrEcTs leffektusok) 
menüből indítsa el az EFFECT BROWSER 
(effektusböngésző) 
funkciót. Az effek- 
tusokat felsoroló 
lista végén külön- 
böző 3D-szűrőket 
talál, 


(2) Kattintson a TILES (csempe) effektusra, és néhány 
másodperc múlva megtekintheti az effektus 
előzetes képét a mintaablakban (SAMPLE PREVIEw). 


3) Ha az OK gombra ! 
kattint, megnyílik 

a TiLES (csempe) párbe- 
szédablak, amelyben 
rengeteg opció közül 
válogathat, és teljesen 
egyéni kialakítást adhat 
az effektusnak. Először 
ellenőrizze, hogy megfe- 
lel-e a csempe előzetesen 
beállított mérete? Kattint- ű 
son ehhez a PROCF (ellenőrzés) gombra, és tekintse meg 
az eredeti kép ,csempézett" változatát. 


(4 Kisebbítse a csem- ! 
pék méretét, hogy J 


több részletet lehessen 
megjeleníteni. A csempék 
sarkosnak tűnnek. Növelje 
a SMOOTHNESS (simaság) 
tényező értékét, hogy kissé 
gyengítse a csempék 3D- 
hatását. 


(5 Jas további 3D-effektusok is 
rendelkezésére állnak. 

Kattintson az EFFECTS (effektusok) 
menüre, mutasson a TEXTURE EFFECTS 
(mintázat effektusok) kategóriára, 
majd válassza a BLINDS (re- 
dőnyök) szűrőt. Nézze meg 
az eredeti képen a hatást 
a PROOF (ellenőrzés) gomb 
segítségével. Az OPACITY 
(áttetszőség) szabályzó se- 
gítségével képe jellegéhez 
igazíthatja a hatást, és 
szükség esetén világosabbá 
teheti az árnyékot. 


(6) A TEXTURE EFFECTS (mintázat effektusok) kategória 
SCULPTURE 

(szobor) effektusa 
ugyancsak érdekes 
3D-hatást kelt. Kü- 
lönböző minták közül 
választhat, többek 
között fényezett fát, 
gránitot, téglát stb. 


teseeteseet EE ——gggmr 7] 
(7 E külön- j ] Piesetz j 
böző jen E; 


E" Í 
csúszkák segítsé- SZZÉGE ij 
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az effektusok finom ! a j 
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1 Pattem Image Liga 
beállításait. Próbál-. / Smaotnese Cöor 


pen § 
ja meg a fénybee- [ AE FT st ; 
sés szögét módo-  ! EZ aa Eg Mé 
sítani oly módon, — ) szem szere ; ! 


hogy jobbra for- 
gatja a szögbeál- 
lító kör mutatóját. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Első 


lépések 


a Publisher 
programmal 


A Publisher azért nagyszerű program a különböző kiadványok szerkesztésében, 
mert rengeteg feladatot magára vállal azzal, hogy egy sor mintát, sablont, 
színsémát stb. kínál, amiből Önnek csak ki kell választani a legjobban tetszőt, 
és már mehet is tovább a következő munkafázishoz. Így egykettőre elkészül 
megálmodott kiadványával. 


M inden alkalommal, amikor elin- 
dítja a Publisher programot, 
a bal oldalon a munkaablak jelenik 
meg, amelyben az új kiadványok lét- 
rehozásához tartozó lehetőségeket 
találja. Az ablak jobb oldalán a kiad- 
ványtár látható, amelyben azok a sab- 
lonok jelennek meg, amelyek a GYORS 
KIADVÁNYOK kategóriához tartoznak. 


Válasszon 
kedve szerint! 


Természetesen arra is lehetősége van, 
hogy munkáját egy teljesen üres fehér 
lapon kezdje meg (ÜRES KIADVÁNY 
hivatkozás a munkaablak alsó részén), 
de ezta lehetőséget inkább hagyja azok- 
ra az időkre, amikor már magabizto- 
san tudja kezelni a program összes 
lehetőségeit. Egyelőre maradjon a föl- 
dön, és válasszon azokból a kategó- 
riákból és sablonokból, amiket a Pub- 
lisher programozói hoztak létre. 

Az ÚJ KIADVÁNY LÁTVÁNYTERV 
ALAPJÁN felirat alatt egy legördülő 
listát talál, amelyben eldöntheti, hogy 
milyen leválogatás alapján szeretne 
a sablonok közül választani. A KIAD- 
VÁNYTÍPUSONKÉNT megjelölése esetén 
a jobb oldalon azonos kiadványtípu- 
sokhoz tartozó (például: BROSÚRÁK, 
KÉPESLAPOK, MEGHÍVÓK, NAPTÁRAK 
stb.), de különböző stílusbeállítású 
sablonok közül választhat. Ha a LÁT- 
VÁNYELEMKÉSZLETENKÉNT opciót 
jelöli meg, akkor a jobb oldalon azo- 
nos színsémákat és stílusokat alkal- 
mazó (például TENGELYES, SÁvos, 
PEPITA stb.), de különböző kategó- 


riához tartozó kiadványokat talál. Ezt 
akkor érdemes választania, ha nem 
kívánja külön-külön létrehozni az 
azonos stílusjellegű dokumentumait. 
Végül, ha az ÜRES KIADVÁNYKÉNT 
opciót jelöli meg, akkor a különböző 
kiadványok (például: KÉPESLAP, OL- 
DALT NYÍLÓ KÁRTYA, PLAKÁT stb.) 
üres lapjait tudja azonnal behívni. 


Segít a varázsló 


Első lépésként az javasoljuk, hogy 
jelölje meg a KIADVÁNYTÍPUSONKÉNT 
opciót, majd a GYORS KIADVÁNYOK 
kategóriát, és kattintson az ablak jobb 
oldalán egy kiválasztott sablonra. 
A sablon kiválasztása után a program 
létrehozza a beállításoknak megfelelő 
kiadványt, és azt a jobb oldalon meg- 
jeleníti. Csak megjegyezni kívánjuk, 
hogy a program mielőtt ezt a lépést 
végrehajtaná, még megkéri Önt, hogy 
töltse ki személyes adatait. Mivel ezt 
a témát majd egy következő kártyán 
fogjuk tárgyalni, ezért kattintson az 
OK gombra, és a megnyíló SZEMÉLYI 
ADATOK ablakban tegye ugyanezt 
a MÉGSE gombbal. A jobb oldalon 
teljes szépségében megjelenik a nyers 
kiadvány. 


Ez nem Word! 


A Publisher hasonlít a Microsoft 
Word-re, de ne felejtse el, hogy ez 
nem egy szövegszerkesztő, hanem 
kiadványszerkesztő program, ezért 
bizonyos eltérésekkel találkozni fog 
munkája során. A legfontosabb az, 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT új 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


hogy itt , dobozokkal? kell dolgoznia, 
tehát minden objektumot (beleértve 
a szöveget is), dobozban kell elhe- 
lyeznie. Rendelkezésére áll az úgyne- 
vezett , tervezőpasztal" is, amely nem 
más, mint a kiadványt körülvevő 
szürke terület. Ide a munkája során 
ideiglenesen elhelyezheti a képeket, 
a szövegdobozokat, rajzokat, vagy 
más objektumokat. 


$ 494 


Címsor 


Írja ide a kívánt szöveget. A legjobb 
hatás két-három mondattal érhető el 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


Az első kiadvány elkészítése 


A következőkben, egy egyszerű kiadvány segítségével megkezdjük a Publisher 
program felfedezését. Tegyük fel, hogy Ön azt a feladatot kapja főnökétől, 
hogy készítsen azonnal egy szórólapot a faliújságra, a cég hétvégi prágai 
kirándulásával kapcsolatban. 


(1) Nyissa meg a Publisher programot, jelölje meg 
a GYORS KIADVÁNYOK kategóriát, és válasszon 
egyet a jobb oldali sablonok közül. Ha nem tudja 


eldönteni, hogy 


melyik sablon illik 
majd legjobban 
a kiadvány tartal- 
mához, akkor 

a stílust a munka 
végén is megvál- 
toztathatja. 


(28 program a megjelölt sablon alapján létrehoz- 
za a nyers kiadványt, amelyben például egy 
kép, és valamilyen szöveg van. Ahogy már fent említet 


tük, a Publisherben dobozokkal kell 
dolgoznia, ezért bármilyen munka 
előtt előbb ki kell jelölni azt a do- 
bozt, amelynek tartalmát módosíta- 
ni szeretné. Kezdje a képpel, és 


az egérkurzorral 
kattintson rá. 
Automatikusan 
megnyílik a KÉP 
eszköztár. 


ca LETI ug Ot OL ér) ESZEZST 


Címsor 


(3 Kattintson az eszköztárban a KÉP BESZÚRÁSA 
FÁJLBÓL gombra. Megnyílik a KÉP BESZÚRÁSA 


ablak, amelyben 


ü 
a szokásos módon / BIE 
keressen egy ké-  ! 4 
FR FT Ti 6 gánti 
pet, jelölje meg, 4 
majd kattintson jee 
aa BESZÚRÁS ha 
gombra. fil 
8 
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(4) A következő lépésben írja be a kiadvány 
szövegét. Kattintson a szövegdobozokra, és írja 


be a kívánt szöveget. Ha véletlenül kicsi lenne 


a szövegdoboz, akkor 
a húzópontok segítségé- 
vel nyújtsa meg. A szö- 


vegdobozt át is helyezhet, 


ehhez viszont a keretet 
kell az egérrel megfogni. 


WA ATÓ ága 


grarzsonnráns 
T Hátvégi szemesztert 4 
í Városnézés, CI 
í H 
Ben 


OKONZSMEONARS EeAB A ELTKLEBS KKK 


(5) Ha változtatni szeretne a kiadvány kivitelén, 
akkor próbálja meg a program által kínált 
egyéb színsémákat. A munkaablakban kattintson 

a SZÍNSÉMÁK hivatkozásra, majd 


válaszon egyet a listából. Mi 
a KÉKMADÁR-t választottuk. 


5 ég Gyors kiadvány beállításai 
B Kiadványtervek 

EM színsémák 
Aa Betűtípussémák 


Színséma alkalmazása 


(6 Ugyanígy egyéni módon megváltoztathatja 
a betűket is. Ehhez használja a munkaablak 
BETŰTÍPUSSÉMÁK hivatkozását. Ha valamelyik szöveget 
túl kicsinek találja, akkor a változtassa meg a betűk 


méretét a szövegdobozon belül. 


S 


Ő LK ÁM 


(7 Ha esetleg még 
így is elégedet- 


len a végeredménnyel, 
akkor nem marad más 
hátra, mint meg kell vál- 
toztatnia a kiadványter- 
vet (a munkalapon a KIAD- 
VÁNYTERVEK hivatkozást 
használva). Végül mentse 
el munkáját a szokásos 


módon. 


pprá utazás a efiztonmn osba. 
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Személyi 


adatok 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


Munkája folyamán számos dokumentumban használja ugyanazokat 

a személyes információkat, például nevet, címet, telefonszámokat stb. 
A Publisher lehetővé teszi, hogy ezeket az információkat automatikusan 
illessze be a különböző kiadványaiba. 


a úgy kívánja, a Publisher auto- 

matikusan illeszti be dokumen- 
tumaiba az Ön által megadott infor- 
mációkat, legyen szó akár szövegről, 
céglogóról, vagy képről. A program 
személyi információként tárolja, és 
minden későbbi publikáció számára 
hozzáférhetővé teszi ezeket az ele- 
meket. Így sokkal gyorsabban halad 
a munka, és biztos lehet abban, hogy 
nem csúszik hiba a személyi adatai 
beírása közben, 


Adatok különböző 
kategóriái 

A Microsoft Publisher négy kategó- 
riával dolgozik a személyi adatok 
esetében: munkahelyfegyéb munka- 
hely, egyéb szervezet, otthon/család. 
Természetesen mindegyik kategória 
más és más személyi adatokat tartal- 
mazhat. Minden új kiadványnál a MUN- 
KAHELY kategória az alapértelmezett. 

A Publisher kiadványmintái előre 
kialakított mezőket tartalmaznak 
a cégnév, a cím, a név, a telefonszá- 
mok, az embléma stb. részére. Ha 
kitölti a személyi adatokat a prog- 
ramban, akkor egy adott kiadvány 
kiválasztása után már csak be kell 
szúrnia a szükséges adatokat, sőt, ha 
valamilyen színséma különösen tet- 
szik Önnek a kiadványokban, akkor 
azt is előre beállíthatja. 

Mivel egyszerre négy kategória 
adatait töltheti ki, a kiadványok ké- 
szítése rendkívül felgyorsítható. 
A MUNKAHELY kategóriába a fő 
munkahelyének adatait írja be, az 
EGYÉB MUNKAHELY kategóriát a kis- 
vállalkozása adatai tárolására hasz- 
nálhatja, míg az EGYÉB SZERVEZET-be 
a városi sportkör kapcsolati infor- 


Telefon, fax, e-mail: 
Telefon: 4-36 99 987 5643 
Fax: t 36 99 987 6544 
E-mail: i.modos€ttelenet com 


mációit rögzítheti, az OTTHON/CSA- 
LÁD kategória megnevezése pedig 
önmagáért beszél. 

További előnye a személyi adatok 
beszúrási lehetőségének az, hogy ha 
módosítja egy személyi adat összete- 
vőinek tartalmát, akkor az aktuális 
kiadvány összes ilyen típusú össze- 
tevőjében megjelenik a módosítás. 
Tehát ha módosítja a NÉV összetevőt, 
akkor a kiadványban található mind- 
egyik NÉV összetevő megváltozik. 


Személyi adatok 
kitöltése 


Javasoljuk, hogy a személyi adatokat 
a kiadványszerkesztés megkezdése 
előtt töltse ki, hiszen egy későbbi mó- 
dosítás egyszerűbb, mintha egy sür- 
gős munka közben kapkodva végezné 


el ugyanezt (valószínűleg tele hibákkal). 
Indítsa el a Microsoft Publisher 
programot, és válasszon ki egy kiad- 
ványt. A kiadványt létrehozó varázsló 
azonnal felajánlja a lehetőséget, hogy 
adja meg a személyi adatokat. Ezt 
követően megnyílik a SZEMÉLYI ADA- 
TOK párbeszédablak, az alapértel- 
mezett MUNKAHELY kategóriával. 
Töltse ki értelemszerűen a mezőket, 
és válaszon színsémát is. Az EMBLÉMA 
mező szürke, itt jelenleg semmilyen 
adatbevitelt nem tud végrehajtani. 
Ehhez előbb a kiadványban kell az 
emblémát kialakítania, majd ezt kö- 
vetően mentheti el azt a személyes 
adatokhoz. Egymás után, az előző 
módon, töltse ki az öszszes kategória 
összetevőit. Ha készen van, kattintson 
a FRISSÍTÉS gombra. Most már 
kezdődhet a kiadványszerkesztés! 


MICROSOFT PUBLISHER 


Személyi adatok és 
embléma beillesztése 


A személyi adatait tartalmazó dokumentumminta elkészítéséhez egyszerűen 
hozzon létre egy új kiadványt, és adja meg azokat az információkat, amelyeket 
gyakran fog majd használni a különböző kiadványaiban. 


(1) Indítsa el a Publisher programot, majd válasszon 
egy kiadványtípust, például a NÉVJEGYEK-et. 

Válasszon ki egy konkrét változatot, majd kattintson rá. 
Egy figyelmeztető ablak jelenik meg, amely kéri, hogy 


írja be a személyi adatait. Kattintson az OK gombra. 


§ 


fesz —— — 


A varázsló belja a nevet, a cínet és az egyéb adatokat, így ezetet nem ket mnden abalommat úga begépetne. azok. ) 
, . gombra kattintva megadhatja a varázslónak ezeket a személyi adatokat, a 
ú 


CASES RSA KE [ET [sé enkze z 


[2 Megnyílik a személyi adatok ablak. Az első 
mezőben a MUNKAHELY kategória van megjelöl- 
ve. Természetesen sááájti 
választhat más 
kategóriát is, 
hiszen a kitöltés 
folyamata mind- fisztzás 
egyik esetben 
azonos, Töltse 

ki értelemszerűen ÉRE ET! 


az egyes mezőket. fesse j ria 
ASZ Trot 
3) Amikor a SzÍN- 
SÉMÁK mezőhöz 


ér, jelölje meg a SZÍNSÉMA 
HOZZÁRENDELÉSE A KATEGÓRIÁ- 
Hoz opciót. Ekkor aktívvá válik 
a színséma jegyzék, amelyből 
válasszon ki egy Önnek tetsző 
változatot. Mi a TENGERKÉK-et válasz- 

tottuk. Végezze el a mezők kitöltését minden 
kategóriában, majd kattintson a FRISSÍTÉS gombra. 


(4) A varázsló létre- 
hozza a kiad- 


ványt. Természetesen, ha 
valami nem tetszik Önnek, 
akkor az adott szöveg- 
dobozt módosíthatja, 
áthelyezheti stb. Mi a to- 
vábbiakban csak az embléma beszúrását végezzük el. 
Kattintson az embléma szövegdobozára. Írja át 

a CÉGNÉV feliratot a cég valós nevével. 


(5) Ezt követően al 
kattintson az 


egér jobb gombjával 
a csíkos piramisra, ugyanis 
egyelőre ez az embléma 
aképe". Válassza ki a KÉP 
MÓDOSÍTÁSA, majd a FÁJLBÓL 
parancsokat, és a szokásos 
módon keresse meg azt 

a képet, logót, rajztot, amit az 
emblémában használni kíván. 
Kattintson a BESZÚRÁS gombra. 


(6 A kijelölt kép az embléma 
része lesz. Ha elégedetlen 


az embléma kivitelével, akkor a bal 
oldali munkaablakban kattintson az 
EMBLÉMA LÁTVÁNYTERVEI hivatkozásra, 
majd a megjelenő látványterv 
típusokból válasszon ki egyet. Mi 

a VÉGPONT nevűt választottuk. 


8 ft s je fe Mi: 


Ten 
t 


(7) Ezzel el is készültünk. Mentse el a kiadványát 
egy megfelelő név alatt. Ismét megjelenik egy 
figyelmeztető ablak, amely tájékoztatja, hogy az adott 
kategóriában módosította az 


emblémát. A mentéshez 
kattintson az IGEN gombra. 


12 Akadványban módostotta az emblémát. Menti az új emtlérmát a személyi adatok Munkahely kategónátában?, 


e er[E0 5 


(8 Ha legközelebb megnyitja a SZEMÉLYI ADAT 
ablakot, akkor a korábban csak tiszta szürke 
mezőben már ott lát a 


ja a fent létrehozott ERzem klsszstrezszzárgyzézől [11 
emblémát. Ezt is, és ! egek 
.. Fi "Telefon, fas, e-mak 

az összes egyéb JELZES Ez 

és feet sosszéztt 1 
adatot most már [Esak inadosttekret com réme ] 

8 .. [lam 

egyszerűen be tudja fex 36 j 
szúrni a különböző. És zsstssttkee [[IESteses 


kiadványaiba. 
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NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Személyi 
adatok alkalmazása 


Ha még nem tette meg, akkor gondosan töltse ki 
a Microsoft Publisher személyi adatok ablakának 
kategóriáihoz tartozó mezőket, mert a következők- 
ben enélkül nem tudja a kártyánk szerint végigcsi- 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


sa Önnek. Ha , MÉLYI ADATOK segítségével 
2 nem, vált- pillanatok alatt azonos stí- 
S son vissza lusú, de mégis különböző 
S fekvőre. névjegykártyákat készíthet. 
a 
o) 
N 
sz 
ca 
sze) 

ATLAS 

KIADO 


nálni a gyakorlatot. Kártyánk első oldalán megmutatjuk Önnek, hogyan hozhat 
létre azonos stílusú névjegykártyákat, különböző célokra. 


(1) Indítsa el a Publisher prog- 
ramot, majd válassza a NÉv- 


JEGYEK-et. A jobb oldali stílus- 
változatok közül keressen egy Önnek 
tetszőt, majd 
kattintson rá. Mi 
a KOCKÁS NÉVJEGY- 
et választottuk. 
Azonnal elindul 

a varázsló, és 
létrehozza 

a névjegyet. 


(2) A névjegyben azok az adatok láthatók, amik 

a MUNKAKELY kategóriákhoz tartoznak. Termé- 
szetesen nem kell elfogadnia a program minden javas- 
latát, bármit módosíthat a munkaablakban található 
opciók segítsé- 
gével. Például 
eldöntheti, hogy 
az embléma raj- 
ta marad-e a név- 
jegykártyán (VAN. 
vagy NINcsS 
opció). 


(4 Ahhoz, hogy az 

egyéb kategóriák- 

ban található adatokkal is 
létrehozhassa a névjegykár- 
tyáit, előbb kattintson 

a SZERKESZTÉS menüre, majd 
a SZEMÉLYI ADATOK parancsra. 
A megnyíló azonos nevű ab- 


lakban kattintson az EGYÉB MUNKAHELY kategóriára. 
A mezőkben az ehhez tartozó adatok jelennek meg. 


(5) Kattintson egérrel a FRISSÍTÉS 
gombra, hogy a kategóriához 


tartozó adatok a kiadványba kerüljenek. 
A képernyőn néhány pil- 
lanat múlva megjelennek 
az EGYÉB MUNKAHELY ka- 
tegóriához kapcsolódó 
adatok, a színséma, sőt 
az embléma is. 

ideton 13656125 456 


Fax 13696 123455 
E-nal mdosAuho 


(6 Me zerint (NETEN 
készítse el az § j 


EGYÉB SZERVEZET és az OTT- 


Í s agya 
CELTETÉ TETT TETT Y TETTETETT TT TETEL TE TETT TE TET TI HON/ CSALÁD kategóriák- hi vi gar Stadigan. 1 
A tájolás segítségével a fekvő névjegykártyából hoz kapcsolódó névjegy- ]  tsssszesátő 
azonnal álló névjegykártyát hozhat létre. kártyát is. Láthatja, hogy Módosz Tetván kesgsztégeéj báj 
L esen Ednaii: modosPsopron hu 


Próbálja ki az álló változatot is, hátha ez jobban tetszik 


a megfelelően kitöltött SzE- 


MICROSOFT PUBLISHER 


Céges kiadványok 


létrehozása 


Ma már minden cég arra törekszik, hogy az általuk kibocsátott okmányok és 
dokumentációk azonos arculatot tükrözzenek. Ebben a munkában hatalmas 
segítséget tud nyújtani a Microsoft Publisher program. A következőkben 
azonos stílusú céges kiadványokat készítünk. 


(1) Indítsa el a Publisher 
programot, majd az 

ÚJ KIADVÁNYOK-nál válassza 
a LEVÉLPAPÍRFEJLÉCEK látványter- 
vet. A jobb oldali LEVÉLPAPÍR- 
FEJLÉCEK ablakban válasszon 
egy stílust, amelyet majd min- 
den kiadványnál alkalmazni 
fog. Mi a KOCKÁS LEVÉLPAPÍR- 

FEjLÉc-re kattintottunk rá. 


(25 program azonnal létrehozza a levélpapírfej- 
lécet a jobb oldali munkaterületen. A beállítá- 
sokon természetesen módosíthat, de akkor ezeket az 
egyéb kiadványokon is végre kell hajtania, hogy a stílus 
egységes maradjon. Ezért most inkább azt javasoljuk, 
hogy bízza 
magát a prog- 


ramra. 


sösssssösses gi 
Mentse el a NNNNA 
8 az 
a levélpa- ess 
msa 
— At 
Eg 


Kockás levélpapírfejléc 
——$owuw;—l 


pírfejlécet. Mivel itt 
sablonokról, és a ké- 
sőbbiekben majd 
gyakran használt 
kiadványokról van 
szó, ezért ajánljuk, 
hogy hozzon létre egy külön mappát. Adja meg a map- 
pa nevét, majd kattintson az OK gombra. Végül adjon 
jellemző nevet a kiadványnak (például szerepeljen benne 
a ,levélpapírfejléc" kifejezés), és kattintson a MENTÉS gombra. 


(4 A FÁL menüben kattintson az ÚJ DOKUMENTUM-ra, 
és most a BORÍTÉKOK kiadványt jelölje meg, majd 
annak a KOCKÁS változatára 
kattintson rá. 

A program 
létrehozza a bo- 
rítékot. A bal 
oldalon beállít- 
hatja a méretet is 
(DL vagy Có). Ezt 
a kiadványt is 
mentse el. 


fa fe rő fe [er 


ti 
3 
fi 
a 


(5 § következő kiadvány a FAXELŐ- 
Lap legyen. Amit sz 


a fentiekben már megismert 
módon hozzon létre, majd 
mentsen el a céges do- 
kumentumok sablonjait 
tartalmazó mappába. 


(6 Készítsen még egy rendelés, és ET 
egy számla kiadványt, majd 

legvégül hozzon létre egy katalógust. 
Jelölje meg a KATALÓGUSOK-at, és kat- 
tintson a kockás változatra. 
Ezt is mentse el a többi 
dokumentum közé. 


(78 öt kiadványt hoztunk létre, de ha az Ön 
cégének más dokumentumokra is szüksége 
van, akkor azokat is készítse el a Publisher segítségé- 
vel. Ne felejtse el, hogy a későbbi használat miatt, ezek 
az egystílusú 
kiadványok egy 
mappába 
kerüljenek. 


Akatalógus címe 


(8) Ha legközelebb használni szeretné valamelyik 
kiadványt, akkor kattintson a MEGNYITÁS 
ikonra, válassza ki a mappában 
név szerint a kiadványt, majd 
kattintson a MEGNYITÁS gombra. 
A cég arcu- 
latát minden 
dokumentum 
egyformán 
tükrözi vissza. 


ISBN 2.8302.2258-X 
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A látványelemtár 


A Publisher programmal való ismerkedése 
folyamán eddig a látványterveket használta 

a kiadványai létrehozásához. Mivel valószínű- 
leg Ön is célul tűzte ki, hogy a program alapos 
elsajátítása után önállóan hoz létre kiadványokat, tegye meg a következő 
lépést az ehhez vezető úton, és ismerkedjék meg a látványelemtárral. 


látványtervek teljes kiadványo- 

kat tartalmaznak, és velük egy 
új dokumentum létrehozása rendkí- 
vül gyors és egyszerű. De ennek 
megvan az ára is, hiszen a változtatás 
nélkül alkalmazott látványtervek kel- 
lemetlen meglepetést okozhatnak 
akkor, ha egy másik cégnél pontosan 
ugyanazt a látványtervet és színsémát 
választották a céges papírok elkészí- 
téséhez, és Ön pont ennek a cégnek 
küldi meg új fejléces levélpapírját és 
friss névjegykártyáját. Még ötletlo- 
pással vádolnák meg! A teljesen önál- 
ló tervezésű kiadványokhoz vezető 
út egyik állomása a látványelemtár, 
amelynél érdemes egy kis időt 
eltölteni, és alaposabban megismeri. 


A látványelemtár 


A látványelemtárat több módon is 
meg lehet jeleníteni. Először is kattint- 
son a FÁJL menü ÚJ DOKUMENTUM 
parancsára, hogy a jobb oldali mun- 
katerületen egy üres lap jelenjen meg. 
Ezt követően kattintson az OBJEK- 
TUMOK eszköztár (a képernyő bal 
oldalán található), LÁTVÁNYELEMTÁR- 
OBJEKTUM gombjára, vagy az ugyan- 
ilyen nevű parancsra a BESZÚRÁS 
menüben. Megnyílik a MICROSOFT 
PUBLISHER LÁTVÁNYELEMTÁR. 

A látványelemtár nagyon sok hasz- 
nos objektumot tartalmaz. Ezek kö- 
zött találhat, újságfejléceket, tarta- 
lomjegyzékeket, űrlapokat, naptárakat, 
emblémákat, hirdetéseket stb. Az ele- 
mek szöveg-, grafikai- és táblázat- 
keretekből, valamint képekből tevődnek 
össze, amelyek beillesztés után — mint 
minden hagyományos objektum — át- 


helyezhetők, módosíthatók, törölhetők. 


Microsoft Publisher 


Objektumok kategória szerint fee 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


Saját objektumok 


A látványelemtár három regiszter- 
fület, illetve ahhoz tartozó párbeszéd- 
apot tartalmaz. A két első fülön talál- 
hatók a Publisher program által előre 
meghatározott objektumok. Ezek 
ugyanazokat az elemeket tartalmaz- 
zák, de más és más elrendezésben. 
Erre utal a regiszterfülek elnevezése , 
is: OBJEKTUMOK KATEGÓRIA SZERINT 
és OBJEKTUMOK LÁTVÁNYTERV SZE- 
RINT. Az első az objektumokat kate- 
góriák szerint csoportosítja, tehát 
például a különböző kivitelű idéze- 
teket egy helyen kínálja, míg a máso- 
dik az objektumokat a látványtervek 
szerint csoportosítja, tehát egy ablak- 
ban különböző kiadványelemeket 
választhat ki. A harmadik regiszter- 
ben - SAJÁT OBJEKTUMOK - az egyé- 


nileg kialakított látványelemeket he- 
lyezheti el. 


Saját objektumok 
létrehozása és 
mentése 


A Publisher látványelemtár objektu- 
mai közvetlenül a látványelemtárban 
nem változtathatók meg, nem ne- 
vezhetők át és nem is törölhetők. Ezt 
a tevékenységet csak a SAJÁT OBJEK- 
TUMOK regiszterben lehet elvégezni. 
Válasszon egy látványelemet, szúrja 
be az új dokumentumába, hajtsa végre 
rajta a kívánt módosításokat, jelölje 
ki, és mentse el a SAJÁT OBJEKTUMOK 
közé. 


jő 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 
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A látványelemtár 


felfedezése 


A következőkben röviden bemutatjuk a látványelemtár lehetőségeit, 
és megtanítjuk Önt a saját objektumok létrehozására és elmentésére. 
Kezdje azzal, hogy elindítja a Publisher programot, és Fáj. menüben 


az ÚJ DOKUMENTUM parancsra kattint. 


(1) A munkaterületen egy 
üres lap jelenik meg. 


Kattintson az OBJEK- 
TUMOK eszköztár 

(a képernyő bal 
oldalán található 
függőleges eszköz- 
tár) , LÁTVÁNYELEMTÁR- 
OBJEKTUM gombjára. 
A képernyő közepén 
megjelenik a MICRO- 
SOFT PUBLISHER LÁTVÁ- me. 
NYELEMTÁR. Az OBJEKTUMOK KATEGÓRIA SZERINT fülön, válasz- 
szon ki egy kategóriát (mi a NAPTÁRAK-at jelöltük meg). 


[2 Ajobbolddn.  ECHZ— 
megjelenik az j í 
összes látványelem, ami 
ehhez a kategóriához 
tartozik. Kattintson az 
egyikre. Az elem azonnal 
megnyílik. Húzza az egér 98 
mutatóját az elem fölé. Amikor egy kis autó jelenik meg 
(Új HELY felirattal), akkor nyomja le az egér bal gombját, 
és húzza az objektumot a végleges helyére. A húzópon- 
tok segítségével megváltoztathatja az objektum méretét. 
A varázspálcára kattintva pedig elindíthatja a varázslót. 
(3 Nt —— —— 
újabb dokumen- 5" 3 1 
tumot, és ismét hívja be E 
a képernyőre a MICROSOFT 
PUBLISHER LÁTVÁNYELEMTÁR-at. 
Kattintson az OBJEKTUMOK [E 
LÁTVÁNYTERV SZERINT fülre, 1. sszé tg sm 
és a LÁTVÁNYELEMKÉSZLETEK 
közül válasszon ki egyet (például: MODERN). Kattintson 


a jobb oldalon egy objektumra, amely azonnal 
megjelenik az üres dokumentum felett. 


(4) A szövegdobozokban elhelyezett szövegek tájé- 
koztatják arról, hogy a szerzők mit, és hova 
szántak az objektumon 
belül. Kattintson az 
egyes szövegdobozok- 
ban található feliratok- 
ra, és írja át azokat 
kívánsága szerint. 


(5) Bizonyos szövegdobozok 
tartalmának megváltozta- 


tásához hívja segítségül a személyi 
adatokat. Ehhez kattintson a SZER- 
KESZTÉS menü, SZEMÉLYI ADATOK 
parancsára. Válasszon kategóriát, 
és a módosítások érvényesítéséhez 
kattintson a FRISSÍTÉS gombra. 


(6 Ha végrehajtotta az összes kívánt módosítást 
az objektumon, akkor mentse azt el, hogy 

a következő alkalommal ne kelljen mindent elölről 
kezdenie. Egy néhány elem- 
ből álló objektumnál még 
nem lenne gond a korábbi 
kivitel megismétlése, de eredményei 
gondoljon csak bele, hogy GST 

egy több oldalból álló, és 

sok objektumot tartalmazó 
dokumentummal mennyi lenne 
a munkája! Kattintson a LÁTVÁNY- 
ELEMTÁR-ban a SAJÁT OBJEKTUMOK fülre, és a bal alsó 
sarokban a BEÁLLÍTÁSOK gombra, majd a KUELÖLT RÉSZ 
HOZZÁADÁSA A LÁTVÁNYELEMTÁRHOZ parancsra. 


Versenyzőink 


könsssszssesssrssstsssse 


Az objektum hozzáadá- E ] 
sa párbeszédablakban — 7 este f ] 
adjon nevet az objektumának Eset ! j 
(OBJEKTUMNÉV), és sorolja be kdennoetatonttnnak [sz HE ! 
valamilyen kategóriába (KATE- fersészássááásástt ] 
GÓRIA). Végül kattintson az OK 
gombra. 


[ese SEK esE 


(8 Ha legközelebb ugyanezt az objektumot 
szeretné használni valamilyen kiadvány szer- 
kesztéséhez, akkor már csak 
a SAJÁT OBJEKTUMOK fület kell 
megnyitnia. A fentiek szerint 
annyi objektumot hozhat létre 
és menthet el, amennyit csak 
akar. 


o 
kj 
x 
3. 
s 
3 
ő 
fg 
ká 
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ISBN 2.8302.2258-X 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Több oldalas 


kiadvány 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT [ ) 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


szerkesztése 


Az egyéni kiadványok szerkesztésének tanulását kezdje egy többoldalas 
kiadvány elkészítésével. A munkához egy, a Word szövegszerkesztőben 
elkészített, és képekkel is megtűzdelt dokumentumot használunk fel. 

A kiadványunkban megformázzuk a szöveget, a képek elhelyezkedését, 
valamint egy címlapot is létrehozunk. A gyakorlat elvégzéséhez szüksége 
lesz egy képeket is tartalmazó, legalább kétoldalas Word dokumentumra. 


(1 Nyissa meg 

a Publisher 
programot, és a FÁJL 
menüben kattintson az 
ÚJ DOKUMENTUM, majd 
egy kicsit lejjebb, 
ugyanebben a me- 
nüben a WORD DO- 
KUMENTUM IMPORTÁLÁSA 
parancsra. 


a 

[2 Keresse meg a merevlemezén azt a Word 

dokumentumot, amit szeretne felhasználni 
a többoldalas 
kiadványához, 
majd jelölje ki 
a fájlt, és az 
importálás 
elindításához 
kattintson az 
OK gombra. 


j 
Í 
j) 
! 
í 
í 


Az importálás folyamán bizonyos Word formá- 

zások elveszhetnek. Esetünkben például a ké- 
peket a szövegszerkesztőben a szöveg közé szúrtuk be, 
de az impor- 
tálás után 
a képek mégis 
a szöveg elé 
kerültek. 


(4 Ahhoz, hogy a ké- 
pet ismét a szövegbe. ] Szíekésvonalak [ Méret — Erendezés ) kép 
tudja áthelyezni, jelölje ki 

a képet, majd a KÉP eszköz- 
tárban kattintson a KÉP FOR- 
MÁZÁSA gombra. Az ELRENDE- 
zés lapon, az OBJEKTUM 
HELYZETE mezőben kattint- 
son a lefelé mutató 
nyílra, és jelölje meg 

a PONTOSAN opciót. Ezt 
követően a KÖRBEFUTTATÁS 
STÍLUSA mezőben jelölje meg 
a SZOROS elrendezést. 


(5) Ha most az egérrel 
megfogja a képet, 
akkor azon egy ÚJ HELY 
feliratú autó jelenik meg, 
amely jelzi, hogy a kép 
mozgatható. Húzza a képet 


a szöveg közepére. Ezt 
a munkát a többi képpel is végezze el. 


tesszezszseszszzsesesésésésésees gy. vagy kétoldalas nyomtatás 

(6 B munkaablak opciói segítenek [6 TT 
a kiadvány általános formátu- sz 14- 

mainak beállításában is. Jelölje meg 


a CíMLAP-nál a VAN opciót, valamint Tesi —— 
válassza a kétoszlopos szövegelhelye- W Hi 
zést. A változásokat azonnal végre- ILC Klllászs 
hajtja a program, tehát beszúr egy ÉM astenésetnészzéősztt 
címlapot, illetve a szöveget két 


oszloposra formázza át. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


beszúrása 


ClipArt és WordArt 


MICROSOFT PUBLISHER 


A következőkben a kiadványunkat egy ClipArt és egy WordArt 
elemmel egészítjük ki. Mindkét eszköz használata nagyon 
hasonlít a Word szövegszerkesztőben megtanultakra. 


(1 Kattintson 
a kiadványá- 


ban arra a helyre, 
ahová képet szeret- 
ne beszúrni, majd 
a BESZÚRÁS menüben, a KÉP 
sornál megjelenő listában kattintson 
a CUPÁART parancsra. A médiatárban keresse meg azt 
a képet, amit a kiadványban kíván alkalmazni, majd 
kattintson a képtől jobbra lévő nyílra. Válassza a MÁ- 
SOLÁS parancsot. A kép ezzel a vágólapra került. 


(29 kiadványban a kép 
beszúrásához kat- 


tintson az egér jobb gomb- 
jával, majd válasza a BEIL- 
LESZTÉS parancsot. A képet 
az előző oldalon megismert 
módon át is helyezheti 

a dokumentum más helyére, 
vagy a szövegbe. 


kezzssssszsssssss—. 


Az előző oldal 

6. pontjában 
beszúrt címlap formázását 
még nem végeztük el. Vigye 
az egérmutatót a munkaterület 
bal alsó sarkához, és az OLDAL- 
VÁLASZTÁS gomboknál kattintson az 
1-es számra. A címet a WordArt 
segítségével kívánjuk beszúrni, ezért most a BESZÚRÁS 
menüben, a KÉP sornál megjelenő listában a VWVORDÁRT 
parancsra kattintson rá. 


(4) Megnyílik a WORDART ablak. Először válasszon 
egy stílust, majd kattintson az OK gombra. 
A WORDÁRT SZÖVEG SZERKESZTÉSE ablakban a SZÖVEG 
mezőbe írja be a kiad- 
ványa címét. Megvál- 
toztathatja a betűtí- 
pust, a betűméretet is, 
vagy használhat félkö- 


egyiptomi 


vér, esetleg dőlt betű. piramisok 
ket is. Végül kattintson j 
az OK gombra. azza azzal 


kése rágó 
A címlapon meg- 
jelenik a kiválasz- 


tott stílussal megformázott 
kiadványcím. A címlapra 
szúrja még be a szerző 
nevét, valamint a készítés 
dátumát is. 


Váltson vissza a kiadvány 
belső oldalaira, és jelölje 


ki a szöveget körülvevő ,dobozt". 
Szebb lesz a kiadványa, ha 
a képekkel megtűzdel 
szöveget valamilyen finom 
kerettel veszi körbe. Az 
eszköztárban kattintson 

a SZAGGATÁSI TÍPUS gombra, 
és válassza ki a NÉGYZETES 
PONT opciót. Ugyanilyen 
módon a következő lapra 

is szúrjon be egy (azonos) 
keretet. 


(7) Itt az ideje, hogy el- 
mentse a kiadványát. 
NN 


A FÁjL menüben kattintson 

a MENTÉS MÁSKÉNT parancsra, 
majd a megnyíló ablakban adjon 
nevet a kiadványának, és kattintson a MENTÉS gombra. 


(8 Mielőtt véglegesen kinyom- 
tatná a kiadványát, előbb 


tekintse meg azt a NYOMTATÁSI KÉP 
nézetben (a parancsot a FÁJL 
menüben találja 
meg). Ha minden- 
nel elégedett, akkor 
kattintson a NYOM- 
TATÁS ikonra, és 
állítsa be a nyom- 
tatáshoz szükséges 
paramétereket (pél- 
dául a PÉLDÁNYSZÁM 
mezőben). 


AH 634-99-03 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Több oldalas 
kiadvány miez 
szerkesztése 


Az egyéni kiadványok szerkesztésének tanulását kezdje egy többoldalas 
kiadvány elkészítésével. A munkához egy, a Word szövegszerkesztőben 
elkészített, és képekkel is megtűzdelt dokumentumot használunk fel. 

A kiadványunkban megformázzuk a szöveget, a képek elhelyezkedését, 
valamint egy címlapot is létrehozunk. A gyakorlat elvégzéséhez szüksége 
lesz egy képeket is tartalmazó, legalább kétoldalas Word dokumentumra. 


(1 Nyissa meg (4 hogy a ké- 
a Publisher pet ismét a szövegbe 
programot, és a FÁJL tudja áthelyezni, jelölje ki 
menüben kattintson az a képet, majd a KÉP eszköz- 
ÚJ DOKUMENTUM, majd tárban kattintson a KÉP FOR- 
egy kicsit lejjebb, MÁZÁSA gombra. Az ELRENDE- 
ugyanebben a me- ZÉs lapon, az OBJEKTUM 
nüben a WORD DO- HELYZETE mezőben kattint- 
KUMENTUM IMPORTÁLÁSA son a lefelé mutató 
parancsra. nyílra, és jelölje meg 
KKELSÁ SL lesték ás záé kástgatássténsés ALPERES SÉSŐL Ezt 
x ; követően a KÖRBEFUTTATÁS 
(2) Keresse meg a merevlemezén azt a Word Srítusa mezőben jelölje meg 
- dokumentumot, amit szeretne felhasználni aszóköséltendezést. 
a többoldalas 
kiadványához, 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 2 


kiadványszerkesztője. 


majd jelölje ki CETYTTTLLTTTTTTTT TT TI 
a fájlt, és az Ha most az egérrel 
importálás megfogja a képet, 


akkor azon egy ÚJ HELY 
feliratú autó jelenik meg, 
amely jelzi, hogy a kép 
mozgatható. Húzza a képet 
a szöveg közepére. Ezt 

a munkát a többi képpel is végezze el. 


elindításához 
kattintson az 
OK gombra. 


CET TYTT TETT T TT TT ETETETT YT ÉTELT ETETETT YT TI 


Az importálás folyamán bizonyos Word formá- SAkGSÁGKSSÁS SÁT SENÉSÓ "ggyzégj llöátálás nygtalás 
zások elveszhetnek. Esetünkben például a ké- (6 A invikaablak opciói segítenek SSZELSlSuE 


peket a szövegszerkesztőben a szöveg közé szúrtuk be, 
de az impor- 
tálás után 

a képek mégis 
a szöveg elé 
kerültek. 


a kiadvány általános formátu- n — 
mainak beállításában is. Jelölje meg 
a CÍMLAP-nál a VAN opciót, valamint — 
válassza a kétoszlopos szövegelhelye- [) 
zést. A változásokat azonnal végre- 
hajtja a program, tehát beszúr egy 
címlapot, illetve a szöveget két 
oszloposra formázza át. 


ISBN 2.8302.2258-X 


EIA 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


MICROSOFT PUBLISHER 


ClipArt és WordArt 


beszüköse 


A következőkben a kiadványunkat egy ClipArt és egy WordArt 
elemmel egészítjük ki. Mindkét eszköz használata nagyon 
hasonlít a Word szövegszerkesztőben megtanultakra. 


(1) Kattintson 
a kiadványá- 


ban arra a helyre, 

ahová képet szeret 
ne beszúrni, majd 

a BESZÚRÁS menüben, a KÉP 
sornál megjelenő listában kattintson 
a CLIPÁRT parancsra. A médiatárban keresse meg azt 
a képet, amit a kiadványban kíván alkalmazni, majd 
kattintson a képtől jobbra lévő nyílra. Válassza a MÁ- 
SOLÁS parancsot. A kép ezzel a vágólapra került. 


[2 A kiadványban a kép 
beszúrásához kat 


tintson az egér jobb gomb- 

jával, majd válasza a BEIL- 

LESZTÉS parancsot. A képet 
-—a? az előző oldalon megismert 

módon át is helyezheti 

a dokumentum más helyére, 

vagy a szövegbe. 


kössssésössssésss.. 


Az előző oldal 

6. pontjában 
beszúrt címlap formázását 
még nem végeztük el. Vigye 
az egérmutatót a munkaterület 
bal alsó sarkához, és az OLDAL- 
VÁLASZTÁS gomboknál kattintson az 
1-es számra. A címet a WordArt 
segítségével kívánjuk beszúrni, ezért most a BESZÚRÁS 
menüben, a KÉP sornál megjelenő listában a WORDÁRT 
parancsra kattintson rá. 


(4. Megnyílik a WORDART ablak. Először válasszon 
egy stílust, majd kattintson az OK gombra. 
A WORDART SZÖVEG SZERKESZTÉSE ablakban a SZÖVEG 
mezőbe írja be a kiad- 
ványa címét. Megvál- 


toztathatja a betűtí [ze 


pust, a betűméretet is, z egyiptomi 

vagy használhat félkö- gyip 

vér, esetleg dőlt betű- "piramisok j 
ket is. Végül kattintson j 
az OK gombra. L szgzszü] 


kssseszesésésesőső 
A címlapon meg- 
jelenik a kiválasz- 


tott stílussal megformázott 
kiadványcím. A címlapra 
szúrja még be a szerző 
nevét, valamint a készítés 
dátumát is. 


kevesezszessseseséseséese 
Váltson vissza a kiadvány 
belső oldalaira, és jelölje 


ki a szöveget körülvevő ,dobozt". 
Szebb lesz a kiadványa, ha 
a képekkel megtűzdel 
szöveget valamilyen finom 
kerettel veszi körbe. Az 
eszköztárban kattintson 

a SZAGGATÁSI TÍPUS gombra, 
és válassza ki a NÉGYZETES 
PONT opciót. Ugyanilyen 
módon a következő lapra 

is szúrjon be egy (azonos) 
keretet. 


(7) Itt az ideje, hogy el- 
mentse a kiadványát. 
S 


A FÁLL menüben kattintson 

a MENTÉS MÁSKÉNT parancsra, 
majd a megnyíló ablakban adjon 
nevet a kiadványának, és kattintson a MENTÉS gombra. 


(8) Mielőtt véglegesen kinyom- 
tatná a kiadványát, előbb 


tekintse meg azt a NYOMTATÁSI KÉP 
nézetben (a parancsot a FÁJL 
menüben találja 
meg). Ha minden- 
nel elégedett, akkor 
kattintson a NYOM- 
TATÁS ikonra, és 
állítsa be a nyom- 
tatáshoz szükséges 
paramétereket (pél- 


dául a PÉLDÁNYSZÁM . [578 [id[jeai Kessst 
mezőben). 
Speciális nyomtatási beállítások. (gezd Mégse 


AH 634-99-03 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


tem 


MICROSOFT PUBLISHER 


ISBN 2.8302.2258-X 


kialakítása 


A grafikai programok segítségével készített nagyobb terjedelmű dokumentumok 
többsége kétoldalas kialakítású, hogy a kiadvány összefűzhető legyen. 


kiadványok az esetek többségé- 

ben kétoldalas kialakítással ké- 
szülnek. Ezt a szerkesztési módot 
támogatja a Microsoft Publisher kiad- 
ványszerkesztő is. A folyóiratok, 
a brosúrák, a jelentések, és különböző 
publikációk legtöbbször kétoldalas 
kialakításúak (ebből csak címoldal 
képez kivételt). Az ilyen dokumen- 
tumot füzetnek is nevezik a kiadók. 


Két oldal 


Ön eddig a Publisherben valószínűleg 
csak egy oldallal dolgozott. Ha két- 
oldalas dokumentumot szeretne 
létrehozni, ezt a szándékát a NÉZET 
menüben az OLDALPÁROK parancsra 
kattintva közölheti a Publisherrel. 
Kiadványa ekkor kétoldalas formá- 
tumban jelenik meg; a bal oldalon 
a páros, a jobb oldalon pedig a párat- 
lan oldalszámokkal. A címoldal, illet- 
ve a hátoldal megjelenítése egyoldalas 
marad, A Publisher ablak bal alsó szé- 
lén megjelenő kis oldalképek segítsé- 
gével oldalról oldalra lépkedhet a tel- 
jes dokumentumban. 

Kétoldalas dokumentum létreho- 
zása során nem hagyhatja figyelmen 
kívül, hogy két - egymás mellett 
elhelyezkedő - oldalon dolgozik, és 
ezt a tényt tervezetének megfelelően 
figyelembe kell vennie. A margókat és 
a segédvonalakat úgy kell kialakítania, 
hogy a szöveg és a grafikai elemek 
áttekinthetően elhelyezhetők legye- 
nek a szerkesztett kettős oldalon. Az 
egységes összkép érdekében ügyelnie 
kell dokumentuma logikusan meg- 
szerkesztett felépítésére. A felső és az 
alsó margók általában állandó kiala- 
kításúak, míg a belső és a külső oldal- 
margókat a tervezett dokumentum- 
hoz szükséges igazítani, és egyidejűleg 
ügyelni kell a füzet kinyomtatásához, 


Kettős oldalak 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


Ha kétoldalas dokumentumot szeretne készíteni, ügyelnie kell az áttekinthető 
összképre, és az objektumok megfelelő elhelyezésére. 


valamint fűzéséhez és körülvágásához 
szükséges hely kialakítására is. 


Tükörminták 

A profik által gyakran alkalmazott 
egyik módszer lényege az, hogy tük- 
rözik a grafikai objektumokat, az ol- 
dalbeállításokat és a margókat is. Ez- 
zel a módszerrel azonosak lesznek 
a jobb és a bal oldal belső margói. Ez 
az opció az ELRENDEZÉS menüben 
a RENDEZŐ SEGÉDVONALAK parancs 
kiválasztásával hívható elő. 


TIPP 


Füzet létrehozása 

A Publisher kiadványszerkesztő 
programban a következő oldalon 
bemutatott eljárás mellet, egy másik 
lehetőség is rendelkezésére áll 
a füzet létrehozására. Nyissa meg 
a programot, és kattintson a FÁJL 
menü ÚJ DOKUMENTUM parancsára, 
Ezt követően ugyanebben a menü- 
ben válassza az OLDALBEÁLLÍTÁS paran- 
csot, és aktiválja az ELRENDEZÉS lapot, 
majd a KiADVÁNYTÍPUS mezőben vá- 
lassza a FÜZET opciót. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Kétoldalas brosúra 


létrehozása 


Bemutatunk egy példát, hogyan készíthet 
többoldalas brosúrát füzet formájában. 


(1) Nyisson meg 
egy üres publi- szés [ Ablak ó 


kációt, tehát a FÁJL menü- 
ben kattintson az Új DO- 
KUMENTUM parancsra, 
majd az ELRENDEZÉS 
menüben válassza ki 

a RENDEZŐ SEGÉDVONALAK opciót. 


[2 A KÉT MESTEROLDAL 
TÜKRÖZÖTT 
SEGÉDVONALAKKAL jelölő- 
négyzetbe tegyen egy 
pipát. Ezzel az egymás- 
sal szemben lévő oldalak 
margókialakítása azonos 
lesz. Ha a füzetet szeret- 
né később összefűzni, 
akkor a belső margók 
értékét 2,5 cm-ről 4 cm-re 
is megváltoztathatja. Végül kattintson az OK gombra. 


3 A WordáArt segít; i 
ségével készítse el; Amán 


a brosúrája első oldalát. Írja 
be, és formázza meg a szö- 
veget, ügyelve arra, hogy 
a cím a margók közé essen. 


röppent 


EZ EnTa 


Cz] e 


dd álati ! 
. és [arbanta rás] 
] 
!  uiasÍtása 


(4 Ezt követően kattintson az BESZÚRÁS menüre, 
és válassza ki az OLDAL 

parancsot. Az OLDAL BESZÚRÁSA 
ablakban az ÚJ OLDALAK 
SZÁMA mezőbe írjon be 
egy hármas számot, 
majd kattintson az 

OK gombra. 


MICROSOFT PUBLISHER 


ség 
; 


(5) Ekkor két új, egymással 
szemben elhelyezkedő "ge 


oldal jelenik meg, és a képernyő 
alsó részén lévő kis oldalképek tájé- 
koztatják Önt arról, hogy most éppen 
a 2. és 3. oldalon dolgozik. Most 
illessze be a kívánt szöveget. Ehhez elő- 
ször rajzoljon egy szövegkeretet a második 
oldalra a SZÖVEGDOBOZ segítségével. 


(6) következő lépésben kat- 
tintson a BESZÚRÁS menüben 


a SZÖVEGFÁJL parancsra. A megnyíló 
ablakban keresse meg a beillesztendő 
dokumentumot, jelölje azt ki, és kattintson az 

OK gombra. Mivel a szövegkeret túl kicsi, a Publisher 
megkérdezi, hogy a szövegkeretet automatikusan kíván- 
jo-e a szöveghez alakítani. Erősítse meg ezt a szándékát 
az IGEN gombbal. A program ekkor automatikusan újabb 
szövegketetet hoz lére; hogy a teljes szövegidii ellérjéti 


A betesztett szöveg nem tér a dobozba. Használja az atomatbus átfolyatást? 


i szeretne, hogy a Autánber megorústs után a hudvány merevő szövegdebozaba mtomatbanan atfolyassa a szöveget, kattntson 
NÉP osásáten mesém ezminl a zett észztegeszát keltrtsera em gméra A mövegdkbak összapeszlésáról azF bányű 


lenyomása után 
KAGGZSÉS -1 Hl css IGY €- 


devssssssséssssse 
Formázza meg 
a szöveget, és 


szúrjon be képeket. Ha 
az első szövegkeretbe 
már nem fér el a szöveg, 
akkor a program azt 
automatikusan a követ- 
kező oldalon található 
szövegkeretbe tolja át. 
Ne felejtse elmenteni munkáját. 


(8 Ha szeretné megtekinteni 
a füzete oldalait, akkor 


kattintson a NYOMTATÁSI KÉP ikonra. 
A megnyíló ablakban a TÖBB OLDAL 
gomb segítségével egyszerre több 
oldalt (akár az egész füzetet) is 

láthatóvá teheti. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Képek 


beillesztése 
a kiadványokba 


A rajzeszközökkel közvetlenül a Publisherben is készíthet egyszerű 
illusztrációkat. Ha viszont részletgazdag képeket vagy fényképeket kíván 
beilleszteni a kiudványába, akkor ahhoz előbb egy képdobozt kell beszúrnia. 


alójában mi a különbség a Clip- 

Art eszköz, és a képdoboz esz- 
köz között? A ClipArt eszközzel, az 
eszközsoron található ikonra történő 
kattintás után gyorsan beilleszthet 
egy grafikát, vagy képet a Publisher 
kiadványába, a Microsoft Office prog- 
ramokhoz tartozó ClipArt gyűjte- 
ményből (a programokban Médiatár 
néven is szerepel). 

A képdoboz eszközzel viszont 
előbb egy keretet rajzol a dokumen- 
tumba, amelybe aztán bárhonnan, és 
bármilyen képet importálhat. Ez a kép 
lehet egy másik programban létreho- 
zott rajz, vagy digitális fénykép, de 
lehet akár közvetlenül beszkennelt 
képfájl is. 

Ha megrajzolta a képdobozt, akkor 
a Publisher arányosan hozzáilleszti 
a képet ehhez a kerethez. A kép for- 
mátumától függően természetesen 
előfordulhat az is, hogy a kép nem 
fogja teljesen kitölteni a teljes keretet. 

Képet közvetlenül — képdoboz raj- 
zolása nélkül — is importálhat. Ebben 
az esetben a Publisher automatikusan 
elkészíti a kép méretének megfelelő 
keretet, amelyet később természete- 
sen megváltoztathat, nagyíthat, kicsi- 
nyíthet, vagy akár máshová át is he- 
lyezhet. 


A kép méretének 
beállítása 

Ha képet illesztett valamely doku- 
mentumba, akkor azt tetszés szerint 
áthelyezheti. Ehhez elég rákattintani 
a képre, és amikor megjelenik az ÚJ 
HELY feliratú kis teherkocsi, akkor 


a bal egérgombot lenyomva tartva 
a képet el lehet húzni új helyére. A ke- 
retet továbbá nagyíthatja, vagy kicsi- 
nyítheti, és ha eközben lenyomva 
tartja a [Ctrl] billentyűt, akkor a kép 
szélességi/magassági aránya nem 
változik meg, tehát a kép (vagy a rajz) 
a kereten belül nem torzul el. 

A KÉP FORMÁZÁSA ablakban a MÉ- 
RET lapon, számszerűleg (centiméter- 
ben megadva) is meghatározhatja 
a kép méretét. 

Ehhez először jelölje ki a képet, 
majd a FORMÁTUM menüben kattint- 
son a KÉP parancsra, erre megnyílik 
a KÉP FORMÁZÁSA ablak, ahol már 
csak aktiválnia kell a MÉRET lapot. 
Ezt követően akár százalékban is 
megadhatja a kép méretarányát. Ha 
arányosan szeretné a kép méretét meg- 
változtatni, akkor mindkét mezőbe 
ugyanazt a százalékértéket írja be. 
Amennyiben ezek az értékek külön- 
bözőek, akkor a kép torzítva jelenik 
majd meg. 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


Kiadványaiba a képdoboz segítségével illesztheti be a fényképeket, vagy egyéb 
grafikákat. Ezeket később átméretezheti, és szegéllyel is elláthatja. 


Kisebb torzulás azonban még elfo- 
gadható, ha ezáltal a kép harmoniku- 
sabban tölti ki a hozzáillesztett kere- 
tet, illetve a méretével jobban illik az 
egész kiadványhoz... 


Számos egyéb 
lehetőség 


Még sok további grafikai lehetőség 
áll rendelkezésére a képei szebbé és 
hangulatosabbá tételéhez. A képekhez 
keretvonalat, vagy díszítőkeretet is 
hozzárendelhet, amivel még jobban 
ki lehet emelni a kép mondanivalóját 
és fontosságát. A képből akár a Pub- 
lisher programban is kivághat egy 
részletet, hogy a kiadványában csak 
a szükséges képrészlet maradjon (a fe- 
lesleges és semmitmondó részletek csak 
a helyet foglalják). Ezek a formázásra 
szolgáló elemek egyébként érintetle- 
nül hagyják az eredeti képfájlt, mivel 
az eszközök segítségével csak elrejti, vagy 
előtérbe hozza a kép bizonyos részeit. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


érdekes grafikus keretet csatolni. 


(1 Nyisson 

meg egy 
üres kiadványt. 

A BESZÚRÁS menüben 
válassza ki a KÉP sort, 
majd a lenyíló listából 
válassza a FÁJLBÓL pa- 
rancsot. A KÉP BESZÚ- 

RÁSA ablakban keresse 
meg a képet, amit alkal 5—— B 
mazni kíván, jelölje ki, majd kattintson a BESZÚRÁS gombra. 


[2 Mivel a kép megőrizte eredeti méretét, és így 
nem fér el a kiadványunkban, illetve felesleges 
részletek is találha- 
tók rajta, ezért 
a LEVÁGÁS eszköz- 
zel végrehajtjuk 
rajta a szükséges 
változtatásokat. 


egérgombbal, amikor megjelenik az 

ÚJ HELY feliratú tehergépkocsi képe: 

Illetve a sarkoknál fogva még me: 

változtatjuk a méretét is (az ÚJ MI ÉRET A 
jelzőelem látható). töntnET 


(4) A kép már rendben van, de 
mi még szeretnénk 
tsz 


egy grafikus keretet is 
hozzácsatolni. Ehhez 
kattintson a KÉP eszköz- 
tárban a KÉP FORMÁZÁSA 
gombra. Megnyílik az 
azonos nevű ablak, ahol 
a SZÍNEK ÉS VONALAK ab- 
lakban fogunk dolgozni. 
Itt kattintson a BORDERÁRT 
gombra. 


3) A képet most új helyre 
helyezzük át (lenyomott bal Ép 
kép] 


Kép beillesztése 
és bekeretezése 


Az alábbiakban bemutatjuk Önnek, hogyan lehet képet 
beilleszteni a kiadványba, illetve hogyan lehet ahhoz 


MICROSOFT PUBLISHER 


el 


(5) Megnyílik a BORDER- - 
ART ablak. Itt a HASZ-  ! ess 
szeglete 


TER sémi 
[ ú] igeeeeevevve 
k4 
ki 


j 
; 
NÁLHATÓ SZEGÉLYEK mezőben [Eeen ri : ; ! 
keressen egy olyan grafikus — cx : ] 
keretet, amely illik a képe ége: ZRMMEÉ j ] 
tartalmához. Ha rákattint ETT TT] ! 
a kiválasztott keretre, akkor 2 rág saram arettásaátá Tat 
az megjelenik a MINTA ab- A 
lakban. Ha megfelel Önnek, 
akkor kattintson az OK gombra. 
Szak ás vonalak ) Méret) erondscin [et down] 


Visszatért a KÉP FOR- sza 
MÁZÁSA ablakba, ahol jeg 
még beállíthatja a grafikus keret! wa ű 


vastagságát is. Azt javasoljuk tstőb 
azonban, hogy ezt hagyja ké [s 
sőbbre, előbb nézze meg, hogy ! 7" 
a program által javasolt méret 

megfelel-e. Ha nem, akkor É 


térjen vissza ehhez ablakhoz, 
és változtasson a vastagságon. 


(7) Mivel mi egy meghí- (ae sesisintrátoztása 

vót készítünk a beke- ! oz 

tezett ké ítségével, 

ezőrrardíszas kielakíás ák set 
Fest jentesi [7 


dekében a WordáArt eszközt 
is igénybe vesszük a kiad- 
vány szövegének elkészi- 
téséhez. 


(8 A szövegdoboz segítségé- d 
vel szúrjon be még egy 


információs szöveget is, és máris 
kész a születésnapi meghívó. Meny- 
nyivel jobban mutat a kiadványban 
a kerettel körbevett kép, a WordArt 
eszközzel készített szöveg felett! 


Szeretettel meghívlak születés- 
napi bulimra, ami 2004. novem- 
ber 28-án lesz nálunk, 
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Körlevél 


létrehozása 


A sportkör most induló újságjának Ön lett a szerkesztője, és az újság első példá- 
nyának megjelenése előtt szeretné személyre szólóan tájékoztatni a munkakö- 
zösség tagjait az újdonságról. A levelek elkészítéséhez használja a Publisher prog- 
ram körlevélkészítő szolgáltatását, amely nagy mértékben megkönnyíti munkáját 
a nagyszámú, azonos tartalmú, de eltérő címzésű levél létrehozásában. 


a a Word szövegszerkesztőben 

már készített körlevelet, akkor 
szinte azonos lépéseket kell végrehaj- 
tania a Publisher programban is a kör- 
levél létrehozása folyamán. A körle- 
vélkészítés valójában két dokumentum 
egyesítését jelenti: az egyik a törzsdo- 


kumentum, a másik az adatdokumen- 
tum (más néven címjegyzék). A kör- 
levél készítéséhez ezért rendelkeznie 
kell már korábban létrehozott cím- 
jegyzékkel (más programokban ké- 
szült adatbázisok is felhasználhatók), 
vagy létre kell hoznia azt a varázsló 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 2 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


segítségével. A törzsdokumentum is 
lehet más programban (például Word 
szövegszerkesztőben) elkészített szö- 
veg. Mi az alábbiakban egy meglévő 
címjegyzéket alkalmazva, és a Publisher 
program látványelemtár-objektumait 
felhasználva készítjük el körlevelünket. 


MICROSOFT PUBLISHER 


(1 Nyissa meg a Publisher programot, és a FÁJL 
menüben kattintson az ÚJ DOKUMENTUM-ra. Ezt 


követően az ESZKÖZÖK menüben válassza a KÖRLEVÉL 
sort, majd kattintson 


[4 Már korábban felhívtuk figyel / 
mét arra, hogy a Publisher 


programban alkalmazott objektumo- 
kat ,dobozokban" kell elhelyezni. 


a KÖRLEVÉL Ez érvényes a címzett-adatok beszú- 
VARÁZSLÓ rására is. Ezért kattintson a BESZÚRÁS 
Tat parancsra. menüben a SZÖVEGDOBOZ parancsra, és 


rajzolja meg a címzéshez használandó szövegdobozt 
a dokumentumban. 


(5) A KÖRLEVÉL munkaablakban most kattintson 
a TOVÁBBI ELEMEK hivatkozásra. A megnyíló 
ablakban jelölje ki azokat a mezőket, 
amelyeket a címzés megszerkesztésé- 
hez szeretne felhasználni, majd 
a BESZÚRÁS gomb 
segítségével 


(2) A bal oldalon 
megnyíló KÖRLEVÉL 
munkaablakban, a CÍMZET- 
TEK KIVÁLASZTÁSA mezőben 
jelölje meg a LÉTEZŐ USTÁ- 
BÓL opciót, és kattintson 


kicsit lejjebb a kék színű 


TALLÓZÁS hivatkozásra. illessze be 

Megnyílik az ADATFORRÁS azokat 

KUELÖLÉSE ablak, ahol a szokásos módon keresse meg a címzés 

a felhasználandó címjegyzéket, azt jelölje ki, majd szöveg- 

kattintson a MEGNYITÁS gombra. dobozába. ! 


h 2] 
mealkogyeztatása, Bezáró 


Ha beszúrta az összes mezőt, akkor azokat rendezze 


el. Szükség esetén 


3 Megnyílik a KÖRLEVÉL CÍMZETTJEI ablak, amely- 
ben módosíthatja, szerkesztheti, kijelölheti, 
vagy éppen törölheti is a címzettek listájának egyes 


§ elemeit. Ha zi 5 ő DF EZETERTTL ANTON ATOYYA ZENYYAVAL FENTEV LÉRNTEET 
vaj végzett ezzel megváltoztathatja a mezők [7 SZESZES ESETT 
N armunkával Ze ea te formázását is (betűméret, [ j BEEE Bi 
fe kkor katti 4 jö ÍZ ETT  ENTT TETÉSE típus stb.). Ezzel elkészült 3 5 eMegszólításs 
fej akkor kattintson FEET EE szig EÜ SEBE 8 E ek ztés 
a ÖK gömb: sz a körlevél címzése. A követ-  [z eVezetéknév, eUtónévs 
00 az gombra, zsébat  Tsztokásszanyomi — várkerűet 11. Pi e £.. ÚÉ ál 
a hogy folytathas- kal tákom mázam B kező oldalon még létrehoz T8  ! 3 drányítószáms 
WZ a. kölevé ty menü te tap zuk a törzsdokumentumot, ) 4 eWáros, 

suk a körlevél jós ten Fi z zés ka cím első soras 
2 létrehozását ral rszt SSE § és egyesítjük az adatokat 11 
ga i Kesznt ss a nyomtatáshoz. ! 
ITT NT RT) y ú Örs b 04 MNNUMDK ANNA etés 
4 sent egesze] Lea 
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Törzsdokumentum 
kialakítása, és az 
adatok egyesítése 


MICROSOFT PUBLISHER 


Folytassuk a körlevelünk létrehozását. A törzsdokumentum gyorsabb 
létrehozásához használja a Publisher látványelemtár-objektumait. 


(1) Kattintson a BESZÚRÁS menüben a LÁTVÁNYELEM- 
TÁR-OBJEKTUM parancsra. A megnyíló ablakban 
válasszon ki egy kategóriát (ÚJSÁGFEJLÉCEK), majd jelöljön 
ki egy elemet, és kattintson az 


OBJEKTUM BESZÚRÁSA gombra. 


Ömetarok hatagona szerre 


1 


INT 


me 
i 


í 

i 

§ 
í 
í 


TETEJEN 


kssssss.sssss.s—.. 


(2) Ha olyan elemet választott, amely személyi 
adatokat is tartalmaz, akkor kattintson a SZER- 
KESZTÉS menüben a SZEMÉLYI ADATOK parancsra, majd 
válasszon a megnyíló ablakban kategóriát, és kattintson 
a Fgissírés gombra. Az előre beállított adatok, a színsé- 
ma (az elemtől függően 
az embléma is) azonnal 
megjelenik az elem 
megfelelő helyén. 


(smenpe 
EZ tsszov 
Személyi adatok. péviszzzaználl 


vesssssssésséses. 


Az elemben írja 

át igénye szerint 
az előre beállított szöveg- 
mezőket. Ha akarja, ak- 
kor újabb szövegdobozo- 
kat, logót, vagy képet is 
beilleszthet az elembe, 
amelynek megváltoztatá- 
sa után (a későbbi felhasználáshoz) mentse azt el 
a látványelemtár SAJÁT OBJEKTUMOK lapján. 


(4 A munka meggyorsítása érdekében szúrjon be 
egy újabb elemet a LÁTVÁNYELEMTÁR-OBJEKTUM 


szolgáltatás 
segítségével. Legyen 


s— a 
most ez egy tartalom- bezúji EZ — 
jegyzék (KAPSZULÁK TAR- mu! 
TALOMJEGYZÉK). A beil- ERNE 
lesztéshez kattintson E gezett teres e 
az OBJEKTUM BESZÚRÁSA —: ET 
gombra. cse pazarslői 

z mezon 

- pesze 

lákserstül : fázanekteegeni 
(Eesztszrte] zetttn 


(5) A tartalomjegyzék egyes 
sorait írja át a tényleges 


dokumentum szerint, változtassa meg 
a betűk méretét (esetleg típusát és 
színét is). Ezzel el is készült a törzs- 
dokumentum. 


(6) A KÖRLEVÉL munkaablak 
aló részén kattintson 


a TOVÁBB: A KIADVÁNYOK MEGTE- 
KINTÉSE hivatkozásra. Az egyes 
címzettek nevével és címével 
ellátott példányok megtekinté- 
séhez kattintson a kettős nyilakra. 
Itt még lehetőség van a címzettek 
kihagyására (CÍMZETT KIHAGYÁSA gomb), 
vagy a címzettlista szerkesztésére is. 


(7 Már csak két lépés van 
hátra. Az elsőben kat- 
tintson a TOVÁBB: AZ EGYESÍTÉS 
BEFEJEZÉSE hivatkozásra, a má- 
sodikban pedig a NYOMTA- 
TÁs hivatkozásra. A nyom- 
tatója tálcájában rövidesen 
egymás után megjelennek 


a körlevél személyre szóló 
példányai. 


3 
sz) 
s 
$ 
ús 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Táblázatok 


a kiadványszerkesztőben 


A Publisher táblázat eszközének segítségével 
a kiadványaiban szereplő adatokat szép, és 
jól áttekinthető táblázatokba rendezheti el. 


Publisher nagy teljesítőképessé- 

gű táblázat eszközzel rendelke- 
zik, amelynek segítségével 128 x 128 
cella méretű táblázatokat készíthet. 
A cellákat, oszlopokat, vagy sorokat, 
a Publisher formázási funkcióival — 
amelyet a legördülő menü TÁBLÁZAT 
FORMÁZÁSA parancs mögött talál meg 
— úgy alakíthatja ki, hogy azok meg- 
feleljenek a kiadványa karakterének. 
Gyakori eset azonban az is, hogy 
a táblázatokat valamilyen táblázatke- 
zelő programban készítik el és for- 
mázzák meg. Természetesen ezeket 
gond nélkül importálhatja a Publis- 
herbe, Az eredeti programban kiala- 
kított formázás az importálás után is 
megmarad. 


( Microsoft Publisher 3 EJ 


A Írjonbe egy 1 és 128 közé eső egész számot, 


Eézszst ses] 


Táblázat beszúrása 


Kattintson az OBJEKTUMOK eszköz- 
tárban a TÁBLÁZAT BESZÚRÁSA gomb- 
ra, és rajzoljon a kiadványa üres ré- 
szére egy keretet. Ahogy felengedi az 
egérgombot, megnyílik a TÁBLÁZAT 
LÉTREHOZÁSA párbeszédablak, amely- 
ben igénye szerint válogathat a program 
alapbeállított táblázatmintái közül. 
Összesen 21 táblázat áll rendelkezésére. 


A TÁBLÁZAATTÍPUS listában témák 
szerint választhat a táblázatok közül 
(CÍMMEL ELLÁTOTT LISTA, SZÁMOK, 
TARTALOMJEGYZÉK stb.). 

Ha rákattint valamelyik táblázat- 
típusra, akkor a MINTA ablakban egy 
előzetes kép, és leírás jelenik meg. Ez 
is segíti Önt a választásban. 


Táblázat 
módosítása 
A TÁBLÁZAT menü parancsait alkal- 
mazhatja az automatikusan létreho- 
zott táblázatok átalakítására is. Ezek- 
kel sorokat, vagy oszlopokat szúrhat 
be, esetleg törölhet is. A táblázatok 
átformálására vonatkozó parancsok 
lehetővé teszik sorok vagy oszlopok 
beillesztését vagy eltávolítását. A menü 
egyébként rendelkezik egy olyan 
paranccsal is, amelyik például a Word 
táblázat eszköztárából hiányzik (illetve 
nem érhető el közvetlenül). Ez a CELLA- 
ÁTLÓK parancs, amelynek neve is azon- 
nal elárulja, hogy miről is van szó. 
Ha a cellákba sok információt ír be 
például egy hosszú mondatot), akkor 


Cellaátlók x 


Ami szükséges ehhez... 
A Microsoft Office XP Publisher 


kiadványszerkesztője. 


ne felelje el megjelölni a TÁBLÁZAT 
menü IGAZODÁS A SZÖVEG MÉRETÉ- 
HEZ opciót, cellán túlcsorduló szöveg- 
rész nem lesz látható! 

Könnyen megváltoztathatja az egész 
táblázat méretét (illetve oszlopok és 
sorok szélességét), ha rákattint az 
átméretező húzópontokra, és azokat 
addig húzza, amíg a kívánt méretet el 
nem éri. A [Shift] billentyűt tartsa 
lenyomva, ha a táblázatot arányosan 
szeretné nagyítani vagy kicsinyíteni. 


Táblázat formázása 


A táblázat sorainak, oszlopainak, vagy 
akár az egész táblázat formázásához 
előbb jelölje ki a formázandó cellákat, 
majd kattintson a kijelölésre az egér 
jobb gombjával, és megnyíló menüből 
válassza a TÁBLÁZAT FORMÁZÁSA pa- 
rancsot. A megnyíló, azonos nevű 
párbeszédablak aktív lapjain (SZÍNEK 
ÉS VONALAK, MÉRET, ELRENDEZÉS, 
CELLA TULAJDONSÁGAI) állíthatja be 
az egyes paramétereket. 
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Táblázat létrehozása 
és alkalmazása 


Az alábbiakban bemutatjuk Önnek, hogyan lehet táblázatot beilleszteni 
a kiadványba, illetve, hogyan lehet azt igényei szerint megformázni. 


(1) Nyisson meg egy 
üres kiadványt. 
Az OBJEKTUMOK eszköz- 
tárban kattintson a TÁBLÁZAT 
BESZÚRÁSA gombra, és rajzoljon 

a kiadványa üres részére egy 
keretet. Ahogy felengedi az 
egérgombot, megnyílik a TÁBLÁZAT 
LÉTREHOZÁSA párbeszédablak. 


[2 A jobb felső sarokban előbb állítsa be a lefelé, 
és felfelé mutató nyilakat ábrázoló gombok 
segítségével a sorok, és az oszlopok számát. A TÁBLÁ- 


ZATTPUS listában válasszon ki egyet az alapbeállított 
táblázatok közül, és kattintson az OK gombra. 


Sorok száma: 


Oszlopok száma: 


Lista (1) 
Lista (2) 


Kelet. 10] 10] 10] 30] 


1 Nyugat 10 10] 10 30 
bél 10] 10] 10] 30] 
Összesen 30] 30] 20] 90] 


Ezzel a beálítással pénzügyi és számadatokat ábrázolhat. ni 


(3) Előfordulhat, hogy a következő üzenet jelenik 
meg a képernyőjén. Ez csak annyit jelent, 
hogy a rajzoláskor kicsi keretet készített. A munka 
folytatásához kattintson az IGEN gombra. 

Tanzra nin NGNEES nám a 

KESZTET EN ZETVENE KO ETTONEÓST A j 


ÁL evett teneten nam 4 rar éz 8 osdkg tév el. a ervel agyat tiltást zarta kebehoz, ettrésen az Iomm gméra, Ha etabáázaban 
ev sarok vagy eszek szán. Csolkereem ttrere, katt son ae eamTE ii 

ren aj tem ! 

DZSESSZES ETÉBEN eret A ESEK E EETE NESZE ET JETOBNEN 


(4 A táblázat 
bal felső 


celláját szeretnénk két 
részre osztani, hogy magyarázó 
kifejezéseket írhassunk be. Jelölje ki 
a cellát, majd a TÁBLÁZAT menüben 
kattintson a CELLAÁTLÓK parancsra. 
A megnyíló párbeszédalakban 
jelölje meg az egyik opciót (pél- 
dául: BALRÓL LE), majd kattintson 

az OK gombra. 


L] C Nincs felosztás 


(5) Töltse ki adatokkal 
a táblázat sorait és 


oszlopait, és ha szükséges, 
akkor változtassa meg 

a szokásos módon betű- 
méreteket, és az adatok 
elhelyezkedését a cellákban. 


(6) Az adatok függőleges igazítását már nem 
tudja az eszköztáron található gombok alkal- 
mazásával elvégezni. Ehhez jelölje ki a megváltoztatni 
kívánt cellákat, majd kattintson az egér jobb 
gombjával. A legördülő menüben vála- 
sza a TÁBLÁZAT FORMÁZÁSA parancsot. 
A CELLA TULAJDONSÁGAI lapon 
a FÜGGŐLEGES IGAZÍTÁS listá- 


ban jelölje meg a KÖZÉPRE c! szassaal nme! mán] 02 cetánáresn 00 1 
opciót. A többi lap segítsé-  ! mosmome SSszzz [Fe] ; 
gével (SZÍNEK ÉS VONALAK, SE Es j 
MéReET stb.) természetesen e izet Mese: ! 
más beállításokat is SZESZ Re F ! 
elvégezhet. ! ! 


(7) Ezzel el is készült a táblázat. Ha azt szeretné 
más helyre áthelyezni, akkor menjen az 
egérmutatóval a táblázat szzzosú 
szélét jelző sűrű ferdevonalas 
kerethez, és amikor a kurzor 
tehergépkocsivá változik, 
akkor kattintson egyet, és 
húzza el a kiadványán belül 
a táblázatot. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Rajzolás 


a Publisherben 


Gyorsan szeretne vázlatot vagy tervrajzot készíteni? A következőkben 
megmutatjuk Önnek, hogyan használhatja erre a célra a Publisher raj- 
zeszközeit. Ezzel elkerülheti azt is, hogy a kiadványszerkesztőben való 
munkájához egy másik programot kelljen megnyitnia és alkalmaznia. 


Publisherrel végzett munkája 
során legtöbbször olyan ábrákat 
fog használni, amelyek a ClipArt ka- 
talógusból, a fényképgyűjteményéből, 
vagy valamilyen rajzolóprogramból 
származnak. Kisebb grafikák, térké- 
pek, tervrajzok, vagy vázlatok készí- 
téséhez azonban sokszor az egészen 
egyszerű rajzeszközök is elegendőek. 
Ilyen esetben természetesen dolgoz- 
hat más rajzprogrammal is, például 
a Paint Shop Pro-val. Ez azonban elég 
időigényes, és az ábrát még importálni 
is kell a Publisher kiadványszerkesz- 
tőbe. Mindezt el is kerülheti, mivel 
a Publisher rajzeszközei elegendőek 
az egyszerű grafikák (például térké- 
pek, ábrák, diagramok vagy egyszerű 
logók) készítéséhez. Ezek a rajzesz- 
közök lehetővé teszik, hogy körökből 
és négyszögekből álló, egyszerű objek- 
tumokat, vagy a felhasználó által meg- 
határozott alakzatokat hozzon létre. 
Ez utóbbiak különleges alkalmazá- 
soknál, például publikációinak grafi- 
kus díszítésénél, vagy szövegek beil- 
lesztésénél lehetnek nagyon hasznosak. 
Az így készített alakzatok az ismert 
módszerekkel kívánsága szerint szí- 
nezhetők, áthelyezhetők, nagyíthatók 
és kicsinyíthetők. 


Egyszerű 
rajzeszközök 


A Publisher kiadványszerkesztőben 
4 egyszerű rajzeszközt talál az OB- 
JEKTUMOK eszköztárban. Ezek a követ- 
kezők: VONAL, NYÍL, ELLIPSZIS, 
TÉGLALAP, Vonal és nyíl rajzolásához 
előbb kattintson az eszköz gombjára, 
és a kiadványban kattintson a kezdő- 
pontra. Vigye a kurzort a vonal (vagy 
nyíl) végpontjára, és engedje fel az egér- 


ET Háfzotás pub tálerosot Publsítar 


ÉM Szertasmtán  ljásen  Gaszirás formám Emdösek  Tátiszat  Egendezás bla 396 
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Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 
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] / Rajzolni a Publisher- 
1 4 ben is lehet! 


TD adta tsátóem GT 6ámbs aféen 


A Publisher nem rajzszoftver, de a programban található különböző eszközöket 
felhasználva egyszerű ábrákat készíthet a kiadványaihoz. 


gombot. Amennyiben az alakzatot 
formázni szeretné, akkor kattintson 
rá, és a megnyíló menüből válasza az 
ALAKZAT FORMÁZÁSA parancsot. 
A megnyíló ablakban találja a különbö- 
ző formázó eszközöket rejtő lapokat. 

Az ELLIPSZIS eszközzel kört is 
rajzolhat, mégpedig úgy, hogy gomb 
kijelölése után lenyomja a [Shift) bil- 
lentyűt, és a rajzolás ideje alatt lenyom- 
va tartja. Ugyanígy rajzolhat négyze- 
tet is, de ebben az esetben a TÉGLALAP 
gombot kell kijelölnie. 


Alakzatok 


Összetettebb grafikák készítéséhez 
használja az ALAKZATOK eszköztár- 
ban található eszközöket. A nyolc 
alapkategóriába sorolt elemek haszná- 
lata rendkívül egyszerű, és nagyon ha- 
sonlít az ellipszis és a téglalap eszkö- 
zök alkalmazásához. Az elérésükhöz 
azonban két egérkattintással többet 
kell megtenni. Ezekbe a zárt alakza- 
tokba akár szöveget is elhelyezhet, 
amit tetszés szerint formázhat meg. 


Alakzatok XX 
zol WV Szakm EZ 


—— ggg] 


Térkép rajzolása 


A Publisher segítségével könnyen készíthet egyszerű útbaigazító 
térképet vagy nem bonyolult vázlatot. A következőkben 
megmutatjuk, hogy ehhez milyen eszközöket kell használnia. 


(1 Nyisson meg egy üres kiadványt. 
Az OBJEKTUMOK eszköztárban 


kattintson a VONAL gombra, és 
egyenként rajzolja 
meg az utakat és 
kereszteződéseket 
jelző vonalakat. 
Ügyeljen arra, hogy 
a vonalak csatlako- 
zásakor a vég- és 
kezdőpont azonos 
helyre kerüljön. 


[2 A VONAL és a TÉGLALAP eszközök segítségével 
rajzoljon egy jelzőtáblát, ami a falu szélét 
mutatja. Írja be a falu nevét. A jelzőtábla talpánál 
található ferde vonalakat úgy készítheti el azonos 
kivitelűre, ha megraj- 
zolja és elfordítja az 
első vonalat, majd ezt 
a MÁSOLÁS és BEILLESZ- 
TÉs parancsokkal 
ssokszorosítja" . 


(3) Kattintson az OBJEKTUMOK eszköztárban az 
ALAKZATOK gombra, majd mutasson a NYILAK 
kategóriára, és válassza például a NYÍL BALRA opciót. 
Rajzoljon egy nyilat, állítsa be a méreteit, a zöld kis 
körnél fogva fordítsa el 
helyes irányba, és 
máris kész az utat 
mutató eszköz. 
Ebből készítsen 
annyit, ameny- 
nyit az ábra 
megkíván. 
Szükség 

esetén 

feliratot is 
elhelyezhet 

a nyílban. 
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Az EGYSZERŰ ALAKZA- 

Tok kategóriában 
található HÁROMSZÖG és 
TÉGLALAP alakzatokkal raj- 
zoljon egy templomot, és az 
elemeket a [Ctrl] billentyűvel 
kijelölve, egyesítse egy objek- 
tummá a CSOPORTBA FOGLALÁS 
parancs segítségével. Ezt köve- 
tően a templomot már a helyére 
húzhatja. 


(5) Használjon más alak- 
zatokat is a térképe 


még érthetőbbé tételéhez, szí- 
nezze ki a legfontosabb objek- 
tumot, és szükség szerint lássa 
el azokat magyarázó feliratok- 
kal is. 


(6 h KÉPFELIRATOK kate- 
gória LEKEREKÍTETT éi 


TÉGLALAP FELIRATNAK opció se- 
gítségével mi még beszúrunk 
a térképünkre egy figyelmez- 
tetést is. Ehhez előbb kattint et 
son az eszközre, majd raj- Parkolás az udvar- 
zolja meg a megfelelő méretű ban 

dobozt. Írja be a szöveget, amit 
színes háttérrel emeljen ki. 


s.....05.. 


Az egyszerű térkép elkészült. Ez alapján biztos 

megtalálja cégét az ügyfele! Annak ellenére, 
hogy a Publisher nem rajzszoftver, mégis készíthet 
a segítségé- 
vel sokat- 
mondó 
ábrákat és 
rajzokat. 
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Stílusok 


alkalmazása 


a kiadványokban 


A stílusok alkalmazása egyszerűbbé teszi a szöveg formázását 
a kiadványok szerkesztése folyamán. Segítségükkel egész 


2 ss 


bekezdéseket formázhat meg egyszerre. 


A. kiadványszerkesztő- 
ben nagyon egyszerűen megvál- 
toztathatja a szöveg formázását. Eh- 
hez csak ki kell jelölni a szöveget 
(bekezdést), és STÍLUS eszköz legör- 
dülő listájából ki kell választani az 
alkalmazni kívánt formázást, ami a vo- 
natkozik a szöveg betűtípusára, betű- 
méretére, a betűk színére, a behú- 
zásokra stb. Nagyobb publikációk 
esetén a stílus alkalmazásával tudja 
biztosítani az egész dokumentum 
egységességét. Ahhoz azonban, hogy 
a stílusokat alkalmazni tudja, azokat 
előbb létre kell hoznia, mivel a prog- 
ram alapbeállításban csak a NORMÁL 
stílust tartalmazza. "7 


Stílusok 
alkalmazása 


Terjedelmes szöveg esetén nagyon 
hosszadalmas lenne egyenként meg- 
formázni a dokumentum különböző 
részeit. Szerencsére a Publisher lehe- 
tővé teszi, hogy egyéni stílusokat ala- 
kítson ki. Ha a különböző formázási 
stílusoknak sokatmondó nevet ad 


Miért érdemes 
stílusokat 
használni? 


A stílusok használatának egyik elő- 
nye, hogy az Ön által egyszer már 
meghatározott formázási paraméte- 
reket a program egyszerűen és gyor- 
san alkalmazza a kijelölt szövegre. Ily 
módon biztosított, hogy minden 
publikációja egységes megjelenést 
kaphat, sőt arra is lehetősége van, 
hogy más Publisher dokumentum 
formázási stílusait importálja saját 
céljaira. Ugyanabba a sorozatba tar- 
tozó dokumentumok, mint például 
a levélpapír, a névjegykártyák, a meg- 
rendelési formanyomtatványok, vala- 
mint más céges kiadványok készíté- 
sekor hasznára válhat az azonos 
stílusú automatikus formázás. A stílu- 
sok megváltoztatása gyors, és köny- 
nyen végrehajtható művelet. Tegyük fel 
például, hogy az ábrákat magyarázó 
képaláírások jobbra igazítva jelennek 
meg. Ha azt szeretné, hogy a képalá- 
írások középre igazítva helyezkedje- 
nek el, akkor elegendő csak a képalá- 
írásra vonatkozó stílust megváltoztatni, 
és az új tulajdonságok automatikusan 
alkalmazásra kerülnek a teljes doku- 
mentumban. 


Ami szükséges ehhez... 
A Microsoft Office XP Publisher 
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csak a NORMÁL stílust tartalmazza, 
amely 10-es méretű, Times New Ro- 
man betűtípusú, balra zárt, fekete, és 
a sorköze 1 szóköz. Ezt a stílust 
bármikor módosíthatja, de inkább azt 
javasoljuk, hogy hozzon létre új 
stílusokat. Kattintson a munkaablak 
ÚJ STÍLUS LÉTREHOZÁSA gombra, és 
a megnyíló ablakban lévő gombok segít- 
ségével állítsa be a stílus paramétereit, 
majd nevezze el az új stílust. 


űl Új az létrehozása 


TIPP 
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A stílusok minden esetben a teljes bekezdésre 
vonatkoznak. Elegendő, ha a kurzorral kijelöli 
a kérdéses bekezdést, és kiválasztja az egyik 
stílus. Egyetlen szó formázásának megváltozta- 


a létrehozásuk folyamán, akkor köny- 
nyebb lesz később az alkalmazásuk 
is. Minden újonnan létrehozott stílus 
megjelenik a stíluslistában. Fontos 


Stílusok kialakítása 
és módosítása 


tásához a FORMÁTUM menü parancsait, illetve 
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tudni, hogy a stílusok mindig egy 
teljes bekezdésre vonatkoznak. Ha 
már egyszer létrehozta a saját stílusait, 
akkor azokat minden szövegdoboz- 
ban és táblázatban alkalmazhatja. 


A FORMÁTUM menüben találja a STÍ- 
LUSOK ÉS FORMÁZÁS parancsot. Ha 
erre rákattint, akkor megnyílik a STÍ- 
LUSOK ÉS FORMÁZÁS munkaablak a Pub- 
lisherben. A program alapbeállításban 


párbeszédablakait 
használja. 


ATLAS 


Mi határozza 
meg a stílusokat? 


A következőkben bemutatjuk azokat a tulajdonságokat, amelyek egy-egy 
stílust meghatározhatnak. Természetesen nem kötelező minden paramétert 
egyidejűleg megváltoztatni. 


FORMÁTUM menüben kattintson 

a STÍLUSOK ÉS FORMÁZÁS pa- 
rancsra, aminek hatására megnyílik 
az ÚJ STÍLUS LÉTREHOZÁSA párbeszéd- 
ablak. Írja be a létrehozandó stílusnak 
a nevét AZ ÚJ STÍLUS NEVE mezőbe, 
és a MÓDOSÍTÁS mezőben egyenként 
kattintson a gombokra, és állítsa be 
a stílus paramétereit. 


Betűtípus és -méret 


Ebben a párbeszédablakban választ- 
hatja ki a betűtípust, a betűstílust 
a méretet, valamint további egyéb 
tulajdonságokat. Meghatározhatja az 
aláhúzás stílusát és színét is. A HA- 
TÁSOK mezőben további paramétere- 


ket állíthat be (FELSŐ INDEX, KISKA- 

PITÁLIS, VÉSETT stb.). A MINTA me- 

zőben láthatja a beállítások hatásait. 
szasa Mk 
Grosz om om] 
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Behúzások és 

listák 

Itt határozhatja meg a behúzás módját 
(NORMÁL, LISTAJELES vagy SZÁMO- 
ZOTT LISTA), a behúzások méreteit 
a meghatározott sorokra vonatkozó- 
an, illetve a szöveg igazítását. A nyom- 
dászatban szokásos eljárás, hogy 
a bekezdés első sorához behúzást 
rendelnek hozzá. Az IGAZÍTÁS mező- 
ben választhat a balra zárt, a jobbra 


zárt, valamint a sorkizárt igazítás 
közül. Ez utóbbi esetében a szavak 
az egész sort kitöltik. 

Ha rákattint a SORKÖZ gombra, 
akkor a megnyíló párbeszédablakban 


foi CEN 7! 
tetztetnátáse j 
Tk Samba C samaztlá 


tansdtttánánátés [07 


beállíthatja a bekezdések előtti, a be- 
kezdések utáni, és a normál sorkö- 
zöket is. A SORKÖZ párbeszédablakot 
egyébként önállóan is megnyithatja 
az ÚJ STÍLUS LÉTREHOZÁSA párbe- 
szédablakból, ha rákattint a MÓDOSÍ- 
" TÁS mezőben található SORKÖZ gombra. 


Satóz 


(0 szekközt  fisszász "B 
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Karaktertérköz 


Ezen párbeszédlapon beállíthatja 
a szöveg zsugorításának vagy nyúj- 
tásának arányait, a szövegrész karak- 


OSAT srmgmntbsiná mgymittsánő ri [TŐK 


jee 
[/ eetepteetaátnányáztráámátási 
fg 
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terei közti távolságot, illetve pontosan 
definiálhatja a karakterpárok közti 
távolságot. 


Tabulátorok 


Meghatározhatja a tabulálás módját 
(BALRA, JOBBRA, KÖZÉPRE, DECIMÁ- 
L15), valamint a tabulátorok pozícióját, 
és a szöveg valamint a tabulátor elvá- 
lasztására szolgáló kitöltőjeleket is 
kiválaszthatja (PONT, VONAL, LISTA- 
JEL stb.). 


MÉNE ——nst geg 
Í tr— ve j 
új Ba zata a EÜÉBE ! 
j EBA ! 
Il Ket (a Ugtajles es j 
j Beálítás ! Törés smeotea] 
i 

já de] 
Vízszintes 
díiszítővonalak 


A neve is elárulja, hogy mire alkalmas 
ez a párbeszédablak. Már többször is 
felhívtuk figyelmét arra, hogy a Pub- 
lisher programban a stílusok mindig 
az egész bekezdésre vonatkoznak. Itt 
beállíthatja az adott stílusú bekezdést 
megelőző és követő vízszintes díszí- 
tővonal megjelenését, színét és stílu- 
sát, valamint pontos elhelyezkedését. 
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Stílusok 
létrehozása 


Következőkben előbb stílusokat hozunk létre a Publisher 
kiadványszerkesztőben, majd ezeket a stílusokat 
alkalmazzuk egy jelentés formázásához. 


HÁÁÁT LTE ÉGE SEKÉLY EEG SÉ 
(1) Indítsa el a Publisher kiadványszerkesztőt, és 
kattintson az ÜRES 
KIADVÁNY hivatkozásra 
a képernyő bal sar- 
kában. A FORMÁTUM 
menüben találja a STÍ- 
LUSOK ÉS FORMÁZÁS pa- 
rancsot. Kattintson rá. 


[2 Megnyílik a STÍLUSOK ÉS FORMÁZÁS munkaablak 

a programablak bal felén. A Publisher alapbe- 

állításban csak a NOR- 
MÁL stílust tartalmazza. 
Mivel ez nekünk nem 

elég a jelentésünk ké- 

szítéséhez, új stílusokat 
készítünk. Ehhez kattint 
son az ÚJ STÍLUS LÉTREHO- 
ZÁSA gombra. 


3) Megnyílik az ÚJ STÍLUS LÉTREHOZÁSA párbeszéd- 
ablak. Itt először adjon nevet a stílusnak (ese- 
tünkben: 1. címsoR), majd a MóposÍTÁS mezőben egy- 
más után állítsa be az adott stílus tulajdonságait. Kezdje 


a BETŰTÍPUS ÉS -MÉRET gombbal. 


A megnyíló BETŰ-  / ij 
Típus párbeszéd-  ! § 3] [6 


ablakban állítsa be a stílus / 
paramétereit, a BETŰTÍPUS-t, ! 
a BETŰSTÍLUS-t a MÉRET-et, j 
a SzÍN4, valamint a HATÁ-  / 
sok mezőben jelölje meg. ! 
a DOMBORÚ, és a NAGYBE-  / 
Tűs opciókat. Végül kat! 
tintson az OK gombra. 


Az ÚJ STÍLUS LÉTREHOZÁSA párbeszédablakban 

most írja be a 2. CÍMSOR nevet, majd az alatta 
lévő mezőben (ALAPUL SZOLGÁLÓ STÍLUS), jelölje ki az 
1. CÍMSOR opciót. Így gyorsabb lesz a második stílus 
létrehozása, mi- 
vel csak néhány 
paraméterben fog / 
eltérni az elsőtől. 


Új stilus létrehozása 


Módosítás 
Betűtípus és -méret 
3] Behúzások és listák 
HE 
2] Karaktertérköz 
2] Tabulátorok 
2] Vízszíntes diszítővonalak 


(6 Szép sorban alakítsa ki 
a jelentéséhez szüksé- 


ges stílusokat. Például a BEKEZDÉS 
nevű stílushoz használja a VÍZSZIN- 
TES DÍSZÍTÖVONALAK mögött rejlő 
beállítási lehetőségeket is. 


ösösgssső ETZGEGKETETEE fi 
Amikor elkészült a stílu- [gy Arelmazandó formátum kiválasztása 
sok kialakításával, zárja (A ( Formézástörtése E 

be az ÚJ STÍLUS LÉTREHOZÁSA abla- (4 11. CÍMSOR 

kot. A STÍLUSOK ÉS FORMÁZÁS gl Izófiákök; 

munkaablakban már ott láthatja. (E zaaaz 

az összes új stílusát, amelyek Hg 


részben a formázás paramétereit 
is elárulják a kivitelükkel. 


RMS FNOz / 
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Stílusok alkalmazása 
egy kiadványban 


A létrehozott stílusok kipróbálásához hozzon létre egy új dokumentumot, írja be 
a szöveget, majd az egyes stílusok alkalmazásával formázza azt egységesre. 


(1) Indítsa el a Publisher 
kiadványszerkesztőt, 


és kattintson az ÜRES KIADVÁNY 
hivatkozásra, majd 
Kattintson a SZÖVEG- 
DOBOZ ikonra, és raj- 
zoljon egy négyszö- 
get az üres lapra. 


(2) Írja be a jelentése szövegét. A szöveg formázá- 
sával most ne törődjön, de az új bekezdések 
étrehozásához nyomja meg az [Enter] billentyűt. 


Jelentés a 2004-es kereskedelmi évről 
Tervek. forgalmak. eredmények 


A CompTelNet Kft két éve van a piacon. és a folyamatos fejlődés eredmények. 
legjobb cégei között tartják már számon a cégünket. 


2004. évre 130 millió forintos tervet határoztunk meg, amelynek negyedéves fell 
Ző volt. 

1. negyedév: 25 millió Ft 

2 negyedév: 30 mullió Ft 

3. negyedév: 35 millió 


(3 4 ki az első sort az egérrel, és az eszköz- 
táron kattintson a STÍLUS lefelé mutató nyilára. 
Ennek hatására egy lista jelenik meg, az összes alkal. 
mazható stílussal együtt. Válassza ki az 1. CÍMSOR opciót, 
és kattintson rá. 
A kijelölt szöveg 
azonnal , felve- 
szi" a formázási 
tulajdonságokat. 


áj Szmkesztés ézet  eszúrás Formátum Eszközök Táblázat  Ekendi 
DóggsudAhTY imad a- €-G- 
Ft sza E 


(etKft két éve van a piacf 
si között tartják már számd 


Normál szöveg - felsc 


130 millió forintos tervet hat, 


FELÉHÉSÁTOZTSÁT áj 8 
Egymás után SOsAgHáMNT KERT 7 
alkalmazza ALKAL 2 Tmecnontonm 02 E DB 


a szövegre a különböző 
stílusokat. Ha valame- 
lyik stílus nem nyeri el 

a tetszését, akkor nyu- 
godtan változtassa meg 
a formázást a hagyo- 
mányos formázóeszkö- 


zökkel. 


(5) Mi a törzsszöveg- 
nek is létrehoz- 


tunk egy önállós stílust 
(NORMÁL SZÖVEG néven), 
valamint kialakítottuk a fel- 
sorolás (INORMÁL SZÖVEG — 
FELSOROLÁS) és számozás 
(NORMÁL SZÖVEG — SZÁMOZÁS) 
stílusokat is. Ne felejtkezzen el 
ezek alkalmazásáról sem! 


(6 B jelentésünk elkészült, amely a stílusok 
alkalmazása miatt egységes, és egyedi kivitelű 
ett. Mielőtt bármilyen nagyobb kiadványszerkesztési 
munkába kezd, hozza létre az adott dokumentumhoz 


felhasználandó stílusokat, hogy a szöveg formázása 
egyszerű, gyors és kényelmes legyen. 


MENNNENNNNNNNNN ENNE 


pee s 
Í JELENTÉS A 2004-ES KERESKEDELMI ÉVRŐL 


] TERVEK, FORGALMAK, EREDMÉNYEK 
3 


A CompTelNet Kft két éve van a piacon, és a folyamatos fejlődés eredmény. v 
pen a szakma legjobb cégei között tartják már számon a cégünket. / 


2004. évre 130 millió forintos tervet határoztunk meg, amelynek negyed! 
éves felbontása a következő volt: 
"  Amegyedév: 25 millió Fdj 
2. megyedév: 30 millió Ft 
3. negyedév: 35 millió Ft 
4. megyedév: 40 millió Ft. 


Ezzel szemben a tényszámok a következők: 
1. negyedév: 26.2 millió Ft 
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Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


A következőkben, a Publisher kiadványszerkesztő különböző lehetőségeit 
kihasználva elkészítünk egy képeslapot, amelyet a körlevél eszközzel címzünk 
meg, és színes nyomtatón nyomtatunk ki. A munka végén már csak szét kell 
vágnia a lapokat, majd a bélyeget felragasztva a postaládába kell dobnia 


a képeslapokat. 


(1) Indítsa el ELT ZLÉT 
a Publisher [7 


kiadványszerkesztőt, 
és kattintson a kép- 
ernyő bal oldalán 
megnyíló ÚJ KIADVÁNY 
munkaablakban 

a KÉPESLAPOK kiad- 
ványtípusra. 


(2) A lenyíló típu- 
sok közül vá- 


lassza mindjárt az elsőt, 
a TÁJÉKOZTATÓ-t. A kép- 
ernyő jobb oldalán vá- 
laszthat a különböző 
stílusokkal létrehozott, 
és a program alkotói 
által előre beállított 
képeslap minták közül. 
Jelölje meg például 

aa KEREKÍTETT KÉPESLAP — 
TÁJÉKOZTATÓ mintát. 


(3 Kattintson a kijelölt mintára. A program néhány 
másodperc alatt létrehozza a kiadvány alapvál- 
tozatát, amelyen a következő lépésekben elvégezzük 
a szükséges módosításokat. A képeslapunk nem üres, 
mivel a program a személyi adatokból betöltötte az első 
kategória 
beállításait. 
Nekünk 
viszont nem 
erre van 
szükségünk! 


(4) Semmi baj! A változtatás csak néhány egérkat- 
tintás kérdése. Kattintson a SZER- 

KESZTÉS menüben a SZEMÉLYI ADATOK 
parancsra. A megnyíló — azonos 
megnevezésű - ablakban vá- 
lassza ki azt a kategóriát, amit 
a képeslapján látni kíván. Az 
adatok beillesztéséhez kattint- 
son az ablak jobb alsó sarká- 


(5) A képeslap néhány pillanat alatt átalakul, és fel- 
veszi azt a színsémát, ami a kijelölt kategóriá- 


hoz tartozik. De megváltoznak az adatok, az embléma, 
sőt a jelmondat is! 


Ép tesban ép lélek 


Termek-/szolgáltatásismertető 


(6) Mivel a képeslap kisebb mint az A4-es papír, 

állítsa be a méreteket is. A bal oldalon nyitva 

lévő munkaablak MÉRET mezejében jelölje meg a NEGYED 
OLDAL opciót. Ha ennél pontosabban 

szeretné meghatározni a képesla- 
pok elhelyezkedését az oldalon, 
akkor inkább kattintson a FÁJL 
menü OLDALBEÁLLÍTÁS 
parancsára. 


CENTET YT LL TELEL ETET TETTE YT TETT YT TELLETT TETT 


Megnyílik az OLDALBEÁLLÍTÁS ablak, amelyben 

először kattintson az ELRENDEZÉS lapfülre. Itt 
a KIADVÁNYTÍPUS ablakban láthatja, hogy a KÉPESLAP van 
megjelölve, illetve az OLDALMÉRET-nél az 1/4 A4 LAP az 
aktív. Papírpazarlás 
lenne azonban az 
A4-es lapra csak egy 
képeslapot nyomtatni, 
ezért kattintson a LA- 
PONKÉNTI PÉLDÁNYSZÁM 
MÓDÓSÍTÁSA gombra. 


NNAK NKAKEKEKKKKK KKE E NNNNA NEANNBBB88 


Megnyílik a KISMÉRETŰ KIADVÁNY ablak. Itt a felső 

részben jelölje meg a LAPONKÉNT TÖBB PÉLDÁNY 
NYOMTATÁSA opciót. Margókat most nem kell beállítania, 
mivel a képeslap 
mérete pontosan 
kiadja az A4-es 
lap teljes méretét, — (9 asama 2 TÖZTTET? 
így térköz az] sas 67 


4 B) százőmargóg  várzntestávokág ! 

egyes képeslo- fádnas FSB [A ! 
EGET Vizzantos távolság [0 em í 

pok között nem k: F— zót ! 
ji 


 laponként egy pékdéry nyomtatása 
É GSEZZZÁEEEZ 


lesz. Kattintson tré  tággenul0Sen 


az OK gombra.  ESSSSESe ei 
zzz szaga 
A képeslap 


még tartalmaz 
olyan szövegdobozokat, 
amelyekben általános 
szövegek olvashatók. 
Ezeket írja át a képes- 
lapja témájának meg- 
felelően. Kattintson az le 
adott szövegdobozra, ff veztnme 
jelölje ki a szöveget, 1 ezt 
és írja át. Ha szüksé- 7)" me 
ges, akkor változtassa 
meg a szövegdoboz, vagy a betűk méretét. 


Az előző lé- 

pést ismételje 
meg mindegyik szöveg- 
doboznál, Már többször 
említettük, hogy a kiad- 
ványszerkesztő abban 
tér el a Word szöveg- 
szerkesztőtől, hogy itt 
nem egyszerre az egész lapra 
írjuk a szöveget, hanem a kijelölt szövegdobozokba. 
Amikor azonban már egy szövegdobozban dolgozik, 
akkor a szövegbeviteli munka semmiben sem tér a szö- 
vegszerkesztő programoktól. A formázási eszközök úgy 
működnek, mintha Wordben dolgozna. 
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Az előbbi pont megállapításai vonatkoznak 

a számozásra és a felsorolásra is. Ha a szö- 
vegben például egy számozott listát kíván 
elhelyezni, akkor előbb nyomja le az 
[Enter] billentyűt, hogy a következő sorba 
jusson, majd kattintson az 
eszköztáron található SZÁ- 
MOZÁS parancsikonra. Írja 
be az első pont szövegét, 
majd ismételten nyomja le 
az [Enter] billentyűt, és foly- 
tassa a második pontnál. 


időpontja: 2004. december 28 
lye: a Városi Spectkör tornaterme 


. Beszámoló 
Hozzászólások 


Állófogadás 
Zene, tánc, tombola í] 2 


encsaárnatyetasatr Re rave gk rmrda tea sttátásó 


Díszítse a képeslapját még egy, 
a témához kapcsolódó képpel is. 
Ehhez először kattintson az 
OBJEKTUMOK eszköztárban. 
a KÉPDOBOZ parancsikonra, 
és rajzoljon egy akkora 
négyszöget, mint amekko- 
ra képet szeretne beillesz- 5 
teni (a program automa- RA HE Ki Esej 
tikusan erre a méretre ! feátemátááltée 
zsugorítja a nagyobb 
méretű képeket is). Ahogy 
elengedi az egérgombot, megnyílik a KÉP BESZÚRÁSA 
ablak. Keresse meg a beillesztendő képet, jelölje ki, 
majd kattintson a BESZÚRÁS gombra. 


LELETET TT TT TT ETT TT TT TTT ETEL TTY TETT TT 


Állítsa be a kép méretét. A zöld pontnál fogva 
akár el is forgathatja azt. Ezzel elkészült 
a képeslap egyik oldala. Mielőtt átkapcsol a másik ol- 
dalra, ellenőrizzen le minden szövegdobozt és adatot. 


Ép testben ép lélek 


Meghívó az éves közgyűlésre 


A képeslap másik oldalára való átkapcsolás- 

hoz használja az oldalválasztó ikonokat, 
amelyeket az ablak alsó részén, az állapotsoron talál 
meg. Egyszerűen csak kattintson rá 
a 2-es számra. A munkát egy 
következő kártyán folytatjuk. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Képeslap 
létrehozása 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 
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Folytassuk a korábban megkezdett munkát a képeslapon. 
A visszaigazolásra vonatkozó információk beszúrása mellett, 
a képeslap megcímzéséhez a körlevél eszközt is használjuk. 


(1) A címzést tartalmazó oldalon nincs sok előre 

beállított objektum. Viszont itt is van lehetőség 
arra, hogy a program segítsen az üres helyek kitöltésé- 
ben. A bal oldali munkaablak ADATOK A HÁTOLDALON me- 
zejében hat opció közül választhat. Alapértelmezésben 


a CSAK CÍM opció aktív. 


[2 Próbálja ki, hogy 
az egyes opciók 


milyen elemeket illesz- 
tenek be a képeslap 5 
hátoldalára. Ha például 
egy céges kiadványt készí- 
tene, és valamilyen termékekre 
szeretné felhívni a címzettek 
figyelmét, akkor javasoljuk, 
hogy használja a REKLÁMSZÖ- 
VEG opciót. Ezzel információ- 
kat helyezhet el a termékekről 
a képeslapon. 


3 Mivel mi a képeslapunkat arra is szeretnénk 
felhasználni, hogy felhívjuk meghívottak figyel- 
mét az eseményen való rész- 
vételük visszaigazolásá- 
nak szükségességére, 
ezért mi a RÉSZVÉTEL 
VISSZAJELZÉSE opciót 
jelöltük meg. A prog- 
ram beszúrja az 
ehhez szükséges 
szövegdobozokat. 


]  Atalálkozó megerősítése vagy 
lemondása: 
Ji 


Telefon: 436 99444 3 
Fax: 136 99 444 555 
E-mail: modos(dsopron hu 


(4) A dátum és időformátumok 
megváltoztatásához 


kattintson a BESZÚRÁS menü 
DÁTUM ÉS IDŐ parancsára. 


A megnyíló — azonos nevű 
- ablakban válasszon ki 
egy megfelelő formátumot, 
majd kattintson az OK 
gombra. 


(5) A dátum és időpont alatti dobozba írja be 
a visszaigazolás kérelmére vonatkozó szöve- 
get. Erre a mi esetünkben azért van szükség, hogy az 
előkészületek folyamán pontosan tudjuk, hogy hány 


részvevője lesz a rendezvénynek. 


/dőpont. 15007 Hál 
Z Kérem, hogy a fenti időpontig erősítse mega. Ű 


2 következő telefonon vagy felen arészvételét: 


ÖM TELE SZART 


vevezezsésesesszzezeszésezzsezessésezes.—5.0—.. 
A legalsó szövegdoboz a visszaigazoláshoz 
szükséges telefon és faxszámokat, valamint az 


e-mail címet tartalmazza. Ha Ön a szervező, akkor ide 
még beszúrhatja a saját mobiltelefonja számát is. 


! következő telefonon Yi 


)  gjezevestettsttzátóbatetóttábátttó GÉ) 

j [A Telefon: 136 99 444 333 KA Yv 
IZ Fax. 136 99 444 555 KA A 
j ú E-mail: modosídsopron.hu Jí 

:? Í 


CRY TTT ELT T TETT TETEL YT ÉTÉ TT TTE TETT YT TI 


Már csak a képeslapok megcímzése maradt 

hátra. Kattintson a szövegdobozra, jelölje ki az 
alapértelmezett szöveget, és törölje ki, mivel nekünk 
egyszerre több képeslapot is meg kell címezni, és ezért 
a körlevél eszközt 
fogjuk alkalmazni. 
Kattintson a mun- 
kalap lefelé muta- 
tó nyilára, majd 
a legördülő menü- 
ből válassza ki 
a KÖRLEVÉL paran- 
csot. 
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A megnyíló munkaablakban válasszon az 

opciók közül. Ha már van kész címjegyzéke, 
akkor a LÉTEZŐ LISTÁBÓL mezőben 
kattintson a TALLÓZÁS hivat 
kozásra. Megnyílik az 
ADATFORRÁS Kl- 
JELÖLÉSE ablak, 
amelyben ke- 
resse meg 
a címjegyzéket, 
jelölje ki, majd ; 
kattintson 
a MEGNYITÁS 
gombra. 


A címzés me- 

zőinek beil- 
lesztéséhez lépjen 
tovább a körlevél 
varázslóban, majd 
kattintson a TOVÁBBI 
ELEMEK hivatkozásra. 
Az ADATMEZŐ BESZÚRÁSA 
ablak nyílik meg. Itt je- 
lölje meg az ADATBÁZIS- 
MEZŐK opciót, és egyen- 
ként szúrja be az 
adatmezőket. Kezdje 
a MEGSZÓLÍTÁS-sal. 


devsssssssésssss.. 


Az ablak segít- 

ségével szúrja be / 
egymás után az összes 
adatmezőt, amely a ké- 
peslap megcímzéséhez 
szükséges. Ha végzett, 
akkor kattintson az ablak 
jobb alsó sarkában ta- 
lálható BEZÁRÁS gombra. 
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Mivel beszúráskor az egyes mezők egymástól 

elválasztás nélkül kerültek a szövegdobozba, 
csináljon rendet. Vigye az egérkurzort a mezők közé. 
Ha az adott mező az előzővel egy sorba kerül (például 
a VEZETÉKNÉV és az UTÓNÉV esetében), akkor csak egy 
szóközt szúrjon be, de ha a mezőnek a következő 
sorban kell 
kerülnie, akkor 
nyomja meg az 
Enter] billentyűt. 
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Elkészült a ké- 
peslapok meg- 
címzése. A körlevél 
munkaablak alsó 
részén kattintson 

a TOVÁBB: A KIADVÁ- 
INYOK MEGTEKINTÉSE 
hivatkozásra. A cím- 
zés szövegdoboz- 
ban most egymás 
után megjelennek az adatbázisában található 
személyek adatai. Természetesen arra is módja van, 
hogy bizonyos címzetteket kihagyjon, tehát ne küldjön 
nekik képeslapot. 
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A képeslap címeket tartalmazó szövegdoboz 
különleges betűtípust tartalmaz, mégpedig az 
OCR A EXTENDED fontot. Erre 


azért van szükség, hogy 
a posta levélfeldolgozó 
automatája könnyebben 
el tudja ,olvasni" 


a címzést. hb 
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Úgy tűnik, hogy már teljesen kész a képeslap. 
Ha szeretné megtekinteni a végeredményt 
a nyomtatás előtt, akkor kattintson a NNYOMTATÁSI KÉP 
parancsikonra. A nyomtatás kétoldalas lesz, ezért 
ügyeljen arra, hogy a papírlap a nyomtatóba való 
visszahelyezéskor helyesen legyen tájolva. 
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NEHÉZSÉGI FOKOZAT 2 


A kiadványtesztelő 


A Publisher kiadványszerkesztő programmal 
készített dokumentum az alkalmazott objektumok 
sokasága miatt rendkívül összetett is lehet. Ilyen- 
kor már nem elegendő a kiadvány nyomtatása előtt a kész munka megtekinté- 
se a hibák felfedéséhez, hiszen könnyedén átugorhat egy olyan hibát, ami csak 
a nyomtatás után derül ki (például valamilyen objektum túlnyúlik a nyomtatan- 
dó területén). Az ilyen, és ehhez hasonló, hibák elkerülése miatt a programot 

a fejlesztői ellátták egy új funkcióval, a kiadványtesztelővel. 


kiadvány elkészülte után, a Pub- 

lisher kiadványtesztelő eszkö- 
zének segítségével gondoskodhat 
arról, hogy a nyomtatott anyagban 
ne fordulhassanak elő zavaró hibák 
(ami miatt esetleg a több száz, vagy 
ezer példányban kinyomtatott kiad- 
ványt a javítás után ismét ki kellene 
nyomtatni). Ilyen hibák lehetnek pél- 
dául üres szöveg- vagy képdobozok, 
egymás takarásában lévő objektumok, 
túlfolyó szövegek, nyomtatási terü- 
leten kívülre eső elemek. 


A kiadványtesztelő 
indítása 
Az elkészült kiadvány leellenőrzésé- 
hez indítsa el a kiadványtesztelőt. 
Kattintson ehhez az ESZKÖZÖK me- 
nüre, majd válassza a KIADVÁNYTESZ- 
TELŐ parancsot. A megnyíló azonos 
nevű ablakban megadhatja, hogy mely 
oldalakat ellenőrizze le a program. 
Ne zárja be azonnal az ablakot, mert 
előbb be kell állítani azt, hogy mely 


a 


[7 Az objektum nincs teljesen az oldalon 
! 7 Objektumok nem nyomtatandó területen 
! [7 oldalkezdő üres terület 

[7 Mondatok közti távolság 
jj TÁS egszl ői 
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látványelemeket ellenőrizze le a Pub- 
lisher. Ehhez kattintson a BEÁLLÍTÁ- 
SOK gombra. A megnyíló ablakban 
alapbeállításban a KIJELÖLT ELEMEK 
ELLENŐRZÉSE opció van megjelölve 
(tehát megjelölheti, vagy kikapcsol- 
hatja az adott elem ellenőrzését). Ha 
rákattint a MINDEN HIBA FELDERÍTÉSE 
opcióra, akkor az összes lehetséges 
hibát felfedi a program. 

A kívánt beállítások megadása után 
kattintson az OK gombra, és tegye 
ezt az ismételten megnyíló KIAD- 
VÁNYTESZTELŐ ablakban is. A program 
lépésről lépésre megjeleníti a kiad- 
ványában található hibákat, és taná- 
csot ad az elhárításukra is. Ha szeret- 
ne többet megtudni az adott hibáról, 
akkor kattintson a MAGYARÁZAT 
gombra. Megnyílik a Publisher SÚGÓ, 
amely részletesebb információkkal 
szolgál a hibáról, és a kijavításukról. 


Kétbetűs szóközök 


Még a gyakorlott gépelők esetében is 
előfordul, hogy a szavak, vagy a mon- 
datok közé két szóközt szúrnak be. 
A hivatásos tipográfusok és kiadvány- 
szerkesztők azonban mindig csak egy 
szóközt használnak a szavak között, 
még a mondat végén is. Ez azért van 
így, mert a betűkészletek úgy vannak 
megtervezve, hogy akkor mutassanak 
a legjobban, ha egy szóköz van a sza- 
vak között. Ha a KIADVÁNYTESZTELŐ 
ablakban a VALAMELY ÍRÁSJEL UTÁN 
KÉT SZÓKÖZ TALÁLHATÓ feliratot 
látja, akkor éppen ilyen hibát talált 
a program. 

Ha minden írásjel utáni fölösleges 
szóközt el szeretne távolítani a kiad- 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


ványból, kattintson a KIADVÁNYTESZ- 
TELŐ párbeszédpanel AZ ÖSSZES CSE- 
RÉJE gombjára, 

Ha egyetlen írásjel mögül szeretné 
eltávolítani a fölösleges szóközt, kat- 
tintson a CSERE gombra. Ha nem ér- 
hető el a CSERE és a MELLŐZÉS gomb, 
az azt jelenti, hogy valahova máshova 
kattintott a kiadványon belül azután, 
hogy a kiadványtesztelő kijelölte 
a fölösleges szóközt tartalmazó szö- 
vegdobozt, Ha a FOLYTATÁS gombra 
kattint, újra elérhetővé válnak ezek 
a gombok: 

§ 8 § 


A 
í 
! Hiba: 
ji 
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Kea ee én MEZ EKE 
Lrovtetés ]mszérés ő [/ 

i 

Javaslatok: Az összes cseréje]! 
! Törölje a második szóközt, További hozd ! 
! tudnivalókét kattintson a Magyarázat gombra, Magyarázat. ] 


Túlfolyó szöveg 


Ha egy szövegdobozban több szöveg 
van, mint amennyit meg tud jeleníte- 
ni, a Microsoft Publisher a láthatatlan 
túlfolyóban tárolja a további szöveget. 
A szöveget a szövegdoboz megnagyob- 
bításával, a betűméret csökkentésével, 
a szövegdobozon belüli margók mó- 
dosításával, vagy a szöveg törlésével 
távolíthatja el a túlfolyóból. 


fi 

] Javaslatok: 

 Méretezze át atálázt vagy szövegdkbt, 

Törölje a szöveg egy részét vagy csökkentse a 
betűméretet. 

! Folyassa át a szöveget egy másk 

j Szűntesse meg a táblázat zárolását, Részletes I 

Í tudnivalókért kattintson a Magyarázat gombra. ! 

ki 
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A kiadványtesztelő 


alkalmazása 


A következőkben a korábban elkészített képeslap kiadványunkat 
alkalmazva mutatjuk be a kiadványtesztelő alkalmazását. 


0 Nyisson meg egy kész, és kellően összetett 
kiadványt, majd kattintson az ESZKÖZÖK 
menüben a KIADVÁNYTESZTELŐ parancsra. A megnyíló 
KIADVÁNYTESZTELŐ ablakban kattintson 

a BEÁLLÍTÁSOK gombra. Az előző 
oldal szerint állítsa be a kívánt 
hibakeresési 
opciókat, és 
kattintson mind- 
két ablakban az 
OK gombra. 


(2) Elindul a Publisher program kiadványtesztelője, 
és szinte azonnal meg is jelenik az első hiba: 
AZ OBJEKTUM NINCS TELJESEN AZ OLDALON. A párbeszédlap 
azonnal tanácsot is ad a hiba elhárítására: helyezze át 
az objektumot, vagy növelje meg az oldal méretét. Ha 
a MELLőZÉS gombra kattint, akkor a program figyelmen 
kívül hagyja a hibát (ami egy üres szövegdoboz esetén 
talán nem is hiba). 


3 Ha szeretne több információt olvasni a hibáról, 
akkor kattintson a MAGYARÁZAT gombra. Erre 
megnyílik a Publisher program súgója. Ha rákattint 

a jobb felső sarokban található TELJES TARTALOM 
hivatkozásra, akkor nem kell egyen- 

ként megnyitnia az egyes súgó- 
bekezdéseket, mert azok 


egyszerre 
láthatóvá A nyomtató nem nyomtatható területére eső objektum 
válnak. magreáhaterdet nyortát néz érmés, cásse  kösménátony ves hova hagmi a at 


(4. A következő 
lépésben arról 
tájékoztat bennünket 

a KIADVÁNYTESZTELŐ ab- 
lak, hogy az adott ob- 
jektum kívül esik a csat 
lakoztatott nyomtató 
nyomtatási tartományán. Semmi 
baj! Helyezze át az elemet úgy, 
hogy az elférjen az oldalon. Amikor 
az egérkurzort a doboz széle felett viszi 

el, akkor az egy kis teherautóvá változik. Ez jelzi, hogy 
az objektumot új helyre húzhatja. 


(5 § következőkben az 
előző oldalon már 


említett kétbetűs szóköz hibá- 
jára hívja fel figyelmünket 

a program. Javítsa ki ezt 

a hibát is, és lépjen tovább! 


szrányító 


2004. december 5. jú kásás 


akire 


ütközött a hibakereső. Méretezze át a táblá- 
zatot, vagy szövegdo- 
bozt, esetleg csökkentse 
a betűméretet. Ha más 
megoldást nem talál, 
akkor folytassa a szö- 
veget egy újabb 
szövegdobozban. 


(6) Újabb hiba! Most a túlfolyó szövegrészekbe 


u ETTSZ ülltónéva ; 
TTmgere séslgll ja uVárosn [/ 
pas b soran 


(7) Na végre! Sikerült az összes hibát kijavítani 
a kiadványunkban [erről tájékoztatja a meg- 
jelenő ki ablak). Már csak a nyomtatás van hátra, de 
erről bőveb- 
ben majd 


egy követke- 
ző kártyán. 


A A kiadvány tesztelése befejeződött, 


ISBN 2.8302.2258-X 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Dokumentumok 
nyomtatása (1/2) 


A kiadványszerkesztő programokkal készített dokumentumok elsősorban 
nyomtatási célokra készülnek, és nem arra, hogy azokat képernyőn jelenítsék 
meg. A Publisher program a nyomtatási munkákat leegyszerűsíti és megkönnyíti. 


AT nyomtatási minőségtől 
függ, hogy Ön melyik beállítást 
választja nyomtatás előtt. A legtöbb 
beállítás a nyomtató speciális lehető- 
ségeit érinti. A nyomtatandó doku- 
mentumot egy fájlba is átirányíthatja, 
amelyet elküldhet egy nyomdának, 
akik a kiadványát a legjobb feltétele- 
ket biztosítva sokszorosítják. 


Nyomtatási kép 


Egy kiadvány kinyomtatása előtt, azt 
feltétlenül formázza meg. A FÁJL me- 
nüpont alatti OLDALBEÁLLÍTÁS pa- 
ranccsal egy párbeszédpanelt nyithat 
meg, amelyben az ELRENDEZÉS lapon 
a nyomtatási nézetet, a papírméretet, 
és az oldal tájolását állíthatja be. Itt 
a szokásos DIN A4 formátumon kívül 
további papírméretekét is meg lehet 
adni. Egy képeslapot például a lap 
közepére nyomtathat ki, amelyet 
kivágási körvonallal is megjelölhet, 
amely majd segíteni fog a dokumen- 
tum pontos kivágásakor. Lehetőség 
van ugyanakkor arra is, hogy ugyan- 
ebből a képeslapból egyszerre négy 
példányt készítsen egy lapra. 


Nyomtató és papír 
beállítása 


A második lépésben a különböző 
nyomtatókhoz kapcsolódó beállítá- 


sokat lehet megváltoztatni. Válassza 
ehhez a FÁJL menüpont alatti OLDAL- 
BEÁLLÍTÁS parancsot, és kattintson 
a NYOMTATÓ ÉS PAPÍR lapfülre. Az 
alapbeállítások azt a nyomtatót érin- 
tik, amelyet Ön a Windows operációs 
rendszerben alapértelmezettként ha- 
tározott meg. Ez vonatkozik a papír 
méretére, tájolására és adagolására is. 

Minden ebben a párbeszédpanelben 
végrehajtott változtatás csak az éppen 
aktív dokumentumot érinti, a Win- 
dows egyéb nyomatási beállításait 
nem befolyásolják. 


tét 
Méret [daztoxzsram ej x TC te 
TREE [77 4 
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Nyomda 
megbízása 


Különböző megoldások kínálkoznak, 
ha az asztali nyomtató nyújtotta lehe- 
tőségekhez képest jobb minőséget 
kíván elérni, vagy nagy példányszám- 
ban szeretné kiadványait kinyomtatni. 

. A dokumentumok asztali nyom- 
tatón történő kinyomtatása sokáig 
tarthat és drága, és a rendelkezésre 
álló papírok kínálata is jelentős mér- 
tékben korlátozott. Névjegykártyákat 
például keményebb, karton jellegű 
papírra szoktak nyomtatni, a pros- 
pektusok pedig fényes papírt igé- 
nyelnek. Még ha be is tudja szerezni 
ezeket a papírokat, akkor sem bizto- 
sított a siker, mert lehet, hogy a nyom- 
tatója nem támogatja ezeket a nyom- 
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Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


dában használatos papírminőségeket. 

s Közepes példányszámnál (száz 
példány körül), a fénymásolat költ- 
ségtakarékosabb megoldást nyújthat, 
ezért ha fekete-fehér kiadványt kíván 
sokszorosítani, akkor elegendő egy pél- 
dányt kiváló minőségben kinyomtatni, 
a többit pedig nyugodtan rábízhatja 
a nagy teljesítményű másológépekkel 
rendelkező üzletek valamelyikére. 

s Ha nagyobb példányszámra (több 
száz), vagy színes kiadványokra lenne 
szüksége, akkor inkább forduljon 
nyomdához. Ott minden típusú do- 
kumentumot kinyomtatnak Önnek. 
Ehhez viszont szükséges az, hogy 
a kiadványait a Publisherben gondo- 
san, és aprólékosan készítse elő a nyom- 
dai munkákhoz. 


Kiadványok 
előkészítése 
nyomdába 
küldéshez 


A nyomdában minden dokumentu- 
mot jobb minőségben nyomtatnak ki, 
mintha a munkát Ön az otthoni nyom- 
tatóján végezné el. A FÁJL menüben 
találja az ÚTICSOMAG opciót, amelyet 
megnyitva két lehetőség közül választ- 
hat: ÁTVITEL MÁS SZÁMÍTÓGÉPRE és 
NYOMDÁBA VITEL. Az első opció kivá- 
lasztása esetén az úticsomag varázsló 
segít Önnek abban, hogy az elkészült 
kiadványt másik számítógépre tudja 
átvinni (például a nagyméretű kiad- 
ványokat úgy osztja fel, hogy azok 
több hajlékonylemezre kerüljenek). 
Amennyiben a második opció mellett 
dönt, akkor a varázsló a fájlokat ke- 
reskedelmi nyomtatásra készíti elő. 
Ez a következő feladatokból áll: nagy- 
méretű kiadványok felosztása, True- 


Type betűtípusok beágyazása, csatolt 
képek felvétele, beágyazott képek 


Betűtípusok és képek felvétele. 

Az úkesomog tartalmazhatja a kiadványban szereplő csatok képeket ér betűttyusokat . 

Ha a fájokat kereskedelmi nyomtatásza készti elő, a varázslóval al Jgathez s 
fágokatai je, beágyazott! 


csatolása, összetett és színrebontott 
levonatok nyomtatása. 

Amennyiben a kiválasztott nyomda 
nem rendelkezne a Publisher prog- 
rammal, úgy egy általános fájlt is elké- 
szíthet, amelyet minden rendszer tud 
kezelni. A MENTÉS MÁSKÉNT parancs- 
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vagy a filmlevilágító berendezések is 
el tudnak olvasni. Ha ezt a fájlt elké- 
szítette, akkor később már semmit 
sem tud megváltoztatni a kiadvány 
tartalmán. Ügyeljen ezért nagyon ar- 
ra, hogy minden úgy nézzen ki, ahogy 
Ön szeretné. 


csal, az azonos nevű párbeszédablak- 
ban egy PostScript fájlt (7.ps) is készít- 
het, amelyet a PostScript nyomtatók 


A nyomtatás 
párbeszédpanel 


A következőkben a Nyomrarás párbeszédpanel beállításait mutatjuk be. 
Az alapbeállításokat a Windows operációs rendszerben alapértelmezett 
nyomtató határozza meg. 


Fétősfesezeg p ] 


Tulajdonságok 


A nyomtató kiválasztása után itt beállíthatja a nyomtatási minőséget, 
a papírtípust, a tájolást valamint a papírméretet. Elképzelhető, hogy 
rendelkezésére áll a nyomtató közvetlen elérését lehetővé tévő lap is. 


Nyomtató 


Válasszon ki egy nyomtatót 
a legördülő listából. Ennek 
tulajdonságait a jobbra talál- 
ható TULAJDONSÁGOK gomb- 
ra kattintva állíthatja be. Ha 
kipipálja a NYOMTATÁS FÁJL- 
BA jelölőnégyzetet, akkor egy 
olyan fájl készíthet el, amelyet 
egy másik számítógép is ki tud 
nyomtatni. 


y Tulajdonságok, , , ! 


hp psc 1200 series 


I Nyomtatás fájlba 


" Nyomtatási tartomány 


Nyomtatási ja (7 Minden oldal példányszám: ENE 
tartomány C Oldaltartomány: fi - [8 

C Aktuális oldal [V sSzétválogatás 
Itt határozhatja meg, hogy minden 


oldalt, az aktuális oldalt, vagy csak 
bizonyos oldalakat szeretne-e kinyom- 
tatni. 


Speciális nyomtatási beállítások. , . 


[docekz 


Példányszám 


Itt adhatja meg, hogy kiadványát hány 
példányszámban szeretné kinyom- 
tatni. Nagyobb példányszám esetén 


Speciális nyomtatási 
beállítások 


Ezzel a gombbal nyithatja meg azt a párbeszédablakot, ahol 
különböző egyéb nyomtatási beállítást végezhet még el (például 
a nyomdai jeleket, és kifutásokat). 


jelölje meg a SZÉTVÁLOGATÁS opciót, 
hogy a nyomtató tálcájából már sor- 
barakott kiadványokat vehessen ki. 
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Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


A következő gyakorlatban megmutatjuk Önnek, hogy mire kell odofigyelnie 
egy A4-es lapnál kisebb, és fekvő dokumentum kinyomtatásánál. 


(1) Nyisson meg egy kiad- 
ványt, amit már koráb- 


ban elkészített. A dokumentum 
kinyomtatását egy A4-nél kisebb lapra 

szeretné elvégezni, ezért a FÁJL menüben keresse meg 
az OIDALBEÁLLÍTÁS parancsot, és kattintson rá. 


[2 Megnyílik az OLDALBEÁLLÍTÁS párbeszédlap. Az 
ELRENDEZÉS lapon, a KIADVÁNYTÍPUS listában kat- 
tintson az egyéni opcióra, majd írja be a SZÉLESSÉG és 
a MAGASSÁG értékét (14,85 és 10,5 cm), és ne felejtse 
el megjelölni a TÁJOLÁS mezőben a FEKvŐ opciót. Mivel 
a beírt méretek alapján a program automatikusan négy 
példányt nyom-. — MIA v 
tatna egy lapra 


(mi pedig csak! suntam 0 dann sz TEZTEZESZEBSZZ ! 

egyet szeret- ! sz ir A ] 

nénk), ezért meterre] j 

1; Füzet, Széosség [15 am 

kattintson 1 eset 14 ga főőe ke ! 

a LAPONKÉNTI j 

eset 1 j 

PÉLDÁNYSZÁM ) sámegysááormatan gen) ] 

MÓDOSÍTÁSA 0) 85 zztdes EL TáGEGggzTés ti) 

gombra. ! j 
! 

! 

ESETE EZ ERSZTET HET TT] 


3 Ennek hatására a KISMÉRETŰ KIADVÁNY — NYOM- 
TATÁSI BEÁLLÍTÁSOK párbeszédlap nyílik meg. 
Ahhoz, hogy egy A4-es lapon csak egy dokumentumot 
nyomtasson ki, 


kattintson a LA- EETTTEETET ESETT EE 
Laporként nyomtatása 
PONKÉNT EGY jé FIEZEYZGEZZŐ ! 
PÉLDÁNY NYOM- 7) rédez j 
TATÁSA opció Meoszzz Sodszima 2 
jelölőgombjára, S ] 
majd az OK FH] ! 
gombra. TB ] j 
tgőcmatűsen 


TIPP 


A nyomtatók csak nagyon ritkán képesek a papír legszélére 


is nyomtatni. Kiderítheti, hogy mekkora a nyomtatható felület, 
ha egy A4 méretű szürke téglalapot ábrázoló dokumentumot 
nyomtat ki. 


(4 A lap beállítása már megtörtént, de még be kell 
állítani a nyomtatási paramétereket is. A FÁJL 
menüben kattintson a NYOMTATÁS parancsra. Megnyílik 
a NYOMTATÁS párbeszédlap, ahol a NYOMTATÓ mező- 
ben először válassza ki a listából a nyom- 

tatót, majd a PÉLDÁNYSZÁM mezőben 
állítsa be a kinyomtatandó lapok 
számát. Ha dokumentuma . .. 
több oldalas, akkor jelölje 
meg a MINDEN OLDAL 
opciót is. 


(5) A további paraméterek 
beállításához kattintson 


a SPECIÁLIS NYOMTATÁSI BEÁLLÍTÁSOK 
gombra, és a megnyíló ablakban 
a NYOMDAI JELEK mezőben jelölje meg 
a VÁGÁSJELEK opciót. Erre azért van szükség, hogy 

a nyomtatás után könnyebben ki tudja vágni a lapból 
kiadványát. 


(6) Ha szeretné megtekinteni az 
eddigi beállításokat, akkor 


a FÁJL menüben kattintson a NYOMTATÁSI 
KÉP parancsra. A megnyíló ablakban teljes 

szépségében láthatja kiadványát, amely az A4-es lap 

közepén helyezkedik el. A dokumentum sarkaiban 

láthatja az előző lépésben beállított vágásjeleket is. 

Kattintson az eszköztárban a NYOMTATÁS gombra, és 

rövid idő múlva 

a nyomtatója adi (48 
tálcájából ki- 
veheti a kész 


kiadványt. 


Í Nyomdai jelek — 
[V Vágásjelek ) 


JELENTÉS A 2004-ES KERESKEDELMI ÉVRŐL 
TERVEK, FORGALMAK, EREDMÉNYEK 


A COMETELNET KFT KÉT ÉVE VAN A PIACON, ÉS A FOLTAMA.— 
TOS FEJLŐDÉS EREDMÉNYEKÉPPEN A SZAKMA LEGJOBB CÉGEI 
KÖZÖTT TARTJÁK MÁR SZÁMON A CÉGÜNKET:. 


92004 tat IO azt tó FORBTTOS TERVET BATÁROZTINT MEG 
MILIYIK KECIENVES FELBONTÁSA A EOVETELTŐ VOLT: 


1 MEEMKDÉV. 25 MILLIÓT 


1 sacazár JO MALIÓTT 


3 IECIEZÉV. 35 MIZIÓ PT 


Ademzér. S MILTÓTT 


MICROSOFT PUBLISHER 


Kiadvány nyomdába vitele 


Ha úgy dönt, hogy a kiadványa nagy példányszáma, vagy az elvárt kiváló 
minőség miatt a dokumentumot nem az asztali nyomtatóján nyomtatja ki, 
akkor a következő lépéseket végezze el a Publisher programban. 


(1) Nyisson meg azt 
a kiadványt, 


amelyet nyomdába kíván 
küldeni, és a FÁJL menüben 
kattintson az ÚTICSOMAG 
sorra, majd válasza a NYOM- 
DÁBA VITEL parancsot. 


[2 Megnyílik az ÚTICSOMAG VARÁZSLÓ ablaka, 
amely tájékoztatja arról, hogy mit fog tenni 


a kiadvány nyomtatásra való előkészítése folyamán. 
Kattintson a TOVÁBB gombra. Adja meg azt a helyet, 


ahová a varázsló TE —— ggg 


elmentheti a do- ESVE ] 


kumentumhoz kzáedőterakeőánientnéára tát ls kuty j 
tartozó fájlokat. ! 


A varázsó a következő teladatok elvégzésére akalmas 
Az egyszerűség 


ez é Trueype betütpusok Í 
kedvéért mi kezének ] 
fi "Összetett és színrebontott levonatok nyontatása. Hi 
azonnal egy haj- ] 
lékonylemezre ] 
mentjük az e Ego em] 
adatokat (A). ÁSZT 10) 
Kattintson ismét FETEZSEZTZ s 
a TOVÁBB krákívány merte a csamagot hadányt? 55. ] 
gombra. i 


3. következő ablakban hagyja megjelölve a meg- 
jelenő három opciót, és kattintson a TOVÁBB 
gombra. A következő ablak tájékoztatja arról, hogy 
a BEFEJEZÉS gombra való kattintás 


után mit tesz a varázsló. 


A kiadvány csomagolása 


A Befejezés gombra kattintva a varázsló a következő műveleteket hajtja végre: 


SZA eg bet 8 
A kiadványban szereplő Truelype betűtípusok beágyazása. 


Csatolt képek felvétele. 
Beágyazott képek csatolása. 
A varázsló az "Unpack.exe" fájlt is a megadott mappába másolja. Az "Unpack. exe" 
segítségével csomagolhatja ki a fájlokat. 


(semm ] 0] me [TS] 


(4 A program felszólítja, hogy helyezzen be egy 
lemezt a meghajtóba, MERTE 
majd az OK gomb megnyomá- dovctsáákálázásáme (X] 
sa után a varázsló a hajlékony- !; j 
lemezre menti a kiadvány 
adatait. Végül egy ablak 
tájékoztatja arról, üzazetáásűűi 
hogy a kiadvány ! zs — 
" A kiadvány csomagolása sikeresen befejeződött. ! 


csomagolása sike-  ! Hő j 
kesziti A. urpadk ere fájt a csomagol fájokkal együtt a megadott könyvtárba másota. 
resen befejeződött.  tnyt letette tet" 0 


Kattintson az OK! Hemódeszjaakadványt, hasznát trmét az Úkcsomag varázdót ! 
gombra. 


Hi 
] F Egszetettiszertnyontatáza 
] 

j 


Í 


j 


(5 te. ki a lemezt a meghajtóból, és vigye el 
azt a nyomdába. A nyomda számítógépébe 
helyezze be a lemezt, és nyissa meg annak tartalmát. 
Itt három fájlt talál: az UNPACK.EXE, a tömörített fájlok 
kicsomagolásához használható program, a README.EXE 
egy információs fájl, a PACKEDO1 .PUZ nevű tömörített 
fájl a kiadványt, a beágyazott 
betűtípusokat, és a csatolt képe- 
ket tartalmazza. Ha a csomagolt 
kiadvány egynél több lemezen 
található, a PACKEDO1 .Puz több 
lemezen helyezkedik el. 


(6 Kattintson duplán az UNPACK.ExE fájlra. Elindul 
a fájl kicsomagolása. Az adatok helyének 
megadásához 


kattintson a TAL- zim at tg] 
LÓZÁS gombra, — !  Forámappz A ! 
és jelöljön ki 8 j Célmappa. [ED ocument and SettngatMódostDokumentumokt Tallózás JI 
egy célmappát,  / ! 

A csomagolás etathat néhány pereg j 


majd kattontson ! 25 — 


OK gombra. / 
az OK gombra l ű j 


(7 A program kicsomagolja a hajlékonylemezen 
tárolt adatokat. A többit bízza a nyomdászra, 
aki kiadványát a kért példányszámban, az igényelt 
papírtípusra, és kiváló minőségben kinyomtatja. 


" Microsoft 
e 
fi ge 9) kikáíylezagtási damn megátist aldsző ely Clpenaamts nt sálhe tddsebemazáámelkézeéas felésgéást; ) 

! 
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Webhely 


készítése (1/4) 


Nyilván sokszor találkozott már különböző kiadványokban és reklámokban web- 
címekkel, amelyek , www" rövidítéssel kezdődnek. Ma már úgy tűnik, hogy 
mindenkinek van saját webhelye. Igaz ez Önre, vagy a cégére is? Ha nem, 
akkor itt az ideje, hogy elkészítse első webhelyét a Publisher kiadványszer- 
kesztő program segítségével. 


M ielőtt belevágnánk a webhely meg- 
szerkesztésébe, néhány olyan 
fontos dologra szeretnénk felhívni 
figyelmét, aminek ismerete szükséges 
ahhoz, hogy tisztában legyen az In- 
ternet, és a weblapok működésével. 


World Wide Web 


A ,www? a fejezetcímben szereplő 
angol kifejezés (magyar fordítása: 
világháló) rövidítése. Gyakorlatilag 
a web volt az, ami 1992-ben megnyi- 
totta a világhálót azon felhasználók 
felé is, akik azelőtt még a számítógé- 
pet sem használták. A web az infor- 
mációkat oldalanként jeleníti meg 
(ezek láthatók a képernyőjén), ugyan- 
úgy, mint a szövegszerkesztők. Az 
oldalak azonban nem csak szövege- 
ket, hanem képeket, animációkat, han- 
gokat és sok minden mást is tartal- 
maznak. A weblapokon gyakran talál 
különböző hivatkozásokat (vagy más 
néven linkeket), amelyekre rákattintva 
egy másik oldalra, egy dokumentum- 
részletre, egy képre stb. ugorhat át. 


Böngészők 


Az Internet végtelen vizein való ször- 
föléshez böngésző (browser) program 
szükséges. A böngészők olyan speciá- 
lis olvasó programok, amelyek a vi- 
lághálón elhelyezett webdokumne- 
tumok tartalmára és megjelenítésére 
vonatkozó szabványokat (protokol- 
lokat) ismerik. A világon a legelterjed- 
tebb böngésző a Microsoft cég ope- 
rációs rendszerébe integrált Internet 
Explorer program. A másik ismert 
böngésző, a Netscape Navigator mel- 
lett olyan új fejlesztések is megjelen- 
tek, mint a Firefox, a Maxthon, a Mo- 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


keretes webhely 


Új kiadvány 

D Üres tatány 

3) Megéévő kadvány alapján. 

(E satan alapján. 
kiadvány megnyitása 

Éj kiadványt tén 

ÉJ katváryi ab 

ÉJ kévesíagtés ab 

2 További kadványok. 


zilla, vagy az Opera. Ez utóbbiak 
rendkívül nagy előnye, hogy a Mic- 
rosoft böngésző megtámadásához 
kifejlesztett vírusokkal szemben 
védettek. 


Kapcsolati 
sebesség 


Biztos Önnel is gyakran előfordult 
már, hogy amikor a böngészője cím- 
sorába begépelte egy honlap címét, 
és az UGRÁS gombra kattintott, a kép- 
ernyőn sokáig nem jelent meg semmi. 
Ez elsősorban a kis kapcsolati sebes- 


FT] "I NI 


ségre, és a hálózat leterheltségére utaló 
jelenség. A jelenlegi nagy méretű mul- 
timédiás információk (képek, zenék, 
animációk, videók), és a látványos web 
oldalak átviteléhez jelentős kapacitá- 
sok szükségesek. Ma már szinte senki 
sem vásárol faxmodemet (ami még 
néhány éve egyetlen lehetőség volt az 
internetezéshez), hanem a gyorsabb 
megoldások közül választanak (ADSL, 
vagy kábel). Ez utóbbiak lehetővé te- 
szik a gyors adatátvitelt (akár 1024 kb/s 
vagy ennél nagyobb sebességgel is), 
amelyeket akár on-line tévézésre, vagy 
filmnézésre is lehet már alkalmazni. 
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Webhely előkészítése 


Az internetes webhely hatékony lehetőséget biztosít az ügyfelekkel 
és a vevőkkel való kapcsolattartásban. Vágjon bele a nagy munká- 
ba, és hozza létre cégének első webhelyét! 


h...00.. 


(1) Nyissa meg a Publisher programot, és a képer- 
nyő bal oldalán található ÚJ KIADVÁNY munkaab- 
lakban kattintson a VWEB- gyz us 
HELYEK opcióra. A jobb 
oldalon megnyíló 
WEBHELYEK választékból 
keressen magának egy 
előkészített webhelyet 
és kattintson rá. 


ss.s.0..... 


[2 A program pár pillanat alatt létrehozza azt 

a sablont, amelybe majd beírhatja a cégére 
vonatkozó adatokat. Ha szeretné 

látni, hogy a kiválasztott 
webhely-sablon milyen lesz 
a böngészőjében, 
akkor a FÁJL menü- 
ben kattintson 

a MEGTEKINTÉS WEB- 
LAPKÉNT parancsra. 


(3) Automatikusan megnyílik az alapértelmezettként 
beállított böngészőprogramja (esetünkben az 
Internet Explorer), és a sablon most már weblapként 
látható a képernyőjén. Természetesen ez a weblap még 
messze van attól, hogy kijelenthesse: ,Kész az első web- 
helyem", de az első benyomások nagyon fontosak a to- 
vábbi munkához. Egyszerűbb a sablon megváltoztatása 
még a munka kezdetén, mint amikor már az utolsó 
simításokat végzi a lapokon. 


Pkermmán doxzmak € 0-4 E-Z 4 4-á 
JÚ] cAbvamerés and Settngsitádosítacai SettingstTemplab4032. inden hém 


étrehazta a rebhaly 


tsmmisátozte, 
EE EERETT KET 
kás 


(4 Zárja be a böngészője 
ablakát, és térjen 


vissza a Publisher program- 
hoz. Bizonyos adatokat 
nem kell a webhelyen min- 
dig kitöltenie, ha igénybe 
veszi a program automati- 
kus szolgáltatásait. Kattint- 
son a BESZÚRÁS menüben 

a SZEMÉLYI ADATOK parancs- 
ra, majd a megnyíló ablak- 
ban válassza ki azt a kate- 
góriát (céget), amelyiknek 
a webhelyét készíti, majd az előre beírt adatok alkal- 
mazásához kattintson a FRISSÍTÉS gombra. A későbbiek- 
ben ezek az adatok és stílusok automatikusan megje- 
lennek a beszúrt lapok megfelelő helyein is. 


(5 program előre elkészített 
sablonjai csak a honlapot 


(első lapot) tartalmazzák, ezért 

a webhelye kibővítéséhez 
oldalakat kell beszúrnia. A stílus- 
nak megfelelően előkészített olda- 
lak beillesztéséhez kattintson 

a munkaablak alsó részén találha- 
tó OLDAL BESZÚRÁSA hivatkozásra. 
Megnyílik a LAP BESZÚRÁSA párbe- 
szédlap, amelynek LAPTÍPUSOK nevű 
listájából válasszon ki egyet, és 
kattintson az OK gombra. 


A program azonnal 
létrehozza a kiválasz- 


tott stílusnak megfelelő webla- 
pot, és ha az előző pontban 
megjelölte a HIVATKOZÁS HOZZÁ- 
ADÁSA A WEBNAVIGÁCIÓS SÁVHOZ 
opciót, akkor az összes lapon 
megjelenik a beszúrt weblap 
elérésére szolgáló gomb is (ese- 
tünkben: KÜLÖNLEGES AJÁNLAT). 


Az 5. pontnak megfelelően! szea 
szúrjon be ezzel az eszköz-  ! Esze 


zel annyi előkészített lapot, amennyit 
tervezett a webhelyéhez. 
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Folytassuk az előző kártyán megkezdett munkát, de előtte 
még ismerkedjen meg néhány, a webhez, és az internete- 
zéshez kapcsolódó kifejezés jelentésével. 


z Internet gyors, egyszerű, és 
A olcsó információátvitelt és véle- 
ménycserét tesz lehetővé. Állandóan 
növekvő jelentőségének, és társadal- 
mi, valamint gazdasági hatásának kö- 
szönhetően az Internet korunk egyik 
legfontosabb információs eszközévé 
vált. És a fejlődése a vírusok és a hacke- 
rek támadásainak ellenére is töretlen. 


Webhelyek 


A webhely olyan fájl, vagy fájlcsoport, 
amely egy, a világhálóhoz állandóan 
kapcsolódó számítógépen (úgyneve- 
zett szerveren) található. A webhe- 
lyek készítésére a HTML (HyperText 
Markup Language, magyarul hiper- 
text-jelölőnyelv) nyelvet használják 
a webhelyek fejlesztői. Ne ijedjen 
meg, nem kell azonban a webhelye 
létrehozásához előbb elsajátítani 
a HTML programozási nyelvet, mert 
léteznek olyan programok is (ilyen 
a MS Publisher is), amelyekben grafi- 
kus elemekkel, valamint hagyomá- 
nyos szövegszerkesztő parancsokkal 
dolgozhat, és a végeredményt a prog- 
ram fordítja le HTML nyelvre. Így azt 
kapja végeredményül a böngészőjében, 
amit a képernyőn lát a webhely ké- 
szítése közben. 


Weblapok 


A weblapok a webhelyen található 
fájlok. Az első weblapot — amit a web- 
hely megnyitásakor lát — honlapnak 
hívjuk. A honlap az egyik legfonto- 
sabb weblap, mert itt tájékoztathatja 
a látogatót a webhelye céljáról, tartal- 
máról, vagy szerkezetéről. A honlap 
kiindulópont, amelyhez gyakran visz- 
szatér a látogató, hogy újabb és újabb 
weblapokat tudjon megnyitni az itt 
elhelyezett hivatkozások segítségével. 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


( Ej cégtinkről - icrosoft internet Explorer 


Ú Fáj Szerkesztés Nézet Kedvencek Eszközök Súgó 


Tökéletes hangzás 


MM Kft. 


Cégünkről p í 
v s ap 
8 ú : 
BETA ELSTÉSEMÁZÁT 
Cégünkról ; hl ke 
Több: képviselünk, alakni ik 
ÖT EzKets ált isttsá db ré GJ 
iszszástáss zza íj) 
Karácsonyi ajánlat elégíti kiaz Ön igényert. ld 
Tökéletes hangzás az MM Kft- . 
d s etől! vé 28 
Árteprzék rő 
Terméhhatalógur e 
ee AZ Zzzezeei 


Hivatkozások 


A weblapokat nem úgy kell olvasni 
mint a könyvet, mivel a webhely in- 
formációi általában nem kapcsolód- 
nak olyan szorosan egymáshoz, mint 
például egy detektívregény fejezetei. 
Itt a , fejezetek" önállóak, és lehetőség 
van arra, hogy a látogató közvetlenül 
az őt érdeklő információkra ugorhas- 
son, Ebben segítenek a hivatkozások 
(vagy más néven linkek). A hivatko- 
zás lehet szó, mondat vagy szám, de 
akár kép, ikon, vagy gomb is. A hivat- 
kozásra kattintva a böngésző a hivat- 
kozás mögött , rejlő" helyre léphet át. 


Űrlapok 


A webhelyek egyik érdekes tulajdon- 
sága az interaktivitásukban rejlik. Ezt 


a célt szolgálják az elektronikus űrla- 
pok is, amelyek lehetnek adatlapok 
(például regisztrációhoz), informá- 
ciókérő lapok (például valamilyen 
szolgáltatásra vonatkozó bővebb in- 
formációk megküldéséhez), és meg- 
rendelőlapok (valamely termék meg- 
rendeléséhez egy on-line áruházból). 
Ha Ön a cége részére készít webhe- 
lyet, akkor érdemes mindhárom űrlap- 
fajtát elhelyezni a webhelyén, hogy 
a látogató az információk kézhezvé- 
tele után azonnal rendelhessen ter- 
mékeikből és szolgáltatásaikból. 


D 
ZZZEZZZEZT 
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esés J) - (MID A Akecsés frredrenek 8 3-5 BH-A A 4-M 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Szövegek, képek, 


MICROSOFT PUBLISHER 


hátterek módosítása 


Alakítsa át a Publisher sablonját úgy, hogy figyelemfelkeltő, érdekes és vonzó 
legyen a webhelye látogatójának. A következőkben a sablon alapértelmezett 
képeit és szövegeit saját képekkel és szövegekkel helyettesítjük. 


(1) Az előző kártyánkon megkezdett oldalbeszúrási 
munkát fejezze be azzal, hogy a WEBHELY BEÁL- 
LTÁSAI munkaablak segítségével szúrjon be még egy űrla- 
pot is. Ehhez az ŰRLAP mezőben kattintson a MEGRENDELŐ- 
LAP opcióra. A Publisher 

pár pillanat alatt létrehoz- 
za a megrendelések elkül- 
désére szolgáló weblapot, 
amit a későbbiek folya- 

mán majd testreszabunk. 
Az oldalak aktiválásához 
használja az állapotsor 

OLDALVÁLASZTÁS kapcsolóit. 
Kezdje az első oldallal. 


[2 A program teljes oldalas 
megjelenítése ra 


nem alkalmas a pontos 
munkához, ezért 

a NAGYÍTÁS eszköz 
listájából válasszon 
egy nagyítási opciót 
(például a 150 96-ot). 
Az oldal kialakítását 
kezdje a sablon szö- 
vegeinek átírásával. 
Ehhez kattintson a szö- 
vegdoboz alapértelme- 
zett szövegére, és a szokásos módon gépelje be a szöveget. 


3 Valószínűleg nem csak az alapértelmezett szö- 
vegek, de a képek sem fognak megfelelni Önnek 
a webhelye témájához. Kattintson az egyik képre az ege- 
re jobb gombjával, majd a legördülő menüben válassza 
a KÉP MÓDOSÍTÁSA opciót. Ezt követően több lehetőség 
közül választhat, attól függően, hogy hol tárolja a képeit 
(CLIPÁRT vagy FÁJL 
BÓL parancS), illet- 
ve, hogy milyen 
eszközt kíván al- 
kalmazni a képfájl 
létrehozásához 
(KÉPOLVASÓRÓL 
VAGY FÉNYKÉPEZŐ- 
GÉPBŐL). Jelölje 
meg például 

a CLIPÁRT opciót. 


CEPCCELEELERKI 


(4 A CLUIPÁRT BESZÚRÁSA 
munkaablak segítsé- 


gével témák szerint kereshet 
megfelelő fájlokat a képgyűj- 
teményéből. Mi a ZENE témájú 
képfájlokat szeretnénk felhasználni. 
Ha beírta a KERESETT SZÖVEG mezőbe 
a témát, akkor kattintson a KERESÉS gomb- 
ra. Válasszon ki egy megfelelő képet a megjelenő 
minták közül, és kattintson a jobb oldali szürke, lefelé 
mutató nyilat tartalmazó sávra. A lenyíló menüben 
válassza a BESZÚRÁS parancsot, és a kiválasztott kép 
máris megjelenik a weblapján. 


A képek módosítása után térjen 
vissza a beírt szövegekhez, és 


emeljen ki egy fontos mondatot az egyik 
szövegdobozban. A szokásos módon 
jelölje ki a szöveget, majd változtassa 
meg a betűméretet, és betűszínt. Ez 
utóbbihoz válaszon egy Önnek tetsző 
színárnyalatot a SZÍNEK párbe- 
szédablak SZOKÁSOS (vagy 
EGYÉNI) lapján, majd kattintson 
az OK gombra. 


(6) A weblap hátterét is 
megváltoztathatja. 

Kattintson ehhez a HÁTTÉRKITÖL- 
TÉS ÉS HÁTTÉRHANG hivatko- 
zásra, majd a munkaab- 
lakban megnyíló minták 

közül válasszon ki egyet 


a honlaphoz illő hátterek közül 
(például: ANYAGMINTÁZATOS KITÖLTÉS). 


(7 Szeretné a látogatót meglepni a honlap 
megnyitásakor egy felcsendülő 

dallammal? Akkor kattintson a HÁTTÉR- 
HANG hivatkozásra, majd keressen egy 
kellemes dallamot 

a gépe merevlemezén 
a TALLÓZÁS gombra 
kattintva. Állítsa be 

a CIKLUS opciónál az 


Szikes] tayárv [ 
És 


7 
ismétlések számát, 1 kre 

sz jó Úrke Fe ESzÉ Ke TB Z] 
majd kattintson az ] EgzetÉÉnAézzet sze; 
OK gombra. Í mi 

8 LESTSESZZETEZE Tea vssali 
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ISBN 2.8302.2258-X 


Webhely 


készítése 13/4) 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT a 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP Publisher 
kiadványszerkesztője. 


A webhely legfontosabb elemei a különböző típusú hiperhivatkozások. A kár- 
tyánkon ezekkel foglalkozunk a korábban megkezdett weblapunk folytatásaként. 


(1) Válassza ki a webhelye különleges ajánlatot 
tartalmazó lapját. Írja át a főcímet (esetünkben: 
KARÁCSONYI AJÁNLAT), majd az egyik szövegdobozba írja 
be a cégük kereskedelmi ajánlatának lényegét. Írja be 

a legfontosabb 
adatokat, és szúrja 
be azt az e-mail 
címet, amelyre az 
érdeklődők megküld- 


hetik üzenetüket. 


(2. Ha elkészült, akkor kattintson a FÁJL menü 
MEGTEKINTÉS WEBLAPKÉNT 

parancsára. Megnyílik az 
azonos nevű ablak, 
amelyben az AKTUÁLIS 

LAP opciót jelölje meg, 


a :4 ! 
mivel csak az ajánlatot j 
tartalmazó weblapra c atusisiap Í 
vagyunk kíváncsiak, ,  ! Egykamegtekntésetot a hely többi lapjára mutató ! 

! 
j 


j 
végül kattintson az ! 
OK gombra. Í 


3) Megnyílik a böngészőprogramja, amelyben az 
ajánlati weblap látható. A kivitellel elégedett, 
de a beírt e-mail cím nem az Interneten megszokott 
formában jelent meg. Ennek oka az, hogy ez jelenleg 
még csak egyszerű szöveg, mert hiába írta be a € jelet 
a címbe, a program ezt nem ismerte fel e-mail címnek. 
Ezen a problémán hivatkozás beszúrásával segíthet. 

! 
j 
j j 


Í . Karácsonyi ajánlat 


Egyik hangszórót ingyen kap! 
Halegkésőbb december 31-íg megvásárolja a XXT-123 típusjelű 
je ösöondis erősítőket, kor sz egyik 190 W.os hangszárát 
hi "  ingyenkapjamegi s 8 


fi Karácsonyi ajánlat 


címre egy üzenetet 


Ha sz ajénlatunk felkeltette az érdeklődését, akkor írjon azonnal az 
infom hu al 


Kapcsolódó 
hivatkozások 


Térjen vissza 
a Publisher NMEA (4 TTSIRLNÁMÉKOMRSÉ I; 
" Ha az ajánlatunk felkeltette az érdeklőd 


EGES [gostlesátl ál Ú az mazácímre egy üzenetet! 
és jelölje meg a megfe- 

lelő szövegdobozban az e- 
mail címet tartalmazó kifejezést. Ezt 
követően kattintson a BESZÚRÁS menü- 
ben a HIPERHIVATKOZÁS parancsra. 


(5) Megnyílik a HIVATKOZÁS BESZÚRÁSA párbeszéd- 
ablak. A HIVATKOZOTT cím mezőben - az ablak 


bal oldalán — kat —— NNNNN § 7-5 
f 2 (irazáztszzárása Ex] 
tintson a legalsó fnsza seesS 
opcióra, az da e EST Jaj egi 
ELEKTRONIKUS TEÉS mine  ántontsi, 
0 evtántd 
LEVÉLCÍM-re. fergéretl, SEBES fermeszrérrri 
jedi te teret 
) en. 
nítmam TÉR [d ton 
ENMa fr 7 
— mi tte] 
ra aj í ton ) KKK 
Megváltozik es ezzen 
a párbeszéd-  ) 925 meresn 


hi EZT 


lap közepe. Az E-MAIL! szál mttdsenőáötnalátra 
cím mezőbe írja be azt. 
a címet, amelyikre várja iz 
az üzeneteket. Megköny-  ! sze 
nyítheti a feladó (és 8 
a saját) dolgát is, ha a TÁRGY mezőt is 
kitölti lesetünkben a KARÁCSONYI AJÁNLAT 
szöveggel). Az OK gombra kattintva zárja 
be az ablakot. Ha ismét megtekinti a böngészőbe 
a weblapot, akkor láthatja, hogy a cím már 
hivatkozásként működik. 


(7) Akár ki is próbálhatja! Amikor kézzé változik 
az egérkurzor, akkor kattintson egyet. Automa- 
tikusan elindul az Outlook Express, és a CÍMZETT, valamint 


a TÁRGY mezőben BESTE —z 
azonnal megjele- [ra szea nez szam rontin totó üres 


nik a 6. lépésben ! ő 8 MI - KERSZ EE e 

beírt szöveg. Már ( maee" sam sdházkbkezésazzás 
EB kárát Me TONNA EDE 

csak az üzenet an ET zi Ti E 

szövegét kell I CESEKEZT VET 3 3ILELT JI 


a KülpÉS gombra 


] 

ii 

Í 

begépelni, majd ! megrendelem Önöknél a Karácsonyi ajántetukben fettrtetett erőstöt, azingyenes 97 
hangszóróval. Í 

kattintani. 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Hivatkozások beszúrása 


MICROSOFT PUBLISHER 


A webhelyen való navigáláshoz hivatkozások szükségesek. 
Bármilyen hivatkozástípust is szúr be a weblapjaira, az 
legyen logikus és könnyen értelmezhető. 


CEL YYTTT TT TTL TT T ETET YT TETT TTENYYTT ETETETT TI 


Az árjegyzék tervezése folyamán azt a célt 

tűztük ki, hogy az egyes termékek részletes 
leírására is át lehessen ugrani az árjegyzékből. Ehhez is 
a hiperhivatkozás eszközt vesszük igénybe. Először írja 
át az alapértelmezett ÁRUSTA kifejezést ÁRJEGYZÉK-re, 
majd töltse ki a táblázatot. 


Szövegdeboz 
[ Sorolja fel a termékek vagy szolgáltatások 4 
Honlap vét. ; 
! Ha szükséges, bővebb leírást ís mellékethet 
Soralja fel a termékek vagy szolgáltatások [/ 


vét. f/ 
Karácsonyi ajánlat / Ha szükséges, bővebb leírást is mellékelhet/ / 


Sorolja fel a termékek vagy szolgáltatáso 


Hg h 
Ha szükséges, bővebb leírást is mellékelhet. 


A termékmegnevezés oszlopban válassza ki az 


első cellát, és jelölje ki azt 
a szövegrész (például a termék 
típusszámát), amelyből hivatkozást 
szeretne készíteni. Kattintson 


a BESZÚRÁS 

menüben 

a HipERHe [mamam 

VATKOZÁS e B ítő 

parancsra. )"  2dbXDX-250 hangszóró 
Í 9 — egy mély hangsugárzó 
75 távirányító 


3 A megnyíló HIVATKOZÁS BESZÚRÁSA párbeszéd- 
ablakban a HIVATKOZOTT cíM mezőben jelölje 
meg a DOKUMENTUM ADOTT PONTJA opciót, majd jelölje 
meg azt a lapot, amelyen az adott termék részletes 
leírása szerepel. Legyen ez egy teljesen önálló lap. 


Kattintson a CÍM MÓDOSÍTÁSA gombra. 


ma ! 
létezőfáj [7 Eisőokdal ji 
vagy weblap Utolsó oldal i 
I Következő okdal 
1 a Előző oldal ji 
Dokumentum —  — Lapszámok és nevek. ii 
adott pontja 1. lap, Cégünkről Í 
2. lap, Karácsonyi ajánlat Í 
áj 3.lap, Árjegyzék ! 
új 4.lap, Cikk. 
dokumentum 5. lap, Kapcsolódó hivatkozások Í 
É. 6. lap, Úrtap. H 
a ii 
tevekm h 
ő SZ EZESI 
EZRES E eten mamam 


(4 Megnyílik egy SZÖVEG MEGADÁSA nevű kis ablak, 
ahol A tap címe mezőbe írja be a termék típus- 
jelét. Ez a szöveg egyébként megjelenik majd a láto- 
gató böngészőjének 
címsorában is. Kattint- 
son az OK gombra, és f Alapcíme: 


( ÍXXT-123 erősítő 


zárja be a HIVATKOZÁS 
BESZÚRÁSA párbeszédab- (Alap címe a böngésző címsorában jelenik meg 


lakot is. 


(5) Lépjen át most 
a KAPCSOLÓDÓ 


HIVATKOZÁSOK weblapra, 
hogy ide beszúrja azoknak 
a cégeknek a honlapcímeit, 
akiket az Ön cége képvisel. 
Az alapértelmezett képek 
nem felelnek meg Önnek, 
ezért azokat módosítsa le. 
Kattintson a képre az egér 
jobb gombjával, válassza 
a KÉP MÓDOSÍTÁSA opciót, 

és a CLIPÁRT gyűjtemény 
segítségével szúrjon be másik 
képet. Az internetes cím beírása után azt 
jelölje ki, és a BESZÚRÁS menüben kattintson 
a HIPERHIVATKOZÁS parancsra. 


(6) A HIVATKOZÁS BESZÚRÁSA párbeszédablakban 

a HIVATKOZOTT cíM mezőben most a LÉTEZŐ FÁJL 
VAGY WEBLAP 
kapcsolót válasz- / 
sza ki, és az ! 
alsó Cím sorba 
írja be az inter- ! 
netes címet. Zár- 
ja be az ablakot / 
az OK gombbal. 


(7) Ettől kezdve a beírt internetes cím már hiper- 
hivatkozás lesz, amit jelez a kék szín és az 
aláhúzás is. Amennyiben a weblapja látogatója 
rákattint erre 

a hivatkozásra, 
rövid időn belül 
az Önök által 
képviselt cég 
honlapján találja 
magát. 
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Webhely 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


, é. 
iödkág ez Tés isher 
készítése ua EESS 


A webhely végleges kialakításához még töltse meg tartalommal az eddig 
nem módosított weblapokat, és mentse el munkáját HTML fájlként. 


(1 Lépjen át a MEGRENDELŐ weblapra, és alakítsa 
át azt igényei, valamint a cégük termékkínálata 
szerint. Akár át is helyezheti a szövegdobozokat. Amikor 
az egérkurzor az ÚJ HELY feliratú tehergépkocsira vált át, 
akkor ez jelzi, hogy az adott szövegdoboz elmozdítható, 
és más 
helyre 
húzható. 


[2 A termékkatalógus az egyik legfontosabb része 
a webhelyüknek, mivel itt a látogató megtalál 
minden terméküket, azok pontos leírásával együtt. Ha 
rendelkezik a termékeik szórólapjaival (például PDF for- 
mátumban), akkor azokat is itt helyezze el hivatkozásként. 
Ez lehetővé teszi, hogy a szörfölő a termékismertetőket 
saját számítógépére töltse le, és ott off-line módban, 
később is megtekinthesse. 


Idául közvetli 


atároZZ 


(38. észrevette, hogy 
amikor az egyes weblapok 


főcímeit átírta, akkor megváltoztak 

a navigáló gombok feliratai is. Ügyek 
jen arra, hogy ezek a megnevezések 
ne legyenek túl hosszúak, mert el kell 
férniük a navigáló-gombokban. Szük- 
ség esetén megváltoztathatja a gom- 
bok kivitelét is. 


Karacsonyi ajánlat 


(4. Lassan elkészül az egész 
webhelye. Az apróbb ( 


pontosításokhoz és módosításokhoz 
most gyakrabban használja 

a MEGTEKINTÉS WEBLAPKÉNT 
parancsot a FÁJL menüben, —  Megtekntés: ! 


Javasoljuk, hogy ilyenkor (7 Webhely 
a WEBHELY opciót hasz- SLAtgás ea ISSEG 
nálja, hogy kipróbálhassa  ) fizsezzenemműédnek e bára 


a webhelye többi lapjára 
utaló hivatkozásokat is. 


(5) A böngészőben megjelenő weblapok ugyanúgy 
működnek, mintha azok már a világháló egyik 
szerverén 


ű TEMES TE jő 
lennének ESSEK ő 
hel [doc-O ü86 fun tréom 00-84 B-884-0 

elhelyezve. coca má ranyíytáetan mirgttezánárott Mrd emelsz 


Bátran pró- GEZSEEEZA 1 EKEESZESEOI 
bálja ki az p Karácsonyi ajánlat 
összes hivat- 


ij 
li 
ij 
] 
1 
ji 
í 
] 


kozást, hogy van SZ enygnanzas 
felderítse az évet 

összes rejlő sm : san 

hibát. raz 


(6) Itt az ideje, hogy internetes formátumba 
is elmentse a kiadványát. e 


Kattintson a FÁJL menüben a MENTÉS 
MÁSKÉNT parancsra, és megnyíló 
ablakban adjon 


. Mentés másként mar] 
nevet a web- w Ez ]ernlazama ] 
helyének, majd ea ! 

ús EM]  Öcsatdás I 
a FÁJLTÍPUS mező- ] témán De ; 
ben a Wezar gy Sá ] 
opciót jelölje ki. ! seems amcaosorr ] 


Végül kattintson 


a MENTÉS ; 6— f —reságáátáatáteai 
gombra. ] a] 9 
ji 
hi ezi Fáfnév. errre Ki Mentég [s] 
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Utolsó simítások 


Amikor weblapként tekinti meg a munkáját, elképzelhető, hogy 
átsiklik valamilyen zavaró hibán. Hogy elkerülje a kellemetlen 
helyzeteket, a webhely szerverre való feltöltése előtt vegye 
igénybe még a Publisher program kiadványtesztelő eszközét. 


(1 B kiadványtesztelő bármilyen kiadványt, így 

a webhelyeket is képes leellenőrizni. A program 
belső hibakeresőjének indításához kattintson az ESZKÖZÖK 
menü KIADVÁNYTESZTELŐ parancsára. 

JTK: — 
FÁN Szerkesztés  Vézet — Beszúrás Formátum , Eszközök . Tábjázat —Ekendezés Ablak $úgó 
OGHdH SA 


[2 Mielőtt elindulna a hibakeresés, még meg kell 
adnia a programnak, hogy mit ellenőrizzen le. 


Mivel már munkánk utolsó simításait végezzük, a MINDEN 
OLDAL opciót 


jelölje meg, és. ! Kiadványtesztelő " ( 2JEd 
kattintson az 7 Elenőrízendő oldalak; 5 BEEZ 
OK gombra. j 

! (5 Minden oldal 

] C Oldaltartomány: 


1 8 6 
[7 Mesteroldal elenőrzése 


[ setáeke [CA] tére ] 


3 A KIADVÁNYTESZTELŐ tájékoz- 
tatja a hibákról. Esetünkben 


az első hiba egy túlfolyó szöveg- 
rész. Ezt a szövegdoboz megna- 

"  gyobbításával, vagy a betűméret 
csökkentésével javíthatja ki, esetleg 
a szöveget egy másik szövegdo- 
bozban 
is folytat: 
hatja. 


szóvegdobozt. 
Törölje a szöveg egy részét vagy csökkentse a Magyarázat... 
betűméretet. 
Folyassa át a szöveget egy másik 


Szüntesse meg a táblázat zárolását, Részletes 
tudnivalókért kattintson a Magyarázat gombra. 


Os ki minden hibát, amit a kiadványtesz- 
telő a webhelye kialakításában észlel. Ha 
A KIADVÁNY TESZTELÉSE BEFEJEZŐDÖTT feliratú ablakot látja, 


akkor már fellélegezhet, a program minden hibát 
feltárt. Kattintson 


az OK gombra. Microsoft Publisher xx 


, J A kiadvány tesztelése befejeződött, 


(5) Zárja be a Publisher kiadványszerkesztőt, és 
keresse meg a merevlemezén az elmentett 
webhely fájlját. Kattintson rá kétszer. Megnyílik 

a böngészője, amelyben teljes szépségé- 
ben ott láthatja az első webes munkáját. 
A fájlokat töltse fel egy szerverre. 
Munkájának 
eredményét 
a cégéhez 


EG word 


. lm ú 4 


j 5 
CEE 
Omm-0 446 Puma busza 6 2-4 H:A 4 4-0 

(7 epmzmn nt tamoíáámtmó tavottezgyátátt rám tte age] 


befutó meg- [oszze emmmzzzzámam ] 
rendelések Cégünkről 17 ; 7 md] 
növekedése 8 3 ő EZ 
is kijelzi. e BREESZÉÉ ÉRE r f 
sző ; 


(6 Mi a hangszórót ábrázoló kép mögé 
elrejtettünk egy MP3-as fájlt is, amit 

a látogató saját gépére letöltve meghallgat- f 
hat a Windows Media Player lejátszóval. 
A webhelyei 
létrehozása 
folyamán Ön is 
használja ki 

a multimédiás 
lehetőségeket, 
hiszen ma már 
ez az Internet 
lényege. 


AH 634 —109-10 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT CORELDRAW 


Kész 3 


Clipartokkal dolgozni 


A CorelDRAW rendelkezik egy Clipart könyvtár- Ami szükséges ehhez... 
ral. Itt negmutatjuk, hogyan importálhat, és CoreIDRAW 10 vagy korábbi verzió. 
dolgozhat fel egy Clipartot. 


(1) Itt megmutatjuk, ho- (6 A Clipart egy sor csoportba [95 
gyan importálhat rendezett képből áll. Tegyük [7 


egy Clipartot egy speciális fel, hogy a kép egy részét szeretnénk 
párbeszédablak segítségé- eltolni. Ehhez mindent ki kell jelöl- 
vel. Nyissa meg az TOoLS nünk, és a UNGROUP pa- : 
menüt, azon belül a SCRAP- rancsot a tulajdonság 


BOOK parancsot, majd vá- listából kiválasztani. 
lassza ki a BROWSE-t. 


krssssessssssssss... 


Mielőtt a mappa- KELTETTE TT TETTETETT TTTTETET I r3 m 
ablak megjelenne, Most minden objektumot ! 

a CorelDRAW felszólítja egyenként elmozdíthatunk. 

arra, hogy tegye be a Próbálja ki nyugodtan. Csodálkozni 
Clipart-okat tartalmazó CD-t fog, hogy hány részből is áll egy ilyen 
a meghajtóba. Tegye betehát  — egyszerű kinézetű kép. 

a 2-es CD-t a meghajtóba, és 


nyomjá meg az OK gombot. FANS TÉV KÉK et énüglédéső 
Azlslazziz alsz siss (8 Ha már a képek nincsenek 
A mappaablak egy csoportba rendezve, egyen- 
listát mutat a meglévő ként megváltoztathatjuk a színeiket. Kattint- Eg ai 

könyvtárakról, Egy dupla kattin- son a jobb egérgombbal az egyik malom- arak ; 


Please select the dííve that contains the 
tsedákátoneée a [d 
1D:1CDB CUPARTJ 


ZHagag e 


tás egy Clipart mappára, meg- szárnyra, és a megjelenő menüben 
nyit egy új ablakot a további a PROPERTIES menüpontra. Válassza a OUT- 
almappákkal. LINE fület, és a jobbra fent lévő gombot, 


kévvseeszesezsszezss res zs szesz h0gy a körvonalakat eltávolítsa. Erre a 
(4) A képet, amelyet keresünk Wind- malomszárny keret nélkül fog megjelenni. 
mill-nek hívják. A CorelDRAW- 
katalógus tájékozat bennünket arról, érése tessesesesese. 
hogy a keresett kép a BUILDINGS könyvtár Ezzel a módszerrel a Clip- 
RESIDNL alkönyvtárában található. art bármelyik objektumát, 
kévszssszsszesesesssss e  VOGY ey grafikát a saját tetszése 
jrtjjeseztlteltes szerint változtathat meg. Próbálja 
884 ellenőrző kések meg a malomszárny színét megvál- 
§ felermekmed; az ügynerezel toztatni, például pirosra. 
MAGYARAZAT Thumbnailek. 


Csoportosítás Mozduljon el F 
A legtöbb clipart több objek- a görgetősáv 
tumbáól áll. Ahhoz, hogy könny- szálködével 
ebben elmozdíthatóak legyenek, adi Sv E 
csoportosítani lehet őket. Így egy flllletetetá zátetátá HB 
objektumot alkotnak. A mi pél- Hilás Windmill fájl 
dánkban a malomszárny 20 filter TSUL 
különböző részből áll. Ha min- Bt:Se tettet ttetai 
den részét darabonként kellene [dilfetts EőtRStáT Yi 
elmozdítania, jókora munkájába 
és sok idejébe kerülne. Ezért van- 
nak az elemek már előre cso- 
portosítva. Ha az új tárolóhelyén 
kell feldolgozni, egyszerűen oldja 
fel a csoportosítást 


fog kerülni 
a rajzablakba. 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT CORELDRAW 


TRÜKKÖK 
Idegen tolla EGEREK... RÜKKÖK 


ezzel egy időben a munkafelületet minden pár- 


beszédpaneltől és listától meg akar szabadítani, 
nyomja le az [F9] billentyőt. Ilyenkor a grafika tel- 
e 5 B n I jes képként fog megjelenni. Nyomja le még egyszer 


a billentyűt, és visszatér az eredeti módba. 


£) CorcIORAW 10 - [D:(CLIPARTABUTLDINGIRESTÖNULWII 


Clipart megkönnyítheti a dolgát, ha munkája alapjául 
használja. Ez sok esetben kevésbé idegesítő, mint egy üres 
lap előtt ülni. Nézzük meg, hogy lehet a Clipartot egy új 
grafika létrehozásakor ésszerűen használni. 


(1) Vegyük me- 3 Válasszon még egy 
gint a Clip- színt a palettáról, 


s 
artot a malommal, amivel az összes objektumot 8 

4 FRNNPA Hi 6-6 sed 
Ezután a malom- befestené. Csinálja ezt végig s 
szárnynak szép kék a malom többi szárnyával is. z 


színt adunk. Ha min- . Az is lehetséges, hogy a töl- 
den egyes szárnyele- —  tőszín helyett a keret színét vál: 
met ki kellene jelöl- toztassuk meg. 


nünk, az túl sokáig ksddáss as lanésrésás ss lékésksű 
tartana. Ebből kifo- ilyen kö örölheti 
lyólag aktiváljuk a ki- S gyaniyer konnyerítörehióti 
jelölősságádászközt is a kép valamely elemét. 
és jelöliünk ki balra Válassza ki a melléképületet a ma- 
rali ! jédlálanai lom jobb oldalán (lásd 1. pont). Ha 
áz dal föl ú csak bizonyos elemeket szeretne 
salsa a kijelölésből eltávolítani, vagy hoz- 
zátenni, a [Shift] billentyűt kell le- 
nyomva tartania, miközben a megfe- 


eressesesesesssss lelő elemekre kattint. Nyomja le a (Del) 
Amint felengedi billentyűt, és az egész kijelölés eltűnik. 
" az egérgombot, vesssssssssssssese Il orca 
minden, ami a téglalapon égi ség [1 ze. 
belül található, ki lesz je. 8 A törlés befejezté- ege z Ter 
lölve. Kattintson a GROUP 5i iz es al gint csak MATA EMK EN 
gombra, az objektumok ös ácálásátst leneulgkaláls 


GEL REPEDOORDA I 


.. 9. á A a 

összefogásához. állni ej 

olö 
a 
HEAVY TO. [D.AcLPAN St met E; 

le Edt View Lavout  Arrange Effects Btmaos Jet Tools  Yéndow eb sezsessssessosssssss [d/8) 
[0648 4mR ore [00 "eri Mielőtt a gyakorla- 6 
ma jon kellen BIE fi (ajgi tot befejezné, jó [3 
JESZKESEL TEN; ETTE lenne, ha a malom előtti 12 


füvön egy család lenne lát- 
ható. Nyissa meg ehhez a People mappát, és válasszon 
ki egy Clipartot. A méretét mindenestre be kell állítania, 
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hogy az 
arány meg- 
felelő le- 
gyen. Ha ja 
vankedve Já 
hozzá, gya- Jé 
a 
korláskép- [o 
TIPP pen megvál- 18 
A CoreIDRAW egyik legfontosabb gombja toztathatja 5. 
a UNDo. Hasonlóan más Windows pro- a ruhák szí  Í2 
gramokhoz, a megtett lépéseket viss- néris is 
zavonhatja. Minden alkalommal, ha le- : Bi 
nyomja a UNDo gombot, a CorelDRAW ft 
visszavonja a legutolsó műveletet. at zgezgőkákzt 
adsz étási] 0 emma torgtámta áfdláty e elettel tám álá t . Ő 
Lasz] [docuanwia-9a— fjretostt af ia6a 
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Clipart 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


könyvtár 


CORELDRAW 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
CorelDRAW 10 vagy korábbi verzió. 


Amiatt, hogy esetleg nincsenek igazán művészi adottságai, attól még nem kell 
lemondania arról, hogy munkájához csodálatos grafikákat fűzzön. Erre szolgál 
a CorelDRAW Clipart könyvtára, ami a telepítő lemezen található és a legterje- 
delmesebb kép-adatbankok közé tartozik tartozik. 


A CorelDRAW alapkiszereltségéhez 
yűjtemény képekből, illu: 
amelyek közül majdnem min: 


hhoz, hogy egy olyan grafikát 

készíthessünk, amelyik meg is 
érdemli ezt a nevet, tudnunk kell azt, 
hogy hogyan is épül fel egy ilyen kép. 
A CorelDRANV, a Clipart elnevezésű 
terjedelmes képgyűjteménnyel ren- 
delkezik, amelyet Ön megtekinthet, 
egyszerűen használhat, vagy a saját 
igényeihez igazíthat. A program leg- 
újabb verziója egy megközelítőleg 
32 000 képből álló gyűjteményt tar- 
talmaz, ami szinte kimeríthetetlen for- 
rása az ötleteknek. 


ógusban is meg van jelölve. 


A Clipart-ot úgy használhatja 
ahogy akarja. Ha egyszerűen a do- 
kumentumát kívánja attraktívabbá 
tenni, importálhat egy Clipartot anél- 
kül, hogy a legkisebb mértékben is 
módosítaná azt. A dokumentuma ez- 
zel professzionális kivitelűvé válik. 


A Clipartok előnye 


Néha az Ön elképzelésének meg- 
felelő grafikához, olyan bonyolult 
elemek szükségesek, amelyek egysze- 


rűen nem rajzolhatók meg. Tehát mi- 
ért rajzoljon sárgarépát a hóembere 
orrára, ha azt a Clipart gyűjtemény- 
ből is kiveheti. Egy Clipart lehet 
a grafika kiindulási pontja is. Tegyük 
fel, hogy Ön szeretne egy repülőgé- 
pet rajzolni. Ebben az esetben bizto- 
san értelmesebb dolog egy Clipartot 
importálni, és a grafikát saját elkép- 
zelése szerint átalakítani. A Corel- 
DRAW CD-je olyan sok különböző 
Clipartot tartalmaz, hogy szinte el- 
képzelhetetlen, hogy ott valamit ne 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


találjon meg. A pro- 
bléma ezzel a könyv- 
tárral éppen abban áll, 
hogy a Clipartok 
száma olyan hatal- 
mas, hogy eltarthat 
egy darabig, amíg 
megtalálja azt, amit keres. 


Kiválasztani egy Clipartot 


Ha a CorelIDRAW-t már megnyitotta, végiglapoz- 
hatja a gyűjteményt, méghozzá úgy, hogy az TOOLS 
menü SCRAPBOOK menüpontját a BROWSE-t 
választja, és így az összes thumbnail-jét láthatja 
a Clipartoknak, amelyeket a könyvtár tartalmaz. 
A grafika megtalálásának a legegyszerűbb módja, 
hogy a nyomtatott katalógust átlapozza. Ez tartal- 
mazza a CD összes képét, a teljes elérési útvonal 
feltüntetésével együtt. 

A CorelDRAW Clipartjai két csoportra vannak 
osztva: vektorgrafikákra és bitképekre. Itt az el- 
sőkkel foglalkozunk. Ezek is kategóriákra vannak 


CORELDRAW 


osztva: betűk, körvonalak, szerszámok, sport, és 
még sok más. Minden kategóriának egy mappa felel 
meg, amely újabb almappákat tartalmaz. Ha tájé- 
kozódni szeretne a Clipartok sokféleségéről, kat- 
tintson egyszer a CD-ROM-ra, és el fog csodál- 
kozni, hogy hány témája van a Clipartoknak. 


cClipartok alkalmazása 


Mi sem egyszerűbb, mint egy Clipart alkalma- 
zása. Egyszerűen áthúzza a mappaablakból a rajz- 
ablakba, vagy a FILE menü IMPORT menüpontját vá- 
lasztja. Néhány Clipart az egész képernyőt igénybe 
veszi, mások lényegesen kisebbek. De ez teljesen 
lényegtelen, mivel a méretük problémamentesen 
megváltoztatható. 

Egyébként ezeket a Cliapartokat fel is dolgoz- 
hatja, úgy, mintha Ön egyedül készítette volna. 
A Clipartok egyedi objektumok sokaságából épül- 
nek fel, ami azt jelenti, hogy minden egyes egyedi 
objektumot is feldolgozhat. Ez vonatkozik a szí- 
nükre, a formájukra, de ugyanúgy az objektumok 
számára is, amikből a grafika felépül. Az eredmény 
tehát mindenképpen meg fog felelni az igényeinek. 


MI TALÁLHATÓ A CORELDRAW CD-JÉN? 


Ahhoz, hogy fogalma legyen arról, milyen nagy a száma, és milyen sok a témája a Clipartoknak, nézze meg egyszer a gra- 


fikákat a CD-n. A képek mellett szövegeket is talál, amelyeket szintén Corel dokumentumokhoz csatolhat. 


Ezen kívül a CD tartalmaz még egy fekete-fehér szimbólumgyűjteményt is, hasonlót ahhoz, amit a Word is a rendelkezé- 


sére bocsát. Mindenesetre a Corel Clipartjai sokkal részletesebbek. 


A Clipartok nagy része színes, ezek 


között találhatók realisztikus, 
humoros, vagy rajzfilmre 
emlékeztetők, mint például 
Tex Avery, ami nem teszi 
egyszerűvé a válasz- 

tást. 


a 
ki 
s 
3 
$ 
gi 
2 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


alapjai 


A PHOTO-PAINT segédeszközeinek száma és sokfélesége elsőre visszariasztó- 
an hat, de ha már egy kis ideje dolgozott a programmal, fel fogja ismerni, 
hogy nem nehezebb kézben tartani, mint bármi mást. A segédeszköz 
palettán egy sor eszközt talál, amelyeket már a Paintből, vagy a Paint 
Shop Pro-ból ismerünk, csak ezek sokszor nagyobb teljesítményre képesek. 


0 Rajzoljon egy 
színes téglala- 
pot. Ehhez kattintson 


a RECTANGLE TOOL segéd- 
eszközre. 


RK 


kenzssssssssés... 


Ha most a jobb 
egérgombbal ki- 
jelöl egy 
színt a szín- 
palettáról, 
ami a mun- 
katerület 
jobb sarká- 
ban talál- 
ható, az 
alsó képernyőkeretben lévő szimbólum 
felveszi ezt a színt. 


CELLLYTTL ELETTEL ÉLET TETTÉT TELET ETT T TI 


Rajzoljon most egy téglalapot, úgy, hogy a raj- 
zablakba kattint, és lenyomott egérgombbal az 
ablakban mozog. Amint az egérgombot felen- 
gedi, 
a téglalap 
beszíne- 
ződik a kí- 


vánt színre. 


tessss.se.—.. 


SESEPDOLNÉHAD 


TIPP 


A PHOTO-PAINT képes a képeket 


Fájltípusok 


B viz FCPT - Corel PHOTO-PAINT Image 6 
különböző formátumokban men- 
teni, többek között BMP (Bitmap) 


CPT -Corel PHOTO-PAINT Image 

CPT . Corel PHOTO -PAINT 7/8 Image 
formátumban is, Ezt a formátumot 
támogatja a legtöbb Windows-os Bi 


program. 


COREL PHOTO-PAINT 


Ami szükséges ehhez... 


Corel PHOTO-PAINT, a CorelDRAW 10 
alapkiszereltségéhez tartozik. 


(4) Próbálja most ki a ERA- 
SER TOOL eszközt a se- 
gédeszköz palettáról. Kattint- 
son ehhez a téglalapra. 

A felületeken, ami fölött 

a kurzort mozgattuk, eltűnik 

a festék. Megfi- 
gyelhető, hogy 
a kép széle 

a nyom mentén 
nem olyan 
sima, mint pél- 
dául a Paint- 


ban. 


kezrezeerezzetezzeresesteteets EENYNYYYTENYEETENA 
Ezt a próbálkozását is mente-  fgji le Edt View Image 
k nie kell. Ehhez ugyanúgy jár- DD tev 
jon el, mint más egyéb Windowsos I 


E "ev From Cipbozrd 
programoknál: Kattintson a FILE menü 
SAVE AS menüpontjára. 


kessssszszasszsszzsssssssssese 


Válassza ki a helyet, ahol az 
állományát tárolni kívánja, és 
adjon neki egy nevet. Ezután 


kattintson a SAVE 
gombra. A PHOTO- ez avi 
PAINT-nak saját kép- 27 a 
formátuma van, CPT 
névvel, de semmi 
sem gátolja Önt ab- 
ban, hogy más for- 
mátumot adjon meg s 
a fájlnak. A PHOTO- E ER 
PAINT támogatja az uaz 
összes grafikus 
formátumot, amire 

a későbbiekben 


szüksége lehet. 


Fierame 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Segédeszköz haladóknak 


Ha tényleg meg akarja ismerni a PHOTO-PAINT lehetőségeit, próbálja ki 
a különböző funkciókat, amelyek felkeltik érdeklődését, kreativitását. 


A PHOTO-PAINT nagyon jól 
fel van fegyverezve segédesz- 
közökkel és rajzolási opciókkal. 
Ne bátortalanodjon el a sokféle- 


CELL TTT TT TT YT TTEYYTT TETTETETT I da.s.sss..... 


] Az ecsettípusok 


JA PHOTOCPAINT nagyszámú ecsettípussal 
rendelkezik. Beállíthatja az ecset opcióit, 


Tanspateney o 


nane 5] amelyet használni kíván. Ehhez nyissa meg 
setén 9 aZ WINDOWS menü DOCKERS menüpontját, 
Naondons 1] amelyben kattintson a BRUSH SETTINGS-re 

Soaciro z 7 ((Cirl]--[F8]). Itt szintén beállíthatja a festék- 
Persetrg  Bajur] FőE- s 4 í 8 

Fe 1. ] szóró, a rajzceruza, és az Airbrush tulajdon- 
Sontdga § ] ságait. 


longabon 
szzemszezeszzszzzzzszzz] 


kösssssssssesessssése. ...... 


Festékszóró 


E mögött a banális név 
mögött égy igazán nagytel- 
jesítnényű segédeszköz rej- 
tőzik. Ha a festékszóró akti- 
válva van, minden egyes 
egérkattintással egy saját ki- 
választású képet bármelyik 
kívánt helyre helyezhet. A mi példánkban egy sor levelet 
használtunk fel, és egy X-be helyeztük le őket. 


Kitöltő minták 

A PHOTO-PAINT is sok töltőopciót 
/ biztosít, amik megfelelnek a Corel- 
DRAWban lévőknek. Választhat 


rendes normál színek, színátmene- 
tek, minták, és motívumok közül. 


8. Árnyék 
! elhelyezése 


A PHOTO-PAINT szá- 

mos segédeszközzel 

rendelkezik, amellyel 

( a kép feldolgozható. 

§ Ezek közül egy az ÁR- 

I NYÉK ELHELYEZÉSE. Ez 

/ a rajznak egy bizonyos 
mélységet kölcsönöz, 

amitől a szemlélő előtt az valósabbnak tűnik. Az árnyé- 

kot igényeinek megfelelően sokféle módon állíthatja be. 


ségtől, mert ha már hosszabb ideje 
dolgozik vele, mindig új lehetősé- 
geket fog felfedezni. Ahhoz, hogy 
bemutassuk Önnek, mi mindent 


tud a program, megmutatunk Ön- 
nek néhány segédeszközt. Próbálja 
ki őket, és el lesz ragadtatva a tel- 
jesítőképességüktől. 


indo emez S] 
E Ob. [ [RO 18. Undo 


kaszsasarszszsazesssssssseveseen .. 


Többféleképpen 
megsemmisíteni 


Ez egy nagyon praktikus funkció, 
csak sajnos kevés program támo- 
gatja. A PHOTO-PAINT minden lé- 
pést tárol, amelyet munka közben 
teszünk. Így minden parancsot 
visszavonhat, amelyet munka köz- 
ben már kiadott. 
WINDOWSNDOCKERSNUNDO 
(TAlt]--(F9]) 


....05.. köösssszszssssasesssesssese 


Objektumok 


A PHOTO-PAINT ugyanazokkal 

a képfeldolgozó parancsokkal ren- 
delkezik, mint a CoreIDRAW. Így 
lehetséges, hogy egy lebegő kép 
elé, vagy akár mögé, egy Bitmap 
képet helyezzen, és azt bármikor 
elmozdíthatja. 


CNEYTTETETTTE ETT TETTETETT TT TT 


Maszkok 


A maszkok a PHOTO-PAINTban 
arra szolgálnak, hogy olyan 
képterületeket jelöljenek ki, 
amelyeket fel akar dolgozni, 

el akar mozdítani, vagy másolni 
kíván. Ebben az esetben a kép 
többi része a maszk által védve 
van a módosításoktól. 


CEYYTTTTTET YT TT TTLYTEL YT TTI 


Filmek 
készítése 

A PHOTO-PAINT már 
olyan szintű, hogy filmállo- 
mányokat is feldolgozha- 
tunk vele, és a film képei 
között navigálhatunk. Az 
egyes képeket ugyanazok- 
kal a segédeszközökkel 
dolgozhatjuk fel, mint a normális képeket. 


COREL PHOTO-PAINT 
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GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


Bevezetés 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 2 


a Microsoft Publisher-be 


A Desktop Publisher (DTP) nincs többé reklámügy- 


nökségeknek, vagy professzionális grafikusoknak 
fenntartva. A Microsoft Publisher segítségével Ön 


Ami szükséges ehhez... 
Microsoft Publisher 98. A magyarázatok 


is gond nélkül tud értékes layout-ot előállítani. a Publisher 97-re lamely egy kicsit eltér ettől), 


gy layout előállításakor bizonyos esztétikai szem- 

pontokat mindenképpen figyelembe kell venni. A Mic- 
rosoft Publisher olyan eszközöket ad az Ön kezébe, ame- 
lyek lehetővé teszik, hogy olyan eredményeket érjen el, 
amelyek eddig csak a professzionális programok segítsé- 
gével voltak elérhetőek. Most Ön is - még akkor is, ha 
kezdő - elkápráztathatja a barátait és az ismerőseit saját 
tervezésű munkáival. 


Lépésről lépésre 

A szabályos Desktop Publishing minden DTP-projekt 
részére négy lépést ír elő. Az első lépés abból áll, hogy 
a kiadványt megfelelően meg kell tervezni. Milyen for- 
mátumban kell előállítani a kiadványt? Milyen legyen 
a tartalma? Hogyan kell kinézni a kész kiadványnak? Na- 
gyon fontos azt is konkrétan megfontolni, hogy hogyan 
fogják kinyomtatni a.kész kiadványt. 

A második lépés abban áll, hogy össze kell állítani min- 
den elemet, amely a kiadvány előállításához szükséges. 
Ezek az elemek lehetnek szövegek, ábrák, fényképek, lo- 
gók vagy Clipart-elemek. A Publisher importálhat adat- 
állományokat, amelyek szöveg- vagy képszerkesztő prog- 
ramokból származnak, de ezeket az elemeket közvetlenül 
a Publisherben is elő lehet állítani. 

Ez azt jelenti, hogy a kívánt szöveget a Publisher-ben 
is megírhatja, ahelyett, hogy a kész szöveget importálná. 
Emellett a Publisher igen nagy teljesítményű grafikus 
programot is tartalmaz, és amennyiben Ön lapolvasóval 
is rendelkezik, akkor a saját képeit is felhasználhatja a szer- 
kesztéshez. 

Elegendő mennyiségű időt kell szánni a harmadik lé- 
pésre is, mivel azt nem szabad elfelejteni, hogy először 
Önnek is meg kell ismerni a Publisher-t. A kezdőknek 
mindenesetre ajánlatos a Publisher varázsló használata 
ahhoz, hogy a varázsló segítségével saját lavout-ot tudjon 
kialakítani. A varázslókat egyszerűen lehet használni, és 
a segítségükkel professzionálisan ható dokumentumokat 
ehet előállítani. 

A negyedik lépés az előállítást, és a nyomtatást foglalja 
magában. Nagyon pontosan kell tudni, milyen formá- 
tumban kell elmenteni a szerkesztett dokumentumot, 
hogy ez a dokumentum feldolgozható legyen egy nyom- 
dában, vagy hogy elhelyezhető legyen az interneten. 


és Publisher 2000-re is vonatkoznak 


A DTP-program segítségével a szövegrészeket, grafikákat 

és képeket lehet egymással összekapcsolni úgy, hogy egy 
professzionális kivitelű dokumentum keletkezzen. A Microsoft 
Publisher nagy teljesítnényű eszközt ad az Ön kezébe, 
amellyel kezdők és profik is egyaránt sikerrel dolgozhatnak. 


A varázslót ki kell próbálni 


A varázsló alkalmazása nagyon egyszerű. Azt a va- 
rázslót kell alkalmazni, amely leginkább megfelel az Ön 
igényeinek; a varázsló segíteni fogja Önt a szövegek, és 


GRAFIKÁK ÉS LAYOUT 


TIPP 


A nyomógomb neve 

Ahogy a legtöbb Windows programnál 
úgy a Publisher esetében is meg lehet je- 
leníteni a nyomógomb nevét úgy, hogy 
az egérrel rá kell állni a nyomógombra. 


abban az esetben, ha ritl 
zik az adott programmal, 


a grafikák beszúrásakor. Miután már 
lesz egy kis tapasztalata, akkor már 
az alapértelmezésű beállításokat is 
meg tudja majd határozni, a kiindu- 
lási pontra vonatkozóan. 

Természetesen nem kötelező a va- 
rázsló használata. Ha különleges 
formátumra van szüksége, akkor 
beszúrhat margókat, oszlopokat (ha- 
sábokat), címeket és a grafikákat arra 
a helyre, amely Önnek a legcélsze- 
rűbbnek tűnik, de ne felejtse el, hogy 
az első kísérleteinél könnyen elvesz- 
het az adatok között. 


A telepítés 


Ahogy ez a Windows alapú prog- 
ramok esetében elterjedt, a Publisher 
telepítése is erősen automatizált. Ami- 
kor a CD-Rom-ot behelyezi a meg- 
hajtóba, automatikusan elindul a te- 
lepítés. Ha mégsem, akkor be kell 
lépni a SAJÁT GÉP menübe, és rá kell 
kattintani a CD-jelre. A telepítésnek 
azonnal el kell indulni. Ezt követően 
követni kell a képernyőn megjelenő 
utasításokat. Elsősorban be kell adni 
a program CD regisztrációs számát, 
és meg kell határozni azt a könyvtá- 
rat, amelybe telepíteni akarják a Pub- 
lisher-t, leginkább úgy, hogy az alap- 
értelmezést nem változtatja meg. 

A telepítési folyamat egy kicsit más, 
ha úgy dönt, hogy a felhasználói te- 
lepítést választja. Ebben az esetben 
Önnek kell meghatározni az egyes 
elemeket, amelyet telepíteni akar, de 
gondoljon arra, hogy egyes progra- 
mok nagyon sok helyet foglalnak 
a merevlemezen. Természetesen le- 
het elsőre is mindent telepíteni, és 
csak később eltávolítani azokat 
a programrészeket, amelyekre nincs 
szüksége. Ettől függetlenül általában 
az a célszerű megoldás, hogy a szok- 
ványos telepítést végzi el. Az egyik 


MICROSOFT PUBLISHER 


legfontosabb beállítás a telepítés alatt 
a szótár, és a papírformátum megvá- 
lasztása. A legcélszerűbb minden 
bizonnyal az A4-es formátum meg- 
választása, mivel ez a formátum a 
leginkább elterjedt Európában. 


Mentés és bezárás 


Mindig nagyon fontos, hogy az el- 
végzett munkát rendszeresen el- 
mentse, különösen a fontosabb mun- 
karészek befejezése után. A Publisher 
külön fel fogja hívni az Ön figyelmét 
a mentés szükségességére. A Mentést 
szokványos módon kell elvégezni 
úgy, hogy a FÁJL menüben rá kell kat- 
tintani a MENTÉS nyomógombra. 

Ha a dokumentumot már saját né- 
ven elmentette, akkor a következő 
mentésnél elegendő a MENTÉS 
gombra kattintani. Ha nem, akkor az 
első mentésnél a MENTÉS MÁSKÉNT 
gombot kell megnyomni. A Publis- 
her-t úgy kell elhagyni, hogy a FÁJL 
menüben rá kell kattintani a KILÉPÉS 
nyomógombra., Ha a dokumentumot 
eddig nem mentette el, akkor a Pub- 
lisher automatikusan felhívja az Ön 
figyelmét arra, hogy a dokumentu- 
mot el kell menteni. 


SIKERES INDULÁS PUBLISHER-REL 


Miután feltelepítette a Publis- 
hert a CD-ről, felfedezhet 
a START menüben egy új szim- 
bólumot. Rá kell kattintani 
arra a jelre, és meglátja 
a jobb oldalon lévő kataló- 
gust. Ebben a katalógusban 
különböző varázslók talál- 
hatóak, amelyeknek segítsé- 
gével különböző kiadványo- 
kat lehet szerkeszteni. A bal 
oldali ablakban rövid leírás 
található, a jobb oldalon pe- 
dig a hozzá tartozó minta- 
kép. § 
Kattintson rá az On igényei- 
nek megfelelő varázslóra, és 
a katalógus eltűnik, a kivá- 
lasztott varázsló pedig meg- 
nyílik. A Publisher katalógus 
mindig megjelenik, amikor 
elindítja a Publisher-t, vagy 
amikor új munkába kezd. 


Web Stes 
Brochures 
Catalogs 
Fiyers 

Sgns 
Postcards 
Inwitation Cards 
Greeting Cards 
Business Cards 
Letterheads 
Envelopes 


Business Forms 
Banners 

Calendars 
Advertsements 

Award Certficates 

Gft Certficatas 

Labels 

With Compáments Cards 
Menus 

Programs 

Alrplanes 

Origami 


Eestng Ftes..- 
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